Zarzadzenie Nr 60/2020
Waéjta Gminy Skape
z dnia 9 wrzesnia 2020 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych na rok budzetowy 2021.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020r. poz. 713 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019r., poz. 869 ze zm), Uchwaty Nr XVI11/186/2016 Rady Gminy Skape z dnia 26 sierpnia 2016 roku w sprawie
okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje Dyrektorow jednostek budzetowych, Sekretarza Gminy, Kierownika
Gminnej Biblioteki Publicznej w Skagpem, Kierownika zaktadu budzetowego,
samodzielnych pracownikbw samorzgdowych oraz sottyséw do opracowania
wycinkowych materiatow planistycznych dochodéw i wydatkéw budzetowych.

§ 2. Na podstawie zatozen do projektu budzetu panstwa na rok 2021 oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej Gminy Skgpe na lata 2020-2030 okreslam wskazniki
ekonomiczne dla projektu budzetu Gminy Skgpe na rok 2021, w szczegdélnosci:

1. Fundusz ptac zostaje na niezmienionym poziomie w stosunku do planu roku 2020,
uwzgledniajgc niezbedne zmiany kadrowe. Fundusz ptac nauczycieli nalezy planowaé
z uwzglednieniem odrebnych przepisdw.

2. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczenh socjalnych (Dz. U. z 2020
r. poz. 1070). Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjgé kwote bazowg
stosowang w roku 2020 z uwzglednieniem zmian przepisow. W odniesieniu
do placéwek oswiatowych odpis na fundusz Swiadczen socjalnych od nauczycieli
planowac¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. 22019 r. poz. 2215 z pézn.zm.).

3. Wydatki biezgce planowac nalezy na poziomie 101,8% planowanych wydatkéw roku
2020, z wytgczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majgcych miejsce
w roku 2020, z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow.

4. Planowane wydatki majagtkowe oraz wydatki na remonty okresla sie w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2021 roku.

5. Projekt planu dochodow i wydatkdw na 2021 rok winien zawieraé szczego6towe
uzasadnienie znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2020 rokiem.

§ 3. Ustalam kwote Funduszu Soteckiego w wysokosci 401.269,40zt zgodnie z ustawg
z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. poz. 301) z podziatem
na poszczegoOlne sotectwa z zastrzezeniem, iz wydatki te muszg by¢ zgodne
z 0g6Inym kierunkiem rozwoju Gminy Skape.

§ 4. Ustalam priorytet zadan:

1. Zadania wynikajgce z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Skape na lata
2020-2030.

2. Zadania wynikajgce z lokalnych programéw Gminy.

3. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancow Gminy Skagpe.

§ 5. Wszystkie wnioski zostang wtgczone do materiatéw planistycznych.



§ 6. Okreslam zakres prac i terminy sktadania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Skgpe na 2021 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikdw)
odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacje:

1.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2021 rok nalezy
sporzgdzi¢ w wersji papierowej i elektronicznej, w terminie do 15 pazdziernika
2020 roku i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz pocztg
elektroniczng na adres e-mail: skarbnik@skape.pl.

Materiaty planistyczne nalezy sktadac¢ na drukach zatgczonych do zarzgdzenia:

1) zatgcznik nr 1, 2, 3 wypetniajg kierownicy referatbw i pracownicy
na samodzielnych stanowiskach pracy;

2) zatgcznik nr 4 wypetniany jest przez zainteresowane organizacje pozytku

publicznego;

zatgcznik nr 5 wypetniany jest przez Kierownika Instytucji Kultury;

zatgcznik nr 6 wypetniajg Dyrektorzy jednostek oswiatowych;

zatgcznik nr 7 wypetnia Sekretarz Gminy,

zatgcznik nr 1 i 8 wypetnia Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej

zatgcznik nr 9 wypetnia Kierownik zaktadu budzetowego.

Dostepna jest mozliwosé dotgczenia innych drukéw, kidre zadaniem kierownikdéw

jednostek badz pracownikbw merytorycznych sg niezbedne przy projektowaniu

budzetu.

Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych

zadan na danym stanowisku, zobowigzani sg dofgczy¢ inne zestawienia,

ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na 2021 rok m. in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy - Samodzielne stanowisko
ds. gospodarki gruntami, gospodarki komunalnej, lokalowej i rolnictwa;

2) wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkéw
z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o srodki
wspoffinansowane - Samodzielne stanowisko ds. rozwoju lokalnego i promocji
gminy;

3) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegdlnieniem
nazwy zadania i prognozy naktadéw na 2021 rok i kolejne lata. Wykaz zadan
powinien zawiera¢ naktady planowane na dany rok budzetowy i Zzrddta
finansowania - Samodzielne stanowisko ds. budownictwa i zamowienh
publicznych;

4) zestawienie wydatkdw na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania
problemoéw alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii — Gminna Komisja
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.
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§ 7. Zatozenia okreslone w niniejszym zarzgdzeniu mogg by¢ modyfikowane
i uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy.

§ 8. W oparciu o otrzymane projekty materiatow planistycznych oraz okreslone
przez Ministerstwo Finanséw wskazniki dotyczgce subwenciji, udziatéw, planéw dotac;ji
oraz prognozowanych dochoddw, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy
Skape na rok 2021.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania



