zalgcznik nr 2

do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze

w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej oraz na stanowiska
kierownicze w jednostkach organizacyjnych

Gminy Ruda Maleniecka

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Ruda Maleniecka
oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckiej,
Ruda Maleniecka Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka

1. Stanowisko i wymiar czasu pracy: stanowisko ds. budownictwa, inwestycji i drogownictwa (I), pelny
wymiar czasu pracy.

2. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie —wyzsze,

b) staz pracy - minimum 2 lata stazu pracy

C) znajomos¢ przepisOw prawnych, w szczegolnosci z zakresu ustaw: o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym, o samorzadzie gminnym, kodeks postepowania
administracyjnego, o drogach publicznych, prawo budowlane i przepisy wykonawcze do tej
ustawy.

d) obywatelstwo polskie,

e) peha zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

f) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe,

g) pozadane cech charakteru: komunikatywnos¢, samodzielno$é, umiejetno$¢ pracy w zespole,
systematyczno$¢, doktadno$¢, odpowiedzialnoscé.

3. Wymagania dodatkowe:
a) dyspozycyjnosc,
b) staz pracy w administracji publicznej,
C) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
d) bieglta umieje¢tnosé obstugi komputera,
e) doswiadczenie zwigzane budownictwem, zagospodarowaniem przestrzennym, inwestycjami,
remontami, umiejetnosci zwigzane z kosztorysowaniem, uprawnienia budowlane.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Przygotowywanie dokumentacji do planu ogélnego gminy lub jego zmian.

2) Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie planowania przestrzennego.

3) Wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu dziatki wynikajacym z planu zagospodarowania
przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego gminy/
plany og6lnego gminy.

4) Przyjmowanie dokumentacji i przesylanie projektow decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego, celem uzgodnienia, a nastepnie przygotowanie jej do wydania.

5) Przyjmowanie dokumentacji i przesylanie decyzji w sprawie warunkoéw zabudowy dla
pozostatych inwestycji, celem uzgodnienia, a nastgpnie przygotowanie jej do wydania.
Prowadzenie rejestrow decyzji w tym zakresie.

6) Prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji w zakresie budynkow, drog, mostow,




- przygotowywanie i gromadzenie kompletnej dokumentacji wymaganej w procesie inwestycyjnym
I remontowym,
- uzyskiwanie pozwolen na budowg, dokonywanie zgloszen na roboty remontowe,

- kontrolowanie waznosci i aktualno$ci opracowanej dokumentacji technicznej oraz pozwolen na budowe,
- sporzadzanie protokotéw odbiorowych,
- prowadzenie rejestru udzielonych gwarancji na wykonane roboty budowlane,

7) Prowadzenie spraw z zakresu drogownictwa, w szczegolno$ci:
- wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego,
- wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym obiektow nie zwigzanych z gospodarka
drogowa,
- prowadzenie ewidencji przystankow autobusowych,
- sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem czystosci i porzadku na przystankach autobusowych,
- naliczanie stawek oplat za korzystanie przez operatorow 1 przewoznikdw z przystankow
komunikacyjnych, ktérych wilascicielem lub zarzadzajacym jest Gmina Ruda Maleniecka oraz zasad
korzystania z nich.

8) Przygotowywanie projektow zezwolen na publiczny transport drogowy.

9) Przygotowywanie danych i informacji dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci.

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dyplom poswiadczajacy wyksztalcenie,

d) kwestionariusz osobowy,

e) kserokopi¢ $wiadectw pracy,

f) inne dodatkowe dokumenty $wiadczace o posiadanych umiejetnosciach,

h) podpisane o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z peini praw publicznych 1 niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umys$lnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestgpstwa skarbowe,

1) inne niezbedne dokumenty wymagane w procesie rekrutaciji,

J) podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie i niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1781),

K) podpisanie oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng stanowigcg zatgcznik nr 6 do
Regulaminu.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedlozZenia oryginatu aktualnego ,, Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.

6. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢:
» osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy (pokoj Nr 3);
» za posrednictwem poczty na adres: Urzad Gminy w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka
Nr 99a, 26-242 Ruda Maleniecka (liczy si¢ data wptywu do Urzedu).

Termin sktadania ofert uptywa z dniem 16 pazdziernika 2024 r. Oferty nalezy sktada¢ wytacznie
w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym, z dopiskiem: ,,Oferta na wolne stanowisko
ds. budownictwa, inwestycji i drogownictwa (1) z terminem do dnia 16 pazdziernika 2024r”.

Aplikacje, ktore wpltyna do Urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej

w Urzedzie Gminy w Rudzie Malenieckie;.

Kandydatow zawiadamia si¢ telefonicznie o terminie i miejscu drugiego etapu.



Informacj¢ o wynikach naboru wraz z uzasadnieniem upowszechnia si¢ najpdzniej w terminie
14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakonczenia postgpowania konkursowego,
w przypadku gdy w jego wyniku nie doszto do zatrudnienia zadnego kandydata.

Zatrudnienie osoby w wyniku wygranego konkursu na stanowisko ds. budownictwa, inwestycji
i drogownictwa nastgpi z dniem 01 listopada 2024 r.

Ruda Maleniecka, dnia 30 wrzesnia 2024 r.

Wojt Gminy
/-1 Jolanta Orrman

*)niepotrzebne skresli¢



