ZARZADZENIE Nr 60/VI{2024
WOJTA GMINY KOBIOR
z dnia 24 wrzesnia 2024 roku

W sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Kobior
na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 r., poz. 609 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r. poz. 1270),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Komisje Rady Gminy, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje oraz
mieszkancy Gminy Kobior moga zgtasza¢ wnioski o ujgcie w projekcie budzetu zadan

do 11 pazdziernika 2024 roku.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urz¢gdu Gminy w Kobiodrze oraz
dyrektorow/kierownikow jednostek podlegtych do opracowania materialdéw planistycznych
do projektu uchwaty budzetowej Gminy Kobior na 2025 rok w terminie do dnia 17
pazdziernika 2024 roku.

§ 3. Okresla si¢ zasady konstrukeji projektu budzetu na 2025 rok, zalozenia w zakresie
prognozowania dochodoéw budzetowych i projektowania wydatkoéw budzetowych na 2025 rok
zgodnie z Zalacznikiem Nr 1.

§ 4. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu na 2025 rok zgodnie z Zatacznikami od
Nr 2 do Nr 10.

§ 5. Zalozenia okre§lone w niniejszym Zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w
zakresie 1 formie okreslonej przez Wojta Gminy

§ 6. Merytoryczne wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek
organizacyjnych i komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Kobior.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Signaturi?lot Verified
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 60/V1/2024
Woéjta Gminy Kobior

z dnia 24 wrzeénia 2024 r.

§1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2023 r.
poz.1270);

2. ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz.356)

3. rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji

dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet

zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 513 z p6zn.zm.);

innymi przepisami prawa;

warunkami zawartych umow i porozumien;

stosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek z projektowanymi

wielkos$ciami budzetowymi.

7. w projekcie nalezy uwzgledni¢ przewidywane zmiany poziomu dochodow, ktére wynikac beda ze
zmian ilo$ciowych oraz zmian stawek, optat taryf, itp..

8. Prognozowana w projekcie budzetu panstwa na 2025 rok $rednioroczna inflacja wyniesie 5,0%. W
kolejnych latach spodziewany jest stopniowy spadek inflacji do celu inflacyjnego NBP i wyniesie
odpowiednio 3,1% w 2026 r. i 2,6% w 2027.

o ok

§ 2. Plany finansowe na 2025 rok winny obejmowac dane:

a. plan dochodéw/wydatkéw na 30.09.2024 r.

b. przewidywane wykonanie dochodéw/wydatkéw na dzien 31.12.2024 r.

c. plan dochodoéw/wydatkow na 2025 rok

d. % wzrostu / spadku w stosunku do przewidywanego wykonania 2024 roku.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2025 rok.

§ 3. Podstawa planowania dochodéw na 2025 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2024.

§ 4. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

§ 5. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2025 rok nalezy uwzglednié:

1. przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2024,

2. informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Slaskiego Urzedu Wojewodzkiego, Krajowego
Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji 1 dotacji oraz prognozowanych wptywach z
tytutu udzialu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych i prawnych,

porozumienia i umowy z jednostkami samorzadu terytorialnego,

informacje urzedéw skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

planowane zmiany cen $wiadczonych ushug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkow finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

8. planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajgce ze zmieniajgcych sie przepisow.

Noobkow



§ 6. Zakladany plan dochodéw powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe ich wyliczenia, przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego. Jednocze$nie w przypadku przewidywania nizszego
wykonania dochodow w stosunku do planu na 2024 rok odchylenie to wymaga omowienia.

§ 7. Dochody biezace nalezy prognozowaé w nastepujacy sposob:,

1. dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Slaskiego, Krajowe Biuro Wyborcze

2. subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3. udzial we wptywach z podatku dochodowego od o0sob fizycznych i prawnych — w kwotach
podanych przez Ministra Finansow

4. dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapisdw porozumien i umow,

5. dochody z podatkow i optat lokalnych zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego i1 Obwieszczen Ministra Rozwoju 1 Finanséw, uwzgledniajac wskaznik
$ciagalnosci oraz aktualng uchwale Rady w sprawie okreslenia stawek podatku od nieruchomosci.

6. dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowiazujacych stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci,

7. dochody z majatku gminy szacowac na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2025 roku, zawartych umoéw najmu i dzierzawy (uwzgledniajagc wskaznik
Sciggalnosci)

8. dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokre§lony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa
natomiast dochody z tytutu zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych w obrocie hurtowym
wyszacowac na podstawie wptywow tych dochodéw z urzedu skarbowego,

9. dochody, =zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminow sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 8. Plan dochodow nalezy wykaza¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacjg budzetows, tj. dzial/
rozdziat /paragraf

Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw budzetowych na 2025 rok.

§ 9. Planowanie wydatkow na 2025 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku
2024, ktore jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkoéw biezacych.

§ 10. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art. 242
ustawy nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i
wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow biezacych
powigkszonych o nadwyzke budzetows z lat ubiegtych.

§ 11. Wszelkie dzialania realizowane przez Gming Kobidr muszg by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
1 oszczgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow. W trakcie
planowania i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§ 12. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych
umoOw. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:



1. zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

2. zapewnienie $rodkOw na niezbedne szczegolnie uzasadnione remonty i naprawy zabezpieczajace
mienie komunalne,

3. zapewnienie $rodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;].

§ 13. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2024,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan
roku przysztego. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

1. czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,
2. wydatki jednorazowe lub niewystepujgce w 2025 roku,
3. kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadah przewidzianych do realizacji w 2025 roku.

§ 14. Jednostki planujace wydatki na remonty winny wskaza¢ zakres planowanych remontow z
wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.

§ 15. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
30.09.2024 r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca
2024 roku:

1. do planu wynagrodzen nalezy poda¢ ilo$¢ etatow oraz wydzieli¢ kwoty nagrod jubileuszowych,
odpraw emerytalnych i urlopéw zdrowotnych planowanych do wyptacenia w 2025 roku, przy
czym zastrzega si¢, ze odprawy emerytalne i urlopy zdrowotne moga zostaé ujete w rezerwie
celowej.

2. przy szacowaniu planu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ zmiany wprowadzone nowelizacja
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12
wrzesnia 2024 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz wysokosci
minimalnej stawki godzinowej w 2025 r. (Dz.U.2023 p0z.1362),

3. nie zaklada sie¢ wzrostu wynagrodzen pracownikéw niepedagogicznych w 2025 roku, za
wyjatkiem wynagrodzenia osob nie spelniajacych wymogow kwot minimalnego wynagrodzenia
za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2025 roku okreslonych
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 wrzes$nia 2024 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025 roku

4. fundusz ptac dla nauczycieli nalezy planowa¢ z uwzglednieniem wzrostu $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych etapach rozwoju zawodowego o 5,0 proc. w stosunku do roku
obecnego

5. do projektu planu finansowego na 2025 rok nalezy dofgczy¢ informacje o skutkach podwyzek
wynagrodzen pracownikow na 2025 rok ( obejmujace wynagrodzenia wraz z pochodnymi)

§ 16. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé¢ wg zawartych i planowanych umoéw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje¢ kazdej z nich

§ 17. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawa z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe;j
(Dz. U. z 2023 r. p0z.1690).

§ 18. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych begdace kosztem pracodawcy planuje si¢ na poziomie kwoty stanowiacej
zapotrzebowanie na 2025 rok.

§ 19. Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawg z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 288).



§ 20. Wydatki na inwestycje - nalezy w pierwszej kolejnosci uja¢ wydatki na inwestycje
kontynuowane, jako priorytetowe wykaza¢ zadania ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowe;.
1. Dlanowych zadan inwestycyjnych wprowadzonych do projektu budzetu na 2025 rok nalezy
przedtozy¢ szczegdlowy opis poszczegdlnych pozycji wydatkéw obejmujacy:
a. planowany do wykonania zakres rzeczowy zadania;
b. podstawe ustalenia planowanego kosztu realizacji zadania (kosztorys inwestorski, koncepcija,
studium wykonalnos$ci inwestycji, analiza cen rynkowych, wycena wstepna na podstawie
aktualnych wskaznikéw cen jednostkowych);
C. stan przygotowan do realizacji zadania (np. opracowany projekt techniczny wraz
z terminem waznos$ci, posiadane zezwolenia, itp.);
d. termin rozpoczegcia i zakonczenia realizacji zadania;
e. kalkulacje kosztow biezacych zwigzanych w szczegdlnosci z utrzymaniem nowo powstatych
obiektow po zakonczeniu inwestycji;
f. Zrodia finansowania zadania z podziatem na $rodki wlasne gminy oraz pozostale $rodki
(dotacje z budzetu panstwa, dotacje od innych jst, srodki UE, $rodki z NFOSiGW lub WFOSIiGW,
pozyczki, kredyty, obligacje i inne);
2. Wydatki przekraczajace rok budzetowy nalezy uja¢ w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
na lata 2025-2031 podajac harmonogram tych wydatkoéw

§ 21. W projekcie budzetu gminy tworzy si¢ rezerwe ogolng na wydatki nieprzewidziane oraz rezerweg
celowa na realizacje zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosciach wynikajacych z
obowigzujacych przepisow.

Inne dane ujete do projektu uchwaly budzetowej

§ 22. projekt planu finansowego wydzielonego rachunku dochodow, o ktérym mowa w art. 223 ust. 1
ustawy o finansach publicznych — ujmuje plan dochodow i wydatkéw w/w rachunku uwzgledniajac
szczegOtowa kalkulacje dochodow oraz wydatkow przewidzianych do realizacji w 2025 roku, zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.

§ 23. planu przychodoéw i kosztéw zaktadu budzetowego nalezy opracowac na dotychczasowych
zasadach, przy zatozeniu, ze podatek od nieruchomosci — budowle na poziomie 1,7%.

§ 24. Kwota dotacji dla instytucji kultury zostanie okreslona odrebnie na podstawie ztozonego planu
finansowego dla Gminnej Biblioteki i Gminnego Domu Kultury w Kobidrze, przy czym prosze by
Gminny Dom Kultury wydzielit wydatki zwigzane z ich rodzajem dziatalno$ci, np. prowadzenie
Klubu Seniora, utrzymanie Smolarni, imprezy wiasne, itp.

§ 25. w przypadku pobierania dochodéw wynikajacych z ustaw:

a) art. 182 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi

b) art.402 ust.4-6, art.403 ust.1-4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska

c) art. 6r ust.1aa ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach

d) art.16 ust.7 ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym ( dot. optat za
korzystanie przez operatoroéw i przewoznikow z przystankéw komunikacyjnych i dworcow)

e) innych obejmujacych szczegdlne zasady wykonywania budzetu ( np. srodki CoV-Sars-2, srodki z
PRF.Polski Lad PIS , Funduszu Pomocy, ) nalezy wypeti¢ zatacznik nr 9 do niniejszego pisma



§ 26. w zwiazku z konieczno$cig okreslenia limitu zobowigzan wykraczajacych poza rok budzetowy
tj. 31.12.2025 rok prosze o informacj¢ obejmujaca takie umowy, tj.:

- data podpisania i termin obowigzywania umowy

- wskazanie celu umowy

- kwote umowy z podaniem kwot przypadajacych na poszczegodlne lata budzetowe

§ 27. okresli¢ szacunkowg warto$¢ wydatkow objetych umowami bezterminowymi ze wskazaniem na
rodzaj umowy (np. media)

§ 28. wydatki na realizacj¢ przez jednostke budzetowsg zadan, bezposrednio zwigzanych ze
swiadczeniem ustug publicznych, wyodrgbniane na potrzeby Systemu Monitorowania Ustug
Publicznych (SMUP), nalezy ujmowa¢ we wiasciwych rozdziatach ustugowych klasyfikacji
budzetowej, w ktorych planuje si¢ wylacznie wydatki bezposrednio zwigzane ze $§wiadczeniem ushugi,
ktorej dotyczy rozdziat, z wyjatkiem wydatkow zwigzanych z utrzymaniem stanowisk pracy.

§ 29. przygotowac kalkulacj¢ wzrostu o 5% wynagrodzenia dla pracownikéw niepedagogicznych
(wraz z wszystkimi innymi obcigzeniami) — danych tych nie nalezy laczy¢ z projektem budzetu na
2025 rok

§ 30 ustala si¢ harmonogram realizacji prac nad opracowaniem projektu uchwaty budzetowej Gminy
Kobior na 2025 rok

1. zlozenie propozycji do projektu budzetu / komisje Rady, jednostki organizacyjne , urzad
gminy/ - do 17 pazdziernika 2024 r.

2. opracowanie wstepnego zbiorczego zestawienia planowanych dochodow i wydatkow budzetu
na 2025 rok / skarbnik/ - do 31 pazdziernika 2024 roku

3. weryfikacja planéw finansowych na 2025 rok do faktycznych mozliwosci finansowych gminy
— do 8 listopada 2024 .

4. ostateczne opracowanie projektu budzetu i przekazanie do Rady Gminy i Regionalnej Izby
Obrachunkowej - do dnia 15 listopada 2024 r.

5. przekazanie informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw budzetowych przyjetych do projektu
budzetu Gminy Kobiér na 2025 rok w celu opracowania przez jednostki/referaty planow
finansowych na 2025 rok / skarbnik/ — do dnia 22 listopada 2024 r.

6. zatwierdzenie skorygowanych planow finansowych przez jednostki organizacyjne/Urzad
Gminy i przekazanie ich Wojtowi w terminie 30 dni od dnia otrzymania informacji o ktorej
mowa W pkt 5, jednak nie p6zniej niz do dnia 22 grudnia 2024 r.

Przy opracowaniu materialow planistycznych na 2023 r. wielkosci liczbowe podaje si¢ w
zaokragleniu do pelnych zlotych

§ 31 Wzory drukow do projektu budzetu na 2025 rok zgodnie z Zatacznikami od Nr 2 do Nr
10 przestane zostang drogg elektroniczna.

§ 32 Projekt planu finansowo-rzeczowego na dotychczas stosowanych drukach nalezy ztozy¢ do
Referatu finansowo- budzetowego W nieprzekraczalnym terminie do 17 pazdziernika 2024 roku
oraz przestaé elektronicznie na adres e-mail: skarbnik@kobior.pl

Rozdzielnik

1.Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kobiorze

2.Dyrektor Gminnego Przedszkola w Kobidrze

3.Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kobidrze
4.Dyrektor Kobiorskiego Zaktadu Komunalnego w Kobiorze
5.Dyrektor Gminnego Domu Kultury w Kobiorze

6.Kierownik Biblioteki w Kobiorze

7.Sekretarz Gminy

8.Kierownik Referatu Gospodarki Przestrzennej


mailto:skarbnik@kobior.pl

9.Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej

10.Samodzielne stanowisko kultury fizycznej i sportu i zarzadzania kryzysowego
11. Przewodniczacy Rady Gminy

12.a/a
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