Ogloszenie Nr 4/2026 o naborze na wolne stanowisko pracy:

osoba na stanowisku podinspektor
w Wydziale Komunikacji w Referacie Praw Jazdy

Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swi«;tokrzyskim
27 - 400 Ostrowiec Swietokrzyski ul. Hzecka 37
tel. (041) 2476355, fax (041) 2476965
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy:

osoba na stanowisku podinspektor
w Wydziale Komunikacji w Referacie Praw Jazdy

1. Wymagania niezbedne:

1.1. Spemienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych:
1.1.1. posiadanie obywatelstwa polskiego,
1.1.2. posiadanie petnej zdolno$ci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
1.1.3. posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,
1.1.4. osoba aplikujaca nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
1.1.5. posiadanie nieposzlakowanej opinii,
1.1.6. posiadanie wyksztalcenia wyzszego w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym preferowane
prawnicze, administracyjne.
1.2. Spehianie dodatkowych wymagan okreslonych w przepisach prawa.
1.3. Bardzo dobra znajomos¢ aktualnych przepiséw prawa w zakresie:
1.3.1. ustawy o kierujgcych pojazdami
1.3.2. ustawy Prawo o ruchu drogowym,
1.3.3. ustawy o transporcie drogowym,
1.3.4. ustawy o samorzadzie powiatowym,
1.3.5. ustawy kodeks karny.
1.3.6. ustawy kodeks karny wykonawczy,
1.3.7. ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,
1.3.8. ustawy o pracownikach samorzadowych,
1.3.9. ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,
1.3.10.ustawy o opftacie skarbowej,
1.3.11. Statutu Powiatu Ostrowieckiego,
1.4. Biegta znajomo$¢ rozporzadzen wykonawczych:
1.4.1. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych
uprawnienia do kierowania pojazdami,
1.4.2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wymiany praw jazdy,
1.4.3. rozporzadzenie w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,
1.4.4. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie wzoréw dokumentow stwierdzajgcych
uprawnienia do kierowania pojazdami,
1.4.5. Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swietokrzyskim.
1.5. Biegla obsluga komputera w zakresie: obslugi pakietu OFFICE (Word, Excel, Outlook, LEX oraz
programu CEK).
1.6. Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym.

2. Wymagania dodatkowe:
2.1. Samodzielno$¢ w dziataniu, odpowiedzialnos¢, systematycznosé, skrupulatno$é, komunikatywnosé,

obowiazkowos¢.
2.2. Dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy w zespole.
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2.3. Sumienno$¢, dokladno$é, zaangazowanie oraz odpowiedzialnos¢ w zakresie realizowanych
i powierzanych zadan.

2.4. Gotowos¢é do uczenia sie i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

2.5. Terminowos$¢ w realizowaniu zadan.

2.6. Umiejetno$¢ interpretowania przepiséw prawnych oraz analizowania aktualnych przepisow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

3.1 generowanie i wydawanie profili dla kandydatéw na kierowcow,

3.2 wydawanie decyzji dotyczacych otrzymywania praw jazdy i prawidtowe naliczanie optat zgodnie z
przepisami rozporzadzenia ministra wlasciwego do spraw transportu,

3.3 prowadzenie postepowania administracyjnego w zwiazku z okresem probnym,

3.4 wydawanie decyzji w sprawie przywracania uprawnien do kierowania pojazdami

3.5 wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

3.6 wydawanie wtérnikéw praw jazdy,

3.7 wymiana zagranicznych praw jazdy,

3.8 wydawanie decyzji w sprawie kierowania na badania lekarskie w przypadkach nasuwajacych zastrzezenia
co do stanu zdrowia,

3.9 informowanie o obowigzku wykonania badan lekarskich i psychologicznych os6b kierujacych pojazdem w
stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka dziatajacego podobnie do alkoholu,

3.10wydawanie skierowan na badania psychologiczne,

3.11informowanie o obowigzku ukoficzenia kursu reedukacyjnego w zakresie problematyki przeciwalkoholowej
i przeciwdziatania narkomanii 0séb kierujacych pojazdem w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu
alkoholu lub $rodka dzialajacego podobnie do alkoholu,

3.12kierowanie 0sob na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,

3.13wydawanie decyzji w sprawie cofhigcia uprawnien do kierowania pojazdami,

3.14wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

3.15wykonanie $rodka karnego zakazu prowadzenia pojazdéw mechanicznych,

3.16wydawanie zezwolen na prowadzenie pojazdéw uprzywilejowanych,

3.17wydawanie pozwolen na kierowanie tramwajem,

3.18przyjmowanie zawiadomien o utracie dokumentdéw uprawniajacych do kierowania pojazdami,

3.19udzielanie informacji w zwiazku z wnioskami o udostepnienie danych ze zbioru danych osobowych na
wniosek miedzy innymi Prokuratury, Policji, Sadu itp.

3.20generowanie i wydawanie profili kierowcow zawodowych,

3.21dokonywanie w prawach jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub szkolenia
okresowego, 0 ktérych mowa w przepisach ustawy o transporcie drogowym,

3.22wydawanie kart kwalifikacji kierowcy,

3.23obstuga wnioskow otrzymanych droga elektroniczna,

3 24przesylanie droga elektroniczna zamowien do Polskiej Wytworni Papieréw Wartosciowych dotyczacych
wyprodukowania prawa jazdy,

3.25przyjmowanie przesylek z Polskiej Wytworni Papierow Wartosciowych wyprodukowanych praw jazdy,

3.26ewidencjonowanie przesylek listowych w ksiazce korespondencyjnej skierowanych do referatu,

3.27wydawanie zaswiadczen dotyczacych posiadanych uprawnief.

4. Wymagane dokumenty:
zyciorys zawodowy (CV),
list motywacyjny,
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie stanowiacy zatacznik nr 1 do ogloszenia*,
kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom),
kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy, $wiadectwa pracy lub inne dokumenty np. za$wiadczenia
w przypadku trwajacego zatrudnienia)

6. oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

Sl
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7. o$wiadczenie o niekaralnodci za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzedniczym,

inne posiadane dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,

10. w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego, dokument okreslony w przepisach
o stuzbie cywilnej potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego,

11. podpisana klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy stanowigca zalgcznik nr 2 do
ogloszenia *.

10 oo

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeosprawnych
W Starostwie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
Praca ma charakter biurowy na stanowisku wyposazonym w komputer, telefon oraz urzadzenia biurowe.
Budynek jest przystosowany dla os6b poruszajacych sie na wozkach.

Praca wykonywana jest w Wydziale Komunikacji — Referat Praw Jazdy - Ostrowiec Swietokrzyski,
ul. Itzecka 37 - siedziba Starostwa, w pelnym wymiarze czasu pracy.

Stosownie do art. 16 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
z wybranym kandydatem pierwsza umowa o prace moze by¢ zawarta na czas okre$lony, nie dtuzszy niz 6
miesiecy.

Data zawarcia umowy o prace — nie wczesniej niz od 09.11.2026r.
7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do dnia 30.10.2026r.

1) w zamknietych kopertach osobiscie w siedzibie Starostwa: 27-400 Ostrowiec Swietokrzyski,
ul. Ttzecka 37

lub
2) przesta¢ pocztg na adres Starostwa (27-400 Ostrowiec Swietokrzyski, ul. Hzecka 37)
do dnia terminu sktadania okre§lonego w ogloszeniu — decyduje data wplywu do urzedu.
lub
3) przesta¢ na adres do dorgczen elektronicznych (ADE) ( podpisane certyfikatem kwalifikowanym
lub profilem zaufanym) do dnia terminu skfadania okreslonego w ogloszeniu

Adres do e-Dore¢czen
AE:PL-63202-45565-SFVWJ-25

z dopiskiem: dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy:

osoba na stanowisku podinspektor w Wydziale Komunikacji w Referacie Praw Jazdy.

8. Informacja o wynagrodzeniu wynikajacym z kategorii zaszeregowania okreslonym
w obowigzujacym Regulaminie Wynagradzania :

Kategoria zaszeregowania X wynagrodzenie zasadnicze okreslone od 5030 zt do 7900 z}
oraz dodatek za wystuge lat ustalony na podstawie obowiazujacych przepisow.
Szczegolowe informacje dotyczace wynagrodzenia znajduja si¢ w Regulaminie Wynagradzania
Pracownikéw Starostwa Powiatowego okreslone w Zarzadzeniu Nr Or.1.120.1.72.2024 Starosty
Ostrowieckiego z dnia 1 sierpnia 2024r. ze zm.

9. Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie w pkt 7 nie beda rozpatrywane.
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Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie, spelniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
zostang powiadomione o terminie i miejscu naboru.

Informacje o kandydatach, ktérzy zglosili si¢ do naboru stanowia informacje¢ publiczng w zakresie objetym
wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa: https://samorzad.gov.pl/web/powiat-ostrowiecki/nabory-na-wolne-stanowiska-urzednicze oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa. : :

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatfzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie 7 art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016). '

Dodatkowych informacji i wyjasniefi w zakresie procedury naboru i spraw formalnych udziela: - pracownik
kadr Starostwa Powiatowego, (pok. 116, tel. 412476288). :

10. Dodatkowe uwagi:

Osoba, ktorej zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia, bedzie zobowigzana dostarczy¢
za§wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwa popelniane umysinie
(art. 6 ust. 3 w/w ustawy o pracownikach samorzadowych) oraz orzeczenie o braku przeciwwskazan
do pracy na okreslonym stanowisku.

LA V//’
...Agnieszlka. Rd’galuiska .....

pieczec i podpis Starosty
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* KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imic (miona)inasyisloe ot st s iint s niom bl s e R
2 Datafrodzcnianyer s Siimia il sl i b S g S e s e e s e
3 D T o e e L

(wskazane przez osobe ubiegajacg sie o zatrudnienie)

4. Wyksztatcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

(zawdd, specjalnos, stopieri naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
e 4=t [Vl T VG U RIR e E  E  E C U e I e

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6.  Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego
redzajutlubinaiokreslonymistanowiskie s, i o s e e b e

...........................................................................................................................................................

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowigzek ich podania wynika z przepiséw szczegolnych

(miejscowo$¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)
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zalacznik nr 2 do ogloszenia
Klauzula Zgody
Klauzula zgody i klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy

Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych, ktérych podanie nie
wynika wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, dla potrzeb rekrutacii, a takze przez okres

3 miesiecy po jej zakonczeniu.
Baialiipedplsiosahy
Czes¢ informacyjna

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016) informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest : :
Starosta Ostrowiecki reprezentujacy Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim

ul. kzecka 37
27-400 Ostrowiec Swietokrzyski

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@powiat.ostrowiecki.eu

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda dla potrzeb rekrutacii:

e napodstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogoInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016
r. dla danych wynikajacych wprost z art. 22'§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy,

o na podstawie art. 6 ust.1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r. dla pozostatych danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres rekrutacji - 3 miesigce od dnia nawiazania
stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru

5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa

6. posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie . Cofniecie zgody nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Wniesienie zadania usuniecia
danych jest réwnoznaczne z rezygnaciq z udziatu w procesie rekrutacji.

7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z
prawem przetwarzanie jej danych osobowych.

8. podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak jest warunkiem
umozliwiajacym ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy Starostwie Powiatowym w Ostrowcu
Swietokrzyskim

9. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym prawem.
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