ZARZADZENIE NR .8../2026
STAROSTY OLESNICKIEGO

z dniad kS0 2026 1.
W sprawie zmiany zarzadzenia Starosty Olesnickiego nr 20/2006 z dnia 27 marca 2006 r.
W sprawie instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Olesnicy

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. 22025 r.,
poz. 1684), art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r., poz. 120 ze
zm.), art. 53 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. 22025 r., poz. 1483 ze
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zmieniam Instrukcje obiegu,  kontroli iarchiwizowania dokumentéw ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Olesnicy, stanowiacg zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty Olesnickiego nr 20/2006 z dnia
27 marca 2006 roku w sprawie instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych w Starostwie
Powiatowym w Olesnicy, w ten sposéb, ze w rozdziale III, w § 8:

1) ust. 2 otrzymuje brzmienie: "2. Dowody zewnetrzne: faktury, faktury korygujace, ktére podlegaja KSeF-
odbiera z systemu upowazniony pracownik Wydziatu Finansowego, ktory nastgpnie przekazuje je w formie pdf
na Wydziat Organizacyjny — Biuro Podawcze."

2) po ust. 2 dodaje sie ust. 3-5 w brzmieniu: "3. Dowody zewnetrzne, inne niz wskazane w ust. 2, otrzymuje
Wydziat Organizacyjny — Biuro Podawcze.

4. Po otrzymaniu dowoddéw zewnetrznych, o ktérych mowa w ust. 23 Wydziat Organizacyjny — Biuro
Podawcze ewidencjonuje je w rejestrze, opieczetowuje i przekazuje do odpowiedniego wydziatu, ktory dokonuje
sprawdzenia merytorycznego oraz zgodnosci zustawa Prawo zamdwien publicznych. Sprawdzony, opisany
i podpisany dokument pracownik merytoryczny przekazuje do Wydziatu Finansowego. Pracownik Wydziatu
Finansowego sprawdza dokument pod wzglgdem formalno-rachunkowym, dekretuje i przekazuje do zatwierdzenia.
Zatwierdzony dokument podlega ewidencji w urzadzeniach ksiegowych.

5. Do kontroli merytorycznej oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawa Prawo zaméwieh publicznych dowoddéw
zewngetrznych upowaznione s3 osoby zatrudnione na stanowisku Naczelnika Wydziatu oraz cztonkowie komisji
socjalnej. Do zatwierdzania dowodéw ksiegowych upowaznione sg osoby zajmujace stanowiska Starosty,
Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika oraz Gtéwnego Ksiegowego.".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lutego 2026 roku.
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