ZARZADZENIE NR OR.1.120.1.94.2024
STAROSTY OSTROWIECKIEGO

z dnia 15 pazdziernika 2024 r.

w sprawie polityki rachunkowos$ci i planu kont dla zadania
»DZi$ uczen - jutro student”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z2024r. poz.107); art. 4, art. 101iart. 13 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 1. poz. 120, 295, 1598, z 2024 1. poz. 619.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci i plan kont dla zadania: ,,Dzi§ uczen - jutro student”.

§ 2. Zobowiazuje si¢ osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zadania do przestrzegania postanowien zawartych
Ww niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.
§ 4. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od rozpoczecia realizacji
zadania.

Starosta Ostrowiecki

Agnieszka Rogalinska
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Zatacznik

do Zarzadzenia w sprawie polityki
rachunkowosci i planu kont dla zadania
,Dzi$ uczen — jutro student”

ZASADY ( POLITYKA ) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT
PRZYJETE DLA PROJEKTU ,,DZIS UCZEN - JUTRO STUDENT”

I. ZASADY OGOLNE

1) Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej Projektu pn. ,,Dzi§ uczen - jutro student” realizowanego
na podstawie umowy o partnerstwie zawartej z Politechnika Swigtokrzyska,
Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kiecach a Powiatem Ostrowieckim
nr DU-JS/06/2023/00.

2) Dla potrzeb realizowanego Projektu otwarty jest odrgbny rachunek bankowy o numerze
52 1090 2040 0000 0001 5439 5857 w Banku Santander. Do dysponowania $rodkami
pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie
z kartami wzorow podpisow.

3) Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
jest Fundacja Akademia Inicjatyw i Rozwoju (partner wiodacy). Partnerem w projekcie
jest Powiat Ostrowiecki. Wszelkie obowiazki parterow w projekcie okre§la umowa
Partnerska.

4) Ksiegi rachunkowe Partnera Zadania prowadzone sa w jezyku polskim, w walucie
polskiej w siedzibie Jednostki Powiat Ostrowiecki, ul. Itzecka 37, 27-400 Ostrowiec
Swietokrzyski. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego
»RESPONS” autorstwa Firmy ZETO SOFTWARE SP. Z O.0. z Olsztyna. System
komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

5) W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sg
w Dziale 801 Rozdziele 80115.

6) Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy, okresem sprawozdawczym jest miesigc.

7) Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa dla celow projektu.

Wyodrebnienie zostanie dokonane w ostatnim cztonie poprzez wprowadzenie numerdéw
zadan dla realizacji Projektu oraz oznaczenie zrédel finansowania dla Projektu. Zrédta
finansowania oznaczone sa w postaci symboli:

- Symbol U — Srodki Pomocowe

- Symbol B — Srodki z Budzetu Panstwa

W ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu stosuje sie
analityke w nastgpujacy sposob:

Konto syntetyczne— Dzial — Rozdziat — Paragraf — Numer zadania ze zrodlem
finansowania W wuzasadnionych przypadkach beda wprowadzone dodatkowe konta
syntetyczne dotyczace wytacznie projektu.
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8) Dla Projektu jest prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa umozliwiajgca
identyfikacje wszystkich operacji finansowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
prawa. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac
dowody ksiegowe, w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu
kont z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem projektu.

II. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH
SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZANIE

1.  Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodlowymi.
Kazdy dowodd ksiegowy musi odpowiada¢ okreSlonym wymaganiom wynikajacym
z ustawy o rachunkowos$ci, a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi
podatkiem od towaréw i ustug (VAT) — z ustawy o podatku od towarow i ushug
1 przepisow wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

2.  Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Jednostki
Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

3.  Kazdy dowdd ksiegowy wolny od btedow rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.

4.  Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody
ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont.
Rozliczenie i grupowanie kosztéw nastepuje na kontach zespotu 4 oraz konta 080
z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

5. Wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug dzialéw, rozdziatow, paragrafow zgodnie
z obowigzujacy klasyfikacja budzetows.

6.  Wydatki ponoszone w ramach Projektu muszg by¢ realizowane:

- W sposob celowy 1 oszczedny,

- umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,

- w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

7.  Korygowanie zapisOw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego
lub dowodu wewngtrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow
w ksiggach rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapisoéw ujemnych na tych
samych stronach kont na ktorych nastapit bledny zapis. Zapewni to prawidlowa
wysoko$¢ obrotdéw 1 czytelnos$¢ zapisow ksiggowych.

8. Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie btedu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.

9.  Wszystkie dokumenty ksiggowe Projektu musza by¢ prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwigzek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawierac:

- numer umowy o dofinansowanie Projektu,
- tytut Projektu
- informacj¢ o wspotfinansowaniu ze srodkow Unii Europejskiej.

Podpisany Strona 2



WOIEWODZTWO
8 SWIETOKRZYSKIE

Fundusze .
ﬁ Euro pejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Program Regionalny - Polska Unig Europejska

- nazwe¢ zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztow bezposrednich, w ramach ktérego wydatek
jest ponoszony,

- nazwe¢ wydatku oraz z jakiego tytulu wynika (nr umowy, data umowy, nr zlecenia,
data zlecenia),

- kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan —
kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

- informacj¢ o poprawno$ci merytorycznej i formalno-rachunkoweyj,

- informacj¢ o zgodno$ci wydatku z ustawa 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych.

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji

Projektu beda przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.

10. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiggowy winien by¢
sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegdlnos$ci umieszcza datg
dokonania kontroli 1 wlasnorgczny podpis.

11. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegodlnosci na sprawdzeniu czy dowod
ksiggowy zawiera cechy wymienione w pkt.9, czy dokonano kontroli merytorycznej,
czy dowod ksiegowy jest opatrzony odpowiednig klauzulg o dokonaniu tej kontroli oraz
czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowej jest
niedopuszczanie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne,
rachunkowe 1 merytoryczne. Pod wzglgdem formalnym 1 rachunkowym dowody
ksiegowe podpisywane sg przez ksiggowego Projektu.

12. Dowody ksigegowe dotyczace Projektu zatwierdza Kierownik jednostki lub osoba przez
niego upowazniona oraz gldowny ksiegowy lub osoba przez niego upowazniona.

13. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania ptatnosci. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za
pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.

14. Pracownik w wydziale merytorycznym ma obowigzek

- skladania wnioskow o ptatno$¢ zgodnie z zapisami wynikajacymi z zawartej umowy,

- analizowania prawidlowosci poniesionych wydatkow okre§lonych we wniosku
o ptatnos¢ o dofinansowanie,

- monitorowania realizacji projektu w zakresie zgodnosci z umowa co do zgodnosci
z realizowanym wnioskiem,
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- dokonywania opisu na dokumentach zrédtowych w szczegolnosci co do zrédet ich
ptatnosci ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej 1 strukturalnej, wielkosci
procentowej dokonywanych ptatnosci,

- terminowego sktadania okresowych sprawozdan z realizacji inwestycji,

- udostepniania dokumentacji dotyczacej nadzorowanej inwestycji organom kontroli.

I11.  EWIDENCJA KSIEGOWA

Wydzielony rachunek bankowy jest wyznaczony do realizacji dochodoéw i wydatkow
zwigzanych z realizacja okreslonego w umowie z beneficjentem zadania. Pozyskane $rodki
sg dochodami JST, a rachunek do gromadzenia tych srodkow jest dodatkowym rachunkiem
budzetu.

Dla celow projektu pn.: ,,Dzi§ uczen — jutro student” wyodrebnia si¢ humer zadania oraz
dopuszcza si¢ mozliwos¢ tworzenia dodatkowej analityki kont syntetycznych dla uzyskania
informacji niezbg¢dnej dla prawidtowego rozliczenia Projektu.

Wykaz kont jednostki budzetowej:
Wykaz kont stosowanych w trakcie realizacji zadania:
Ewidencja ksiegowa - budzet

Konta bilansowe

133 - Rachunek biezacy budzetu
901- Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu

Ewidencja Ksiggowa — typowe zapisy

L.p. | Tres¢ Strona Wn Strona Ma

1. Wptyw srodkéw na rachunek bankowy. 133 901

2. Zaptata na rzecz wykonawcy/ wynagrodzenie wraz z | 902 133
pochodnymi

3. Zwrot §rodkow 901 133

4, Przeksiggowanie roczne zrealizowanych dochodow 901 960

5. Przeksiggowanie roczne zrealizowanych wydatkow 960 902

6. Przeksiggowanie niedoboru lub nadwyzki w roku | 960/961 961/960
nastepnym pod datg zatwierdzenia bilansu
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Ewidencja ksiggowa pozabilansowa — typowe zapisy

L.p. | Tres¢ Strona Wn Strona Ma
1. Plan dochodow/zwigkszenie planu dochodéw 991

2 Zmnigjszenie planu dochodéw/wyksiegowanie salda 991

3. Plan wydatkow/ zwigkszenie planu wydatkow 992

4 Zmniegjszenie planu wydatkoéw/ wyksiegowanie salda 992

Ewidencja ksiggowa — urzad jst

1. Konta bilansowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
231 — rozrachunki z pracownikami

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
800 - Fundusz jednostki

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

922 — wktad wlasny niepieni¢zny

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ewidencja Ksiggowa — typowe zapisy

L.p. | Tresé Strona Wn Strona Ma

1. Wptyw $rodkéw na realizacje projektu 130 720

2. Lista ptac , faktura VAT, nota obcigzeniowa | Konto zespotu 4 231/225/229/201
3. Wynagrodzenie pracownika wraz | 231/225/229/201 130

z pochodnymi, zaplata za fakture VAT,
not¢ obcigzeniowa

4 Przeksiegowanie na koniec roku | 800 130
zrealizowanych dochodéw na realizacje
projektu objetych planem finansowym

5. Przeksiggowanie rownowartosci wydatkéw | 130 800
budzetowych urzedu jednostki samorzadu
terytorialnego, ktore byly  dokonane
bezposrednio z konta 133 (rachunek biezacy
budzetu), a na koncie 130 sa ksiggowane
jako zapis wtorny.

6. Przeksiggowanie w nastepnym roku pod | 860 800
data przyjecia sprawozdania finansowego
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Ewidencja ksiggowa pozabilansowa — typowe zapisy

L.p. | Tres¢ Strona Wn Strona Ma
1. Plan finansowy i jego korekty 980

2. Zrealizowane wydatki budzetowe 980
3. Zaangazowanie powstale na podstawie 998

umow, decyzji i innych postanowien roku
biezacego, ktéore beda realizowane ze
srodkéw ujetych w planie finansowym roku
biezacego.

Réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow 998
budzetowych w danym roku budzetowym

Wkiad wlasny niepieni¢zny na podstawie 922
o$wiadczenia sporzadzonego przez
komoérke organizacyjna odpowiedzialng za
realizacje projektu

Wyksiggowanie wktadu wlasnego na 922
podstawie dokumentu PK w wysokos$ci
poniesionego wktadu wlasnego
niepienieznego w danym roku budzetowym

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Ksiegi rachunkowe oraz wszystkie dokumenty ksiegowe Projektu sa prowadzone
i przechowywane w Woydziale Finansowym Starostwa Powiatowego w Ostrowcu
Swigtokrzyskim.

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe sa przechowywane w odpowiednio oznaczonym
segregatorze.

Oryginaly uméw dotyczace Projektu ewidencjonuje 1 przechowuje Wydziat
Organizacyjno-Prawny Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Swigtokrzyskim.
Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przechowywana bedzie w Starostwie
Powiatowym w Ostrowcu Swietokrzyski zgodnie z zapisem Umowy o dofinansowanie.
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