
 
Olszanka, dnia 05.08.2025r 

Znak sprawy: IRIOŚ.271.2.2025.PM 
 

 

Zapytanie ofertowe 
Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego 

o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł 
zgodnie z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. przepisów Prawa zamówień publicznych 

 
I. Zamawiający: Gmina Olszanka.  
Adres do korespondencji: Urząd Gminy w Olszance, Olszanka 16, 49-332 Olszanka, 
tel. 77 400 29 00., e-mail ug@olszanka.pl  
 
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na zadanie pn.:  „Sporządzanie projektów decyzji o 
warunkach zabudowy oraz projektów decyzji zmieniających decyzję o warunkach zabudowy, 
sporządzanie projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz 
projektów decyzji zmieniających decyzję o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego”. 
 
II. Opis przedmiotu zamówienia  
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w poniższych dokumentach: (do 
pobrania na stronie prowadzonego postępowania)  
a) Opis przedmiotu zamówienia.  
2. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.  
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert.  
 
III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:  
1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:  
1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo - ofertowy – wg. załączonego 
wzoru formularza ofertowego  
2) Zaświadczenie o przynależności do właściwiej izby samorządu zawodowego.  
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim  
 
IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów.  
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, przy czym złożenie oferty następuje 
zgodnie z wymaganiami pkt VI.  
 
V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.  
1. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień 
dotyczących postępowania w jest Pan Paweł Miszczańczuk – Zastępca Kierownika Referatu 
IRIOŚ. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków 
udzielenia zamówienia w godzinach pracy urzędu tj.: poniedziałek od 7:00 do 16:00, wtorek-
czwartek od 7:00 do 15:00, piątek od 7:00 do 14:00 do dnia 25.08.2025r.  
 



 
VI. Miejsce składania ofert  
Ofertę cenową należy złożyć do dnia 29.08.2025r. godz. 12:00 w siedzibie Urzędu Gminy 
Olszanka, Olszanka 16, 49-332 Olszanka w zamkniętej kopercie z dopiskiem nazwy zadania. 
 
VII. Opis sposobu obliczania ceny  
1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za 
wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia.  
2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku oraz słownie.  
3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  
4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 
polskich.  
5. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (100 %). 
 
VIII. Informacje o formalnościach  
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 
Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowanie.  
2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o 
wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny. 
4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej 
określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga.  
5. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania 
przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.  
6. Zamawiającemu przysługuje prawo do unieważnienia niniejszego postępowania na każdym 
jego etapie, bez podania przyczyny.  
 
IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informujemy, iż: 

1. Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Olszanka, z siedzibą w Olszance (49-
332), Olszanka 16. 

2. Przestrzeganie zasad ochrony danych nadzoruje wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z 
którym można skontaktować się poprzez adres e-mail: rodo@lege.olawa.pl 

3. Dane osobowe przetwarzane są na podstawie:  
a) obowiązków prawnych ciążących na administratorze (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c 

Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych) 
b) zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 

publicznej powierzonej administratorowi (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e Ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych) 



c) zgody na przetwarzanie danych osobowych w jednym lub większej liczbie 
określonych celów (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych 

d) umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub działań na żądanie osoby, 
której dane dotyczą, przed zawarciem umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b Ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych). 

e) podstawa do przetwarzania danych osobowych zależna jest od rodzaju operacji, jakie 
wykonywane są na danych osobowych. 

4. Odbiorcami danych osobowych są wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych 
osobowych na podstawie przepisów prawa. 

5. Dane osobowe przechowywane są przez okres niezbędny do realizacji celów wskazanych 
w punkcie 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa. 

6. Osoba, której dane osobowe przetwarza administrator danych, posiada prawo do (z 
zastrzeżeniem ograniczeń wynikających z przepisów prawa):  

a) dostępu do treści danych (zgodnie z art. 15 Ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych); 

b) sprostowania danych (zgodnie z art. 16 Ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych); 

c) usunięcia danych (zgodnie z art. 17 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 
d) ograniczenia przetwarzania danych (zgodnie z art. 18 Ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych); 
e) przenoszenia danych (zgodnie z art. 20 Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych); 
f) prawo do wniesienia sprzeciwu (zgodnie z art. 21 Ogólnego rozporządzenia o 

ochronie danych); 
g) cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem; 
h) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych) w przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza 
przepisy Ogólnego rozporządzenia o ochronie danych. 

7. Dane osobowe nie są przetwarzane przez administratora danych w sposób 
zautomatyzowany i nie są poddawane profilowaniu. 

8. Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich, z wyjątkiem sytuacji 
przewidzianych w przepisach prawa. 
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