BURSA SZKOLNA NR 1 W ZAMBROWIE
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO URZEDNICZE:
GLOWNY KSIEGOWY

Dyrektor Bursy Szkolnej nr 1 w Zambrowie, zgodnie z art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 530 ze zm. ), ogtasza nabdr na wolne
stanowisko urzednicze gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowej na % etatu.

1. Wymagania niezbedne do zatrudnienia na stanowisku:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy,

petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ (dotyczy: prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karane skarbowe oraz wymierzenia kary zakazu petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych)

posiadanie ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada¢ co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci albo
ukonczong sSrednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiadaé co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci lub jest wpisana do rejestru biegtych
rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw lub posiada swiadectwo kwalifikacyjne
uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych lub certyfikat ksiegowy,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

znajomos¢ programéw komputerowych, stuzgcych do rozliczen bankowych, tzw.
bankowos$¢ elektroniczna, do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz sporzadzania
sprawozdawczosci budzetowej,

znajomos¢ regulacji prawnych odnosnie finanséw publicznych, rachunkowosci ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad rachunkowosci obowigzujgcych w jednostkach
sektora finanséw publicznych, prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych, postepowania administracyjnego, podatkdw i optat lokalnych,
prowadzenia egzekucji administracyjnej, systemu oswiaty i Karty Nauczyciela, prawa
zamoéwien publicznych, kodeksu pracy itp.

2. Wymagania dodatkowe

a)
b)

c)

d)

doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowosci
w jednostkach organizacyjnych sektora finanséw publicznych,

biegta znajomos$¢ programéw komputerowych stuzgcych do obstugi biurowej (edytora
tekstu, arkusze kalkulacyjne i inne),

znajomos¢ przepisdw dotyczacych zasad wykorzystywania, ewidencjonowania
i rozliczania srodkéw finansowych przyznawanych na realizacje projektow w ramach
programow Unii Europejskiej,

komunikatywnosé, asertywnos¢ itp.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
Prowadzenie gospodarki finansowej i rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami, w szczegdélnosci:

a)

opracowywanie projektow przepiséw zewnetrznych wydawanych przez kierownika
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz innych zwigzanych z realizacjg
zadan jednostki,

zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiegowej w sposdb
zabezpieczajacy jg przed dostepem o0sOb nieuprawnionych, zaginieciem lub
zniszczeniem,
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e) nadzorowanie catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez
poszczegdlne komaorki organizacyjne jednostki,

f)  opracowywanie projektow planéw finansowych jednostki i ich zmian,

g) dokonywanie biezgcej analizy wykonania planéw finansowych i biezgce informowanie
kierownika jednostki o stopniu realizacji dochodéw i wydatkédw oraz o prawidtowosci
wykorzystania srodkéw otrzymanych na wydatki z budzetu,

h) zapewnienie prawidtowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych,

i)  wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi zasad
dokonywania wydatkéw publicznych,

j)  czuwanie nad prawidtowoscia umow zawieranych przez jednostke pod wzgledem
finansowym,

k) zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu dokumentdéw ksiegowych,

I) zapewnienie ochrony mienia bedgcego w posiadaniu jednostki,

m) wykonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarnych i finansowych jednostki.

Wymagane dokumenty aplikacyjne

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

c) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie obywatelstwa polskiego, posiadanie wymaganego wyksztatcenia oraz odbycie
praktyki w ksiegowosci,

d) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o korzystaniu z petni
praw publicznych oraz o niekaralnosci (w zakresie wskazanym w pkt 1 ogtoszenia),

e) oswiadczenie zawierajgce zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie siedzibie Bursy Szkolnej Nr 1

w Zambrowie (sekretariat) lub pocztg na adres:

Bursa Szkolna Nr 1 w Zambrowie
ul. Obwodowa 2
18 — 300 Zambréw

w terminie do dnia 20 marca 2023 roku do godziny 10%° w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko gtéwnego ksiegowego. Dokumenty, ktére wptyng powyzej

okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentdéw, okreslonego w ogtoszeniu o naborze, na

stronie BIP jednostki organizacyjnej zostanie zamieszczona lista kandydatéw, ktérzy spetnili

wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Z kandydatami tymi zostang
przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne w uzgodnionym indywidualnie terminie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP oraz na tablicy

informacyjnej Bursy Szkolnej Nr 1 w Zambrowie przy ul. Obwodowej 2 w Zambrowie.

Kandydat wytoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest

przedtozyc:

- oryginaty (do wgladu) lub potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie
Swiadectw pracy, dyploméw zaswiadczen,

—  zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Ministerstwa Sprawiedliwosci,

—  zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.

Nieztozenie ww. dokumentdéw bedzie skutkowato nie zawarciem umowy o prace.

Informacji na temat naboru udziela Barbara Giebocka — Dyrektor Bursy Szkolnej Nr 1

Zambrowie — tel. (086) 271 26 34.




