SWIETOKRZYSKIE CENTRUM
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
w KIELCACH
25-431 Kielce, ul. Marszalka Jézefa Pilsudskiego 42

tel./fax 41 362 45 48; e-majl: scdn@scdn.pl Zarzqdzenie Nr 14/2023
z dnia 8 sierpnia 2023 roku
Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach

W sprawie zasad organizacji form doskonalenia w Swigtokrzyskim Centrum
Doskonalenia N auczycieli w Kielcach

Na podstawie §11 ust 1 pkt. 6 Statutu Swi(;tokrzyskiego Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach, nadanego Uchwata Nr LIX/733/23 Sejmiku Wojewo6dztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2023r.

zarzadza sig co nastepuje:

§1.

Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, stanowigcy Zalagcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, ktory jest jego integralng czescig.

§2.

Wykonanie Zarzagdzenia powierza sig Wicedyrektorowi s, pedagogicznych
Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 14/202] z dnia 21 czerwca 2021r. Dyrektora
S'wic;tokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach W  sprawie
organizacji prowadzenia form doskonalenia zawodowego oraz realizacji pensum
dydaktycznego.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor
S'wiqtokrzyslq'%'go Centrum
Doskonalenia Nau ieli w Kielcach
Malgorzata Eakomiec
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Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 14 /2023

Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach

z dnia 8 sierpnia 2023 roku

Zasady organizacji form doskonalenia w éwit;tokrzyskim Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach

§1.
Tryby form doskonalenia

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, zwane dalej SCDN,
organizuje nastgpujace tryby form doskonalenia:

1. Stacjonarne (realizowane w formie bezposredniej), w szczegdlnosci szkolenia,
seminaria, warsztaty, konferencje, kongresy, spotkania informacyjno-konsultacyjne,

2. Online (realizowane za posrednictwem technologii informatyczno-komunikacyjnej),
w szczegOlnosci szkolenia online, konferencje online, webinaria, szkolenia e-
learningowe,

3. Blended learning — mieszany (formy hybrydowe, realizowane w formie stacjonarnej
i online), w szczegblnosci szkolenia, warsztaty, sieci wspolpracy i samoksztalcenia.

§2.
Przyjete definicje form doskonalenia

Na potrzeby powyzszych trybéw doskonalenia przyjmuje sie, ze:

1. Szkolenie - to forma doskonalenia, ktérej cele maja charakter poznawczy i ksztatcgcy.
Uczestnicy szkolef majg naby¢ badz poszerzy¢ posiadang wiedz¢ w danym zakresie
1 rozwing¢ swoje umiejetnosci lub kompetencje. Szkolenia prowadzone s3 dla grupy
0s6b lub rad pedagogicznych.

2. Seminarium - to forma doskonalenia, ktérej celem jest wypracowanie nowej wartosci.

W seminarium uczestnicza znawcy tematu, specjalisci w danej dziedzinie, praktycy,

ktorzy poprzez wymiang do$wiadczeti i pogladow w danym zakresie przyczyniajg sie

do modyfikacji przyjetych rozwiagzat lub wypracowania nowych.

Webinarium - rodzaj seminarium prowadzonego za pomocg wirtualnych narzedzi.

4. Warsztaty - forma doskonalenia, ktérej gtéwnym celem jest rozwijanie praktycznych,
zawodowych umiejgtnosci uczestnikéw  dzieki wykorzystaniu ich wiedzy,
doswiadczenia i osobistego potencjalu podczas pracy grupowe;j.
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Konferencja - to forma doskonalenia o przewazajacym elemencie informacyjnym,
poznawczym, majaca na celu wymiang do$wiadczen, prezentacj¢ dobrych praktyk;
krétka, z reguly jednodniowa.

Sie¢ wspélpracy i samoksztalcenia - sie¢ jest migdzyszkolnym zespolem nauczycieli
lub dyrektoréw wspétpracujacych ze soba w ramach wybranego zagadnienia, zgodnie
z okre§lonymi przez uczestnikéw potrzebami i oczekiwaniami. Sieci mogg mieé
charakter:

1) przedmiotowy, np. sie¢ matematykow, polonistow, pedagogéw,

2) problemowy, np. sieé¢ nauczycieli pracujacych z uczniem zdolnym, sieé wspOtpracy
nauczycieli w zakresie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej, sieé
nauczycieli pracujacych kreatywnie i inne.

Kompleksowe wspomaganie szkél - wspomaganie jest jedng z form doskonalenia

pracy szkoly lub placoéwki poprzez towarzyszenie Jj&j w procesie zmiany. To wigcej niz

szkolenie rady pedagogicznej. Jest realizowane na zaméwienie i daje mozliwo$é
zindywidualizowanego wspierania konkretnej szkoly w jej siedzibie w dluzszym
okresie czasu, adekwatnie do zdiagnozowanych potrzeb.

Kurs doskonalacy — forma doskonalenia z reguly trwajaca dluzej, ktérej gléwnym

celem jest poglebianie wiedzy z danego zakresu lub zdobycie nowych umiejetnosci.

Kurs kwalifikacyjny — kurs dajacy nowe kwalifikacje realizowany na mocy przepiséw
w sprawie placéwek doskonalenia nauczycieli. Ukonczenie kursow kwalifikacyjnych
wyposaza uczestnikow w kompetencje i nadaje uprawnienia do zajmowania
okreslonego stanowiska w szkole, zgodnie z wymogami ramowego planu kursu
1 programu zatwierdzonego przez Ministerstwo Edukacji i Nauki. Kursy odbywajg si¢
na podstawie zgody Swigtokrzyskiego Kuratora O$wiaty.

Obserwacje lekeji - prowadzona przez nauczycieli wzajemna obserwacja lekcji

z udzialem konsultanta lub doradcy metodycznego w danej dziedzinie, majaca na celu

doskonalenie nauczania i uczenia si¢ ucznidw.

Konsultacje indywidualne — indywidualne spotkania tematyczne w trakcie ustalonych

dyzuréw konsultantéw i doradcow metodycznych.

§3.
Organizacja form doskonalenia

Kadr¢ danej formy doskonalenia stanowig pracownicy SCDN.

- W zaleznosci od potrzeb, formy doskonalenia mogg by¢ takze prowadzone przez osoby

Z Ze€Wnatrz.

Osobg odpowiedzialng za przygotowanie, organizacj¢ i nadzér nad realizacjg danej
formy doskonalenia oferowanej przez SCDN, jest wyznaczony pracownik Zwany
kierownikiem formy doskonalenia.

Program formy doskonalenia jest kazdorazowo akceptowany przez kierownika
wiasciwej pracowni, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym SCDN.

Zawarte w programie cele danej formy doskonalenia, muszg byé zgodne z dzialalno$cig
statutowa SCDN.

- Metody pracy z uczestnikami powinny byé odpowiednie do rodzaju i celow danej formy

doskonalenia i uwzgl¢dniaé zasady metodyki ksztatcenia dorostych.
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§4.

Procedura zgloszen i rekrutacji

Opracowanie oferty form doskonalenia na dany rok szkolny odbywa si¢ w cyklu
trzymiesigcznym.
Zgloszenia uczestnictwa w formie doskonalenia obstugiwane sg przez System Obshugi
Szkolen ( SOSz).

- W celu dokonania zgloszenia mozna skorzysta¢ bezposrednio z systemu SOSz, albo

klikajagc na link umieszczony w opisie formy doskonalenia na stronie internetowe;
Swigtokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.

Formularz zgloszenia zawiera tylko dane uczestnika niezbedne do zakwalifikowania
na forme doskonalenia.

Rekrutacja uczestnikéw powinna by¢ zakonczona w terminie umozliwiajacym sprawna
organizacj¢ formy doskonalenia,

W przypadku wskazania ograniczonej liczby uczestnikéw o zakwalifikowaniu na
wybrang forme doskonalenia decyduje kolejnosé zgloszen.

O zakwalifikowaniu do danej grupy lub odwolaniu zajg¢ uczestnicy zostang
powiadomieni przez organizatora e-mailem na adres podany w zgloszeniu.

Warunkiem realizacji kazdego szkolenia jest skompletowanie odpowiednio licznej
grupy uczestnikow.

W przypadku niewystarczajgcej liczby zgloszen, SCDN ma prawo odwolania zajeé
albo zmiany ich terminu.

Organizatorzy form doskonalenia majg obowigzek dolozy¢ wszelkich staran, by
zapewni¢ uczestnikom optymalne warunki organizacyjne i programowe, sprzyjajgce
procesowi uczenia sig dorostych.

. Zasady pobytu grupy szkoleniowej w Centrum Edukacyjnym w Wélce Milanowskiej

Organizacja form doskonalenia odbywa si¢ przy wsparciu innych komérek
organizacyjnych SCDN oraz Centrum Edukacyjnego w Woélce Milanowskie;.

§5.
Wspélpraca z partnerami

W realizacji form doskonalenia SCDN moze wspdltpracowaé z osobami fizycznymi,
instytucjami i organizacjami krajowymi oraz zagranicznymi.

Przedsigwzigcia realizowane we wspllpracy z partnerami lub wykonawcami
zewnetrznymi powinny realizowaé cele dziatalnosci SCDN, cele wynikajace z zalozen
projektéw w tym wspétfinansowanych ze srodkéw UE realizowanych przez SCDN.
Szczegblowe zasady wspolpracy s regulowane porozumieniem lub umowg pomiedzy
instytucjami lub wykonawcami.

§6.

Ewaluacja form doskonalenia

Po zakonczeniu danej formy doskonalenia zbierana jest informacja zwrotna.

. Do pozyskiwania informacji zwrotnej o przeprowadzonej formie doskonalenia shuzy

elektroniczna ankieta ewaluacyjna.




- Wyniki i wnioski z zebranej informacii zwrotnej sg opracowywane przez kierownika
formy doskonalenia i s3 wykorzystywane w dalszej pracy SCDN.

§7.
Oplaty

1) koszty wynagrodzenia i dojazdy specjalistow prowadzacych dang forme
doskonalenia zawodowego nauczycieli (z wyjatkiem nauczycieli i specjalistow
zatrudnionych w publicznej placowee doskonalenia nauczycieli),

2) koszty materialow szkoleniowych,

3) wyzywienia lub poczgstunku w trakcie danej formy szkolenia,

4) wynajmu sal szkoleniowych,

- Woprzypadkach kurséw o ktérych mowa w §2ust8i9, szkoler da rad pedagogicznych

oraz kompleksowego Wspomagania szkét, koszty ustalane sa kazdorazowo w oparciu

0 zakres i specyfike dzialag.

- Proponowane stawki nje stanowig zysku SCDN.

§8.
Zaswiadczenia

- Zaswiadczenia o ukoﬁcz’eniu formy doskonalenia Wystawiane sg automatycznie
Z systemu rekrutacyjnego SCDN, na podstawie danych z systemu,
- Warunki uzyskania zaswiadczenia Przez uczestnikéw formy doskonalenia okresla

kierownik formy doskonalenia w programie formy doskonalenia,

Pod wzgledem i‘-wrmalnq-p?-awnym
( niezpgtaszdm m@stizezen




