Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 8 marca 2019 r.

ZARZADZENIE NR 23.2019
WOJTA GMINY WIENIAWA

7 dnia 8 marca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki
organizacyjne Gminy Wieniawa

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2018 r. poz. 994,
poz.1000, poz. 1349, poz.1432, poz.2500), art. 40 ust 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansow
publicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 62, poz.1000, poz.1366, poz.1669, poz. 1693, poz.2245, poz.2354, poz.2500)
w zwiagzku z § 23 ust 1 1 9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2017, poz. 1911 z pézn.zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (instrukcj¢) sporzadzania sprawozdania finansowego przez wszystkie podlegle
Gminie Wieniawa jednostki budzetowe, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz instrukcje
sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne
Gminy Wieniawa stanowigcg zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz jednostek zobligowanych do sporzadzenia sprawozdania finansowego zgodnie
z zasadami (instrukcjg) stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za rok 2018.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz dyrektorom i kierownikom jednostek
budzetowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Wieniawa

Woéjt Gminy Wieniawa

mgr inz. Krzysztof Sobczak
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 23.2019
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 8 marca 2019r.

Zasady (instrukcja) sporzadzania sprawozdania finansowego przez jednostki

organizacyjne Gminy Wieniawa

1. Tlekro¢ w instrukcji jest mowa o:
a) ustawie o rachunkowosci - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
0 rachunkowosci,
b) rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz.
1911 z p6zn.zm.),
c) ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych,

d) jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Wieniawa.

2. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Wieniawa sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

3. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksiagg rachunkowych, ktore zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

4. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ aktywow 1 pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ust
rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentdw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe - prawidlowy
stan aktywow 1 pasywow nalezy ustali¢ drogg porownania danych ksiag rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji.
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c) wyceni¢ skladniki aktywow 1 pasywoéw wedlug wartosci bilansowej tj. z uwzglednieniem
wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

5. Sprawozdanie finansowe powinno sktadac si¢ z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskoéw i strat (wariant porownawczy), wedtug zatacznika nr 10 rozporzadzenia

C) zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zatacznika nr 11 rozporzadzenia.

d) informacji dodatkowej, wg zalacznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzadzone na obowiazujacych formularzach, stanowiacymi dalsza cze$¢ niniejszego zatacznika.

6. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych powinno zosta¢ ztozone do

dnia 31 marca roku nastepnego w Urzedzie Gminy w Wieniawie.

7. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowac okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu sprawozdawczego,
oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego.

8. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci obowigzujacych
w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy
powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych w danym okresie sprawozdawczym.

9. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej, finansowej
oraz wyniku finansowego jednostki.

10. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

11. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidtowe pod wzgledem formalnym i rachunkowym, wolne od
btedow ksiggowych podpisane przez gtownego ksiegowego/gtéwnego ksiegowego jednostki obstugujacej oraz
kierownika (dyrektora) jednostki/ kierownika (dyrektora) jednostki obshugujace;j.

12. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych,
W uzupehiieniu o zestawienia sald kont analitycznych. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku
powinny by¢ zgodne z danymi, ktére sg wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok
poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

13. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowac si¢ do prowadzonej polityki rachunkowosci jednostki oraz
obowigzujacych przepisow.

14. Zobowigzuje si¢ jednostki do sporzadzania i dofaczenia do bilansu informacji dodatkowej zakresie
okreslonym w zatgczniku Nr 2 niniejszej instrukcji.

15. Jednostki sporzadzaja rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) wedlug wzoru okreslonego

rozporzadzeniem.
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Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koncowym
wykazanym w rachunku zyskow i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.

Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodoéw oraz strat i kosztow nalezy
stosowa¢ zgodnie z definicja zawartag w ustawie o rachunkowosci.

16. Jednostki budzetowe sporzadzaja zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego rozporzadzeniem. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢
zgodne ze stanem koncowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni
rok sprawozdawczy.

17. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja ma
na celu ujednolicenie wykazywania poszczegolnych pozycji sprawozdania finansowego przez
jednostki. W przypadku rozbiezno$ci pomig¢dzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcja nalezy dotaczy¢ odpowiednia informacje w celu
wskazania roznic.
18. Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018

rok.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 23.2019
Wojta Gminy Wieniawa

z dnia 8 marca 2019 r.

INSTRUKCJASPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA

| WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1.

1.1 Nazwa jednostki ...........cccooeiviiiiiiiiinnnnn..

1.2 SiedzibajednostKi .................ooiiil
1.3 AdresjednostKi ...

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

.......................... (nalezy podac¢ kroétki opis, np. dziatalno$¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

.............................. (podajemy w uktadzie: dd-mme-rrrr — dd-mm-rrr)
3.Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane taczne*

* Zapis: ,,Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczqce jednostki i wchodzqce w jej sklad (podaé
liczbe ) jednostek budzetowych i zaktadow budzetowych”. W przypadku obowigzku sporzadzenia tacznego
sprawozdania finansowego, nalezy przestrzega¢ zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycje t¢
pomija sie, jesli jednostka budzetowa nie sporzadza tacznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i pasywow. W punkcie
tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowos$ci obowigzujacych w jednostce budzetowej i ktore
sg obligatoryjne 1 zgodne z zapisami ustawy o rachunkowosci lecz takie zapisy, ktora jednostka moze zastosowac
bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwosé
a) Dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych,
b) Wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,
¢) Prowadzenia ewidencji szczegdtowej rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych oraz ich wyceny na
dzien bilansowy,
d) Dokonywania odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow,
e) Metod wyceny zapasoéw i Srodkow pienigznych.

f) Kwalifikacji uméw leasingu,
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g) Ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy)

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wptyw na sporzadzone sprawozdanie finansowe).

Wprowadza si¢ nastgpujace zestawienia, ktore nalezy obligatoryjnie zatacza¢ do sprawozdania
Finansowego:
1) Zmiany stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
aktywow trwatych wedtug tabeli nr 1.
2) Zmiany stanu umorzenia / amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
sktadnikow majatku trwatego - wedtug tabeli nr 2.
3) Odpisy aktualizujace wartos¢ dlugoterminowych aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowanych oraz dlugoterminowych aktywow
finansowych z uwzglednieniem warto$ci odpisow aktualizujacych dokonanych w trakcie roku
obrotowego wedtug tabel nr 3.
4) Odpisy aktualizujace warto$¢ zapaséw z podzialem na pozycji bilansowych, w tym dla naleznosci
finansowych z dalszym podziatem na przyczyny zmian z tytulu zwickszenia wartosci odpisu,
zmniejszenia wartosci odpisu w zwigzku z jego wykorzystaniem, a takze rozwigzania, ktore
umozliwig prezentacj¢ wystepujacych pozyciji wedtug tabeli nr 4.
5) Odpisy aktualizujace warto$¢ zapasow z podziatem na pozycje bilansowe, z dalszym podzialem na
przyczyny zmian z tytutu utworzenia nowych odpisow aktualizacyjnych, zwigkszenia wartosci,
zmniejszenia wartosci, w tym z tytutu wykorzystania odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej
utraty wartosci wedtug tabeli nr 5.
6) Informacja o stanie rezerw z podzialem wedtug celu ich utworzenia, z dalszym podziatem na przyczyny
zwigkszenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia warto$ci z tytutu wykorzystania wedtug tabeli nr 6
7) Informacja o stanie zobowigzan dtugoterminowych z podzialem wedtug pozycji bilansu, z dalszym
podzialem umozliwiajacym wiekowanie zobowigzan w nastgpujacych przedziatach: powyzej roku
do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat wedlug tabeli nr 7.
8) Wykaz istotnych pozycji rozliczen migdzyokresowych czynnych z podziatem na poszczegodlne tytuty w tym
kwoty czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowigcych réznicg migdzy
warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniami zaptaty za nie wedtug tabeli nr 8.
9) Wykaz istotnych pozycji rozliczen miedzyokresowych biernych z podzialem na poszczegolne tytuty wedtug
tabeli nr 9.

10) Wyptacone srodki pieni¢zne na $wiadczenia pracownicze wedtug tabeli nr 10.
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11) Koszty wytworzenia srodkow trwatych w budowie z podziatem umozliwiajgcym wyodrebnienie
kosztoéw powstalych w trakcie roku obrotowego tytulu odsetek i roznic kursowych wedtug
tabeli nr 11.

12) Warto$¢ srodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu wedtug tabeli nr 12.

13) Liczba i warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udziatow oraz innych
papieréw wartosciowych wedtug tabeli nr 13.

14) Zobowigzania warunkowe w tym z podziatem na udzielone przez jednostke gwarancje i
porgczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie, z dalszym podzialem umozliwiajacym
wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru
i formy tych zabezpieczen wedtug tabeli nr 14.

15) Arkusz wylgczen wzajemnych nalezno$ci i zobowigzan wedtug tabeli nr 15.

16) Kserokopia wyciaggdéw bankowych z ostatniego dnia, ostatniego miesigca okresu
sprawozdawczego.

17) Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych narastajaco za dany rok sprawozdawczy.

Id: EC1B11BC-18F7-4C16-9BFF-560D04B13AD6. Podpisany Strona 3



INFORMACJA DODATKOWA

Nazwa i adres jednostki

Siedziba jednostki

Sprawozdanie finansowe za okres

Dzien, miesigc rok/Dzien, miesiac, rok
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Oswiadczamy, ze:

1. Sprawozdanie .......... (nazwa jednostki) z siedzibg ............ (adres) zarok ......... , na ktore

sktadaja sig:
[ bilans tj. aktywa i pasywa
[0 rachunek zyskow i strat (wariant porOwnawczy)
[J zestawienie zmian w funduszu jednostki

[J informacja dodatkowa

sporzadzone zostato zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na podstawie ksiag
rachunkowych, ktére zawierajag kompletnie ujgte wszystkie operacje gospodarcze dotyczace

okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wtasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastapity po dacie
bilansu i mogtyby mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i rzetelnosci

naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowej i finansowej jednostki.

3. Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji zostal wypelniony zgodnie z przepisami ustawy 0

rachunkowosci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujgte w ksiggach rachunkowych.

4. Posiadamy petna $wiadomos$¢ ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ i
rzetelnos¢ przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzadzenia ksiag

rachunkowych i dowoddw ksiegowych.
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(piecze€ 1 podpis) (pieczec 1 podpis)
Osoba odpowiedzialna Kierownik jednostki
za prowadzenie ksigg

rachunkowych/ Gtowny Ksiegowy

WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Sprawozdanie finansowe .................... (nazwa jednostki) , z siedzibg W ............. (adres), zostato
sporzadzone zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 395) z
uwzglednieniem zadan okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia
2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911 z pdzn.zm.)

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dziatalno$ci oraz potrzeby organu nadzorujacego sporzadza

sprawozdanie finansowe ze szczegdtowoscig okreslona przez ten organ.

Do zadan Jednostki nalezy (wg rodzajow dzia%alnoéci):

Dziatalno$¢ podstawowa:

Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia ............ roku do 31 grudnia ......... roku

oraz porownywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia ...... roku do 31 grudnia .......... roku.

Zalozenie kontynuacji dzialalnoSci
Sprawozdanie finansowe zostalo sporzadzone przy zatozeniu kontynuowania dzialalno$ci
gospodarczej przez jednostke w dajacej si¢ przewidzie¢ przyszitosci, gdyz nie istniejg okolicznosci

wskazujgce na zagrozenie kontynuowania przez nig dziatalnosci.
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Przyjete zasady rachunkowosci

1. Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz metoda sporzadzania rachunku zyskdw i strat
W roku obrotowym ........ stosowano zasady wynikajace z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 395) z uwzglednieniem szczegdlnych zasad wyceny zawartych
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i1 Finansé6w z dnia 13 wrzes$nia 2017 roku w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2017, poz. 1911 z p6zn.zm.).
2. Szczegdlowe zasady przyjete w polityce rachunkowosci jednostki.
Srodki trwate (konto 011 ) - podlegaja ewidencji $rodki trwate o wartosci okre§lonej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od o0s6b prawnych lub o wartoSci mniejszej -
jezeli z ich przeznaczenia wynika, ze okres uzywania §rodka trwatego ma charakter dlugotrwaly
lub stanowi on wazny sktadnik dla jednostki.
Pozostate srodki trwate o warto$ci nie przekraczajacej 10 000,00 zt i o warto$ci wyzszej niz
500 zt ewidencjonuje si¢ w ksiedze inwentarzowej i ksigguje sie na koncie 013 Pozostate srodki trwale.
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa nalezy objac , bez wzgledu na ich wartos¢, sktadniki
majatkowe zaliczone do pozostatych srodkoéw trwatych, obejmujace wyposazenie biur, jak:
- meble biurowe (szafy, biurka, krzesta, dywany, regaty, fotele, tawy, itp.),
- pozostate wyposazenie (radio, telewizor itp.,),
- komputery, maszyny liczace, itp.
Umarzane sg one w 100 % ich wartosci w dacie przyjecia do uzywania,
poprzez odpisanie w koszty na zespole kont ,,4” i konta 072 - ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”.
Pozostate s$rodki trwate jak drobne przedmioty, ktorych warto§¢ nie przekracza granicy ustalo -
nej przepisami ustawy ktorych podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ktérych nie mozna
ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji wartosciowej, dla nich prowadzona
jest tylko ewidencja ilosciowa.
Materiatow biurowych, $rodkéw czystosci i drobnych ilosci materiatbw na biezace naprawy
(zarowki, klamki, zamki itp.) nie ewidencjonuje si¢. Przeznaczenie ich okresla si¢ bezposred-
nio na przedstawionej fakturze. Ich warto$ciga obcigza si¢ koszty bezposrednio w momencie
zakupu.
Ewidencja ilosciowo - warto$ciowa - bez wzgledu na warto$¢ - objeto wszelkie wartosci
niematerialne i prawne. Warto$ci niematerialne i prawne zalicza si¢ w koszty i umarza si¢
jednorazowo z chwilg przyjecia do uzytkowania, za wyjatkiem znaczacych dla jednostki
warto$§ci niematerialnych 1 prawnych, ktore umarza si¢ linlowo w sposéb planowego i

systematycznego roztozenia amortyzacji Srodka trwalego w czasie.
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Wycena aktywoéw 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego nastepuje na zasadach okreslonych
w ustawie o rachunkowosci.

Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ metoda liniowej amortyzacji.

Zakupione materiaty, za wyjatkiem artykutéw spozywczych zakupionych na potrzeby stotdwek jednostek
Oswiatowych , odpisuje si¢ w cigzar kosztdow w miesigcu zakupu po rzeczywistych cenach zakupu, z tym ze
warto$¢ nie zuzytych materiatdw ustala si¢ w drodze spisu z natury na dzien bilansowy i wprowadza na stan
zapasow, korygujac koszty o warto$¢ tego stanu pod data przeprowadzenia inwentaryzacji. Warto$¢ stanu
koncowego materialow wycenia si¢ metoda FIFO.

Artykuty spozywcze zakupione na potrzeby stotowek jednostek oswiatowych i Dziennego Domu Senior +
podlegaja ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Rozchod materiatow wycenia si¢ metoda FIFO.

Jednostki nie tworza rezerw na zobowigzania ani nie ewidencjonujg biernych oraz czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach w momencie ich zaptaty, ale nie p6zniej niz ostatniego dnia

kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.
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Tabela nr 1. Zmiany stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwatych

Majatek trwaty — wartos¢ brutto

L.p.

Sktadniki majatku
trwatego

Wartos¢
poczatkowa
Brutto-BO
roku
obrotowego

Zwiekszenie wartosci
poczatkowej

Nabycie Aktualizacja

Przemieszczenia
Wewnetrzne
sktadnikéw
majatkowych

Zmniejszenie wartosci poczgtkowej

Sprzedaz Likwidacja

Inne

Wartos¢
Koricowa
Brutto BZ roku
obrotowego

Wartosci niematerialne
i prawne

Rzeczowe aktywa trwate

Srodki trwate

1.1

Grunty

111

Grunty stanowigce
wtasnosc j.s.t., przekazane
w uzytkowanie wiecz.

1.2

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii lgdowej i wodnej

1.3.

Urzadzenia techn. |
maszyny

14

Srodki transportu

1.5.

Inne $rodki trwate

Srodki trwate w budowie
(inwestycje)

Zaliczki na srodki
trwate w budowie
(inwestycje)
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Tabela nr 2. Zmiany stanu umorzenia / amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego

Amortyzacja (umorzenie) Wartosc¢ netto majatku trwatego
Inne zwiekszenia Odpisy Stan na
Lp. Stan na Umorzenie aktualizujace poczatek roku Stan na koniec
Sktadniki majatku trwatego Aktualizacja Zmniejszenie St koni L.
poczatek roku 2a rok an nakoniec | wartosé majatku BO roku BZ
roku trwatego

Wartosci niematerialne
i prawne

Il. | Rzeczowe aktywa trwate

1. | Srodki trwate

1.1. | umorzenie grunty

umorzenie grunty
1.1.1 | stanowigce wtasnosé j.s.t.,
przekazane w uzyt. wiecz

umorzenie budynki, lokale i
1.2. | obiekty inzynierii lagdowej i
wodnej

13 umorzenie urzadzenia
" | techniczne i maszyny

1.3. | umorzenie srodki transportu

14 umorzenie inne $rodki
" | trwate
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Pozostate srodki trwate - wartos¢ brutto

Stan na poczatek roku BO

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec
roku BZ

Pozostate srodki trwate - umorzenie

Stan na poczatek roku BO

Zwiekszenie

Zmniejszenie

Stan na koniec
roku BZ
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Tabela nr 3. Odpisy aktualizujace wartos$¢ dtugoterminowych aktywow trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw

niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych z uwzglednieniem wartosci odpisow aktualizujgcych dokonanych w trakcie

roku obrotowego

L. L . Wartos¢ odpiséw aktualizujacych
o Wartosc prezentowana w bilansie w zt i .
Lp. Specyfikacja dokonanych w trakcie roku obrotowego
r
2 wztigr
1. Dtugoterminowe aktywa niefinansowe, w tym:
1.1 Srodkéw trwatych, w tym:
1.1.1. Gruntow oddanych w uzytkowanie wieczyste
1.2. Wartosci niematerialnych i prawnych
1.3. Srodkéw trwatych w budowie
2. Dtugoterminowe aktywa finansowe, w tym:
2.1 Udziatéw, w tym:
511 z tytutu réznicy miedzy wartoscia objetych udziatéw a wartoscig
o ksiegowa przekazanych sktadnikéw
2.2 Akcji
2.3 Innych
SUMA
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Tabela nr 4. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznos$ci z podziatem wedtug pozycji bilansowych, w tym dla naleznosci finansowych z dalszym

podziatem na przyczyny zmian z tytutu zwiekszenia wartosci odpisu, zmniejszenia wartosci odpisu w zwigzku z jego wykorzystaniem, a takze

rozwiazania, ktére umozliwiag prezentacje wystepujacych pozycji

Lp.

Rodzaj naleznosci objetej odpisem

Stan
na poczatek
roku

Zwiekszenia
w roku obrotowym

Wykorzystanie

Rozwigzanie

Stan
na koniec
roku

1.2.1.

Naleznosci jednostek i samorzgdowych zaktadéow
budzetowych

Naleznosci dtugoterminowe
Naleznosci krotkoterminowe, z tego:

naleznosci z tytutu dostaw i ustug

1.2.2.

naleznosci od budzetow

1.2.3.

naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych
i innych swiadczen

1.2.4.

pozostate naleznosci, w tym z tytutu podatkéw

Naleznosci finansowe budzetu z tytutu
udzielonych pozyczek wykazanych w bilansie z
wykonania budzetu
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Tabela nr 5. Odpisy aktualizujgce wartos¢ zapasow z podziatem na pozycje bilansowe, z dalszym podziatem na przyczyny zmian z tytutu

utworzenia nowych odpiséw aktualizacyjnych, zwiekszenia wartosci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytutu wykorzystania odpisu lub ustania

przyczyny przejsciowej utraty wartosci

Odpisy aktualizujgce zapasy wedtug Stan na poczatek | Zwiekszenia w roku . . .| Stan na koniec
Lp. N Wykorzystanie | Rozwigzanie
pozycji bilansowych roku obrotowym roku
l. Zapasy
1. | Materiaty
2. | Potprodukty i produkty w toku
3. | Produkty gotowe
4. | Towary
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Tabela nr 6. Informacja o stanie rezerw z podziatem wedtug celu ich utworzenia, z dalszym podziatem na przyczyny zwiekszenia w trakcie

roku obrotowego, zmniejszenia wartosci z tytutu wykorzystania

Lp. Rezerwy wedtug celu ich utworzenia Stan na Zwigkszenia w Wykorzystanie Rozwigzanie Star.m ne
poczatek roku |roku obrotowym koniec roku
l. Rezerwy na zobowigzania, z tego:
I.1. | nasprawy sgdowe
I.2. | na koszty likwidacji szkdd ubezpieczeniowych
na koszty likwidacji szkéd $Srodowisku
[.3. | naturalnemu
1.4. |nakary
1.5 Inne
SUMA
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Tabela nr 7. Informacja o stanie zobowiagzan dtugoterminowych z podziatem wedtug pozycji bilansu, z dalszym podziatem umozliwiajagcym

wiekowanie zobowigzan w nastepujacych przedziatach: powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat

Lp.

Specyfikacja zobowigzan wedtug
pozycji bilansu

Wartos¢ wykazana w
bilansie

z tego:

powyzej roku do 3 lat

powyzej 3 lat do 5 lat

powyzej 5 lat

Zobowigzania jednostek i
zaktadéw budzetowych

1.1.

Zobowigzania z tytutu pozyczek i
kredytéw wykazanych w bilansie z
wykonania budzetu
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Tabela nr 8. Wykaz istotnych pozycji dla rozliczen miedzyokresowych czynnych z podziatem na poszczegodlne tytuty, w tym kwoty czynnych

rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a

zobowigzaniami zaptaty za nie

Lp.

Specyfikacja rozliczen miedzyokresowych czynnych wedtug tytutéw

Kwota w zti gr

1.

Ubezpieczenia majatkowe

Ubezpieczenia osobowe

Prenumerata

Réznica miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a
zobowigzaniami zaptaty za nie

Inne

SUMA
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Tabela nr 9. Wykaz istotnych pozycji rozliczern miedzyokresowych biernych z podziatem na poszczegdlne tytuty

Lp.

Specyfikacja rozliczern miedzyokresowych biernych wedtug tytutéw

Kwota w zti gr

SUMA
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Tabela nr 10. Wyptacone srodki pieniezne na swiadczenia pracownicze

Wyszczegdlnienie

Kwota wyptaconych swiadczen pracowniczych
wztigr

a) odprawy emerytalne i rentowe

b) nagrody jubileuszowe

c) Swiadczenia urlopowe

d) inne

SUMA
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Tabela nr 11. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie z podziatem umozliwiajgcym wyodrebnienie kosztow powstatych w trakcie

roku obrotowego z tytutu odsetek i réznic kursowych

Koszt srodkdéw trwatych w w tym:
Lp. Specyfikacja budowie w ciggu roku
obrotowego koszt odsetek koszt réznic kursowych

1. Zadania kontynuowane z lat

poprzednich i zakoriczone w danym

roku obrotowym
2. Zadania kontynuowane z lat

poprzednich, ale jeszcze niezakoriczone

w danym roku obrotowym
3. Zadania rozpoczete i zakonczone w

danym roku obrotowym
4 Zadania rozpoczete w danym roku

obrotowym, ale jeszcze niezakoriczone
SUMA

Id: EC1B11BC-18F7-4C16-9BFF-560D04B13AD6. Podpisany

Strona 20



Tabela nr 12. Wartosci srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i

innych umoéw, w tym z tytutu umoéw leasingu

Lp. Specyfikacja srodkow trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych Wartos¢ w zti gr
1. Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu
2. Srodki trwate uzywane na podstawie uméw dzierzawy
3. Srodki trwate uzywane na podstawie innych uméw,
w tym
umoéw leasingu
SUMA

Wartos¢ poczatkowa srodkéw trwalych uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego lub

uzyczenia :
Stan na poczatek roku | Stan na koniec roku | Uwagi
Razem, w tym:
Grunty
Budynki...
UI'ZBZdZGIlia Umowa uzyczenia
techniczne
Srodki Umowa leasingu
transportu operacyjnego
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Tabela nr 13. Liczba i wartos¢ posiadanych papieréow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz innych papieréw wartosciowych

Stan na dzien bilansowy
liczba wartosé w zt i gr

Papiery wartosciowe

Akcje

Udziaty

Dfuzne papiery wartosciowe
Inne papiery wartosciowe
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Tabela nr 14. Zobowigzania warunkowe, w tym z podziatem na udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe

niewykazane w bilansie, z dalszym podziatem umozliwiajagcym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku jednostki

oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

. . Stan na koniec roku w tym zabezpieczone na majatku
Lp. Zobowigzania warunkowe . .
obrotowego jednostki
1. Gwarancje
2. Poreczenia
2.1. w tym poreczenia wekslowe
3. Roszczenia sporne
4, Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy
5. Inne:
5.1.
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Tabela 15. Arkusz wytaczen wzajemnych naleznosci i zobowigzan
Nazwa jednostki sporzadzajgcej arkusz

KONTO 976 — FUNDUSZ JEDNOSTKI

I.P. JEDNOSTKI POWIAZANE

TYTUL WYLACZENIA

KWOTA

1

976 — RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

SUMA

I.P. JEDNOSTKI POWIAZANE

TYTUL WYLACZENIA

KWOTA

SUMA
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976- BILANS

I.P. JEDNOSTKI POWIAZANE TYTUL WYLACZENIA KWOTA
1
2
3
SUMA
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 23.2019
Woéjta Gminy Wieniawa

z dnia 8 marca 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych,
ktére zobligowane sa do sporzadzenia sprawozdania finansowego

zgodnie z jednolitymi zasadami

Urzad Gminy Wieniawa
Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wieniawie

Przedszkole Publiczne w Wieniawie

> W

Publiczna Szkota Podstawowa z Klasami Sportowymi im. Jana Kochanowskiego
w Wieniawie

5. Dzienny Dom Senior + w Komorowie.
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