
Zarządzenie Nr UG‑34/2026 

Wójta Gminy Olszanka 

z dnia 9 października 2026 r. 

w sprawie: powołania zespołów spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji w 2026 roku 

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.), Zarządzenia Nr UG‑32/2026 Wójta 

Gminy Olszanka z dnia 6 października 2026 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

w 2026 roku i powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz 

Zarządzenia Nr UG‑26/2013 Wójta Gminy Olszanka z dnia 18 października 2013 r. w sprawie 

wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzędzie Gminy Olszanka z późn. zm., zarządzam, 

co następuje: 

§ 1 

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję zespoły spisowe w następującym 

składzie wraz ze wskazaniem przedmiotów i obiektów zinwentaryzowania (w nawiasach 

podano numer pozycji harmonogramu inwentaryzacji stanowiącego załącznik do Zarządzenia 

Nr UG‑32/2026): 

1. Zespół Spisowy Nr 1 

– p. Marlena Rosińska – przewodnicząca 

– p. Gabriela Serdeczna-Barć – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) środki trwałe (bez gruntów i grupy 2) (poz. 1), 

obiekt zinwentaryzowania – Gmina Olszanka. 

b) rzeczowe składniki majątku obrotowego (poz. 7), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej (materiały – konto 310). 

c) należności i zobowiązania (w tym również należności sporne i wątpliwe) (poz. 12), 

obiekt zinwentaryzowania – wszystkie należności i zobowiązania (dane z ewidencji 

księgowej). 

d) wartości niematerialne i prawne, pozostałe wartości niematerialne i prawne, 

umorzenie WNiP i pozostałych WNiP (poz. 18), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

2. Zespół Spisowy Nr 2 

– p. Dorota Goj – przewodnicząca 

– p. Małgorzata Bogacka – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) pozostałe środki trwałe (wyposażenie – konto 013) (poz. 2.3), 

obiekt zinwentaryzowania – jednostki pomocnicze, w tym świetlice wiejskie oraz 

pozostałe składniki majątkowe na terenie sołectw stanowiące mienie Gminy: 

• Sołectwo Czeska Wieś, 



• Sołectwo Gierszowice, 

• Sołectwo Jankowice Wielkie, 

• Sołectwo Janów, 

• Sołectwo Krzyżowice, 

• Sołectwo Michałów, 

• Sołectwo Obórki, 

• Sołectwo Olszanka, 

• Sołectwo Pogorzela, 

• Sołectwo Przylesie. 

b) należności (z wyłączeniem rozrachunków: publicznoprawnych, z pracownikami, 

z osobami nieprowadzącymi ksiąg rachunkowych oraz spornych i wątpliwych) 

(poz. 11), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

c) pożyczki i kredyty (poz. 15), 

obiekt zinwentaryzowania – według ewidencji księgowej. 

d) środki trwałe, pozostałe środki trwałe, umorzenie ŚT, umorzenie pozostałych ŚT 

(w tym grunty i grupa 2) (poz. 17), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

3. Zespół Spisowy Nr 3 

– p. Gabriela Guglas – przewodnicząca 

– p. Dorota Szypuła-Serwadczak – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) pozostałe środki trwałe (wyposażenie – konto 013) (poz. 2.2), 

obiekt zinwentaryzowania – jednostki Ochotniczych Straży Pożarnych: 

• OSP Czeska Wieś, 

• OSP Jankowice Wielkie, 

• OSP Michałów, 

• OSP Olszanka, 

• OSP Przylesie. 

b) środki trwałe – grunty i grupa 2 (poz. 3), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

c) rozrachunki z pracownikami (poz. 9), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

4. Zespół Spisowy Nr 4 

– p. Dorota Majcher – przewodnicząca 

– p. Anna Bożkiewicz – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) pozostałe środki trwałe (wyposażenie – konto 013) (poz. 2.1), 

obiekt zinwentaryzowania – budynek Urzędu Gminy. 



b) środki trwałe w budowie – maszyny i urządzenia wchodzące w skład środków 

trwałych w budowie (poz. 4), 

obiekt zinwentaryzowania – Gmina Olszanka. 

c) rzeczowe składniki majątku obrotowego – niezużyte (opał) (poz. 5), 

obiekt zinwentaryzowania – Urząd Gminy, budynek Ośrodka Zdrowia w Olszance. 

d) środki trwałe i pozostałe środki trwałe będące własnością innych jednostek (poz. 20), 

obiekt zinwentaryzowania – Urząd Gminy. 

5. Zespół Spisowy Nr 5 

– p. Iwona Markiewicz-Kozłowska – przewodnicząca 

– p. Ewa Nowak – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) pozostałe środki trwałe (wyposażenie – konto 013) (poz. 2.4), 

obiekt zinwentaryzowania – Ośrodki Zdrowia: 

• Ośrodek Zdrowia w Czeskiej Wsi, 

• Ośrodek Zdrowia w Olszance, 

• Ośrodek Zdrowia w Przylesiu. 

b) rzeczowe składniki majątku obrotowego – niezużyte (paliwo) (poz. 6), 

obiekt zinwentaryzowania – jednostki Ochotniczych Straży Pożarnych: 

• OSP Czeska Wieś, 

• OSP Jankowice Wielkie, 

• OSP Michałów, 

• OSP Olszanka, 

• OSP Przylesie. 

c) środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych (poz. 16), 

obiekt zinwentaryzowania – wszystkie rachunki bankowe. 

d) pozostałe konta bilansowe oraz konta pozabilansowe występujące w planie kont 

(poz. 19), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

6. Zespół Spisowy Nr 6 

– p. Marta Głowacka – przewodnicząca 

– p. Paulina Sytnik – członek 

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: 

a) środki trwałe w budowie (poz. 8), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej (konto 080). 

b) rozrachunki publicznoprawne (poz. 10), 

obiekt zinwentaryzowania – dane ewidencji księgowej. 

c) środki pieniężne w kasie (poz. 13), 

obiekt zinwentaryzowania – Kasa Urzędu Gminy. 

d) druki ścisłego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartościowe (poz. 14), 

obiekt zinwentaryzowania – Urząd Gminy. 



§ 2 

Wyznaczam dzień 2 listopada 2026 r. jako datę rozpoczęcia inwentaryzacji składników 

majątkowych przez zespoły spisowe, które obowiązane są do prowadzenia i organizowania 

pracy zgodnie z Instrukcją inwentaryzacyjną Urzędu Gminy Olszanka oraz Harmonogramem 

inwentaryzacji na 2026 rok, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr UG‑32/2026 Wójta 

Gminy Olszanka z dnia 6 października 2026 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 

w 2026 roku i powołania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji, 

w którym określono: przedmioty inwentaryzacji, obiekty zinwentaryzowania, terminy 

przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rodzaje, formy, metody i techniki inwentaryzacji. 

Przydział pozycji harmonogramu do realizacji poszczególnym zespołom spisowym, wraz z ich 

składami osobowymi, określa załącznik do niniejszego zarządzenia. 

§ 3 

Członkowie zespołów spisowych wykonują zadania ustalone przez Przewodniczącego 

Komisji Inwentaryzacyjnej. 

§ 4 

Osoby powołane na przewodniczących i członków zespołów spisowych ponoszą pełną 

odpowiedzialność za właściwe przeprowadzenie czynności inwentaryzacyjnych wynikających 

z ich obowiązków. 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

WÓJT 

/-/ Tymoteusz Drebschok



Załącznik 
do Zarządzenia Nr UG‑34/2026 
Wójta Gminy Olszanka 
z dnia 9 października 2026 r. 

Harmonogram inwentaryzacji na 2026 rok z przypisaniem zespołów spisowych 

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania 
Termin 

inwentaryzacji 
Rodzaj, forma, metoda, 
technika inwentaryzacji Zespół spisowy i jego skład osobowy 

1. 
Środki trwałe (bez gruntów 
i grupy 2) Gmina Olszanka 

od 02.11.2026 r. 
do 24.11.2026 r. 

Spis z natury na dzień 
31.10.2026 r. 

Zespół Nr 1 
Marlena Rosińska – przewodnicząca 
Gabriela Serdeczna-Barć – członek 

2. 
Pozostałe środki trwałe 
(wyposażenie – konto 013) 

2.1 Budynek Urzędu Gminy 

od 02.11.2026 r. 
do 24.11.2026 r. 

Spis z natury na dzień 
31.10.2026 r. 

Zespół Nr 4 
Dorota Majcher – przewodnicząca 
Anna Bożkiewicz – członek 

2.2 Jednostki OSP 
Zespół Nr 3 
Gabriela Guglas – przewodnicząca 
Dorota Szypuła-Serwadczak – członek 

2.3 Jednostki pomocnicze 
(w tym świetlice wiejskie 
i pozostałe składniki 
majątkowe na terenie 
sołectw stanowiące mienie 
Gminy) 

Zespół Nr 2 
Dorota Goj – przewodnicząca 
Małgorzata Bogacka – członek 

2.4 Ośrodki Zdrowia 

Zespół Nr 5 
Iwona Markiewicz-Kozłowska – 
przewodnicząca 
Ewa Nowak – członek 

3. Środki trwałe – grunty i grupa 2 Dane ewidencji księgowej 
od 02.11.2026 r. 
do 24.11.2026 r. 

Weryfikacja na dzień 
31.10.2026 r. 

Zespół Nr 3 
Gabriela Guglas – przewodnicząca 
Dorota Szypuła-Serwadczak – członek 

4. 

Środki trwałe w budowie – 
maszyny i urządzenia 
wchodzące w skład środków 
trwałych w budowie 

Gmina Olszanka 
od 02.11.2026 r. 
do 24.11.2026 r. 

Spis z natury na dzień 
31.10.2026 r. 

Zespół Nr 4 
Dorota Majcher – przewodnicząca 
Anna Bożkiewicz – członek 



Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania 
Termin 

inwentaryzacji 
Rodzaj, forma, metoda, 
technika inwentaryzacji Zespół spisowy i jego skład osobowy 

5. 
Rzeczowe składniki majątku 
obrotowego – niezużyte 

Urząd Gminy (opał), 
budynek Ośrodka Zdrowia 
w Olszance (opał) 

31.12.2026 r. 
Spis z natury na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 4 
Dorota Majcher – przewodnicząca 
Anna Bożkiewicz – członek 

6. 
Rzeczowe składniki majątku 
obrotowego – niezużyte 

Ochotnicze Straże Pożarne 
(paliwo) 31.12.2026 r. 

Spis z natury na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 5 
Iwona Markiewicz-Kozłowska – 
przewodnicząca 
Ewa Nowak – członek 

7. Rzeczowe składniki majątku 
obrotowego 

Dane ewidencji księgowej 
(materiały – konto 310) 

31.12.2026 r. Spis z natury na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 1 
Marlena Rosińska – przewodnicząca 
Gabriela Serdeczna-Barć – członek 

8. Środki trwałe w budowie 
Dane ewidencji księgowej 
(konto 080) 

od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie danych ksiąg 
rachunkowych 
z dokumentami źródłowymi 
i weryfikacja na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 6 
Marta Głowacka – przewodnicząca 
Paulina Sytnik – członek 

9. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Weryfikacja sald na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 3 
Gabriela Guglas – przewodnicząca 
Dorota Szypuła-Serwadczak – członek 

10. Rozrachunki publicznoprawne Dane ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie sald końcowych 
z deklaracjami i zeznaniami – 
weryfikacja sald na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 6 
Marta Głowacka – przewodnicząca 
Paulina Sytnik – członek 

11. 

Należności (z wyłączeniem 
rozrachunków: 
publicznoprawnych, 
z pracownikami, z osobami 
nieprowadzącymi ksiąg 
rachunkowych oraz spornych 
i wątpliwych) 

Dane ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.01.2027 r. 

Pisemne potwierdzenie salda, 
protokół z pisemnego 
uzgodnienia sald według 
stanu na dzień 31.12.2026 r. 

Zespół Nr 2 
Dorota Goj – przewodnicząca 
Małgorzata Bogacka – członek 

12. 
Należności i zobowiązania 
(w tym również należności 
sporne i wątpliwe) 

Wszystkie należności 
i zobowiązania (dane 
z ewidencji księgowej) 

od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie danych ksiąg 
rachunkowych 
z dokumentami źródłowymi 
i weryfikacja na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 1 
Marlena Rosińska – przewodnicząca 
Gabriela Serdeczna-Barć – członek 



Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania 
Termin 

inwentaryzacji 
Rodzaj, forma, metoda, 
technika inwentaryzacji Zespół spisowy i jego skład osobowy 

13. Środki pieniężne w kasie Kasa Urzędu Gminy 31.12.2026 r. 
Spis z natury oraz protokół 
z inwentaryzacji kasy według 
stanu na dzień 31.12.2026 r. 

Zespół Nr 6 
Marta Głowacka – przewodnicząca 
Paulina Sytnik – członek 

14. 
Druki ścisłego zarachowania, 
czeki obce, weksle i inne 
papiery wartościowe 

Urząd Gminy 31.12.2026 r. 
Spis z natury oraz protokół 
z inwentaryzacji według 
stanu na dzień 31.12.2026 r. 

Zespół Nr 6 
Marta Głowacka – przewodnicząca 
Paulina Sytnik – członek 

15. Pożyczki i kredyty Według ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.01.2027 r. 

Pisemne potwierdzenie salda, 
protokół z pisemnego 
uzgodnienia sald według 
stanu na dzień 31.12.2026 r. 

Zespół Nr 2 
Dorota Goj – przewodnicząca 
Małgorzata Bogacka – członek 

16. 
Środki pieniężne zgromadzone 
na rachunkach bankowych 

Wszystkie rachunki 
bankowe 

od 04.01.2027 r. 
do 15.01.2027 r. 

Pisemne potwierdzenie salda, 
protokół z pisemnego 
uzgodnienia sald według 
stanu na dzień 31.12.2026 r. 

Zespół Nr 5 
Iwona Markiewicz-Kozłowska – 
przewodnicząca 
Ewa Nowak – członek 

17. 

Środki trwałe, pozostałe środki 
trwałe, umorzenie ŚT, 
umorzenie pozostałych ŚT 
(w tym grunty i grupa 2) 

Dane ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie danych ksiąg 
rachunkowych 
z dokumentami źródłowymi 
i weryfikacja na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 2 
Dorota Goj – przewodnicząca 
Małgorzata Bogacka – członek 

18. 

Wartości niematerialne 
i prawne, pozostałe wartości 
niematerialne i prawne, 
umorzenie WNiP i pozostałych 
WNiP 

Dane ewidencji księgowej 
od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie danych ksiąg 
rachunkowych 
z dokumentami źródłowymi 
i weryfikacja na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 1 
Marlena Rosińska – przewodnicząca 
Gabriela Serdeczna-Barć – członek 

19. 
Pozostałe konta bilansowe oraz 
konta pozabilansowe 
występujące w planie kont 

Dane ewidencji księgowej od 04.01.2027 r. 
do 15.02.2027 r. 

Porównanie danych ksiąg 
rachunkowych 
z dokumentami źródłowymi 
i weryfikacja na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 5 
Iwona Markiewicz-Kozłowska – 
przewodnicząca 
Ewa Nowak – członek 

20. 
Środki trwałe i pozostałe środki 
trwałe będące własnością 
innych jednostek 

Urząd Gminy 31.12.2026 r. 
Spis z natury na dzień 
31.12.2026 r. 

Zespół Nr 4 
Dorota Majcher – przewodnicząca 
Anna Bożkiewicz – członek 

 


