Zarzadzenie Nr UG-34/2026
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 9 pazdziernika 2026 r.

W sprawie: powotania zespotdow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji w 2026 roku

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 5 oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2026 r. poz. 522 ze zm.), Zarzadzenia Nr UG-32/2026 Wdjta

Gminy Olszanka z dnia 6 pazdziernika 2026 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2026 roku i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
Zarzadzenia Nr UG-26/2013 Wdjta Gminy Olszanka z dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Olszanka z p6zn. zm., zarzgdzam,

co nastepuje:

§1

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe w nastepujgcym
sktadzie wraz ze wskazaniem przedmiotéw i obiektéw zinwentaryzowania (w nawiasach
podano numer pozycji harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia
Nr UG-32/2026):

1. Zespot Spisowy Nr 1

— p. Marlena Rosinska — przewodniczaca
— p. Gabriela Serdeczna-Bar¢ — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) srodki trwate (bez gruntow i grupy 2) (poz. 1),
obiekt zinwentaryzowania — Gmina Olszanka.

b) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego (poz. 7),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej (materiaty — konto 310).

c) naleznoscii zobowigzania (w tym réwniez naleznosci sporne i watpliwe) (poz. 12),
obiekt zinwentaryzowania — wszystkie naleznosci i zobowigzania (dane z ewidencji
ksiegowej).

d) wartosci niematerialne i prawne, pozostate wartosci niematerialne i prawne,

umorzenie WNiP i pozostatych WNIP (poz. 18),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.

2. Zespot Spisowy Nr 2

— p. Dorota Goj — przewodniczgca
— p. Matgorzata Bogacka — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) pozostate srodki trwate (wyposazenie — konto 013) (poz. 2.3),
obiekt zinwentaryzowania — jednostki pomocnicze, w tym S$wietlice wiejskie oraz
pozostate sktadniki majgtkowe na terenie sotectw stanowigce mienie Gminy:
¢ Sotectwo Czeska Wies,



¢ Sotectwo Gierszowice,

¢ Sotectwo Jankowice Wielkie,
¢ Sotectwo Jandw,

¢ Sofectwo Krzyzowice,

¢ Sotectwo Michatdw,

¢ Sotectwo Obdrki,

¢ Sofectwo Olszanka,

e Sofectwo Pogorzela,

e Sotectwo Przylesie.

b) naleznosci (z wytgczeniem rozrachunkdéw: publicznoprawnych, z pracownikami,
z osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych oraz spornych i watpliwych)
(poz. 11),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.

c) pozyczkiikredyty (poz. 15),
obiekt zinwentaryzowania — wedfug ewidencji ksiegowej.

d) $rodki trwate, pozostate $rodki trwate, umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST
(w tym grunty i grupa 2) (poz. 17),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.

3. Zespot Spisowy Nr 3
— p. Gabriela Guglas — przewodniczaca
— p. Dorota Szyputa-Serwadczak — cztonek
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) pozostate srodki trwate (wyposazenie — konto 013) (poz. 2.2),
obiekt zinwentaryzowania — jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych:
e (OSP Czeska Wies,
e (OSP Jankowice Wielkie,
e (OSP Michatéw,
¢ OSP Olszanka,
e OSP Przylesie.

b) $rodki trwate —grunty i grupa 2 (poz. 3),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.

c) rozrachunkiz pracownikami (poz. 9),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.
4. Zespot Spisowy Nr 4

— p. Dorota Majcher — przewodniczgca
— p. Anna Bozkiewicz — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) pozostate srodki trwate (wyposazenie — konto 013) (poz. 2.1),
obiekt zinwentaryzowania — budynek Urzedu Gminy.



b) s$rodki trwate w budowie — maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad Srodkow
trwatych w budowie (poz. 4),
obiekt zinwentaryzowania — Gmina Olszanka.

c) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego — niezuzyte (opat) (poz. 5),
obiekt zinwentaryzowania — Urzagd Gminy, budynek Osrodka Zdrowia w Olszance.

d) S$rodki trwate i pozostate Srodki trwate bedgce wtasnoscig innych jednostek (poz. 20),
obiekt zinwentaryzowania — Urzagd Gminy.

5. Zespot Spisowy Nr 5

—p. lwona Markiewicz-Koztowska — przewodniczgca
—p. Ewa Nowak — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) pozostate srodki trwate (wyposazenie — konto 013) (poz. 2.4),
obiekt zinwentaryzowania — Osrodki Zdrowia:
e (Osrodek Zdrowia w Czeskiej Wi,
e (Osrodek Zdrowia w Olszance,
e (Osrodek Zdrowia w Przylesiu.

b) rzeczowe sktadniki majgtku obrotowego — niezuzyte (paliwo) (poz. 6),
obiekt zinwentaryzowania — jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych:
e (OSP Czeska Wies,
e OSP Jankowice Wielkie,
e (OSP Michatéw,
e OSP Olszanka,
e OSP Przylesie.

c) s$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (poz. 16),
obiekt zinwentaryzowania — wszystkie rachunki bankowe.

d) pozostate konta bilansowe oraz konta pozabilansowe wystepujace w planie kont
(poz. 19),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.
6. Zespot Spisowy Nr 6

—p. Marta Gtowacka — przewodniczaca
— p. Paulina Sytnik — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) S$rodki trwate w budowie (poz. 8),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej (konto 080).

b) rozrachunki publicznoprawne (poz. 10),
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiegowej.

c) srodki pieniezne w kasie (poz. 13),
obiekt zinwentaryzowania — Kasa Urzedu Gminy.

d) druki scistego zarachowania, czeki obce, weksle i inne papiery wartosciowe (poz. 14),
obiekt zinwentaryzowania — Urzagd Gminy.



§2

Wyznaczam dzien 2 listopada 2026 r. jako date rozpoczecia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych przez zespoty spisowe, ktore obowigzane sg do prowadzenia i organizowania
pracy zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng Urzedu Gminy Olszanka oraz Harmonogramem
inwentaryzacji na 2026 rok, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr UG-32/2026 Woijta

Gminy Olszanka z dnia 6 pazdziernika 2026 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2026 roku i powofania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji,
w  ktorym okreslono: przedmioty inwentaryzacji, obiekty zinwentaryzowania, terminy
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz rodzaje, formy, metody i techniki inwentaryzacji.
Przydziat pozycji harmonogramu do realizacji poszczegdlnym zespotom spisowym, wraz z ich

sktadami osobowymi, okres$la zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§3

Cztonkowie zespotdw spisowych wykonujg zadania ustalone przez Przewodniczgcego

Komisji Inwentaryzacyjnej.
§4

Osoby powotane na przewodniczacych i cztonkdw zespotéw spisowych ponosza petna
odpowiedzialnos$¢ za witasciwe przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych wynikajacych
z ich obowigzkow.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wWOIT
/-/ Tymoteusz Drebschok



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr UG-34/2026
Wdjta Gminy Olszanka

z dnia 9 pazdziernika 2026 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2026 rok z przypisaniem zespotéw spisowych

o . . . . Termin Rodzaj, forma, metoda, . .
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania e L Zespot spisowy i jego sktad osobowy
Srodki trwate (bez gruntéw ) 0od 02.11.2026 r. Spis z natury na dzien ZespGiNr 1 - .
1. i grupy 2) Gmina Olszanka 4o 24.11.2026 31102026 Marlena Rosinska — przewodniczgca
grupy o ' o ' Gabriela Serdeczna-Bar¢ — cztonek
Zespot Nr4
2.1 Budynek Urzedu Gminy Dorota Majcher — przewodniczaca
Anna Bozkiewicz — cztonek
Zespot Nr 3
2.2 Jednostki OSP Gabriela Guglas — przewodniczaca
Dorota Szyputa-Serwadczak — cztonek
2.3 Jednostki pomocnicze
) Pozostate srodki trwate (w tym $wietlice wiejskie 0d 02.11.2026 . Spis z natury na dzien .
" | (wyposazenie — konto 013) i pozostate skfadniki do 24.11.2026 . | 31.10.2026 r. Zespot Nr 2
: . Dorota Goj — przewodniczaca
majatkowe na terenie
) - Matgorzata Bogacka — cztonek
sotectw stanowigce mienie
Gminy)
Zespot Nr 5
5 4 Oérodki Zdrowia lwona l\/Ia.rk|eW|cz-Koz’rowska -
przewodniczgca
Ewa Nowak — cztonek
. . . . - i od 02.11.2026r. Weryfikacja na dzien ZESpFﬂ Nr3 )
3. Srodki trwate — grunty i grupa 2 | Dane ewidencji ksiegowej Gabriela Guglas — przewodniczaca
do 24.11.2026 r. 31.10.2026 .
Dorota Szyputa-Serwadczak — cztonek
Srodki trwate w budowie — Zesp6t Nr 4
i i d02.11.2026 . Spi t dzien
4. maszyny i urzadzenia Gmina Olszanka © ' pis z natury na dzien Dorota Majcher — przewodniczaca

wchodzgce w sktad srodkow
trwatych w budowie

do 24.11.2026 .

31.10.2026r.

Anna Bozkiewicz — cztonek




L . . . . Termin Rodzaj, forma, metoda, o -
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania e edhill A e e Zespot spisowy i jego sktad osobowy
L Urzad Gminy (opat), ) - Zespdt Nr 4
R ktadnik tk S t d
5. zeczowe siia r.n I rT]aJag ! budynek Osrodka Zdrowia 31.12.2026 . bis z natury na azien Dorota Majcher — przewodniczaca
obrotowego — niezuzyte 31.12.2026 . L
w Olszance (opat) Anna Bozkiewicz — cztonek
Zespo6t Nr 5
Rzeczowe sktadniki majatku Ochotnicze Straze Pozarne Spis z natury na dzien Iwona Markiewicz-Koztowska —
6. S . 31.12.2026 . .
obrotowego — niezuzyte (paliwo) 31.12.2026 . przewodniczaca
Ewa Nowak — cztonek
o . - . . o Zespot Nr 1
R kt k k D k
7 zeczowe skfadniki majatku ane ewldenCJl siegowe;j 31122026 1. Spis z natury na dzien Marlena Rosifiska — przewodniczaca
obrotowego (materiaty — konto 310) 31.12.2026 . . .
Gabriela Serdeczna-Bar¢ — cztonek
Poréwnanie danych ksigg
. - ) rachunkowych Zespot Nr 6
‘ D k 4.01.2027 r.
8. | Srodki trwate w budowie ane ewidendji ksiggowej 0d 04.01.2027¢ z dokumentami zrédtowymi Marta Gtowacka — przewodniczaca
(konto 080) do 15.02.2027 r. ) - o . .
i weryfikacja na dzien Paulina Sytnik — cztonek
31.12.2026 .
. o o . 0d 04.01.2027r. | Weryfikacja sald na dzier ZespotNr 3 ,
9. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiegowej Gabriela Guglas — przewodniczaca
do 15.02.2027 r. 31.12.2026 .
Dorota Szyputa-Serwadczak — cztonek
Poré ie sald kori h
orownan.le s:.j.d oncoyvy§ Zespét Nr 6
. . . - ) od 04.01.2027 r. z deklaracjami i zeznaniami — )
10. | Rozrachunki publicznoprawne Dane ewidencji ksiegowej L L Marta Gtowacka — przewodniczaca
do 15.02.2027 r. weryfikacja sald na dzien Pauling Svtnik — cztonek
31.12.2026 . Y
Naleznosci (z wytgczeniem
rozrachunkdéw: : . .
ublicznoorawnvch Pisemne potwierdzenie salda, Zespét Nr 2
P p .y ' . . L . od 04.01.2027 r. protokot z pisemnego P . )
11. | z pracownikami, z osobami Dane ewidencji ksiegowej o Dorota Goj — przewodniczaca
nieprowadzgcymi ksi do 15.01.2027. uzgodnienia sald wediug Matgorzata Bogacka — cztonek
P acymi Ks1ag stanu na dzieri 31.12.2026 r. 8 8
rachunkowych oraz spornych
i watpliwych)
Poréwnanie danych ksigg
Naleznosci i zobowigzania Wszystkie naleznosci rachunkowych Zespot Nr 1
L . : ) ) od 04.01.2027 r. L ) iy .
12. | (wtym réwniez naleznosci i zobowigzania (dane z dokumentami zrodtowymi Marlena Rosinska — przewodniczgca

sporne i watpliwe)

z ewidencji ksiegowej)

do 15.02.2027 r.

i weryfikacja na dzien
31.12.2026r.

Gabriela Serdeczna-Baré — cztonek




_ .. . . . Termin Rodzaj, forma, metoda, 0 .
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania e edhill A e e Zespot spisowy i jego sktad osobowy
Spis z natury oraz protokdt Zespdt Nr 6
13. | Srodki pieniezne w kasie Kasa Urzedu Gminy 31.12.2026 . z inwentaryzacji kasy wedtug | Marta Gtowacka — przewodniczaca
stanu na dzien 31.12.2026 r. Paulina Sytnik — cztonek
Druki $cistego zarachowania, Spis z natury oraz protokof Zespdt Nr 6
14. | czekiobce, weksle i inne Urzad Gminy 31.12.2026 . z inwentaryzacji wedtug Marta Gtowacka — przewodniczaca
papiery wartosciowe stanu na dzien 31.12.2026 r. Paulina Sytnik — cztonek
Pisemne potwierdzenie salda .
) . " | Zespot Nr 2
. . ) L . od 04.01.2027 r. protokot z pisemnego ) )
15. | P kiik Wedt k D -
> ozyczki i kredyty ediug ewidencji ksiggowe] do 15.01.2027 r. uzgodnienia sald wedtug Mc;rfozarzi?a Bgrzaivkvaoiry;zoancsk
stanu na dzier 31.12.2026 r. 8 8
Pisemne potwierdzenie salda, | Zespét Nr 5
16 Srodki pieniezne zgromadzone Wszystkie rachunki od 04.01.2027 r. protokot z pisemnego Iwona Markiewicz-Koztowska —
" | narachunkach bankowych bankowe do 15.01.2027 r. uzgodnienia sald wedtug przewodniczgca
stanu na dzied 31.12.2026 r. Ewa Nowak — cztonek
. Pord i h ksi
Srodki trwate, pozostate Srodki orewnanie danych ksiag ,
.« rachunkowych Zespot Nr 2
trwate, umorzenie ST, . L . 0d 04.01.2027 r. . . . .
17. . . Dane ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi Dorota Goj — przewodniczaca
umorzenie pozostatych ST do 15.02.2027 r. . - o
(w tym grunty | grupa 2) i weryfikacja na dzien Matgorzata Bogacka — cztonek
ym grunty 1 grup 31.12.2026 .
Wartosci niematerialne Poréwnanie danych ksiag
i prawne, pozostate wartosci rachunkowych Zespdt Nr 1
. ) . . L ) 0od 04.01.2027r. L . iy .
18. | niematerialne i prawne, Dane ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi Marlena Rosifiska — przewodniczgca
. . do 15.02.2027'r. . L ., . .
umorzenie WNiP i pozostatych i weryfikacja na dzien Gabriela Serdeczna-Bar¢ — cztonek
WNiP 31.12.2026 .
Poré ied h ksi .
. oréwnanie danych ksiag ZespSt Nr 5
Pozostate konta bilansowe oraz rachunkowych L
: . - i od 04.01.2027 r. S ) Iwona Markiewicz-Koztowska —
19. | konta pozabilansowe Dane ewidencji ksiegowej z dokumentami zrodtowymi .
) . do 15.02.2027'r. . - o przewodniczaca
wystepujace w planie kont i weryfikacja na dzien Ewa Nowak — cztonek
31.12.2026 .
Srodki trwate i pozostate $rodki Spis 7 natury na dziet Zespot Nr 4
20. | trwate bedace wtasnoscig Urzad Gminy 31.12.2026 . P Y Dorota Majcher — przewodniczaca

innych jednostek

31.12.2026 .

Anna Bozkiewicz — cztonek




