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WEST GMINY CLSZANKA

49-332 Olazanka ZARZADZENIE Nr UG 53‘&-/2024
wol opolsikie WOITA GMINY OLSZANKA
z dnia‘(!{Q pazdziernika 2024 r.

w sprawie powotania zespotéw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z péin. zm.), Zarzadzenia Nr UG-31/2024 Wajta Gminy Olszanka
z dnia 08 paidziernika 2024 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku
i powofania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz Zarzadzenia
Nr UG-26/2013 Wéjta Gminy Olszanka z dnia 18 pafdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Olszanka z pé#n. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoly spisowe w nastepujgcym sktadzie
wraz ze wskazaniem przedmiotdw i obiektéw zinwentaryzowania:

1) zespét spisowy nr 1

- Matgorzata BOGACKA - Przewodniczgca Zespotu

- Patrycja BORKOWSKA - Cztonek Zespotu

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) $rodki trwate, kiére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka - m. Czeska Wie$, Jankowice Wielkie,
Michatéw; -

b) pozostate Srodki trwate, ktdre nie znajduja sie na terenie strzeionym;' :
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka - m. Czeska Wies, Jankowice Wielkie,
Michatow, w tym jednostki pomocnicze (Sotectwa);

c) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego; ‘
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiggowej (materiaty - konto 310);

d) rozrachunki z pracownikami; .
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiegowej;

2} zespdt spisowy nr 2
- Katarzyna ROSINSKA - Przewodniczgca Zespotu
- Dorota GOJ - Cztonek Zespotu
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a} $rodki trwate, ktére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka — m. Obérki, Krzyzowice, Przylesie;
b) pozostate srodki trwate, kiére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka - m. Obérki, Krzyzowice, Przylesie ,
w tym jednostki pomocnicze {Sotectwa);
c) srodki trwate w budowie;
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiggowej {(konto 080) ;




d) pozostate konta bilansowe oraz konta pozabilansowe wystepujace w planie;
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiegowej;

e) $rodki trwale, pozostate srodki trwate, bedgce wtasnoscig innych jednostek;
obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy;

3) zespdt spisowy nr 3
- Marlena ROSINSKA - Przewodniczgca Zespotu
- lwona MARKIEWICZ-KOZtOWSKA - Cztonek Zespotu
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) drodki trwate, ktdre nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
Obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka - m. Jandw, Olszanka, Pogorzela, Gierszowice.
b) pozostate srodki trwate, ktére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka - m. m. Jandw, Olszanka, Pogorzela,
Gierszowice w tym jednostki pomocnicze {Sotectwa);
c) naleinodci i zobowigzania (w tym réwniez naleznosdci sporne i watpliwe);
obiekt zinwentaryzowania - wszystkie naleznosci i zobowigzania (dane z ewidencji
ksiegowej);
d) érodki trwate, pozostate érodki trwate, umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST
{w tym grunty i grupa 2});
obiekt zinwentaryzowania — dane ewidencji ksiggowej;

4) zespdt spisowy nr 4
- Gabriela GUGLAS - Przewodniczaca Zespoiu
- Dorota MAJCHER - Czlonek Zespotu
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania: -
a) érodki trwate w budowie - maszyny i urzadzenia wchodzace w skfad srodkéw trwatych
w budowie, ktére nie znajdujg sie na terenie strzezonym;
obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka.
b) rzeczowe skfadniki majatku obrotowego - nie zuzyte;
obiekt zinwentaryzowania - Ochotnicze Straze Pozarne {paliwo);
c} wartodci niematerialne i prawne, pozostafe wartosci niematerialne i prawne, umorzenie
WNIP i pozostatych WNIP;
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiegowej;

5) zespot spisowy nr 5
- Marta GEOWACKA - Przewodniczaca Zespotu
- Pracownik ksiegowosci - Cztonek Zespotu
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) $rodki pienieizne w kasie;
obiekt zinwentaryzowania - Kasa Urzedu Gminy;
h) druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle, i inne papiery wartosciowe;
obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy;




6) zespdt spisowy nr 6
~Justyna GRABOWSKA - Przewodniczaca Zespotu
- Dorota SZYPUEA - SERWADCZAK - Cztonek Zespotu
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) rzeczowe skfadniki majatku obrotowego - nie zuzyte;
obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy {opat), budynek Oérodka Zdrowia w Olszance
{opat);
b) rozrachunki publiczno - prawne;
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiegowej;
c) naleznosci (z wytaczeniem rozrachunkdéw: publicznoprawnych, z pracownikami, z osobami
nie prowadzgcymi ksigg rachunkowych oraz spornych i watpliwych);
obiekt zinwentaryzowania - dane ewidencji ksiegowej;
d) pozyczkii kredyty; '
obiekt zinwentaryzowania - wg. ewidencji ksiegowej;
e) $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych;
obiekt zinwentaryzowania - wszystkie rachunki bankowe.

§2

Wyznaczam dzien 4 listopada 2024 r. jako date rozpoczecia inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych przez zespoty spisowe, ktére obowigzane s3 do prowadzenia i organizowania pracy
zgodnie z Instrukcjg Inwentaryzacyjng Urzedu Gminy Olszanka oraz Harmonogramem
Inwentaryzacji okredlonym w zafgczniku do zarzadzenia Nr UG-31/2024 Wajta Gminy Olszanka
z dnia 08 paZdziernika 2024 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2024 roku
i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji, gdzie okreslono:
przedmiot inwentaryzacji, obiekty inwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji,
rodzaje, formy, metody oraz techniki inwentaryzacji przydzielone do realizacji poszczegdlnym
zespotom spisowym.
§3

Cztonkowie zespotdéw spisowych wykonywaé bedg zadania ustalone przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyine;.

§4

Osoby powotane w skiad zespotdw spisowych ponoszg petng odpowiedzialno$é za wihasciwe
przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych wynikajacych z ich obowigzkéw.

§5
Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§6

Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podpisania. WOIT
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