W.0050.71.2026

Zarzadzenie Nr 71
Wojta Gminy Siedice
z dnia 5 sierpnia 2026 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Siedlce do wykonywania okreslonych spraw
Gminy Siedlce w imieniu Wéjta Gminy Siedlce

Na podstawie art. 31, 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2026 r. poz. 662.), w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 1691) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Upowazniam Panig Anng Szakowskg - Sekretarz Gminy Siedlce do wykonywania w moim imieniu
nastepujacych zadan:

1.
2.

Nk W

10.
1.

12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjq i planowaniem pracy Urzedu.

Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu Gminy
Siedlce, jak rowniez kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Siedice (podpisywanie delegacii
stuzbowych oraz wnioskbw na przejazd w podrdzy stuzbowej samochodem prywatnym,
podpisywanie zgtoszen na szkolenia, podpisywanie skierowania na badania lekarskie do Medycyny
Pracy, udzielanie urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy).

Udzielanie informacji publiczne;.

Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych.
Stwierdzanie wtasnoreczno$ci podpisow.

Potwierdzanie zgodnosci z oryginatem dokumentow.

Podpisywanie dokumentéw finansowo — ksiegowych.

Podpisywanie decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczern w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej oraz stwierdzanie ostatecznosci decyzji i postanowien
administracyjnych.

Podpisywanie zaSwiadczen o zatrudnieniu i wysokosci wynagrodzenia.

Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskdw.

Podpisywanie pism, informaciji, wyjadnien i innej korespondenciji objetych zakresem dziatania Urzedu
Gminy Siedlce, nie majacych charakteru rozstrzygnie€.

Przyjmowanie, wstepna analiza i przechowywanie o$wiadczen majgtkowych sktadanych przez
pracownikow samorzadowych, zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych
stanowiskach urzedniczych, zobowigzanych do sktadania o$wiadczen majagtkowych.

§2

Upowaznienia udzielam na czas zatrudnienia w Urzedzie Gminy Siedlce, na stanowisku Sekretarza
Gminy Siedlce.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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drinz. Henryk Brodowski



