ZARZADZENIE NR 36/2020
STAROSTY POWIATU tOSICKIEGO
z dnia 12 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany w organizacji pracy Starostwa Powiatowego w tosicach w okresie
obowigzywania stanu epidemii

Na podstawie art. 34 ust. 1, art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920) w zwigzku z art. 207 Kodeksu pracy,
ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodinych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374 z pdin. zm.) oraz § 7 oraz § 24 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 09 paZdziernika 2020 roku w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.
1758)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Z uwagi na ogtoszony i nadal trwajacy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii
i zwigzane z tym ograniczenia, nakazy i zakazy, by zapewni¢ bezpieczenstwo sanitarne
interesantom i pracownikom Urzedu - do odwotania wykonywanie zadan publicznych przez
Starostwo Powiatowe w tosicach bedzie podlegato pewnym ograniczeniom. Wykonywane
zadania publiczne, ktére w okresie epidemii bedg wykonywane w Starostwie Powiatowym
w tosicach, to gtéwnie zadania niezbedne i konieczne do zapewnienia pomocy interesantom.

§2

Przyjmowanie wnioskow, pism i innych dokumentow odbywaé sie bedzie gtéwnie za
posrednictwem:

Operatora pocztowego /tradycyjna korespondencja/;

Poczty elektronicznej /adresy poszczegdlnych komérek organizacyjnych sg na stronie
www.powiat.losice.pl lub w BIP/;

Skrzynki na korespondencje umieszczonej w wejsciu gtdwnym do Starostwa;

Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Starostwa Powiatowego w tosicach, dostepnej na
Elektronicznej Platformie Ustug Administracyjnych (e-PUAP) — niezbedne jest posiadanie
konta na platformie e-PUAP, profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego.

§3

Przyjmowanie i obstuga bezposrednia interesantéw w Starostwie Powiatowym w tosicach
odbywac sie bedzie po wczesniejszym umowieniu telefonicznym na konkretng godzine
z zachowaniem rygorow sanitarnych.




Wejscie gtéwne: interesanci Referatu Komunikacji, Powiatowego Urzedu Pracy, pozostate
sprawy Starostwa.

Wejscie boczne /od strony pogotowia/: interesanci Referatu Geodezji, Katastru
i Nieruchomosci.

Wejscie boczne /od strony jeziorka/: interesanci Referatu Architektury, Budownictwa,
Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie oraz
Powiatowego Rzecznika Praw Konsumenta.

§4

Pracownicy Urzedu pracuja normalnie, ale sg zobowiazani do bezwzglednego przestrzegania
rygorow sanitarnych.

Pracownicy Urzedu, ktorzy nie majg bezposredniego kontaktu z interesantem, nie majg
obowigzku przebywania na swoim stanowisku pracy w maseczce ochronnej lub przytbicy.

Pracownicy Urzedu, ktorzy bezposrednio obstuguja interesantéw, s3 zobowiazani na czas
obstugi interesanta przebywa¢ w maseczce ochronnej oraz gdy zajdzie taka potrzeba réwniez
w rekawicach ochronnych. Na stanowiskach bezposredniej obstugi interesantdow
zamontowane zostaty przegrody ochronne.

Pracownicy Urzedu, w trakcie wykonywania swoich obowigzkéow stuzbowych,
przemieszczajgcy sie ze swojego stanowiska pracy do innego pracownika lub przetozonego,
majg obowigzek na ten czas, zatozy¢ maseczke ochronna.

Pracownicy Urzedu komunikuja sie ze sobg on-line lub telefonicznie. Kontakt bezposredni
tylko wtedy, gdy zachodzi taka koniecznos¢.

Wprowadza sie obowigzek zachowania dystansu spotecznego min. 1,5 m w Urzedzie.

Pracownikom wydano maseczki ochronne i rekawiczki ochronne, jak réwniez ptyny do
dezynfekcji rgk i powierzchni, ktére majg obowigzek wykorzystywaé w celu zachowania rezimu
sanitarnego.

&5

W zwigzku z tym, ze Kasa Urzedu bedzie zamknieta, dokonywanie ptatnosci naleznych optat
moze by¢ realizowane poprzez bankowos¢ elektroniczng lub placéwke bankows.

§6

Przyjecia interesantéw przez Staroste, Wicestaroste i Przewodniczacego Rady Powiatu s3
wstrzymane do odwotania.

§7

Osoby wchodzace do budynku Starostwa zobowigzani sg bezwzglednie do stosowania
indywidualnych Srodkéw ochrony osobistej (maseczka ochronna) oraz dezynfekcji rak przy




wejsciu do Urzedu. W widocznym miejscu, przy wejsciu do Starostwa, znajduje sig dozownik
z ptynem dezynfekujgcym.

§8

Pracownik Urzedu, u ktorego pojawia sie w trakcie pracy objawy zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2 zgfasza ten problem bezposredniemu przetozonemu, ktéry powiadamia
Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w tosicach.

Dezynfekcja poszczegolnych pomieszczen lub catego Urzedu jest w takiej sytuacji
przeprowadzana w uzgodnieniu ze stuzbami sanitarnymi.

§9

Na terenie Starostwa Powiatowego w tosicach znajdujg sie ulotki informacyjne jak nalezy
postepowac, jakie zasady higieny stosowac, by unikna¢ zakazenia wirusemSARS-CoV-2.

Pracownikom zwraca sie szczegdlnie uwage na obowigzek przestrzegania rygorow
sanitarnych, m. in. czeste mycie rgk, niedotykanie dtonmi okolic twarzy, ust, nosa i oczu,
przestrzeganie dystansu spotecznego (1,5m) oraz stosowanie maseczek ochronnych.

§10

Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Administracyjno —
Organizacyjnemu.

§11

Traci moc Zarzgdzenie nr8/2020 z dnia 13 marca 2020 roku w sprawie zmiany funkcjonowania
organizacji pracy Starostwa Powiatowego w tosicach.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 pazdziernika 2020 roku.




