Zarzadzenie Nr Or.L1.120.1, 1.(.'\‘.{;'.2023
Starosty Ostrowieckiego
z dnia ... 2502023 .
W sprawie zmiany zarzadzenia Nr Or.1.120.1.86.2019 Starosty Ostrowieckiego
z dnia 16.12.2019 r. w sprawie zasad - polityki rachunkowosci

w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu éwiqtokrzyskim

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. 1, = 200% . poz 1270 = pozn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), § 20 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 1. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw Jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] (Dz. U.
22020 1. poz. 342), zarzadzam co nastepuje:

§1.
W zarzadzeniu Nr Or.1.120.1.86.2019 Starosty Ostrowieckiego z dnia 16.12.2019 r w sprawie

zasad - polityki rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Ostrowcu Swi@tokrzyskim
zmienionym zarzadzeniem Nr Orl 120.27.2020 z dnia 15.05.2020 r., zarzadzeniem
Nr Or.1.120.1.31.2020 z dnia 08.06.2020 I, zarzadzeniem Nr Or.I.120.1.56.2022 dnia
Q1.07.2022 5 zarzadzeniem Nr Or.1.120.1.47.2023 » dnia 30.06.2023 r., zmienia sig:
Zatacznik Nr 2 Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego oraz
Zafacznik Nr 3 Zakladowy plan kont i wykaz kont pomocniczych i nadaje si¢ im sig tres¢ jak

w Zataczniku Nr 11 Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom, ktorzy bezposrednio wykonuja
lub uczestniczg w wykonywaniu obowiazkdw zwigzanych z realizacja zadan wlasnych,
zadan zleconych wynikajacych z zawartych porozumien oraz zadan wspotfinansowanych
z funduszy pomocowych objetych procedurami i zasadami okreslonymi w niniejszej polityce

rachunkowosci.




g
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia w zakresie rachunkowos$ci powierza sig Skarbnikowi
Powiatu, a w pozostalym zakresie naczelnikom wydziatow, ktorym podlegaja pracownicy
wykonujacy obowiazki objete procedurami i zasadami okreslonym w niniejszej polityce

rachunkowosci.

§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Ostrowieckiego.

§5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1 >
do Zarzadzenia Nr Or,1.120.1.194.2023
Starosty Ostrowieckiego

' 1T 41 459
zdnia .20 0040 |y,
Zmieniajgcy

Zalacznik Nr 2
Zarzadzenia Nr Or.1.120.1.86.2019 Starosty
Ostrowieckiego z dnia 16.12.2019

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z;

1) Ustawy o rachunkowosci,

2) Ustawy o finansach publicznych,

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw dnia 2 listopada 2015 r. zmieniajace rozporzadzenie
z dnia § lipca 2010 r. w sprawie szczegtowych zasad rachunkowodci oraz planéw kont
dla budzetu pafistwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

4) innych aktualnie obowigzujacych rozporzadzen wykonawczych do ww. ustaw stosownie
do wprowadzanych zmian.

OBOWIAZUJACE ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci
oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych
wedtug nizej przedstawionych zasad:

L. Wycena bilansowa.

Na wycene ksiggowa aktywow i pasywow skiada sie wycena poczatkowa i bilansowa.
Poczatkowa wycena jest dokonywana w momencie ujecia skladnika aktywow i pasywow
w ksiegach rachunkowych. Wycena bilansowa to wycena skladnikow aktywow i pasywow
wedlug realnej ich wartosci dokonywana nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

Il. Zasady wyceny $rodkow trwalych, pozostalych §rodkéw trwalych (wyposazenia) oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien bilansowy.
1. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

a) w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia,

b) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia, ktory
obejmuje ogdl kosztow poniesionych przez jednostke od rozpoczgcia budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia bilansowego Iub przyjecia do
uzytkowania,




¢) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych dokumentdéw
z uwzgledniéniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci rynkowej, ujawnione
nadwyzki srodkow trwatych wprowadza sig do ksiag pod data ich zinwentaryzowania,

d) w przypadku nieodptatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedlug wartosci
rynkowej z dnia otrzymania lub w nizszej wartoéci  okreslonej w umowie
o przekazaniu,

¢) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,

f) wartos¢ mienia przejetego po Zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej - wedlug wartoéci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki organizacyjnej.

7 Wartodci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, otrzymane
nicodplatnie na podstawie dokumentu przekazania - wedlug wartosci okreslonej w tym
dokumencie, a otrzymane na podstawie darowizny - wedhug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub wartosci okreslonej] w umowie o przekazaniu. Warto§¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

3. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

o $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkolach i placowkach oswiatowych,

e odziez i umundurowanie,

e meblei dywany,

o pozostale $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i1 prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych, tj. 10.000,00 zi dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Do pozostatych srodkow trwatych stosuje sie ewidencje ilosciowo-wartosciowa.

Ewidencig ilo$ciowo-wartosciowa pozostatych srodkow trwatych o wartosci od 1.500,00 zt

do 10.000,00 zt obejmuje sie réwniez takie skiadniki jak:

Komputery

Drukarki

Monitory

UPS

Sprzet audiowizhalny

Klimatyzatory

Kserokopiarki

Laptopy
9. Niszczarki
10. Tnne, wyzej niewymienione w przedziale wartosci od 1.500,00 zt do 10.000,00 zt.

4. Srodki trwale umatza sie i amortyzuje wg stawek okreslonych w przepisach ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

5. W przypadku wartosci poczatkowej od 1.500,00 zt do 10.000,00 zt pozostatych srodkow
trwalych, warto$¢ ta zostaje jednorazowo odpisana w cigzar kosztOw materiatow pod data
oddania do uzytkowania, jednoczesnie zostaje objeta ewidencja pozabilansowg ilo$ciowo-
wartosciowa. Natorhiast w przypadku nicistotnej wartosci poczatkowej ponize] wartoscl

I



1.500,00 zt pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) wartosé ta zostaje jednorazowo
odpisana w ciezar kosztéw materiatow pod datg oddania do uzytkowania, ale nie zostaje
objeta ewidencja pozabilansows ilosciows i ilosciowo-wartosciows.

6. Odpisom amortyzacyjnym (umorzeniowym) podlegaja srodki trwale i wartosci
niematerialne i prawne.

7. Pozostate $rodki trwate i pozostate wartodci niematerialne i prawne finansuje sie ze $rodkéw
na wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy
amortyzacyjne s3 uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej w catoéci ich wartosci, sg
umarzane w catosci w momencie oddania do uzywania.

8. Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od
miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym nastgpifo przyjecie $rodka trwatego lub
wartosci niematerialnej i prawnej.

9. Dla umorzenia $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przyjmuje sie
metodg liniowa.

10. Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi do 24 miesiecy.

11. Srodki trwate oraz wartogci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje jednorazowo
za okres calego roku.

12. W przypadku, gdy nieumorzony Srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji,
sprzedazy, przekazaniu, itp., odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych dokonuje sig
W ostatnim miesigcu, w ktorym byt uzytkowany).

13. Dolna granice wartosci czgsci dodatkowych 1 czesci peryferyjnych ujmowanych jako
zwigkszenie wartosci ksiegowej brutto érodka trwatego ustala sie w wysokosci
10.000,00 zt.

14 W przypadku zakupu jednakowych sktadnikéw majatkowych spetniajgcych definicje
srodkow trwatych, ktorych cena jednostkowa nie przekracza 10.000,00 z4, ale taczna kwota
zakupu przekracza 10.000,00 zt podlegaja one ujeciu w ewidencgji bilansowej $rodkow
trwatych jako sktadniki zbiorczego obiektu inwentarzowego zespolonego rodzajowo
z jednoczesnym dokonywaniem od nich odpisow amortyzacyjnych na zasadach ogolnych.

15. Jezeli naktady poniesione na ulepszenie danego obiektu sg w skali roku nizsze od
10.000,00 zt wowezas uznaje sie je za koszty biezacej dziatalnosci.

IIL Zasady wyceny $rodkow trwalych w budowie na dzien bilansowy.

Naktady na $rodki trwate w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji. Wycenia si¢ je wedlug
kosztéw bezposrednich brutto i uzasadnionej czeéci kosztow posrednich powstatych
w zwigzku z budowa, montazem czy ulepszeniem inwestycji.

IV. Zasady wyceny naleznosci i zobowigzan

I Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sig nie pozniej niz na koniec kwartaty,

2. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty. Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
odrgbnych ustaw obcigzaja fundusze.

Odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ zuwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia




29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Do naleznosci watpliwych zalicza sig:

e naleznosci podmiotu upadiego badz postawionego w stan likwidacji do wysoko$ci
naleznoéci, ktora nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,

e naleznosci podmiotu, wobec ktorego oddalono wniosek o ogloszenie upadtosci badz
umorzono postepowanie upadtosciowe, gdyz majatek diuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania - w petnej wysokosci naleznosci,

e naleznosci, gdy w wyniku postepowania egzekucyjnego lub na podstawie innych
okolicznosci lub dokumentéw stwierdzono, ze dtuznik nie posiada majgtku mozna
dochodzié wierzytelnosci - w pelnej wysokoset,

e naleznosci, gdy dluznik - osoba prawna zostal wykreslony z whasciwego rejestru 0sob
prawnych - w pelnej wysokosci naleznosci,

o naleznosci dhuznika niesciagnigtych w  toku zakohczonego — postepowania
upadto$ciowego - do wysokosci naleznosci.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej diuznika wysokos¢
odpisu aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do
przedziatu czasowego zalegania z platnoscia. Przedziatom czasowym okresow zalegania

z platnoscig przypisane sa stawki procentowe odpisow aktualizujgcych wycene naleznosci

wedlug podanego algorytmu.
Podziat na okresy zalegania z ptatnoscia na dzien 31 grudnia dla naleznoéci i przypisane im
wartosci odpisow aktualizujacych sa nastepujgce:

do 1 miesiaca - bez odpisu aktualizujacego,

powyzej 1 miesigcado3 miesiecy - odpis aktualizujacy w wysokosci 30 % naleznoscl,
powyzej 3 miesigca do 6 miesigcy - odpis aktualizujacy w wysokosci 50 % naleznosci,
powyzej 6 miesiecy do roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 75 % naleznosci,
powyzej roku - odpis aktualizujacy w wysokosci 100 % naleznosci.

Wyceng naleznosci w zakresie odpisow aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na
dzien bilansowy. Wycene bilansowa nalezy zakoficzy¢ do ostatniego dnia lutego roku
nastepnego.

Naleznoéci splacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujgcych,
nie podlegaja aktualizacji wyceny.

V. Zasady wyceny pozostatych skladnikow aktywow i pasywow.

1. Wycena na dzi¢n bilansowy udzialow w innych jednostkach oraz pozostalych
nalezno§ci  dlugoterminowych nastgpuje wedlug ceny nabycia pomnie] szonej
o ewentualne odpisy wynikajace z operacji ksiegowych dokonanych na podstawie
dokumentow zrodtowych.

2. Zobowiazania z tytulu dostaw i usiug wycenia si¢ na podstawie rachunkow 1 faktur
w kwocie brutto wymagajacej zaplaty czyli w ich warto$ci nominalnej powigkszonej
o nalezne odsetki naliczone na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

3. Naleznosci dlugoterminowe (o nalezno$ci, ktorych termin splaty przypada
w okresie dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie Wymagajace]
zaptaty, a wiec tacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy
aktualizujgce ich wartosc.

4. Naleinoéci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku.
Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami. Odsetki od



nalezno$ci, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje sie w momencie ich zaplaty lub jako odsetki nalezne pod datg
ostatniego dnia kwartahy,

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedhug ich wartosci nominalnej
na dzien sporzadzenia dokumentu.

Rzeczowe skladniki majatku obrotowego (w tym materialy, otrzymane nieodptatnie,
jakimi dysponuje jednostka) wycenia sie na dzien bilansowy wedtug cen nabycia przy
zastosowaniu zasady pierwsze przyszlo - pierwsze wyszto (metoda FIF 0). Jednostka co
do zasady nie prowadzi ewidencji obrotu materiatowego, za wyjatkiem materiatow
nieprzeznaczonych do biezacego zuzycia. Zakupione materialy (w tym paliwo, $rodki
czystosci, materiaty biurowe) przekazywane sg bezposrednio do Zuzycia w momencie
zakupu i ewidencjonowane w koszty.

Wycena majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji odbywa
sie wedlug zasad wyceny ustalonych w ustawie o rachunkowosci dla jednostek
kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze wystepuja przepisy szczegdlne dotyczace
likwidacji. Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i
likwidacji zuzytych skiadnikéw majatku ruchomego stosowane sa zasady wyceny
polegajace na zdjeciu ze stanu ich wartosci ewidencyjnej.

Wycena rozchodu $§rodkéw z rachunku walutowego

Zasady wyceny bilansowej operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych
reguluja przepisy zgodnie z ustawa o rachunkowosci (art. 30 ust. 2). Wedhug tego przepisu
transakeje sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci i zobowiazan wyrazonych w
walutach obcych ujmuje sie co do zasady w ksiegach rachunkowych na dzied ich
przeprowadzenia po kursie faktycznie zastosowanym w tym dniu. W sytuacji gdy nie jest
zasadne zastosowanie w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowiazan kursu faktycznego
- ujmuje sie je po kursie $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia
poprzedzajacego ten dzien. Przeszacowanie wartosci aktywow i pasywow dewizowych
powinno by¢ przeprowadzone nie pozniej niz na koniec kwartahy,

Fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa - wycenia sie wedlug wartosci nominalnej.

VI Kryteria ustalania odpiséw aktualizujacych.

L

Rzeczowe aktywa obrotowe okreslane jako materialy nabyte w celu zuzycia na wilasne
potrzeby, wytworzone lub przetworzone przez jednostke produkty gotowe zdatne do
sprzedazy oraz towary nabyte w celu odsprzedazy w stanie nieprzetworzonym
i wykazywane w bilansie jako zapasy powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

a) mie¢ wiarygodnie okreslona wartosc,

b) powsta¢ w wyniku przesztych zdarzen,

¢) spowodowac w przysztosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych,

d) by¢ whasnoscia jednostki, czyli by¢ przez nig kontrolowane.

W przypadku gdy nastepuje trwata utrata wartosci posiadanego sktadnika majatkowego
1w sytuacji gdy kontrolowany sktadnik nie przyniesie korzysci ekonomicznych,
uzasadnione jest dokonywanie odpisow aktualizujacych.

Odpisy aktualizujace srodkow trwatych dokonywane sg w przypadku zmiany
przeznaczenia, likwidacji, wycofania z uzywania lub innych przyczyn powodujacych
trwatg utrate ich wartosci.




VII. Ustalanie wyniku finansowego.
1. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow
i strat.
2. Wynik finansowy netto przedstawiony w rachunku zyskow i strat sklada si¢ z:
a) Przychody netto z podstawowej dziatalno$ci operacyjnej
b) Koszty dziatalnosci operacyjnej
¢) Zysk (strata) z dzialalnosci podstawowej
d) Pozostale przychody operacyjne
e) Pozostale koszty operacyjne
f) Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej
g) Przychody finansowe
h) Koszty finansowe
i) Zysk (strata) brutto
i) Podatek dochodowy
k) Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz nadwyzki
srodkow obrotowych
) Zysk (starta) netto.
3. Wynik finansowy wykazywany jest jednorazowo za okres roku obrotowego.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr Or,1.120.1.104,2023
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Zatacznik Nr 3

Zarzgdzenia Nr Or.1.120.1.86.2019 Starosty
Ostrowieckiego z dnia 16.12.2019 .

ZAKELADOWY PLAN KONT I WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH

L POSTANOWIENIA OGOLNE

iis

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont, Niniejszy plan

kont jest dostosowany do potrzeb i wymog6w ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu

zuwzglednieniem zasad zawartych w aktualnie obowiazujacej ustawie o rachunkowosci
oraz rozporzadzeniach dotyczacych szczegllnych zasad rachunkowosci i planow kont dla
jednostek samorzadu terytorialnego.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace

dochodow i wydatkow budzetowych sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na

odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych)
wplywow i wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetu.

Jednostka prowadzi rachunkowosé zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci

1ustawy o finansach publicznych, zuwzglednieniem zasad szczegolnych okreslonych

w aktualnie  obowigzujacym rozporzadzeniu  w sprawie szczegllnych  zasad

rachunkowosci,

Konta opisane w niniejszym planie kont moga by¢ dzielone poziomo Iub pionowo

w zaleznosci od potrzeb ewidencyjnych.

Wykazane ponizej konta syntetyczne - bilansowe oraz pozabilansowe moga byc

uzupelniane o konta stuzace ewidencji zdarzen eckonomicznych oraz majatkowych

w miarg potrzeb. Uzupehienie planu kont nastepuje w formie Zarzadzenia Kierownika

jednostki z wyjatkiem szczegodtowego podziatu w ramach danego konta.

W zaktadowym planie kont przyjmuje si¢ nastepujace zasady:

a) podane konta nalezy traktowaé jako standardowa liczbe kont, ktéra moze by¢
ograniczona jedynie o konta stuzace do ksiegowania operacji gospodarczych nie
wystepujacych  w jednostce albo uzupelniona o konta zgodne co do tresc
ekonomicznej z odpowiednimi  kontami planu  kont, wtym rowniez przy
wykorzystaniu symboli kont, ktére nie majq zastosowania w jednostce,

b) zakladowy plan kont uwzglednia ustalenia dotyczace zasad grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatalnosci;

¢) zakladowy plan kont zapewnia mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych,
sprawozdan budzetowych Iub innych sprawozdan okreslonych  w odrebnych
przepisach.




7. Jezeli przepisy dotyczace sprawozdan naktadaja obowigzek:

a) wykazywania w sprawozdaniach obrotow na kontach - stosowana technika
ksiegowosci powinna umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokosci tych obrotow,

b) uzyskiwania informacji rowniez winnych ukladach niz okreslone w planie kont -
ewidencja aktywow, pasywow, kosztow i przychodéw moze by¢ dokonywana wedtug
innych dodatkowych klasyfikacji.

Powinny by¢ ujmowane rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé

dochodéw i wydatkdw, a w zakresie wydatkow takze zaangazowanie Srodkow.

8  Odsetki od nieterminowych ptatnosci powinny by¢ naliczane i ewidencjonowane nie
pbzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

9 Przeszacowanie wartosci aktywow i pasywow dewizowych wedlug biezacych kursow
walutowych NBP powinno by¢ przeprowadzone nie pdzniej niz na koniec kwartatu.

Rachunkowo$¢ prowadzona w urzedzie Starostwa Powiatowego jako jedmostki
samorzadu terytorialnego dzieli si¢ na rachunkowo$¢ budzetu i rachunkowos$é¢ urzedu
jako jednostki budzetowej, w ramach ktérej jest prowadzona rachunkowos$¢ podatkow
i oplat pobieranych przez urzad.

Urzad jako jednostka nie dysponuje w banku wyodrebnionym rachunkiem biezacym,
a tym samym korzysta bezpo$rednio z rachunku budzetu o symbolu 133.

Dlatego tez, dotyczgce tego urzedu obroty zwiazane z jego dochodami i wydatkami sg
ksiegowane w ewidencji urzedu (jednostki budzetowej) jako zapis wtérny (na podstawie
Polecenia Ksiegowania PK) dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z wlasciwym
dla danej operacji kontem.

Zasada ta obowiazuje takze w odniesieniu do tych dochodow, ktore wplywaja bezposrednio
na konto 133 i sa ujete w planach finansowych samorzadowych jednostek budzetowych (np.
dotacji, subwencji, udzialu w podatkach dochodowych), ale stanowia przychody urzedu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Zarowno w urzedzie jako jednostce jak i w organie budzetu sa prowadzone odrgbne ksiggi
rachunkowe dla budzetu i urzedu jako jednostki budzetowe;.

IL. PLAN KONT DLA BUDZETU POWIATU (ORGANU)

Wrykaz kont

1. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pienigezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznos$ci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe



275 - Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt, VAT
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzety

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
994 - Porgezenia i gwarancje

Opis kont:
Konta bilansowe

Konto 133 - ,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na bankowych rachunkach budzetu
Powiatu. Zapisy dokonywane sa wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych. W przypadku
stwierdzenia btedu roznice odnosi sie na konto 240 i wyksiegowuje si¢ ja po sprostowaniu
bledu przez bank.

Na stronie Wn ksieguje sie wplywy Srodkéw pienieznych, w tym rowniez wplywy kredytow
w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma ujmuje sie wyplaty z rachunku, wtym splaty kredytow w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty terminowe dokonywane ze $rodkow rachunku
budzetu.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn /stan srodkéw na rachunku/ Iub saldo Ma
fwykorzystany kredyt bankowy udzielony na rachunku budzetu/.

Konto 134 - »Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidenciji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu,
Na stronie Wn ksieguje si¢ sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma ksigguje sie kredyt
bankowy oraz odsetki od kredytu.

Konto posiada analityke szczegbtowa umozliwiajgca wykazanie kazdego kredytu. Konto 134
moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki, Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentow bankowych, W zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisoéw miedzy




jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkow pienieznych na rachunek srodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wplywy z rachunku érodkow na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 135 Konto 135 moze
wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan érodkoéw pienieznych na rachunku srodkow na
niewygasajace wydatki.

Konto 140 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym
z data nastepnego okresu sprawozdawczego;
2) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawezym i objetych wyciggami bankowymi zrachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjete techniki ksiggowania srodki pienigzne wdrodze moga byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych;
3) wplywow zinnych optat stanowiacych dochody j.s.t. (np. oplaty komunikacyjne
dokonywane poprzez terminale).
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszefiia stanu srodkéw pienigznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 - ,Rozliczehie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na Stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu
w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ sprawozdania okresowe w korespondencji z kontem
901 na stronie Ma.

Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zredlizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.’

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nie objetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych;

Na stronie Wn 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
w korespondencji z kontem 133, Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ sprawozdania okresowe
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w korespondencji z kontem 902 na stronie Wn.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Wn , ktére oznacza stan $rodkow przelanych na rachunki
jednostek, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych. Ewidencje
szczegolowa do konta 223 prowadzi sie. wedhug klasyfikacji budzetowej i w sposob
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczefi z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami - gléwnie:

- rozliczen dochodow realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,

- rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetdow,

- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzety panstwa.

- rozrachunkow z tyt. Podatku VAT w korespondencji z kontem 275.
Ewidencja szczegétowa pozwala ustali¢ stan naleznosci i zobowigzan wg poszczegolnych
tytutow, oraz budzetéw. Konto 224 moze wykazywac saldo Wn /stan naleznosci/ i saldo Ma
/stan zobowigzan/.

Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow. Dodatkowo na koncie 225 mozna rozliczyé
wydatki niewygasajace wykonywane bezposrednio z konta 135 a rozliczone przez urzad jst.
Plan kont dla jednostek budzetowych nie przewiduje oddzielnego konta ksiegowego dla
rachunkéw bankowych srodkow niewygasajacych, co oznacza, ze wydatki te mogg byé
ponoszone z rachunkow biezacych samorzagdowych jednostek budzetowych. Na stronie Wn
konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzety na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondenciji z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi ztytulu przekazanych im
srodkow na realizacjg nie wygasajgcych wydatkow,

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych zrealizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224,225, 2501 260.
Szczegdtowa funkcja konta 240 Jest ewidencja wyciggow bankowych zawierajgcych bledy do
czasu ich poprawienia przez wyciagi korygujace bledy.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a Saldo Ma oznacza stan zobowiazaf z tytutu pozostatych
rozrachunkow.




Konto 250 - ,,Naleznodci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczonych do naleznosci finansowych,
a w szezegoOlnosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na koncie 250 moga by¢ takze ujmowane
rozliczenia ztytulu gwarancji 1 porgezen udzielonych przez jednostke samorzadu
terytorialnego. Jezeli splata za dhuznikéw, w zwigzku zudzielonymi gwarancjami
i poreczeniami, nastapita z rachunku budzetu — ksiegowanie naleznosci z tego tytulu nastepuje
pod data wyciggu bankowego, rownolegle do zapisu Wn 902, Ma 133. Jezeli splata za
dtuznika nastapila z rachunku biezacego urzedu, ksieggowanie na koncie 250 nastepuje na
podstawie sprawozdania Rb-28S pod data ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Na koncie 250 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiazane z zaplata, umorzeniem i odpisaniem
naleznosci, na ktore zostaly dokonane odpisy aktualizacyjne. Ewidencja szczegotowa do
konta 250 powinna zapewniaé mozliwosc ustalenia stanu naleznosci finansowych
z poszczegblnymi kontrahentami wedhug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Z.obowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych , z wyjatkiem kredytow bankowych,
a wszczegolnoéci ztytulu  zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow
finansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ splaconych zobowigzan, a na stronie Ma wartosc
zaciagnigtych zobowigzan.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczegOlnymi kontrahentami.

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan,
a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan.

Konto 275 - ,,Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt. VAT”
Konto 275 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami w zakresie podatku od towarow
i ustug dot. dziatalnosci poszezegolnych jednostek.

Przyjmuje si¢ nastgpujgcy wzorzec ksiegowan w zakresie podatku VAT:
1. Zaksiegowanie jednostkowych deklaracji/ rejestrow VAT:
a) strona Wn konto 224 , Rozrachunki budzetu z tyt VAT — VAT naliczony”
b) strona Ma konto 224 _Rozrachunki budzetu z tyt VAT — VAT nalezny”
¢) strona Wn konto 275 , Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi z tyt.
VAT — persaldo (VAT nalezny > VAT naliczony)
d) strona Ma konto 275 , Rozrachunki z jed. organizacyjnymi z tyt. VAT —
persaldo (VAT nalezny < VAT naliczony).
2. Tednostka przekazuje §rodki na pokrycie zobowiazania z tyt. VAT:
a) strona Wn konto 133 ,Rachunek budzetu”
b) strona Ma konto 275 _Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi ztyt. VAT -
persaldo (VAT nalezny > VAT naliczony)
3. Przeksiegowanie VAT naleznego:
a) strona Wn konto 224 _Rozrachunki budzetu — VAT nalezny”
b) strona Ma konto 224 ,Rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu VAT z Urzedem
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Skarbowym”
4. Przeksiggowanie VAT naliczonego:
a) strona Ma konto 224 ~Rozrachunki budzety — VAT naliczony”
b) strona Wn konto 224 »Rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu VAT z Urzedem
Skarbowym”
5. Przekazanie podatku VAT do US z tyt. scentralizowanej deklaracji:
a) strona Ma konto 133 ,Rachunek budzety”
b) strona Wn konto 224  Rozrachunki budzetu — rozliczenie z tytutu VAT z Urzedem
Skarbowym”
6. Zwrot nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym do jednostek:
a) strona Wn konto 275  Rozrachunki z jed. organizacyjnymi ztyt. VAT — persaldo
(VAT nalezny < VAT naliczony)
b) strona Ma konto 133 , Rachunek budzetu”

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznogci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Wedlug opisu konta okreslonego ~rozporzgdzeniem” na stronie Wn konta 290 ujmuje sie

zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma wartosé odpisow

aktualizujgcych naleznogei.

W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego odpisy aktualizujace wartoéé¢ naleznosci

tworzy sie na:

- naleznosci ztytulu rozchodéw budzetu (udzielone pozyczki), -naleznoici z tytutu

dochod6w budzetowych realizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu,

zwiazanych z odsetkami od udzielonych pozyczek i ze splatami za dtuznikéw wynikajacymi

zudzielonych porgczen i gwarancii.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci powinny uwzgledniaé prawdopodobienstwo ich
zaplaty. Odpisy te powinny by¢ dokonywane przede wszystkim w odniesieniu do naleznosci
od dfuznikow postawionych w stan likwidacji Tub upadtosci lub od diuznikéw, w przypadku
ktorych oddalono wniosek o upadtosé z powodu niewystarczajacych $rodkow na prowadzenie
postgpowania upadtosciowego.

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapewnia¢ mozliwo$é ustalenia wartosci

odpiséw aktualizujacych wedtug poszczegolnych tytutow naleznosci i dhuznikéw. Konto 290

wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan dokonanych odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”
Konto 901 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodow .
Na stronie Wn ksieguje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw na
konto 960.
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegoblnosci dochody:

a) na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych z kontem 222,

b) na podstawie sprawozdan innych organow z kontem 224,

¢) inne dochody /subwencje, dotacje/ z kontem 133,

d) z tytuhu rozrachunkow z innymi budzetami z kontem 224,

e) wlasne z kontem 133, Ewidencja szczegotowa do konta 901 umoziwia ustalanie
dochodéw wedtug podziatek ki asyfikacji. Saldo Ma wykazuje sume osiggnietych dochodow
w roku budzetowym. Ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na




konto 961.

Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow Na stronie Wn ksieguje si¢ wydatki:
a) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan zkontem 223, ztytulu
rozrachunkéw z innymi budzetami z kontem 224,
b) wiasne z kontermn 133. Na stronie Ma ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy
dokonanych wydatkow na konto 960.
Ewidencja szczegolowa do konta 902 umozliwia ustalanie wydatkéw wedlug podziatek
klasyfikacji. Saldo Wn wykazuje sumg dokonanych wydatkéw w roku budzetowym.
Ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow przeznaczonych do realizacji
wlatach nastepnych. Na stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ wydatkow niewykonanych
2 kontem 904. Ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajacych. Na stronie Wn ksieguje si¢
wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu wydatkéw niewygasajacych na
podstawie ich sprawozdan z kontem 223,

przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe. Na stronie Ma ksigguje si¢
wielkogé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow. Konto 904 moze wykazywa¢ saldo
Ma do czasu zrealizowania lub wygasnigcia planu.

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych. Ewidencja szczegodtowa
pozwala ustali¢ stan rozliczen wedlug ich tytutéw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn
1 Ma.

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji skumulowanych niedoborow lub nadwyzek z lat ubiegtych.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma ksieguje
sie odpowiednio przeniesienie sald kont 9611 962.

W irakcie roku na koncie 960 ewidencjonuje sig zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto moze wykazywaé saldo Wn /skumulowany niedobér/ lub saldo Ma /skumulowana
nadwyzka/.

Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku budzetu ezyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku na stronie Wn ksieguje sie przeniesienie poniesionych w roku
wydatkow z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku na stronie Ma ksieguje sie przeniesienie osiagnigtych w roku
dochoddéw z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej wykazuje si¢ Zrodia zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku /wg
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potrzeb sprawozdawczosci/.
Konto 961 moze wykazywaé saldo Wn /deficyt/ lub saldo Ma /nadwyzka/.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
960.

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe i koszty operacyjne
zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenost si¢ na
konto 960.

Konto 968 Prywatyzacja

Konto 968 shuzy do ewidencji przychoddéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na
stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegétows do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan s$rodkow
Z prywatyzaciji.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw i jego zmian. Na stronie Ma ewidencjonuje
si¢. planowane dochody oraz ich zmiany wciagu roku, saldo Ma okredla wysokosé
planowanych dochodow. Ostatniego dnia roku sume rowng saldu ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu®

Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw i jego zmian. Na stronie Wn ewidencjonuje
si¢ planowane wydatki oraz ich zmiany wciagu roku. Saldo Wn okredla wysokosé
planowanych wydatkow, Ostatniego dnia roku sume rowng saldu ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ksiegowaniu na kontach bilansowych. Na stronie Wn ewidencjonuje sie
naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie
Ma ewidencjonuje sie zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci od
innych budzetéw. Konto moze wykazywac saldo Wn /stan naleznosci od innych budzetow/,
oraz saldo Ma /stan zobowigzan/.




Konto 994 - ,,Poreczenia i gwarancje”

Konto 994 stuzy do ewidencji pozabilansowe;j udzielonych porgczen i gwarancji.

Na stronie Ma ujmuje sie udzielone porgczenia i gwarancje na podstawie zawartych umow.

W sytuacji, kiedy otrzymamy informacje dotyczaca dokonania splaty nastgpuje
wyksiegowanie po stronie WN zobowiazania z tytulu porgczenia i gwarancji

IIL. PLAN KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ STAROSTWO POWIATOWE

Wvykaz kont
1. Konta bilansowe

Zesp6l 0 - ,Majatek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate érodki ttwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematetialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréow bibliotecznych

080 - $rodki trwate w budowie (Inwestycje)

Zespbt 1 - .,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

130 - Rachunek biezacy jednostki

131 - Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa

132 - Rachunek dochodéw jednostek budzetowych -VAT podzielona platnos¢
135 - Rachunek Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

139 - Inne rachunki bankowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - »Rozrachunki i rozliczenia”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

220 - Naleznosci z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa
221 - Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu érodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjadnienia.

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespol 3 - ,Materialy i Towary”
310 - Materiaty

Zespél 4 - , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zesp6l 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyijne

Zespél 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

835 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

022 - Wartosci niematerialne i prawne w jednostkach organizacyjnych powiatu

910 - Otrzymane porgczenia i gwarancije

920 - Grunty Skarbu Panstwa zarzadzane przez powiat
976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont jednostki budzetowe;j:

Konta bilansowe

Zespol 0 - ,Majgtek trwaly"

Konta zespotu 0 - , Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,
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4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 011 - ,,SrodKi trwale”
Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartoscl poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki. Na stronie Wn ujmuje
sie w szczegolnosci:
a) przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych érodkow trwatych lub inwestycji,
b) zwiekszenie wartosci poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje
¢) istniejacych wlasnych srodkow trwatych,
d) ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne,
¢) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,
f) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci:
a) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, zpowodu
zniszczenia, Zuzycia,
b) sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,
¢} ujawnione niedobory srodkow trwalych,
zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny. Ewidencja analityczna srodkow trwatych jest prowadzona do konta 011 .Srodki
trwale" w powiazaniu z odpisami umorzeniowymi(amortyzacyjnymi) ujmowanymi na koncie
071 ,,umorzenie srodkow trwatych”.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z podziatem na grupy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.
Na koncie 011 ewidencjonuje sie $rodki trwate o wartosci powyzej 10.000,00 zt. Srodki
trwate amortyzowane sa metoda liniowg w oparciu 0 stawki procentowe, ustalone zgodnie
z przepisami zawartymi w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych obwiazujacej
w danym roku obrachunkowym.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej za
pomoca modutu Srodki Trwale w systemie Respons.
Ewidencja ta zawiera informacje dotyczace poszczegdlnych srodkéw trwatych
m.in.:
a) wartos¢ poczatkowa,
b) wartos¢ umorzenia,
¢) date przyjecia do uzytkowania,
d) stope amortyzacji,
¢) klasyfikacje z Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,
) osobe odpowiedzialna,
o) lokalizacj¢ srodka trwatego.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
a) ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych,
b) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,
¢) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczatkowe.



Powyzsze dane znajduja si¢. w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomosciami

Konto 013 - ,,Pozostale érodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
pozostatych $rodkéw trwalych wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki
ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiegi inwentarzowej za
pomoca modutu Srodki Trwale w systemie Respons w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska
i Gospodarki Nieruchomosciami, co umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci
pozostatych $rodkow trwatych oddanych do uzywania osobom i komérkom organizacyjnym
oraz ewidencje wartosciowa z podziatem na grupy statystyczne srodkéw trwatych.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie:

a) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub z inwestycji,

b) nadwyzki érodkéw trwatych w uzywaniu,

c¢) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie;

a} wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji,

b) zniszczenia lub zuzycia,

c) sprzedazy,

d) nieodptatnego przekazania,

¢) ujawnione niedobory.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Pozostate $rodki trwale o wartosci 150000 zt — 10 000,00 zt — ujmuje si¢ w ewidencj
ilosciowo- warto$ciowej na koncie 013 (Pozostale $rodki trwale) i umarza sie je w 100%
w miesigeu przyjecia do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 401 — wedtug
rodzajéw korespondencii z kontem 072 (Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych).

Pozostate srodki trwate ponizej wartosci 1 500,00 zt nie sa ewidencjonowane ilosciowo

oraz ilosciowo-warto$ciowo.

Materialy biurowe, $rodki czystosci i drobne ilosci materialow na biezace naprawy
ewidencjonuje si¢ wtaki sposéb, ze ich wartoscig obcigza sig koszty bezposrednio
W momencie zakupu.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zalozycielski Iub nadzorujacy po zlikwidowaniu przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innej podlegte] jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym. Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy
ujmuje w szczegolnosci:

- warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug  wartosci wynikajacej  z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki;

- korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca
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zbilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a warto$cia mienia
przekazanego jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

. warto$é mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych
organu zatozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

. warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spoice, w wysokoséci wynikajacej z umowy
ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub
przekazanego innym jednostkom;

. korekte wartosci mienia stanowigcg roznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajaca
2 bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spotce lub innym jednostkom.

BEwidencje szczegotowg do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami. Konto 015 moze wykazywac saldo
Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki,
bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo
tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”
Konto 020 stuzy do ewidencji wartosci stanu oraz zwiekszen izmniejszen warto$cl
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, a w szczegoOlnoscei:
a) licencji na programy komputerowe,
b) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.
Wartoéci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosc:

a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych,

b) otrzymane nieodplatnie,

c) przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa wygasly lub sa

gospodarczo niéprzydatne lub sprzedane,

b) nowe pozostate wartosci niematerialne i prawne przekazane innym jednostkom.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w formie komputerowej ksiggi inwentarzowej za
pomoca modulu Srodki Trwale w systemie Respons w Wydziale Rolnictwa, Srodowiska
i Gospodarki Nieruchomosciami.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia
wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow i os6b odpowiedzialnych.
Ewidencja analityczna prowadzona do konta 020 w podziale na wartosci niematerialne
i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10.000,00 zt i okresie uzytkowania powyzej
1 roku oraz wartos¢i niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nie wyZszej mz
10.000,00 zt, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w miesiacu przyjecia do uzywania -
niskocenne:
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- 020 - 1 wartosci niematerialne i prawne

- 020 - 2 wartosci niematerialne i prawne — 100% umorzenie
Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn , ktore oznacza wartosé poczatkowa bedacych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 - ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej ztytutu umorzenia
podstawowych $rodkow trwatych i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug  stawek amortyzacyjnych okreslonych
w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 0111 020. Do kont 011, 0201 071 mozna prowadzi¢ wspélna ewidencje szczegotows.
Umorzenie ksiegowane na koncie 071 w korespondencji z kontem 401 nalicza si¢ od
wszystkich podstawowych srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz konta
020 wartosci niematerialnych i prawnych zwyjatkiem gruntow i prawa wieczystego
uzytkowania.
Umorzenie nalicza si¢ jednorazowo za okres catego roku. Przy naliczaniu umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktoére sa umarzane stopniowo, obowigzuja takie
zasady, jakie obowiazuja dla srodkéw trwatych.
Na stronie Wn konta 071 wyksiggowuje sie dotychczasowe umorzenia podstawowych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wycofanych z eksploatacji
w wyniku:

a) postawienia Srodkow trwalych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub Zuzycia,

b) z tytulu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

¢) rozchodowania z tytutu niedoboréw srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 071 ksieguje sie:

a) naliczone za okres umorzenie podstawowych §rodkéw trwatych oraz podstawowych

wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
b) dotychczasowe umorzenie otrzymanych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci $rodkow
trwatych oraz warto$ci niemateri alnych i prawnych,

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawych oraz zbioréw bibliotecznych”
Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenia wartosci poczatkowe] z tytutu umorzenia
pozostalych $rodkéw trwatych, tj. $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych , ktore umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie tych srodkéw trwalych ksieguje si¢ w korespondencji
z kontem 401.
Na stronie Wn konta 072 wyksiegowuje sie dotychczasowe umorzenia pozostatych srodkdw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytutu;

a) likwidacji, sprzedazy,

b) nieodptatnego przekazania,

¢) niedoboru lub szkody.
Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ umorzenie naliczone od nowych wydanych do
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uzywania pozostatych srodkow trwalych (wyposazenia), —Wwartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.

Ewidencja analityczna konta 072!

072 - 01 umorzenie pozostatych srodkow trwatych i WNIP warto$ci niematerialne 1 prawne,
072 — 02 umorzenie srodkow trwatych i WNIP — pozostate srodki trwate.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwaltych, wartosci niematerialnych i prawnych, umorzonych w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji srodkéw trwatych w budowie oraz do
rozliczenia tych kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do
inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz wiasnych
srodkow trwatych lub w zwiazku z ulepszeniem juz istniejacych $rodkéw trwatych, a takze
koszty zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwalych zwigzanym z dostosowaniem ich
do potrzeb jednostki.

$rodli trwate w budowie rozumie si¢ przez to zaliczane do aktywow trwatych $rodki trwate
w okresie ich budowy , montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Ulepszenie
jest to przebudowa, rozbudowa, w tym takze doposazenie w czesci skladowe, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja, ktore powoduja, ze warto$¢ uzytkowa danego $rodka trwatego,
po zakonczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przezeh przy przyjeciu do uzywania
warto$¢ uzytkowa, mierzona okresem uzywania, zdolnoscia wytworcza, jakoscia produktow
uzyskiwanych przy porhocy ulepszonego érodka trwatego, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami, za$ koszty ulepszenia przekraczaja okreslong graniczng warto$¢ 3.500,00z%. Jesli
podane warunki nie sg spelniane, poniesione naklady kwalifikuje si¢ do remontdw. Na
stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnoéci gospodarczej;

¢) poniesione koszty ulepszenia srodka  trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow w szczegolnoscei:

a) warto$é srodkow trwatych;

b) wartoé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow

gotowych srodkow trwatych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow srodkow
trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow

inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegblnych
obiektow $rodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztow érodkoéw trwatych
w budowie i ulepszen.
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Dokonuje si¢ wyksiegowania zaniechanych inwestycji zapisem Wn 800- Fundusg jednostki
w korespondencii ze strong Ma konta 080- Srodki trwale w budowie

Zespot 1 —,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konto 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki"

W Starostwie Powiatowym konto 130 stuzy do ewidencji dochodow i wydatkow

realizowanych bezposrednio na/z rachunku biezacego budzetu powiatu,

W zwiazku z powyzszym dochody i wydatki realizowane bezposrednio z rachunku budzetu 53

dokonywane na koncie 130 powtorzonym zapisem do konta 133 »Rachunek budzetu” na

podstawie dokumentéw bankowych.

Dlatego tez, dotyczace tego urzedu obroty zwigzane z jego dochodami i wydatkami sa

ksiegowane w ewidencji Starostwa jako zapis wtorny (na podstawie Polecenia Ksiggowania

PK) na koncie 130 w korespondencji z wtasciwym dla danej operacji kontem.

Zasada ta obowigzuje takze w odniesieniy do tych dochodéw, ktore wptywaja bezposrednio

na konto 133, bo nie sa ujete w planach finansowych samorzgdowych jednostek

budzetowych (np. dotacji, subwencji, udziahi w podatkach dochodowych), ale stanowig
przychody urzedu jednostki samorzadu terytorialnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lowosci planu finansowego

dochodow i wydatkéw budzetowych.

W Starostwie Powiatowym funkcjonuja konta oznaczone w ewidencji ksiggowej symbolem:

1) dochodéw budzetowych; konto 130 - 01 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych
dochoddéw budzetowych, ktore do danego dnia nie zostaly przelane na rachunck biezacy
budzetu samorzadu oraz stan $rodkow nie stanowigcych dochodéw tej jednostki, lecz
tylko przejsciowo znajdujacych si¢ na tym rachunku.

Na koncie 130-01 ewidencjonowane sa dochody budzetowe uzyskiwanych przez
jednostke budzetowa.
Na stronie Wn konta 130-01 ujmuje si¢ wptywy dochodéw np:
- ztytulu zrealizowanych dochoddw budzetowych, (ewidencja szczegOtowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencii z kontem 221,
- przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na rachunkach biezacych
w korespondenciji z kontem 750,
- wplata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci z kontem 221,
- dokonuje si¢ wtdrnego zapisu z tytutu subwencji, dotacji stanowiacych dochody
budzetu samorzadu terytorialnego wykazywanych w sprawozdaniu RB 27§
w korespondenciji 720.
Na stronie Ma konta 130-01 ujmuje sie:
- omytkowe obcigzenia bankowe z kontem 240,

2) wydatkéw budzetowych; konto 130-02 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje
wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia.

Na koncie Wn 130 - 02 wydatki jednostki ewidencjonuje sie:
- wplyw refundacji wynagrodzes, zwroty ztytuly nie wykorzystanych dotacji
podmiotowych,
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- uznanie konta ztytulu odsetek bankowych od zgromadzonych srodkow na
rachunku z kontem 240.
Na stronie Ma konta 130 — 02 wydatki jednostki ewidencjonuje si¢ zrealizowane wydatki
budzetowe zwiazane z finansowaniem wilasnej dziatalnosci w formie:
- przelewow rownowartosci odpisow na ZFSS w korespondencji z kontem 240,
- przelewow ztytulu splat zobowiazan ujetych na kontach rozrachunkowych
dotyczacych dzialalnosci biezacej w korespondencji z kontami 201, 225, 229, 231,
234, 240, 245,
- przelewow ztytutu wydatkow ksiegowanych bezposrednio w cigzar kosztow
z pominigciem kont rozrachunkowych w korespondencji z kontem 761,
_  przekazanie dotacji budzetowych w korespondencji z kontem 224,
- obcigzenie konta z tytulu odsetek bankowych od zgromadzonych $rodkéw na
rachunku z kontem 751,
- doksiegowarie zapisem technicznym obustronnym operacji splaty odsetek od
kredytow,

3. dochodéw i wydatkéw budzetowych; konto 130-03 i 130-04 na ktorych dokonywana jest
ewidencja zdarzen zwiazanych z realizacja operacji pod nazwa — Scalanie gruntéw na
podstawie ustawy o scalaniu i wymianie gruntow.

4. dochodow i wydatkoéw budzetowych : konto 130-06 i 130-07, na ktorych dokonywana jest
ewidencja zdarzeh zwiazanych z projektem .e-Swietokrzyskie”.

5 na koncie 130-08 ewidencjonuje sie:

- wplaty kwot niewyjaénionych, ze wzgledu na tytut wplaty z kontem 245,

- zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu wyjasniajacym
uznanych za omytkowe wptaty z kontem 245,

- wplywy z tytulu korekt pomylek bankowych i niewtasciwe obcigzenia bankowe
w korespondencji z kontem 245.

6. na koncie 130-10 ewidencjonuje sig:

- wplywy z optat ewidencyjnych z kontem 240,

- przekazanie optat ewidencyjnych do CEPIK-u.

7 Ponadto Starostwo Powiatowe jako jednostka budzetowa posiada w banku wyodrebniony
rachunek stuzacy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym.

Na koncie 130-05 ujmuje si¢ tam $rodki pienigzne (ptace) w korespondencji kontem 223.

130-05 — konto stuzy do ewidencjonowania zdarzef dot. wynagrodzefi pracownikow.

Zapisy dokonywane sg na podstawie Wyciaggow Bankowych.

Saldo konta 130-05 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu(nie poZniej
niz 31 grudnia) przeksiggowaniu na podstawie sprawozdaf Rb-28S na strong Ma konta 800.
Dla tych dochodéw i wydatkow ujmowanych na koncie 130 zapisem wtornym do konta 133
nie wystepuja zapisy na kontach odpowiednio 222 1223

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, 7€ do btednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu
stronach tego konta.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow  podlega  okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta 800.
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Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw ZF SS"
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, ktére ulokowane sg na oddzielnym rachunku bankowym. Na stronie Wn ksieguje
si¢ W szczegolnosci,
a) wplaty na konto zakltadowego  funduszu socjalnego zkonta jednostki
w korespondencji z kontem Ma 851,
b) wplaty na konto funduszu ztytulu splaty udzielonych pozyczek w korespondencii
z kontem Ma 234,
¢) wplaty na konto przypisanych przez bank kapitalizacji odsetek w korespondencji
z kontem Ma 240,
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci;
a) zaplate zobowiazan ztytulu dostaw towarow iushug na rzecz funduszu socjalnego
w korespondenciji z kontem Wn 85 I,
b) wydatki srodkow funduszu na udzielanie pozyczek i zapomog
¢) w korespondencji z kontem Wn 851, 234,
d) wydatku $rodkéw funduszu na dofinansowanie wypoczynku pracownikéw 1ich
rodzin w korespondencji z kontem Wn 234,
¢) zaplata zobowigzah ztytulu naleznego podatku dochodowego od osdb fizycznych
w korespondencji z kontem Wn 225.
Ewidencja musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw na rachunku bankowym funduszu
Swiadczen socjalnych.
Keonto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych funduszu
Swiadczen socjalnych zgromadzonych na rachunku bankowym. Zapisow dokonuje sie
wylacznie na podstawie Wyciggow bankowych.

Konto 131 - ,Rachunek dochodéw Skarbu Panstwa"

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunky
bankowym dochodéw Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy drodkéw pienieznych ztytutu oplat za
uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad, najem, dzierzawe nieruchomosci Skarbu Panstwa,
przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, sprzedaz prawa
uzytkowania wieczystego.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplaty z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych
z tytulu naleznosci przypisanych w korespondencji z kontem 220.

Na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢. okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw
budzetowych odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego
1 budzetu panstwa w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegolowa do konta 131 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej dochodow.

Konto 132 - ,,VAT - Podzielona platnosé”
Konto 132 shizy do ewidencji operacji gospodarczych dot. podzielonej platnosci z tyt. VAT,

Na koncie 132 dokonuje sie ksiggowan na podstawie wyciggow bankowych w korespondencji
zkontem 1301 131.




Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe"
Konto 139 shizy do ewidencji $rodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i rachunki érodkéw specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowaf wylacznie na podstawie dokumentow bankowych
(wyciagow i dotaczonych do nich dowodow)
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych
znajdujacych sie na okreslonych rachunkach bankowych.
Konto 139  ,Inne rachunki  bankowe” stuzy do  ewidencji  srodkow
pieni¢znych z tytutu:

a) sum depozytowych,

b) kaucji i wadiow

¢) prawne zabezpieczenie umow.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

a) wplaty sum depozytowych kaucji i wadium z kontem 240-07

b) wptaty kaucji gwarancyjnej za ustugi remontowe z kontem 240-07
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

- przelewy z tytuhn zwrotow kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia iinnych sum

depozytowych z kontem 240.

Ewidencja szczegOlowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla wydzielonego rachunku bankowego i umozliwia sporzadzanie sprawozdan.

Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze miedzy kontami roznych
bankow. Mozna ewidencjonowaé wszystkie przeptywy srodkéw pienigznych na przetomie
okresow sprawozdawczych.

Na stronie WN konta 141 ujmuje sig zwigkszenie stanu rodkow  pienigznych
w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu.

Zesp6t 2 - ,,Rozrachunki i rozliczenia"

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu dostaw, rob6t 1 wykonanych ustug.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg poszczegoblnych  kontrahentow i klasyfikacjt
budzetowej. Na stronie Wn ksigguje sig w szczegOlnosci  zaplate zobowiazan z tytulu
dostaw i ustug w korespondencji z kontem 130-02.

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci zobowiazania wobec dostawcow
w korespondencji z kohtami 401,402,403,405,409,410. Ewidencja szczegbtowa powinna
zapewni¢ ustalenie sum zobowiazaf wedlug kazdego kontrahenta. Konto 201 moze
wykazywaé saldo Ma oznaczajace wysoko$¢ stanu zobowigzan.

Konto 220 - ,,Naleinoéci z tytulu dochodow budzetowych".

Na koncie 220 ksiegowane sa naleznosci ztytutu dochodow budzetu panstwa i budzetu
powiatu.

Na stronie Wn konta 220 ksieguje si¢ przypisane nalezno$ci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.
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Na stronie Ma konta 220 ksieguje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci.

W ewidencji szczegotowe] do konta 220 wyodrebnione s3 rozrachunki z poszczegdlnymi
dhuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podziat
naleznosci wedhug budzetéw:.

Zrealizowane dochody zwiazane z zadaniami zleconymi podlegaja wykazaniu w odrebnym
sprawozdaniu  budzetowym Rb-27ZZ, a naleznogci, zalegtodci i nadplaty dotyczace
dochodéw zadan zleconych podaje sie w danych uzupehiajgcych do sprawozdania
Rb-2777.

Przypis naleznosci =z tytutu tych  dochodéw budzety panstwa ksiggowany jest
w korespondencji z kontem 720.

Konto 220 moze wykazywaé dwa salda, saldo Wn bedace suma poszezegoblnych naleznogcei
ztytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma bedace suma poszczegolnych zobowigzan
jednostek budzetowych z tytutu nadplat w dochodach budzetowych.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych".
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznoéci jednostek z tytutu dochodow budzetowych,
z wyjatkiem naleznogci wymagalnych w przysztych latach.
Na stronie Wn konta 221 ksigguje sie przypisane naleznosci z tytulu wymaganych w danym
roku dochodow budzetowych i zwrot nadplat z tytutu dochodoéw nienaleznie wplaconych lub
orzeczonych do zwrotu.
Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty naleznosci ztytutu dochodéw budzetowych,
odpisy uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznogci krotkoterminowych
do dlugoterminowych na konto 226.
Ewidencja szczegétowa do konta 221 jest prowadzona wedhug poszczegolnych diuznikow ze
wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie np:

a) przypisywane dochody budzetowe z podstawowej  dziatalnosci operacyjnej

w korespondencji z kontem 720,
b) przypisywane odsetki za zwloke W zaplacie nalezno$ci w korespondencji z kontem
720,

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie np. wplaty z tytutu przypisanych dochodow budzetowych
w korespondencji z kontem 130-01.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych",

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych (optaty za
wieczyste uzytkowanie gruntéw).

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodow budzetowych
wynikajacych z udziatu dochodéw Powiatu w dochodach z mienia Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje sie w korespondencji z kontem 131 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych, ktére przekazuje sie w okreslonych
terminach na rachunek bankowy budzetu panstwa (w zakresie dochoddw budzetu panstwa)
lub na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego (w zakresie dochodéw budzety
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samorzgdowego).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wciggu roku budzetowego roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 - na podstawie sprawozdan
budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy odpowiednio budzetu panstwa
lub budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych".

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych

Jednakze w jednostce pozostate wydatki budzetowe (z wyjatkiem konta 130-05 ptace)
realizowane sa bezposérednio z rachunku biezacego powiatu i konto 223 nie wystepuje, gdyz
zapisy na koncie 130 sg tylko memorialowym powtorzeniem zapisu na koncie 133 budzetu
powiatu i wowczas urzad powiatu na podstawie sprawozdan budzetowych przenosi saldo
wydatkéw z konta 130 na konto 800.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ w korespondencji z kontem 131 przelewy uprzednio
zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych, ktore przekazuje si¢ W okreslonych
terminach na rachunek bankowy budzetu panstwa (w zakresie dochodow budzetu panstwa)
lub na rachunek biezacy samorzadu terytorialnego (W zakresie dochodow budzetu
samorzadowego).

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ wciagu roku budzetowego roczne przeniesienie
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 - na podstawie sprawozdan
budzetowych o dochodach.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zrealizowanych dochodow
budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy odpowiednio budzetu panstwa
lub budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych "
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez Powiat udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci wartosc dotacji przekazanych przez
Powiat, w korespondencji z kontem 130-02;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
_ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w korespondencji z kontem
810,
. wartoé¢ dotacji zwroconych wtym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130-02.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji tzn. jest prowadzona w rozbiciu na poszczegdlne dotowane jednostki.
Konto 224 moze wykazywaé saldo Ma, ktore swiadczy o wysokoéci udzielonych a nie
rozliczonych dotacji w trakcie i na koniec roku. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 sluzy do ewidencji rozrachunkow 2 budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacji,
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podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Whn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetow. Ewidencja szczegélowa do konta 225 zapewnia
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkow
z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mied dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowiazan wobec budzetow.
Konto stuzy do rozrachunkéw z urzedem skarbowym z tytutu VAT oraz do rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego takze w ramach centralizowanego rozliczenia podatku VAT
dla calej jednostki.
Na stronie Wn konta 225 u jmuje sie:

- VAT naliczony podlegajacy odliczeniu,

- kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym,

- 'wygaszenie na koniec roku naleznosci z tytutu zwrotu nadwyzki VAT naliczonego

nad VAT naleznym powstatym w jednostce,

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

- VAT nalezny podlegajacy odprowadzeniu

- kwote podatku VAT rozliczonego z Urzedem Skarbowym,
Konto 225 Rozrachunki z tytutu VAT”, moze wykazywaé dwustronne saldo, Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, czyli oznacza nadwyzke podatku naliczonego nad naleznym i jest
prezentowane w bilansie w aktywach w pozycji ,,Naleznosci od budzetow”.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec budzetu, czyli nadwyzke VAT naleznego nad
naliczonym i jest prezentowane w bilansie W pasywach w pozycji ,,Zobowigzania wobec
budzetow”.
Przyjmuje si¢ nastepujacy wzorzec ksiegowan:
Wzor 1. Ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych rozliczen z tytulu podatku VAT
w Starostwie:

Ewidencja ksiegowa w jednostce - sprzedaz

Ep. Opis Wn Ma =
i Faktura sprzedazowa netto (przychody wg | 221,220 720/760
podziatek klasyfikacji 202
2. Podatek VAT nalezny 221,220 225 wg. stawek
202
3. Wplyw naleznosci calos¢ zaplaty netto 130 221,220
202
4. Wplyw naleznoéci catosé zaptaty VAT 130 221,220
202
s, Przeksiggowanie na koniec roku z tytuty zwrotu | 800 225
VAT (wygasa)
Ewidencja ksiegowa w jednostce - zakup
Ep. Opis Wn Ma
1. Faktura zakupowa netto i podatek | Zespol
niepodlegajacy odliczeniu (koszty wg podziatek | ,,4/080 201
klasyfikacii)
2, Podatek VAT naliczony do odliczenia (wg | 225/ wg | 201 B
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podziatek klasyflkacji) sposobu
odliczenia
3. Zaptata faktury brutto 201 130
(wg.podziatek
klasyfikacji)

W przypadku, gdy VAT nalezny jest wyzszy niz VAT naliczony i mamy przekazanie do
Urzedu Skarbowego podatku VAT na podstawie wyciagu ksiggujemy:
Wn 225 , Rozrachunki z tyt. VAT”
Ma 130 _Rachunek biezacy jednostki” (wydatki) oraz dodatkowo na podstawie polecenia
ksiegowania techniczny zapis ujemny stuzacy zmniejszeniu kwoty poniesionych wydatkow
i uzyskanych dochodow ( w pelne; kwocie VAT naleznego za dany miesiac ze znakiem minus
Wn 1301 Ma 130).
W przypadku, gdy VAT naliczony jest wyzszy niz VAT nalezny, a jednostka uzyskata zwrot
podatku z Urzedu Skarbowego:
Ma 225 , Rozrachunki z tyt. VAT’
Wn 130 , Rachunek biezacy jednostki” (dochody) oraz dodatkowo na podstawie polecenia
ksiegowania techniczny zapis ujemny stuzacy zmniejszeniu kwoty poniesionych wydatkow
i uzyskanych dochodow ( w pelnej kwocie VAT naliczonego za dany miesigc ze znakiem
minus Wn 130 i Ma 130).
Dochody w sprawozdahiu jednostki Rb - 278 wykazuje si¢ w kwotach netto (bez podatku
VAT).
Wydatki w sprawozdaniu jednostki Rb-28S8 wykazuje si¢ w kwocie brutto
Przyjmuje sig, iz w sprawozdaniu Rb-28 S jednostki moze wystapi¢ paragraf 453 - Podatek
od towaréw i ustug (VAT). w paragrafie 4530 jednostka ujmuje wydatki dotyczace zaplaty
podatku VAT naleznego (kiedy VAT nalezny jest wyzszy od VAT naliczonego).
Rozliczenie z tytutu podatku VAT nie wplywa na dane wykazywane w sprawozdaniach
jednostek Rb-z i Rb ~N. '
W przypadku, gdy podatek naliczony jest wyzszy niz nalezny i jednostce przystuguje zwrot
podatku VAT z urzgdu skarbowego moga wystapi¢ dwie sytuacje:
- zwrot podatku przez urzad skarbowy dokonany jest w tym samym roku budzetowym,
w ktorym poniesione zostaly wydatki zwiagzane z optaceniem faktur, z ktorych
podatek zostat odliczony. Wowczas zwrot ten powinien by¢ traktowany jako
zmniejszenie wydatkow i wptyna¢ na rachunek biezacy wydatkow,
- zwrot podatku VAT przez urzad skarbowy dokonany jest w nastepnym roku
budzetowym i wowczas zwrot ten nalezy potraktowa¢ jako dochod budzetowy
i nalezy go przyja¢ na rachunek biezacy dochodow wedtug klasyfikacji budzetowe]
w paragrafie 0940 ,, Wplywy z rozliczen/ zwrotow z lat ubiegtych”

1. Wyksiegowanie roznic zaokraglen wynika] acych ze zbiorczej deklaracji VAT
w ksiegach starostwa:
- strona Wn konta 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”
- lub strona Ma konta 760 ,,pozostate przychody operacyjne”

2. Salda kont analitycznych na dzien koficzacy okres sprawozdawczy (miesigc) musza
by¢ zgodne z prowadzonymi rejestrami sprzedazy i zakupow.
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleinosci budzetowe"

Konto 226 shuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych
rozlicze zbudzetem. Na  stronie Wn konta 226 ujmuje sie  w szczegolnosci
dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji  z kontem 840, a takze przeniesienic
naleznosei kroétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢  w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w wysokogci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§é dhugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno — prawne”

Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznychi zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje sie naleznosci oraz splatei zmniejszenie zobowiazaf, a na stronie Ma - zobowiazania,
splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktorymi
dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw  z tytutu wynagrodzefi z wlasnymi
pracownikami i innym osobami fizycznymi, Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:
- wyplata wynagrodzen i innych obj ¢tych lista ptac z kontem 130-02
- potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika na mocy ustawowych upowaznien
lub zgody pisemnej pracownika z kontem 240
- obcigzenia z tytutu nadplat wynagrodzen, Na stronie Ma ksigguje sie w szczegolnosei:
- naliczone w listach plac wynagrodzenie brutto z kontem 404, 405
- naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS wyptacane na podstawie listy plac z kontem
229 Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie na kartach wynagrodzefi wedlug
pracownikow w formie komputerowej za pomoca modutu KADRY i PELACE systemu
PUMA ktory umozliwia ustalenie podstawy do naliczenia zasitkow, emerytur, rent
i podatku obcigzajgcego.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéow niz
wynagrodzenia.
Konto 234 jest prowadzone w dzienniku wydatki z symbolem:
- 234-01 - podréze shuzbowe
- 234-02 - ryczalty samochodowe
- 234-03 - pozyczki z ZFSS
- 234-04 - refundacja za okulary
- 234-05-ZFSS - pozostate Swiadczenia




- 234-06 — ekwiwalent za odziez
- 234-07 — zaliczki dla pracownikow

Konto 234-01,234-02,234-04,234-06 1 234-07 stuzy do ewidencji naleznosci 1 zobowigzan
wobec pracownikow z tytutu podrozy stuzbowych, ryczaltow samochodowych, refundacji za
okulary, ekwiwalentu za odziez i zaliczek dla pracownikow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci;

- zaptacone zobowigzania wobec pracownika ztytulu np.: delegacji, refundacji
zakupow okularow 130-02

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci;

- uznania ztytulu wydatkéw pokrytych przez pracownika w imieniu jednostki
z kontem 401,402

- npaleznosci od pracownikow potraconych w liscie plac z kontem Wn 231,

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug osob z podziatem na tytuty powstania nalezno$ci
i zobowigzania.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo WN oznacza sume naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowigzan wynikajacych z kont imiennych poszczegolnych pracownikow.
Konto 234-03. 234-05 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow
iinnych tytutéow niz wynagrodzenia w dzienniku ZFSS. Na stronie Wn ksigguje si¢
w szczegolnosci;

- wyplacone pracownikom pozyczki, zapomogi, zaliczki iinne sumy do rozliczenia
z kontem Ma 135,

- naleznodci od pracownikéw z tytutu udzielonych pozyczek w kontem Ma 851 Na
stronie Ma ksieguje si¢ w szczegOlnosci; rozliczone zaliczki i zwroty srodkow
poniesionych i wylozonych przez pracownikoéw w imieniu jednostki z kontem Wn
851,

- wplaty sum nie wykorzystanych zaliczek iinnych naleznosci od pracownikow
z kontem Wn 135,

- naleznoéci od pracownikow ztytulu splaty udzielonych pozyczek zkontem
Ma 135.

- wplaty wiasne pracownikow na czgsciowe pokrycie kosztoéw organizowanych imprez,
wycieczek oraz zakup towarow i ustug z kontem Wn 135,

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazaf nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek irdznego rodzaju rozliczef, a takze krotko-
i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci iroszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci iroszczen.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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Konto 245 - ,Wplywy do wyjasnienia"

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat iich
zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegblnosci kwoty niewyj asnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 shuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych wartoéé naleznosci watpliwych. Na
stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoéw  aktualizujgcych
nalezno$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartoéci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio
odpisy aktualizujace ich warto$é Konto 290 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza
wartos¢ odpiséw aktualizujgeych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig:
- zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z zaptatg naleinosci gtéwnej oraz
naleznosci ubocznych tj. odsetek za zwloke objetych odpisem aktualizujgcym
w korespondencji z kontem 720,760,
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku zumorzeniem w korespondencji
z kontem 221,
- zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku zustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu w korespondencji z kontem 720,760,
Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie odpis aktualizujacy watpliwe naleznogci:
- zwigzanych z nalezno$ciami gtownymi dochodow w korespondencji z kontem - 720,
zwigzanych z nalezno$ciami ubocznymi tj. odsetkami (dokonuje si¢ na koniec roku
w wysokosci przypisanych a ni ezaplaconych) w korespondencji z kontem 760, przypis
zasgdzonych naleznosci z tytulu kosztow postepowania i odsetek z kontem 221,240,
Odpisy aktualizujgce naleznosci koryguja wykazywane w aktywach bilansu nalezno$ci, do
ktérych te odpisy zostaly dokonane w zwiagzku z ¢zym prowadzona jest szczegotowa
ewidencja do konta 290

Zespot 3 — ,,Materialy i Towary”

310 - Materiaty

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéw w magazynach oraz do ustalania na dzien
bilansowy stanu materiatow odpisanych w koszty na dziefi ich zakupu,

Materialy ujmowane na koncie 310 moga by¢ wyceniane w stalych cenach ewidencyjnych,
w cenach zakupu i w cenach nabycia. Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci
w cenie zakupu i w cenie nabycia jest zawarty nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT.
w zwigzku ztym warto$é wydatkow na zakup materialéw i odnoszone w koszty zuzycie
materialéw obejmuje rowniez nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT.

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci stanu zapasu materialow,
ana stronie Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywa¢ saldo strony Wn
oznaczajace stan zapasow materiatow.
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Zespol 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym iich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie zodrebnymi
przepisami, z funduszy celowych iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajaey sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ,,Amortyzacja"
Konto 400 shzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkow trwatych
zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych od ktorych
odpisy amortyzacyjne s3 dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na
stronie WN konta 400 zapisuje sig:
- naliczenie amortyzacji z kontem 071.
Na stronie Ma konta 400 zapisuje sig:

- zmniejszenie z tytutu korekty wezesniejszego naliczenia kosztow amortyzacji 071,

- przeniesienie rocznej sumy Kosztow amortyzacji na koniec roku z kontem 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materiatow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu zuzycie materiatow i wyposazenia, energii
i pomocy naukowych.
Na stronie WN konta 401 ujmuje sig:
- koszty w wartodci umorzenia wydanych do uzywania $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zt (umarzanych
w 100% w miesigcu oddania do uzytkowania),
- koszty zuzycia materialow i wyposazenia, zuzycia energii izakupu pomocy
naukowych wedtug faktury VAT z kontem 201
Na stronie MA konta 401 ujmuje sig:
- przeniesienie rocznej sumy kosztow zuzycia materialow i energii na koniec roku
z kontem 860.
Koszty ujmowane na koncie 401 odpowiadaja - w zakresie zuzycia energii — kosztom
sklasyfikowanym w §426 ,Zakup energii" obejmujacym optaty za dostawy energii
elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatow — kosztom
klasyfikowanym w nastepujacych paragrafach wydatkow:
- 421 ,Zakup materialow i wyposazenia"
- 422, Zakup érodkow zywno$ci”
- 424  Zakup potocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek".
Ewidencje szczegOlowa prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych
przepisach.
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Konto 402 - »Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencii zakup ustug obcych wykonanych na rzecz jednostki. Na
koncie ujmuje sie W szczegolnosci przyjete: ushugi remontowe, naprawy i konserwacje
srodkoéw trwatych uzywanych przez jednostke, ustugi pocztowe, bankowe, transportowe,

informatyczne, abonamentowe, dozoru mienia, informatyczne, ogtoszenia w $rodkach
masowego przekazu i prasie.

Na stronie WN konta 402 wmuje si¢ wartos¢ poniesionych kosztow z kontem 201, za$ na
stronie Ma ich zmniejszenia z tytutu faktur korygujacych.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmujg w szczegdlnodci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

- 427, Zakup ustug remontowych"

- 428 ,Zakup ustug zdrowotnych"

- 430, Zakup ustug pozostalych"

- 436,,0Oplaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych

- 438, Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”

- 439, Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz, opinii"

- 440 ,Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale ipomieszczenia

garazowe"

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji podatkdw i optat o charakterze kosztowym.
Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujg w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

- 443 - Rozne oplaty i skladki” — z wylaczeniem ubezpieczen majatkowych, ktore

nalezy odnies$¢ na konto 409 _ Pozostale koszty rodzajowe”

- 448 - Podatek od nieruchomosci”

- 451 -,,Oplaty na rzecz budzetu panstwa”

- 453 - Podatek od towaréw i ushug (VAT)”.
W ciggu roku podatki i optaty zwigkszajace koszty dzialalno$ci podstawowej ujmuje sie na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma.
Konto 403 , Podatki i optaty" na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong
Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Ewidencje szczegétows prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
z uwzglednieniem kategorii zadaf oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzef za
prace dla pracownikow iinnych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej iinnych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia zaliczane do
osobowych, bezosobowych, jak i do honorariéw. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote
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wynagrodzefi brutto (bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych w listach ptac)
, kontem 231, Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiegowane wynagrodzenia brutto, wnioski o refundacje wynagrodzen z kontem 231.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860 i wobec tego nie
wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.
Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

- 401 —,Wynagrodzenia osobowe pracownikow”

404 - Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

- 417 — Wynagrodzenia bezosobowe”

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoéci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy O dzieto i innych umoéw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen. Koszty —ewidencjonowane na koncie 404 obejmuja
w szczegolnosei koszty klasyfikowane w paragrafach:

- 302 - ,Wydatki osobowe niezliczone do wynagrodzen” — w zakresie $wiadczef
rzeczowych oraz ekwiwalentow za te §wiadczenia, wynikajace z przepisow
bhp,

- 411 - Skadki la ubezpieczenia spofeczne”

- 412 -, Skiadki na fundusz Pracy”

- 428 - Zakup ustug zdrowotnych” — dotyczy pracownikow,

- 444 - | Odpisy na ZFSS”

- 470 - Szkolenia pracownikow niebedacych cztonkami korpusu shuzby cywilnej”.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju §wiadczen na rzecz pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie s3 zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych 0s0b uprawnionych zkontem 229, koszty szkolen
z kontem 201, koszty refundacji okularow z kontem 234, warto$¢ odpisow na ZFSS z kontem
240
Na stronie Ma konta 405 ksieguje sig zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie sa
ujmowane na kontach 400-405.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci:
- odprawy posmiertne,
- ekwiwalenty ( w tym za uzywanie odziezy roboczej),
- koszty krajowych podrézy stuzbowych pracownikow,
- koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
- odprawy z tytulu wypadkow przy pracy,
- ryczalty wyplacane pracownikom za uzywanie prywatnych samochodow do celow
stuzbowych,
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- koszty reklamy i reprezentacji,
- koszty skladek czfonkowskich na rzecz organizacji, do ktorych jednostka nal ezy
obowiazkowo lub dobrowolnie
- koszty sadowe.
Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmujg w szczegblnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:
- 302 - ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen,
- 303 —, Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych”
- 441 -, Podrdze stuzbowe krajowe”
- 442 — | Podréze stuzbowe zagraniczne”
- 443 — | Rozne oplaty i skladki” — dotyczy m.in. ubezpieczen majatkowych oraz
skiadek na rzecz stowarzyszen krajowych”
- 461 - Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego”

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw z kontem 201,234, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 410 - ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie sa
ujmowane na kontach 400-409.
Koszty te polegaja na wyplacie $wiadczeti dla osob fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu pafstwa lub budzetu j.s.t, nie bedacych jednoczesnie
kosztem zwigzanym z normalnym funkcjonowaniem danej jednostki.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- stypendia dla uczniéw,

- pomoc materialna dla uczniow,

- nagrody konkursowe,
Koszty ewidencjonowane na koncie 410 obejmuja w szczegblnosei koszty klasyfikowane
w paragrafach:

- 324 -, Stypendia dla uczniéw”

- 326 —,, Inne formy pomocy dla uczniéw”

- 419 -, Nagrody konkursowe”
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty zww. tytutéw z kontem 201,234, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”
Konto 411 shuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sa
ujmowane na kontach 400-410.
Na koncie tym ujmuje sie w szczegblnosci:
- Zwrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem.
- Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata poprzednie
- Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci
- Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb fizycznych
- Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz oséb prawnych iinnych
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jednostek organizacyjnych.

Koszty ewidencjonowane na koncie 411 obejmuja w szczegdlnosci koszty klasyfikowane
w paragrafach:

- 291 — ,, wrot dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktorych mowa w art.184 ust, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci”

. 294 —  Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogolnej za lata
poprzednie”

- 295 — Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci”

- 459 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0s6b fizycznych”

- 460 — ,Kary, odszkodowania i grzywny wyplacane na rzecz osob prawnych i innych
jednostek organizacyjnych”

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw z kontem 201,234, a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto
nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw ikosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych,

2) podatkéw nieujgtych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji

przekazanych. Ewidencje szczegotowa prowadzi sie wedlug pozycji planu

finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczosci oraz

obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"
Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegodlnosci dochodoéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, opfaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow
miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sig:

- odpisy z tytutu naleznosci w korespondencji z kontem 221,
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- odpisy aktualizujgce odsetki w korespondencji z kontem 290,

- przeniesienie na koniec roky osiggnigtych przychodéw ztytwt finansowych
dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 860.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie:

- przychody z tytutu dochodow budzetowych z dziatalnosci podstawowej przypisanych
jako naleznosci w korespondencji z kontem 22,

- Wwplaconych na rachunek budzety samorzadu terytorialnego (zapis wtomy) dochodow
Jednostki budzetowej w korespondenciji z kontem 130-01,

- zmniejszenia odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych przychodow Z tytutu
dochodow budzetowych w korespondenciji z kontem 290,

- zaliczenie do przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wplywéw na rachunek
bankowy wezesniej uznanych za niewyjasnione w korespondencji z kontem 245,

- przychody ztytulu dochodow budzetowych realizowane bezposrednio na rachunek
budzetu z tytutu subwencji, dotacji, podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe na

rzecz jednostek samorzadu terytorialnego (dochody wykonane) w korespondencji
z kontem 800.

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.
Na stronic Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody =z tytutu  operacji finansowych,
W szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.
Na stronie Wn 750 ujmuje sie:
- przeniesienie na  koniec  roku osiggnigtych  przychodow finansowych
w korespondencji z kontem 860,
Na stronie Ma ujmuje sie:
- Oprocentowanie wiasnych érodkéw na  rachunkach bankowych i lokat
w korespondencji z kontem 130-01,
- dodatnie roznice kursowe w korespondencji z kontem 130-01,
- zaliczenie do przychodow finansowych wplywoéw na rachunek bankowy wczeénie;
uznanych za niewyjasnione w korespondencji z kontem 245.
Ewidencja analityczna do przychodéw ujmowanych na koncie 750 prowadzona jest
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 wyodrebnia informacje w przekrojach
koniecznych do sporzadzenia planéw oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze
do analizy wykonania tych planow.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”
Na koszty finansowe skiadaja si¢ przede wszystkim naliczone wymagalneod jednostek
odsetki, wtym od kredytow, pozyczek iinnych zobowigzan finansowych zaciagnietych
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przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego. Na stronic Wn konta ksieguje sie koszty
operacji finansowych obejmujace w szczegolnosei:

- zaplacone odsetki od zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek przez jednostki samorzadu

terytorialnego z kontem 130,

- zaplacone odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan z kontem 130.
Ewidencja analityczna do konta 751 jest prowadzona wedtug tytutow operacji finansowych,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej.
W Rachunku Zyskow i Strat ewidencja szczegotowa do konta 751 zapewnia wyodrgbnienie
kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki w zaptacie zobowigzan.
Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na strong Wn 860 iwobec tego konto nie
wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowq
dziatalno$cia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondenciji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shizy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujagce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci
lub ktore wystapity incydentalnie.

W koficu roku obrotowego pozostale koszty operacyjne przenosi sie na strong Wn konta 860,
w korespondencii ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespo6l 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 shiza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji
2 budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
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Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szezegélnoscis

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222:

3) przeksiggowanie, w kofcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810:

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego  (aportu)  srodkéw trwatych,  wartogci niematerialnych
i prawnych oraz §rodkéw trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat §rodki pieniezne,
w korespondencji ze strona Ma konta 760.

9) Wyksiegowanie zaniechanych inwestycji w korespondencji z kontem 080.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegélnosei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223:

4) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

6) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

7) wartos¢ aktyw6w przejetych od zlikwidowanych jednostek:

8) warto$¢ objetych akcji i udziatow:

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Analityka konta 800 jest dostosowana do zestawienia zmian w funduszu.

Konto 810 - »Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oraz rownowartosci wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetowych na finansowanie wlasnych $rodkow
trwalych w budowie.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sie:
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. réwnowartosé  dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek budzetowych
z kontem 800-02,

- przeksiegowanie rozliczonych dotacji przekazane przez jednostke budzetowa z kontem
224,

Na stronie Ma konta 810 ksigguje sie:
- przeksiggowanie w koficu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800-02 Fundusz
jednostki.
Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje
przekazano oraz wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Konto nie moze
wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okresow oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczef
migdzyokresowych przychodow, a na stronie Wi — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn

ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu zgodnie z ustawg
7 dnia 4 marca 1994 1. o zakltadowym funduszu $wiadczen socjalnych. Na stronic Wn
ksieguje si¢ w szczegolnoscei:
- koszty zwigzane z prowadzona dziatalno$cia socjalna (Ma konto 135, 234, 240)
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:
- odpisy na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Wn konto 135)
- przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu:
- odsetki bankowe (Wn konto 135)
- przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych (Wn 234) Ewidencje
szczegdlowa prowadzi sig W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zwigkszen
i zmnicjszen funduszu oraz wysokos¢ ustalenia kosztow i przychodow funduszu.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez ograny
zatozycielskie i nadzorujace.
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Na stronie WN tego konta ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
ustalony na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume;

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409:

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondenciji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to
konto;

3) warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, oraz materialow,

w korespondencji z kontem 760; kosztéw operacji finansowych, w korespondencji

zkontem 751, oraz pozostalych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem
761;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespohu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

strat netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 022 - ,,Warto$ci niematerialne i prawne jednostek organizacyjnych powiatu”
Konto 022 stuzy do ewidencji pozabilansowej wartosci niematerialnych i prawnych
w jednostkach organizacyjnych powiatu wynikajacych z realizacji projektow unijnych.

Na stronie WN ujmuje sie kwote wartoci niematerialnej i prawnej na podstawie aktu
notarialnego.

Konto 910 - ,,Otrzymane porgczenia i gwarancje"

Konto 910 stuzy do ewidencji poreczen i gwarancji skladanych przez podmioty zewngtrzne
celem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Na stronie WN ujmuje sie wniesienie zabezpieczenia w postaci gwarancji lub poreczenia,
apo stronie MA zwrot zabezpieczen w postaci porgczef lub gwarancji, Ewidencja znajduje
si¢ w zeszycie pn. , Poreczenia i gwarancje" ze stosownym oznaczeniem - konto 910
(pozabilansowe).

Ewidencja jest prowadzona przy zachowaniu ciagtosci numeracii z podziatem

na poszczegolne lata.

Porgczenia i gwarancje sa przekazywane do Wydzialu Finansowego przez wydziaty
merytoryczne za pokwitowaniem i przechowywane w sejfie w banku. Zwrot nastepuje na
podstawie pism zwydziatéw merytorycznych, ktére znajduja sie w oznaczonych
segregatorach.

Konto 920 - ,,Grunty Skarbu Panstwa zarzgdzane przez powiat”

Konto 920 stuzy do ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa, ktorymi gospodaruje powiat.
Szczegdtowa analityka znajduje si¢ w systemie Finansowo-Ksiegowym programu PUMA,
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w module Nieruchomosci.

Dane weryfikowane sg przez wydzial merytoryczny raz w roku wedhig stanu na dzien 01
stycznia biezacego roku. Ksiggowane sa pozabilansowo na stronie MA wedtug zlozonego
raportu przez wydzial merytoryczny.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Podstawa ewidencji na koncie 976
sa dane zawarte w informacjach uzupehniajacych do sprawozdan finansowych jednostek
organizacyjnych Powiatu.
Na stronie WN konta 976 w zakresie danych jednostki ujmuje sie wedlug stanu na koniec
roku budzetowego naleznosci od innych jednostek bedacych jednostkami organizacyjnymi
Powiatu, a na stronie MA — wedlug stanu na koniec roku budzetowego zobowiazania wobec
tych jednostek.
Na stronie WN konta 976 ujmuje sie kwoty naleznosci podlegajace wylaczeniu wynikajace
z danych uzupelniajacych do jednostkowych bilansow innych jednostek.
Ewidencje w jednostce prowadzi sie na kontach wydzielonych wedhug typow rozliczen:

- 976-1 Wzajemne rozliczenie naleznosci migdzy jednostkami

- 976-2 Wzajemtie rozliczenie zobowigzah miedzy jednostkami

- 976-3 Wzajemne rozliczenie kosztow migdzy jednostkami

- 976-4 Wzajemne rozliczenie przychodow migdzy jednostkami.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
érodkdw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2)warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3)warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub

wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegotowosci planu finansowego
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niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania  wydatkow ujetych w planie
finansowym.

Na stronie Wn ewidenc; onuje sie:
- roéwnowartos¢ sfinansowanych wydatkow w roku,
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore obciaza rok nastepny.
Na stronie Ma ewidencjonuje sig:
- zaangaZowanie wydatkow tj. wartoéé umow, decyzji iinnych postanowien, ktore
spowodujg koniecznos¢ dokonania wydatkow w danym roku budzetowym.

Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji,

Konto 998 nie wykazuje salda. Wydatki zaangazowane a nie zrealizowane w roku
budzetowym zostaja przeksiggowane z dniem 31 grudnia na konto 999 Zaangazowanie
wydatkow budzetowych przysztych lat.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow przysztych lat. Na stronie
Wn  ewidencjonuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow wlatach poprzednich,
a obcigzajacych wydatki roku biezgcego.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencje szczegotowsy prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji.

Konto 999 moze wykazaé saldo Ma - zaangazowanie wydatkow lat przysztych.




