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KARTA INFORMACYJNA KDT6

Tytul

Dokonanie wpisu lub rozszerzenie zakresu wpisu do rejestru
przedsiebiorcéow prowadzacych osSrodek szkolenia Kierowcéw,
zmiana danych wpisanych do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcéw (niepowodujaca
rozszerzenia zakresu dzialalnosci regulowanej), wydanie
poswiadczenia  stwierdzajacego spelnienie = dodatkowych
wymagan.

Kogo dotyczy

Przedsiebiorcéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Wymagane
dokumenty

1) Wniosek (zataczony do procedury) o dokonanie wpisu lub
rozszerzenie zakresu wpisu do rejestru  przedsigbiorcow
prowadzacych  osrodek  szkolenia  kierowcow  wraz z
oswiadczeniem przedsigbiorcy potwierdzajacym, ze:

- dane zawarte we wniosku sg kompletne i zgodne z prawda,

- wnioskodawca zna i spelnia warunki wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie osrodka szkolenia kierowcow, okreslone
w ustawie o kierujacych pojazdami.

W  przypadku zmiany danych wpisanych do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,
niepowodujacej rozszerzenia zakresu dziatalno$ci — odrecznie
napisany wniosek.

2) Pelnomocnictwo - w przypadku dzialania przez pelnomocnika.
3) Dotychczasowe zaswiadczenie o dokonaniu wpisu -
w przypadku dokonania rozszerzenia zakresu wpisu lub zmiany
danych  wpisanych do rejestru, powodujacej wymiang
zaswiadczenia  (np.: zmiana oznaczenia lub  siedziby
przedsigbiorcy, adresu osrodka, zmniejszenia zakresu szkolenia).

4) Potwierdzenie wniesienia opfat.

Formularze / Whiosek
wnioski do
pobrania
1) Optata za wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow — 500 zt.
2) Optata za rozszerzenie wpisu do rejestru przedsiebiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow — 500 zt
Optlaty 3) Optata za wydanie decyzji potwierdzajacej spetnienie

dodatkowych wymagan- 500 zt

4) Optata za wydanie zaswiadczenia w przypadku zgloszenia
zmiany danych zawartych w zaswiadczeniu, niepowodujgcych
rozszerzenia zakresu dzialalnos$ci regulowanej — 17 zt opfaty




skarbowe;j.

Optate za dokonanie wpisu lub rozszerzenie wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych o$rodek szkolenia kierowcow
nalezy ui$ci¢ w kasie Starostwa Powiatowego w Gorlicach Wydziat
Komunikacji i Drog lub na rachunek Starostwa Powiatowego w
Gorlicach Nr 5812 4047 48 1111 0000 4874 5633.

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia w przypadku
zgloszenia zmiany danych zawartych w  za$wiadczeniu,
niepowodujacych rozszerzenia zakresu dziatalno$ci regulowanej
oraz za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii
(nie dotyczy dokumentu poswiadczonego notarialnie lub przez
uprawniony organ, upowazniajacego do odbioru dokumentu) - 17
zt.

Optaty skarbowej mozna dokona¢ w kasie Starostwa Powiatowego
w Gorlicach Wydziat Komunikacji i Drég lub na rachunek
bankowy Urzgdu Miasta w Gorlicach Nr 29 2030 0045 1110 0000
0160 5030.

Kasa czynna:
Poniedziatek — Piatek: 7:30 — 14:15.

Jednostka

Wydziat Komunikacji i Drég

Starostwa Powiatowego w Gorlicach
38-300 Gorlice, ul. Michalusa 18

Poko6j 91 10, parter

Telefon: 18 35-24-324

e-mail: komunikacja@powiatgorlicki.pl

Miejsce skladania

Starostwo Powiatowe w Gorlicach

dokumentow Dziennik Podawczy
38-300 Gorlice ul. Biecka 3;
godz.: Poniedziatek — Pigtek: 7:30 — 15:30
Termin Do 7 dni.
zalatwienia
sprawy

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
(Dz. U.z 2020 ., poz. 1268 z p6zn. zm.)

e Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow (Dz.
U.z 2019r., poz. 1292 z p6zn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 marca
2019 r. w sprawie numeru ewidencyjnego osrodka szkolenia
kierowcow 1 innego podmiotu prowadzacego szkolenie,
wzoréw dokumentéw zwigzanych z utworzeniem i
dziatalnoscig os$rodka szkolenia kierowcoOw oraz wysokosci
oplaty za wpis do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcow 1 oplaty za wydanie
poswiadczenia potwierdzajacego spetnianie dodatkowych



mailto:komunikacja@powiatgorlicki.pl

wymagan przez ten osrodek (Dz. U. z 2019 r., poz. 596)
e Ustawa Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 14
czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm.)

e Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.
(Dz. U. 22020 r. poz. 1546 z p6zn. zm.).

10.

Forma
zalatwienia

Wydanie za$wiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.
Odmowa wydania za$wiadczenia nastgpuje w  drodze
postanowienia Starosty Gorlickiego. Decyzja o poswiadczeniu
stwierdzajacym spelnienie dodatkowych wymagan.

11.

Tryb odwolawczy

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia, zazalenie wnosi si¢
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Nowym Saczu za
posrednictwem Starosty Gorlickiego w terminie 7 dni od daty
doreczenia postanowienia.

12.

Uwagi i
dodatkowe
informacje

Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia osrodka
szkolenia kierowcow jest dziatalno$cig regulowang w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 2 czerwca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcow
1 wymaga uzyskania wpisu do rejestru przedsicbiorcow
prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow.

Organem prowadzacym rejestr jest starosta wiasciwy ze wzgledu
na miejsce prowadzenia osrodka szkolenia kicrowcow.

Osérodek szkolenia kierowcOw moze prowadzi¢ przedsigbiorca,
ktory:

- posiada infrastrukture odpowiednig do zakresu prowadzonego
szkolenia: sale¢ wykladowa, pomieszczenie biurowe, plac
manewrowy oraz pojazd przeznaczony do nauki jazdy,

- zatrudnia w o$rodku szkolenia kierowcOw co najmniej jednego
instruktora, posiadajacego uprawnienia oraz udokumentowanag 3-
letnig praktyke w szkoleniu kandydatow na kierowcow,
pozwalajaca na prowadzenie szkolenia w zakresie uzyskiwania
uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa
jazdy okreslonej we wniosku o wpis do rejestru lub sam jest
instruktorem spetniajgcym te wymagania,

- posiada w osrodku szkolenia kierowcow zbiory przepisow ruchu
drogowego oraz pomoce dydaktyczne wlasciwe ze wzgledu na
rodzaj prowadzonego szkolenia,

- nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzySci majatkowej lub przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentow - dotyczy to osoby fizycznej lub
cztonkdéw organow osoby prawne;.

Przedsigbiorca jest obowigzany zglosi¢ zmiang danych zawartych
we wniosku o dokonanie wpisu do rejestru w terminie 14 dni od
dnia ich wystgpienia.




13.

Poswiadczenie
stwierdzajace
spelnienie
dodatkowych
wymagan

Przedsigbiorca prowadzacy osrodek szkolenia kierowcdéw moze
wystapi¢ do starosty z wnioskiem o wydanie poswiadczenia
potwierdzajacego speinianie dodatkowych wymagan w zakresie
prawa jazdy kategorii A, B, C lub D, jezeli:

1) prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie prowadzenia
osrodka szkolenia kierowcow co najmniej od 5 lat;

2) posiada:

a) odpowiednie warunki lokalowe, w tym co najmniej:

— lokal biurowy, ktory umozliwia przyjmowanie interesantow,
przechowywanie dokumentacji zwigzanej ze szkoleniem oraz jest
wyposazony w sprzet i urzagdzenia biurowe,

— sale wyktadowa, ktora jest wyposazona w sprzet i urzadzenia
umozliwiajace prowadzenie zajec,

— plac manewrowy, ktory powinien by¢ zabezpieczony przed
dostepem o0s6b postronnych, w szczegolnosci ogrodzony oraz
umozliwia¢  wykonanie = wszystkich zadan  wynikajacych
z programu szkolenia,

b) pojazdy szkoleniowe w zakresie prawa jazdy kategorii objetej
poswiadczeniem  potwierdzajagcym  spetlnianie  dodatkowych
wymagan w zakresie prawa jazdy kategorii A, B, C lub D, przy
czym:

— €0 najmniej jeden pojazd w zakresie danej kategorii prawa jazdy
jest wlasnoscig tego przedsigbiorcy lub przedmiotem umowy
leasingu,

— pojazd w zakresie prawa jazdy kategorii A i B jest nie starszy niz
5 lat, w zakresie prawa jazdy kategorii C jest nie starszy niz 7 lat,
a w zakresie prawa jazdy kategorii D jest nie starszy niz 12 lat,

c) pomoce i s$rodki dydaktyczne zapewniajace prowadzenie
szkolenia zgodnie z obowigzujgcym programem szkolenia
w zakresie:

— uzyskiwania uprawnien do kierowania pojazdami w zakresie
prawa jazdy kategorii objetej poswiadczeniem potwierdzajagcym
spetnianie dodatkowych wymagan,

— uzyskiwania uprawnien instruktorow,

— szkolenia 0sob ubiegajacych si¢ o karte rowerows;

3) zatrudnia wykwalifikowang kadre dydaktyczna, w tym:

a) dwoch instruktoréw posiadajacych uprawnienia do prowadzenia
szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii B lub C od co najmniej
5 lat,

b) jednego instruktora posiadajacego uprawnienia do prowadzenia
szkolenia w zakresie prawa jazdy kategorii objetej poswiadczeniem
potwierdzajacym spelnianie dodatkowych wymagan oraz

C) osob¢ posiadajgcg przygotowanie pedagogiczne, zgodnie
Z przepisami wydanymi na podstawie ustawy z dnia 26 stycznia
1982r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016r. Poz. 1379 oraz
z 2017r., poz. 60)

4) posiada akredytacje kuratora oswiaty, o ktorej mowa w art. 118
ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. Z
2017r. Poz. 59).

Do wniosku przedsigbiorca zalagcza kopie dokumentow




potwierdzajacych spetnienie wskazanych powyzej wymagan.

Optata za wydanie poswiadczenia potwierdzajacego spetnienie
dodatkowych wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow — 500
zh.

Forma 1 termin zatatwienia sprawy - Wydanie poswiadczenia
nastegpuje w formie decyzji administracyjnej, wydawanej
niezwlocznie w  przypadku gdy sprawa nie wymaga
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego, nie diuzej niz
miesigc od daty otrzymania wszystkich dokumentéw koniecznych
do rozpatrzenia wniosku. W przypadku sprawy szczegolnie
skomplikowanej sprawa jest zatatwiana nie pozniej niz w ciagu 2
miesi¢cy od dnia wszczecia postepowania.

Starosta umieszcza informacj¢ o wydaniu poswiadczenia
potwierdzajgcego spelnianie dodatkowych wymagan przez osrodek
szkolenia kierowcow w rejestrze przedsiebiorcoéw prowadzacych
osrodek szkolenia kierowcoOw. Starosta wydaje decyzj¢ o cofnigciu
poswiadczenia  potwierdzajacego  spelnianie  dodatkowych
wymagan przez osrodek szkolenia kierowcow, jezeli osrodek
szkolenia kierowcow przestat spetnia¢ ustawowe wymagania.

Poswiadczenie zachowuje wazno$¢ do czasu zmiany stanu
faktycznego stanowigcego podstawe wydania pos§wiadczenia.
Przedsigbiorca jest obowigzany w terminie 14 dni zawiadomié
staroste, ktory wydat poswiadczenie, 0 zmianie stanu faktycznego
stanowigcego podstawe wydania po§wiadczenia.

Opracowal: Katarzyna Kruk

Sprawdzil: Karolina Pater

Zatwierdzil: Stanistaw Zielinski — Dyrektor Wydziatu Komunikacji 1 Drég.
Historia zmian (data ostatniej aktualizacji 20.01.2021r.).




