Zarzadzenie Nr UG -34/2022
Wojta Gminy Olszanka
z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: powotania zespotéw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust.3 pkt 3, art.5 oraz art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 roku poz. 217 ze zmianami), Zarzadzenia Nr UG-31/2022 Wojta
Gminy Olszanka z dnia 3 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2022 roku i powotania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
Zarzadzenia Nr UG-26/2013 Wojta Gminy Olszanka z dnia 18 pazdziernika 2013 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Olszanka, z pdzn.zm. - zarzagdzam,
co nastepuje:

§1

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoly spisowe w nastepujacym skladzie
wraz ze wskazaniem przedmiotow i obiektow zinwentaryzowania:

1. Zespol Spisowy Nr 1
- p. Marlena Rosinska— przewodniczacy
- p. Patrycja Borkowska — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:

a) Srodki trwale - bez gruntéw i grupy 2,
Obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka.

b) Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego,
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowej (materiaty — konto 310).

c¢) Naleznosci 1 zobowigzania (w tym rowniez nalezno$ci sporne i watpliwe),
Obiekt zinwentaryzowania - Wszystkie naleznos$ci i zobowigzania (dane z ewidencji
ksiegowej).

d) Warto$ci niematerialne 1 prawne, pozostate wartosci niematerialne i prawne, umorzenie
WNiP i pozostatych WNiP,
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowe].

2. Zespol Spisowy Nr 2
- p. Dorota Goj — przewodniczacy
- p. Ewa Nowak— cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) Pozostale srodki trwale (wyposazenie — konto 013).
Obiekt zinwentaryzowania - Jednostki pomocnicze (w tym §wietlice wiejskie oraz
pozostate sktadniki majatkowe na terenie sotectw stanowigce mienie Gminy)
- Sotectwo Czeska Wies,
- Solectwo Gierszowice,
- Solectwo Jankowice Wielkie,
- Sotectwo Janow,
- Sotectwo Krzyzowice,
- Sotectwo Michatow,
- Sotectwo Oborki,
- Sotectwo Olszanka,



- Sotectwo Pogorzela,
- Sotectwo Przylesie.

b) Naleznosci (z wytaczeniem rozrachunkéw: publicznoprawnych, z pracownikami,
z osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych oraz spornych i watpliwych),
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowej.

c) Pozyczki i kredyty,

Obiekt zinwentaryzowania - Wedlug ewidencji ksu;gowej

d) Srodki trwate, pozostate rodki trwate, umorzenie ST, umorzenie pozostatych ST
(W tym grunty i grupa 2 ),

Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowej — 02.01.

3. Zespol Spisowy Nr 3
- p. Dorota Szyputa - Serwadczak — przewodniczacy
- p. Gabriela Guglas — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) Pozostale $rodki trwale (wyposazenie — konto 013),

Obiekt zinwentaryzowania - Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych:
- OSP Czeska Wies,

- OSP Jankowice Wielkie,
- OSP Krzyzowice,
- OSP Michatow,
- OSP Olszanka,
- OSP Przylesie.
b) Srodki trwate — grunty i grupa 2,
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowe;.
c) Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego,
Obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy (opat), budynek Osrodka Zdrowia w Olszance
(opal) — nie zuzyte.
d) Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego — nie zuzyte (paliwo),

Obiekt zinwentaryzowania — Jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych:
- OSP Czeska Wies,

- OSP Jankowice Wielkie,
- OSP Krzyzowice,

- OSP Michatow,

- OSP Olszanka,

- OSP Przylesie.

4. Zespol spisowy nr 4
- p. Dorota Majcher — przewodniczacy
- p. Jolanta Przybyl- czlonek
Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) Pozostale srodki trwale (wyposazenie — konto 013),
Obiekt zinwentaryzowania - Budynek Urzedu Gminy.

b) Srodki trwate w budowie — maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkéw trwatych
w budowie,

Obiekt zinwentaryzowania - Gmina Olszanka.
c¢) Rozrachunki z pracownikami,
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowe;.

d) Srodki trwale i pozostate srodki trwate bedace wiasnoscia innych jednostek,
Obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy.



5. Zespol spisowy nr 5
- p. Iwona Markiewicz - Koztowska — przewodniczaca
- p. Justyna Grabowska — cztonek

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) Pozostale $rodki trwale (wyposazenie konto 013).

Obiekty zinwentaryzowania — Osrodki Zdrowia:
- Osrodek Zdrowia w Przylesiu,
- Osrodek Zdrowia w Olszance,
- Osrodek Zdrowia w Czeskiej Wsi.
b) Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
Obiekt zinwentaryzowania — Wszystkie rachunki bankowe.
c) Pozostale konta bilansowe oraz konta pozabilansowe wystepujace w planie kont,
Obiekt zinwentaryzowania — Dane ewidencji ksiegowe;.

6. Zespol spisowy nr 6
- p. Marta Glowacka
- p. Piotr Forysiak + 1 pracownik ksiggowosci

Przedmioty i obiekty zinwentaryzowania:
a) Srodki trwate w budowie,

Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowej (konto 080).
b) Rozrachunki publiczno-prawne,
Obiekt zinwentaryzowania - Dane ewidencji ksiggowe;.
¢) Srodki pienigzne w kasie,
Obiekt zinwentaryzowania - Kasa Urzedu Gminy.
d) Druki $cistego zarachowania, czeki obce, weksle, 1 inne papiery warto$ciowe,
Obiekt zinwentaryzowania - Urzad Gminy.

§2

Wyznaczam dzien 2. listopada 2022 r. jako dat¢ rozpoczecia inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych przez zespoty spisowe, ktore obowigzane sa do prowadzenia 1 organizowania pracy
zgodnie z Instrukcja Inwentaryzacyjng Urzedu Gminy Olszanka oraz Harmonogramem
Inwentaryzacji okre§lonym w zataczniku do zarzadzenia Nr UG-31/2022 W¢jta Gminy Olszanka
z dnia 3 pazdziernika 2022 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku i powolania
Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji, gdzie okre$lono: przedmiot
inwentaryzacji, obiekty inwentaryzowania, terminy przeprowadzenia inwentaryzacji, rodzaje,
formy, metody oraz techniki inwentaryzacji przydzielone do realizacji poszczegdlnym zespotom

spisowym.
§3

Czlonkowie zespotow spisowych wykonywa¢ beda zadania ustalone przez Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjne;.



§4
Osoby powolane na Przewodniczacych i Czlonkéw zespotow spisowych ponosza peing

odpowiedzialno$¢ za wlasciwe przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych wynikajacych
z ich obowigzkow.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt

/-/ Aneta Rabczewska



