Zarzadzenie Nr 40/2024

Wojta Gminy Ruda Maleniecka
z dnia 10 maja 2024 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do dzialania w imieniu Wojta Gminy Ruda
Maleniecka

Na podstawie art. 33 ust. 1, 2, 4 i art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024r., poz. 609), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022r. poz. 530), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca
1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r., poz. 572), zarzadzam cO
nastepuje:

§1
Upowazniam Panig Marte Cieslik Sekretarza Gminy Ruda Maleniecka do:
1. Dokonywania w moim imieniu czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow
urzedu, za wyjatkiem zatrudniania 1 zwalniania oraz spraw zwigzanych
z wynagrodzeniami;

2. Dokonywania w moim imieniu czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Ruda Maleniecka, za wyjatkiem zatrudniania
1 zwalniania oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

Podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen 1 poswiadczen urzgdowych;
Wydawanie decyzji administracyjnych;

Wydawania decyzji wymiarowych;

Podpisywanie tytutow wykonawczych;

Podpisywanie czekow gotowkowych;

Zatwierdzanie do wyptaty dowodow ksiggowych: faktur 1 rachunkéw, delegacji
stuzbowych, list wynagrodzen pracownikow itp.;

9. Podpisywanie wszelkich dokumentéw finansowych;

10. Zatwierdzanie sprawozdan GUS, sprawozdan finansowych i innych;

11. Podpisywanie zamowien na dostawy 1 ustugi;
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12. Stwierdzanie wtasnorecznosci podpisow;

13. Potwierdzanie zgodnosci odpisoOw z oryginatem;

14. Podpisywanie polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikdéw urzedu oraz kierownikoéw
gminnych jednostek organizacyjnych;

15. Podpisywanie zamowien na szkolenia i wydawnictwa fachowe;

16. Podpisywanie dokumentdw zwigzanych 2z realizacja przez Gming projektow
dofinansowywanych ze $rodkow Unii Europejskiej (pism, o$wiadczen, zaswiadczen,
wnioskow o ptatnosc itp.).

17. Podpisywanie uméw i anekséw do umoéw (w przypadku nieobecno$ci Wojta Gminy
i Zastepcy Wojta Gminy).

18. Podpisywanie arkusza organizacji szkoty i1 przedszkola oraz aneksow do arkusza
organizacyjnego (w przypadku nieobecno$ci Wojta Gminy i Zastepcy Wojta Gminy).



§2
Upowaznienie obowigzuje od dnia 10.05.2024r. i wygasa z chwilg cofnigcia upowaznienia,

odwotania upowaznionego pracownika ze stanowiska pracy lub rozwigzania stosunku pracy
z upowaznionym pracownikiem.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



