BURMISTRZ
Miasta i Gminy Lipsko
27-300 Lipsko, ul. 1 Maja 2
wojewddztwo mazowieckie

ZARZADZENIE NR 810/2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY LIPSKO

z dnia 12 listopada 2025r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania i uzywania kart
uprawniajacych
do korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadow Komunalnych

Na podstawie art. 3 ust. 1 1 2 oraz 6r ust. 3 Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach (Dz.U. z 2025 r. poz. 733) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin wydawania i uzywania z kart uprawniajacych do
korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadow Komunalnych potozonego
w Lipsko przy ul. Soleckiej 88, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia (dalej
»Regulamin™).

§ 2. Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci publicznej w sposdb zwyczajowo przyjety.
§ 3. Ogloszenie o Regulaminie podlega ogloszeniu poprzez umieszczenie:

1) na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy Lipsko,

2) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta i Gminy Lipsko,

3) na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy Lipsko.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Rozwoju
Gospodarczego, Srodowiska 1 Mienia Komunalnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ

Miasta i Gminy Lipsko

27-300 Lipsko, ul. 1 Maja 2 .

wojewddztwo mazowieckie Za%apzmk Nr 1
do Zarzadzenia Nr 810/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Lipsko

z dnia 12 listopada 2025r.

Regulamin wydawania i uzywania kart uprawniajacych do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadow Komunalnych

DZIAL 1.
Postanowienia Ogolne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okre$la warunki wydawania oraz korzystania z Karty
PSZOK dla wtasciciela nieruchomosci zamieszkatej zlokalizowanej na terenie Miasta
1 Gminy Lipsko, na terenie ktoérej powstaja odpady komunalne.

2. Karta umozliwia wiascicielowi nieruchomosci korzystanie z Punktu Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych znajdujacego si¢ w Lipsku przy ul. Soleckiej 88,
w celu przekazania do zagospodarowania odpadow komunalnych, na zasadach
wynikajacych z przepisOw prawa miejscowego.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Karcie PSZOK (zwana dalej Karta), nalezy przez to rozumiec¢ karte wydawana
w formie dokumentu z tworzywa sztucznego, posiadajaca numer identyfikujacy,
wydawana tylko wlascicielowi nieruchomosci lub pelnomocnikowi, ktory zilozyt
deklaracje oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi:;

2) indywidualnym numerze identyfikacyjnym, nalezy przez to rozumie¢ 5-cyfrowy
numer umieszczony na Karcie, przypisany do nieruchomosci;

3) wilascicielu nieruchomosci, nalezy przez to rozumie¢ wiasciciela w rozumieniu
ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

4) deklaracji, nalezy przez to rozmiec¢ deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, z przypisanym numerem ewidencyjnym nadawanym przez
Urzad;

5) aktywnej deklaracji, nalezy przez to rozumie¢ deklaracj¢ o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w ktérej whasciciel zadeklarowat co najmniej
1 osobg;

6) PSZOK-u, nalezy przez to rozumie¢ Punkt Selektywnego Zbierania Odpaddéw
Komunalnych znajdujacy sig przy ul. Soleckiej 88 w Lipsku,

7) urzedzie, nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miasta i Gminy Lipsko.



DZIAL II1.
Warunki wydawania i uzywania Kart
Rozdzial 1.
Wydawanie Kart

§ 3. 1. Karta wydawana jest na wniosek.

2. Wniosek o wydanie Karty sktada do urzedu wiasciciel nieruchomos$ci lub inna osoba
na podstawie pisemnego pelnomocnictwa lub upowaznienia oraz za okazaniem dowodu
tozsamos$ci. Wniosek stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Wzér
pelnomocnictwa stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu. Wzdr upowaznienia stanowi
zatacznik nr 4 do Regulaminu.

3. Karta wydawana jest bezptatnie w nastepujacych ilo$ciach:

1) dla nieruchomosci zamieszkatej zabudowanej budynkiem jednorodzinnym — 1 Karta
na aktywna deklaracjg;

2) dla lokalu w zabudowie wielolokalowej po przedstawieniu zaswiadczenia zarzadcy
nieruchomosci potwierdzajacego zamieszkanie w danym lokalu — 1 Karta na lokal
mieszkalny.

W przypadku zagubienia/uszkodzenia Karty, wydawana jest kolejna Karta po
uprzednim zlozeniu wniosku o wydanie kolejnej Karty. Kazda kolejna karta wydawana
jest za opftata w wysokos$ci 10,00 zt (stownie: dziesig¢ zlotych 0/100). Wniosek
o wydanie kolejnej Karty stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Karta wydawana jest wlascicielowi nieruchomosci:
1) w dniu zloZenia wniosku jezeli sa spelnione lacznie nastgpujace przestanki:
a) wniosek nie wymaga uzupetnienia lub korekty,

b) wiasciciel nieruchomo$ci posiada aktywna deklaracj¢ o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

¢) posiada dowdd uiszczenia oplaty za wydanie kazdej kolejnej Karty w przypadku jej
uszkodzenia/zagubienia,

powyzsza oplat¢ mozna uisci¢ na konto bankowe Urzedu: 67 9135 0008 0000 0417
2000 0060

lub w kasie Urzedu,

2) w pozostatych przypadkach do 7 dni roboczych od dnia spelnienia warunkéw,
o ktérych mowa w pkt. 1) powyzej. O terminie odbioru Karty w Urzgdzie wiasciciel
nieruchomo$ci zostanie powiadomiony telefonicznie na numer telefonu podany we
wniosku.



5. Dla nieruchomosci, dla ktorej sktadana jest pierwsza deklaracja o wysokoS$ci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, uzyskanie Karty PSZOK mozliwe bedzie
po zakonczeniu weryfikacji deklaracji w ramach czynno§ci sprawdzajacych
prowadzonych przez organ podatkowy wciagu 7 dni roboczych od momentu
stwierdzenia poprawnosci deklaracji. O mozliwym terminie odbioru Karty wiasciciel
nieruchomosci zostanie powiadomiony telefonicznie na numer telefonu podany
w deklaraciji.

6. Odbidr Karty nastepuje przez uprawnionego wnioskodawce w Urzedzie.

7. Kazdej Karcie PSZOK przypisany jest indywidualny numer identyfikujacy
odpowiednio wlasciciela nieruchomosci.

8. Karta wydawana jest na czas aktywnej deklaracji.

9. Wiasciciel nieruchomosci zobowiazany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem
wydawania i korzystania z Karty PSZOK dla wiasciciela nieruchomosci zamieszkatej
zlokalizowanej na terenie Miasta i Gminy Lipsko na potrzeby gospodarowania
odpadami komunalnymi.

Rozdzial 2.
Korzystanie z Karty
§ 4. 1. Karta shuzy do:

1) przekazania odpadéw komunalnych powstajacych na nieruchomosci zamieszkatej do
punktu PSZOK;

2) ewidencjonowania przekazanych z nieruchomos$ci odpadéw komunalnych do punktu
PSZOK.

2. Karta podczas kazdorazowego uzycia w punkcie PSZOK umozliwia identyfikacje
zaréwno wlasciciela nieruchomosci jak i samej nieruchomosci.

3. Karta PSZOK umozliwia przekazywanie odpadéw komunalnych do PSZOK
mieszkaficom nieruchomosci oraz osobom upowaznionym przez Wlasciciela
nieruchomo$ci oraz ogranicza ryzyko przekazania odpadéw przez osoby
nieuprawnione.

Kartg nalezy okaza¢ pracownikowi PSZOK. Brak Karty lub odmowa jej okazania
skutkuje brakiem mozliwosci oddania odpadéw komunalnych do PSZOK.

Rozdzial 3.
Zasady bezpiecznego korzystania z Karty

§ 5. 1. Wiasciciel nieruchomosci bedacy posiadaczem Karty ponosi odpowiedzialno§é

z tytutu:
1) korzystania z Karty w zakresie przestrzegania niniejszego Regulaminu;

2) udostepniania Karty osobom trzecim;



3) uszkodzenia lub utraty Karty.

2. O fakcie utraty lub uszkodzenia Karty wiasciciel nieruchomos$ci zobowiazany jest
niezwlocznie poinformowa¢ Urzad Miasta i Gminy Lipsko, celem jej zablokowania:

1) osobisScie w Urzgdzie Miasta i Gminy Lipsko ul. 1 Maja 2, pok. 23.

2) pisemnie na adres — Urzad Miasta i Gminy Lipsko, ul. 1 Maja 2, 27-300 Lipsko
3) za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres e-mail: umig@lipsko.eu

4) telefonicznie pod nr tel. 48 3784136.

3. Zgloszenie telefoniczne utraty lub uszkodzenia Karty bedzie przyjete do realizacji po
uprzednim zweryfikowaniu wiasciciela nieruchomosci.

4. Uzycie Karty przez osobe nieuprawniona kazdorazowo obciazy konto wiasciciela
nieruchomosci.

5. Karta zostanie zablokowana z urzgdu w przypadku powzigcia informacji o:
1) sprzedazy nieruchomosci,
2) zmianie wlasciciela nieruchomosci;
3) zgonie wlasciciela nieruchomosci;
4) jej zagubieniu/uszkodzeniu;
5) zlozeniu deklaracji zmniejszajacej liczbg mieszkaricéw do 0.
Rozdzial 4.
Sytuacje awaryjne

§ 6. W sytuacjach awaryjnych (np. brak pradu w punktach PSZOK, problemy z
funkcjonowaniem systemu czy innych problemdéw z Karta niezaleznych od wiasciciela
Karty), w celu skorzystania z PSZOK wlasciciel nieruchomosci Karty zobowiazany jest
do wypetnienia papierowego formularza dostarczonych odpadéw do PSZOK.

DZIAL III.
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, iz:

1) Administratorem Pana/Pani Danych Osobowych jest: Burmistrz Urzedu Miasta
i Gminy Lipsko, ul. 1 Maja 2, 27-300 Lipsko, kontakt mailowy: umig@lipsko.eu
lub telefoniczny: 48 3780048.

2) W Urzedzie Miasta i Gminy Lipsko zostal wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych — Marta Krzosek, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
korespondencyjnym Urze¢du Miasta i Gminy Lipsko ul. 1 Maja 2, 27-300 Lipsko,
oraz pod adresem e-mail: iodo@lipsko.eu

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w celu i na podstawie:




- art. 6 ust [ lit. ¢ RODO - wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na
administratorze w zwigzku
z ustawq z dnia 13wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
(Dz.U.2025r. poz. 733) w celu wydania karty PSZOK umozliwiajace;
korzystanie z punktdw selektywnego zbierania
odpadow komunalnych:
Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu:

- prawo dostegpu do danych osobowych,

- prawo otrzymania kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu,

- prawo do sprostowania (poprawiania) danych osobowych,

- prawo do usunigcia danych osobowych,

- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych do innego administratora:

4) W przypadkach uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Urzad

Miasta i Gminy Lipsko narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo
do wniesienia skargi do Organu Nadzorczego tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedne do

realizacji celow okreslonych w pkt.2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa;

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie

organow wiadzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktére wynikajq z przepisow
powszechnie

obowiazujacego prawa,

- inne podmioty, ktore na podstawie stosownych umow podpisanych z Miastem

i Gming Lipsko przetwarzaja dane osobowe dla ktorych Administratorem jest
Burmistrz Miasta i Gminy Lipsko.

7) Pani/Pana Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany

1 nie beda profilowane.

Zataczniki:

L.

Whniosek o wydanie Karty PSZOK uprawniajacej do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych dla nieruchomosci
zamieszkalej zabudowanej budynkiem jednorodzinnym/wielolokalowym.
Whiosek o potwierdzenie posiadania tytulu prawnego do lokalu w celu wydania
Karty PSZOK.

Wzor pelnomocnictwa (w przypadku ustanowienia petnomocnika).
Upowaznienie do ztozenia wniosku o wydanie oraz odbior Karty PSZOK.



Zaltacznik Nr 1
do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych

WNIOSEK O WYDANIE KARTY PSZOK
uprawniajacej do korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadow
Komunalnych dla nieruchomosci zamieszkalej zabudowanej budynkiem
jednorodzinnym/wielolokalowym

WLASCICIEL
NIERUCHOMOSCI
/LOKALU
MIESZKALNEGO

(osoba sktadajaca deklaracje)

ADRES ]
NIERUCHOMOSCI
ZAMIESZKALEJ:

(na ktérej powstaja odpady
komunalne;j)

NR TELEFONU ADRES E-MAIL:
KONTAKTOWEGO:

(wlasciwy kwadrat prosze zaznaczy¢ znakiem X)

o0 nieruchomosé jednorodzinna O nieruchomos$é wielorodzinna

Zwracam si¢ z prosba o wydanie Karty: (zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat znakiem
"x")

o Nowej

o Kolejnej platnej karty* w zwiazku z :

0 uszkodzeniem Karty 0 zagubieniem Karty

Zataczniki:
o pelnomocnictwo w przypadku ustanowienia petnomocnika wraz z dowodem
uiszczenia stosownej oplaty

o dowdd zaptaty za wydanie kolejnej Karty
O inne




Oswiadczam, ze:

zapoznalem si¢ z treScia do ,Regulaminu wydawania i uzywania Kart
uprawniajacy do korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadow
Komunalnych”

Potwierdzam odbiér Karty:

------------------------------------------------------------------

Data, czytelny podpis



Zalacznik Nr 2
do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych

WNIOSEK O POTWIERDZENIE POSIADANIA TYTULU PRAWNEGO DO
LOKALU W CELU WYDANIA KARTY PSZOK

IMIE I NAZWISKO
WNIOSKODAWCY -
POSIADACZA TYTULU
PRAWNEGO DO
LOKALU*

WLASCICIEL
/ZARZADCA
/ADMINISTRATOR
NIERUCHOMOSCI

ADRES
NIERUCHOMOSCI
ZAMIESZKALEJ
(na ktérej powstaja
odpady komunalne)
(ulica nr budynku i nr
lokalu)

Informacja dla mieszkanca:

1. Karta wydawana jest w Referacie rozwoju gospodarczego, srodowiska i mienia
komunalnego Urzedu Miasta i Gminy Lipsko, ul. 1 Maja 2 (pokdj 23).

2. Karta upowaznia do oddania odpadéw komunalnych w PSZOK-u na okres
zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym mieszczacym si¢ w budynku
wielolokalowym.

3. Odpady komunalne oddane do PSZOK beda przyjmowane wylacznie
z nieruchomosci, na ktéra wydano karte.

4. W PSZOK-u nie sa przyjmowane odpady z nieruchomosci niezamieszkatych.

5. PSZOK znajduje sie w Lipsku przy ul. Soleckiej 88 i jest czynny:

- we wtorek w godzinach od 10:00 do 18:00
- w sobote w godzinach od 8:00 do 14:00
tel. 48 3784079, 48 3780381
z wyjatkiem $wiat i dni ustawowo wolnych od pracy




Zapoznalem si¢ z wyzej wymieniong informacja dla mieszkanca dotyczaca
korzystania z karty PSZOK.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Data i podpis wnioskodawcy

Zaswiadcza si¢, Zze wnioskodawca posiada tytul prawny do wyzej wymienionego
lokalu ktéry zostat ujety w deklaracji za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Data, pieczeé i podpis wlasciciela/zarzadcy/administratora nieruchomosci

* Uwaga: w przypadku braku posiadania tytulu prawnego do lokalu kazda sprawa
bedzie rozpatrywana indywidulanie.



Zalacznik Nr 3
do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych

Lipsko, dnia .....................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(adres zamieszkania)

PEENOMOCNICTWO

Ja nizej podpisany(a) udzielam pelnomocnictwa

......................................................................................................................................

........

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(adres zamieszkania)

legitymujacemu si¢ dowodem osobistym nr

..............................................................................

do zlozenia wniosku o wydanie Karty PSZOK oraz jej odbioru, dla nieruchomosci
polozonej

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(adres nieruchomosci)

Oswiadczam o zapoznaniu sie z informacja o przetwarzaniu moich danych osobowych
zawarta w treSci ” do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do
korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych”.



Informacja o zalacznikach:

o 1. Dofaczono dowéd zaplaty oplaty skarbowej! o 2. Podlegam zwolnieniu z optaty
skarbowej 2

.........................................................................

(czytelny podpis wlasciciela nieruchomo$ci)

1 Zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie
skarbowej na podstawie art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie
skarbowej. Skladajacy petlnomocnictwo jest obowiazany dotaczy¢ do niego dowdd
zaplaty naleznej oplaty skarbowej albo jego uwierzytelniona kopie, nie pdzniej niz w
ciagu trzech dni od chwili powstania obowiazku zaplaty.

2

Zaznaczy¢ kwadrat w przypadku pelnomocnictwa, ktérego ztozenie jest zwolnione od
oplaty skarbowej na podstawie cz. IV pkt 3 zalacznika do ustawy o optacie skarbowe;j,
to jest jezeli pelnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu.



Zalacznik Nr 4
do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do korzystania z Punktu
Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych

Lipsko, dnia ..................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

...............................................................

(adres zamieszkania)

UPOWAZNIENIE

Ja nizej podpisany(a) udzielam upowaznienia

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(adres osoby upowaznione;j)
legitymujacemu sig¢ dowodem 0SODIStYM NIT .........c.cceereerererreererereerereceecee s

do zlozenia wniosku o wydanie oraz odbiér Karty PSZOK, dla nieruchomo$ci
potozonej przy

UL ottt e e bt e b e bt e e abesbbers e s b eenn e e neentesateentsensesnens

(adres nieruchomosci)

Oéwiadczam o zapoznaniu si¢ z informacja o przetwarzaniu moich danych osobowych
zawartg w tresci: ,,do Regulaminu wydawania i uzywania kart uprawniajacych do
korzystania z Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych”.

.....................................................................

(czytelny podpis wiasciciela nieruchomosci)



