
 

ZARZĄDZENIE NR 56/2025 

Dyrektora Zespołu Szkół Nr 1 im. Mikołaja Kopernika 

w Ostrowcu Świętokrzyskim 

z dnia 19 grudnia 2025 r. 

 

w sprawie: przeprowadzania inwentaryzacji rocznej/całościowej w Zespole  

Szkół Nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Ostrowcu Świętokrzyskim. 

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zmianami) zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji 

rocznej/całościowej* na dzień 31.12.2025 r. 

 

§ 1 

1. Zakres i rodzaj inwentaryzacji: 

 kasa oraz druki ścisłego zarachowania – metoda spisu z natury, 

 zbiory biblioteczne – metoda weryfikacji sald, 

 środki na rachunkach bankowych – metoda potwierdzenia sald, 

 aktywa powierzone kontrahentom, należności z tyt. udzielonych pożyczek-

metoda weryfikacji/potwierdzenia sald. 

2. Termin rozpoczęcia 19.12.2025 r. 

3. Termin zakończenia, rozliczenia i ujęcia w księgach wyników inwentaryzacji: 

15.01.2026 r. Termin weryfikacji sald rozrachunków z dostawcami z tytułu zakupu 

towarów i usług: 20.03.2026 r. 

4. Do składu Komisji Inwentaryzacyjnej powołuję następujące osoby: 

L.p. Nazwisko i imię Stanowisko Funkcja w Komisji 

1. Kutera Agnieszka Wicedyrektor Przewodniczący 

2. 
Świć Andrzej  Kierownik szkolenia 

praktycznego 
Z-ca przewodniczącego 

3. Góra Ewa Nauczyciel Członek 

 



5. Do zespołów  spisowych powołuję osoby wymienione w załączniku Nr 1 do 

zarządzenia. Zespoły spisowe dokonują pełnego spisu składników majątkowych 

według pól spisowych. 

6. Osoby powołane na członków zespołów spisowych ponoszą pełną odpowiedzialność 

za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu  

z natury oraz Instrukcją Inwentaryzacyjną obowiązującą w Zespole Szkół Nr 1 

im. Mikołaja Kopernika w Ostrowcu Świętokrzyskim. 

7. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności  

inwentaryzacyjnych jest Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej. 

8. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu 

inwentaryzacji. 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi z dniem 19.12.2025 r. 

 

 

*niepotrzebne skreślić  



Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 56/2025  

Dyrektora Zespołu Szkół Nr 1 

im. Mikołaja Kopernika  

w Ostrowcu Świętokrzyskim  

z dnia 19.12.2025 r. 

 

Wykaz zespołów i pól spisowych 

 

Lp. Skład zespołu spisowego Pole spisowe – nazwa oraz zakres 

1. Iwona Adamczyk 
Maria Wesołowska 

materiały, kasę oraz druki ścisłego zarachowania 

–metodą spisu z natury, 

środki na rachunkach bankowych – metodą 

potwierdzenia sald, 

aktywa powierzone kontrahentom, należności  

z tyt. udzielonych pożyczek –metodą weryfikacji 

sald 

 

Główny księgowy:                                                                                   Dyrektor: 


