Zarzadzenie Nr 34/2022
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia 6 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Starostwie Powiatowym
w Konskich

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) i obowigzujacej w Starostwie Powiatowym Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz §23 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Konskich, przyjetego Uchwatg nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia 22 marca
2017 r. z pézn. zm. zarzagdzam, co nastgpuje:

§1.

1. Komisja Inwentaryzacyjna dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie:

1) $rodkéw pienigznych i innych wartosci pienieznych oraz drukow Scistego zarachowania
znajdujacych sie w kasie (czeki, kwitariusze),

2) pozostatych drukéw S$cistego zarachowania (druki komunikacyjne, dziennik
budowy/rozbidrki/montazu),

3) rzeczowych skladnikéw aktywdow obrotowych, zapasy materiatow, ktore byty odpisane
w koszty w momencie zakupu, a nie zuzyte do konca roku (tablice rejestracyjne),

4) sktadnikéw majatkowych bgdacych wiasnoscig innych jednostek,

5) srodkéw trwatych, ktére moga znajdowac si¢ w uzytkowaniu poza terenem strzezonym
tj. samochody, laptopy wyposazone w router GSM, drukarki mobilne, tablety, telefony
komérkowe, aparaty fotograficzne, kamery.

2. Pozostate aktywa i pasywa nie wymienione wyzej zostang zinwentaryzowane:

1) w drodze weryfikacji (poréwnania) stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych
z danymi wynikajacymi z odpowiednich dokumentéw, oraz

2) uzgodnienia (potwierdzenia) sald z bankami, odbiorcami czy kontrahentami.

3. Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 31 grudnia 2022 r. z wyjatkiem inwentaryzacji,
o ktorej mowa §1 ust. 2 pkt 2, ktdérg przeprowadza si¢ na dzien 30 listopada 2022 r.

§2.

Ustalam nastepujacy harmonogram przeprowadzania inwentaryzacji, ktory przedstawia
ponizsza tabela:

Lp. Nazwa skladnika Termin

$rodki pieni¢zne i inne wartosci pieni¢zne, druki

e |cs . .
Scistego zarachowania w kasie Starostwa

30 grudnia 2022 r.

pozostate druki $cislego zarachowania (druki

komunikacyjne, dziennik budowy/rozbiérki/montazu) Al e
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___| Jednostek 12 stycznia 2023 r.
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§3.

1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w §1 ust. 1 powoluje si¢ — na
wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej — zespoty spisowe:
1) Zesp6l spisowy Nr 1 w skladzie:
— Aleksandra Przybylska,
— Agnieszka Borowska,
dokona inwentaryzacji droga spisu z natury w zakresie wymienionym
w §1 ust. 1 pkt 1
2) Zespo6l spisowy Nr 2 w skladzie:
— Pawel Kupis,
— Sylwia Stepien,
dokona inwentaryzacji drogg spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1 pkt 2)
i pkt 3)
3) Zespdt spisowy Nr 3 w skladzie:
— Katarzyna Solarz,
— Aleksandra Majchrzak,
dokona inwentaryzacji pelnej drogg spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust. 1
pkt 4)
4) Zespot spisowy Nr 4 w skladzie:
— Paulina Wydra,
— Piotr Skowron,
dokona inwentaryzacji pelnej drogg spisu z natury w zakresie wymienionym w §1 ust.1
pkt 5)

2. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w §1 ust. 2 pkt 1) tj. weryfikacj¢ sald kont ksiegowych, ktére
nie zostaly zinwentaryzowane drogg spisu z natury lub potwierdzenia sald nalezy
przeprowadzié¢ w zespotach sktadajacych si¢ z pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finanséw
oraz wlasciwego rzeczowo pracownika wydzialu merytorycznego w zaleznosci od



inwentaryzowanego skladnika aktywoéw i pasywow. W tym celu powotluje si¢ nizej
wymienione zespoty weryfikacyjne:
1) zespdt nr 5 - weryfikacja kont wartosci niematerialnych i prawnych:
— Magdalena Stachera,
— Karolina Skrzyniarz-Gula,
2) zespol nr 6 — weryfikacja kont naleznosci spornych oraz odpiséw aktualizujacych
dotyczacych tych naleznosci:
— Elzbieta Sgkowska,
— Justyna Karas,
3) zespdét nr 7 — weryfikacja naleznosci z tytulu optat geodezyjnych oraz odpisoOw
aktualizujacych dotyczacych tych naleznosci:
— Malgorzata Chudzik,
— Elzbieta Sgkowska,
4) zespot nr 8 — weryfikacja naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych Starostwa jako
jednostki budzetowej za wyjatkiem oplat geodezyjnych oraz odpiséw aktualizujacych
dotyczacych tych naleznosci:
— Jolanta Pytlos,
— Elzbieta Sgkowska,
5) zespdt spisowy nr 9 — weryfikacja z tytutu kar z ustawy prawo o ruchu drogowym:
— Magdalena Stachera,
— Izabela Arwaj,
6) zespdl nr 10 — weryfikacja rozrachunkéw z tytutu diet radnych, wynagrodzen (umowy
o prace, zlecenia) oraz rozrachunkéw publicznoprawnych:
— Magdalena Owczarek,
— Magdalena Basiak,
7) zesp6l nr 11 — weryfikacja §rodkoéw trwatych (za wyjatkiem gruntow), ktére nie zostaty
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury:
— Magdalena Stachera,
— Paulina Wydra,
8) zespot nr 12 — weryfikacja gruntow:
— Magdalena Stachera,
— Agnieszka Maligtéwka,
9) zespot nr 13 — weryfikacja rozrachunkow z tytulu VAT:
— Agnieszka Pancer,
— Jolanta Pytlos,
10) zespot nr 14 — weryfikacja naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa oraz odpisow
aktualizujacych dotyczacych tych naleznosci:
— Elzbieta Sekowska,
— Agnieszka Pancer,
11) zespot nr 15 — weryfikacja pozostatych rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych, sum
na zlecenie, wadidéw i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw:
— Justyna Karas,
— Elzbieta Sekowska,



12) zespol nr 16 — weryfikacja inwestycji:
— Magdalena Owczarek,
— Barbara Panek,
13) zespdt nr 17 — weryfikacja pozostalych rozliczen miedzyokresowych, aktywow
1 pasywow Starostwa Powiatowego jako jednostki budzetowe;j:
— Justyna Karas,
— Magdalena Owczarek.
14) zespdt nr 18 — weryfikacja pozostatych rozliczen miedzyokresowych, aktywow
1 pasywow organu finansowego:
—  Wioletta Turalska,
—  Justyna Karas.
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w §1 ust. 2 pkt 2) zobowigzuje
pracownikéw Wydziatu Budzetu i Finanséw w zakresie prowadzonych ewidencji.

§4.

Zespoly spisowe dokonajg spisu z natury na arkuszach spisowych w formie papierowej,
a w przypadku skladnikéw majatkowych oznaczonych kodem kreskowym w formie
elektronicznej przy uzyciu czytnika kodéow kreskowych w obecnosci oséb materialnie
odpowiedzialnych.

§5.

Kompletne arkusze spisowe zespdt spisowy sklada Przewodniczacemu Komisji

Inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu zawierajagcym:

1) rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisu z natury,

2) informacje o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w gospodarce
sktadnikami majatkowymi podlegajgcemu spisowi.

§6.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




