W.0050.79.2023
Zarzadzenie Nr 79
Woéjta Gminy Siedlce
z dnia 31 sierpnia 2023r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na rok
2024 oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2024-2029

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022r.,
poz. 559) w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z2023r., poz. 1270 ze zm.)

Woéjt Gminy Siedlce zarzadza co nastepuje:

§1
Zobowigzuije sie kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, kierownikéw wydziatow Urzedu Gminy,
dyrektora instytuciji kultury do opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaty
budzetowej na 2024 rok w zakresie zadan wiasnych i zleconych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej
na lata 2024-2029.

§2
Okre$la sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Siedice na 2024 rok, w tym:
1. zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2024 rok — zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
2. zatozenia w zakresie prognozowania dochoddw budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
3. zatozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§3
Radni, rady soteckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace sie 0 dotacje i mieszkancy Gminy Siedice
mogq zgtasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 30 wrze$nia 2023 .

§4

1. Materiaty planistyczne winny obejmowac:
1) zestawienie tabelaryczne dochodow w szczegdtowosci dziat, rozdziat i paragraf klasyfikacii
budzetowej, z podziatem na dochody biezace i majatkowe,
2) zestawienie tabelaryczne wydatkéw z podziatem za zadania wiasne, zadania zlecone,
zadania realizowane przez j.s.t. w drodze porozumien, zadania realizowane wspélnie z innymi
j.s.t. oraz programy finansowane z udziatem $rodkéw pochodzenia zagranicznego, z podziatem
na zadania biezace i majatkowe zgodnie z klasyfikacjg budzetowg w szczegoétowosci dziat,
rozdziat i paragraf,
3) szczego6towa kalkulacje planowanych wydatkdw na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
wraz z podaniem danych o zatrudnieniu w biezgcym roku oraz planowanym na 2023 rok.
2. Materiaty dotyczace instytucji kultury winny obejmowac:
1) zestawienie liczbowe planowanych przychodow i kosztdw (z podziatem na biezace i majatkowe),
2) kalkulacje planowanych kosztow wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych wraz z podaniem
danych o zatrudnieniu w biezacym roku oraz planowanym na rok 2023,
3. Do zestawien i danych liczbowych wymienionych w ust. 1 i 2 w przypadku znacznych réznic w
poréwnaniu do roku biezacego nalezy dotaczyC kalkulacje wraz z uzasadnieniem planowanych
wielkoSci.



4. Do opracowania materiatdw planistycznych nalezy wykorzysta¢ druki stanowigce zataczniki nr 4 do
do niniejszego zarzadzenia.
§5

1. Kierownik Wydziatu Infrastruktury i Ochrony Srodowiska opracowuie:

1) Wykaz zadan inwestycyjnych wraz z naktadami — wykonywanych i planowanych do realizacji
w 2023 roku oraz na lata nastepne. Wykaz zadan uzupetnia cze$¢ opisowa obejmujgca szczegdtowe
zakresy rzeczowe zadan, kwoty planowane na realizacje oraz zrodta finansowania (zatacznik nr 7 do
zarzadzenia),

2) Wykaz przedsiewzie¢ do WPF na podstawie wykazu przedsiewzie¢ do WPF na lata 2024-2029,
poprzez przeanalizowanie i uaktualnienie danych (zatacznik nr 9 do zarzadzenia),

3) wykaz propozycji do programéw i projektdw z udziatem S$rodkéw europejskich w zakresie
wykonywanych i planowanych zadan na rok 2024 oraz lata nastepne (zatacznik nr 10 do zarzadzenia).

2. Pracownik Wydziatu Finansowego, Podatkow i Optat odpowiedzialny za przyjecie wnioskéw
dotyczacych Funduszy soteckich sporzadza w terminie do 10 pazdziernika 2023r. zestawienie zbiorcze
wnioskow sktadanych przez sottysow do projektu budzetu na 2024 rok, wczesniej zaakceptowanych
przez Wojta Gminy (zatacznik nr 11 do zarzadzenia).

3. Kierownik Wydziatu Finansowego, Podatkéw i Optat opracowuje plan dochoddw i wydatkow z tytutu
podatkdw i opfat oraz plan dochoddw i wydatkéw zwigzanych z realizacjq ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku (zatgczniki nr 4 i 5 do zarzadzenia),

4. Kierownik Wydziatu Organizacji, Funduszy Zewnetrznych, Zamowien Publicznych opracowuje plan
rzeczowo-finansowy dla Urzedu Gminy, w tym:

1) Dane informacyjne o wynagrodzeniach i zatrudnieniu (zatacznik nr 6 do zarzadzenia),

2) Planowane zakupy wyposazenia, sprzetu elektronicznego i oprogramowania, zakup ustug
zewnetrznych, drobne remonty, optaty za szkolenia itp. (zatacznik nr 5 do zarzadzenia),

3) Plan dochodéw z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu (zatacznik nr 4 do
zarzadzenia).

§6

1. Materiaty okreslone w § 3 — 5 z wyjatkiem § 5 ust. 3 nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w terminie
do 30 wrzesnia 2023r.

2. Materiaty, okreslone w § 5 ust. 1i 2 winne by¢ uzgodnione wczes$niej z Wojtem Gminy Siedlce.

3. Whnioski ztozone po terminie okre$lone w ust. 1 nie beda rozpatrywane.

§7
1. Skarbnik Gminy, po analizie materiatow okreslonych w § 2 — 6 przedtozy Wojtowi Gminy Siedice
wstepng wersje projektu budzetu na 2024 rok w terminie do 30 pazdziernika 2023r.
2. Wéjt Gminy po weryfikacji projektu budzetu wydaje zarzadzenie w sprawie przyjecia projektu uchwaty
budzetowej na 2024 rok w terminie do dnia 15 listopada 2023r.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikom
wydziatéw Urzedu Gminy Siedlce oraz dyrektorowi instytucii kultury.
2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wojt

drinz. Henryk Brodowski



