
ucHWArA NR 4s0/2023
ZARZADU POWTATU tOStCKtEGO

z dnia 23 listopada2O2S r.

w sprawie powolania komisji konkursowej w celu opiniowania zto2onych ofert
konkursowych na realizacjq zadania publicznego z zakresu prowadzenia punktu udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej przez organizacje pozarzqdowe na terenie Powiatu tosickiego w 2024 r.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(Dz. U. z 2022 r., poz.L526 ze zm.l, w zwiqzku z art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno5ci po2ytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 22023 r., poz.537)

Zarzqd Powiatu tosickiego uchwala, co nastqpuje:

Sr'
L. Powoluje siq Komisjq Konkursowq w nastqpujqcym sktadzie :

1) Waldemar Kita - Przewodniczqcy Komisji Konkursowej, Czlonek Zarzqdu
Powiatu tosickiego,

2) Marian Waszczuk - Cztonek Komisji, Czlonek Zarzqdu Powiatu tosickiego,
3) Wioleta Filipiuk - Czlonek Komisji, pracownik Starostwa Powiatowego,
4l Anna Obzejta - Czlonek Komisji, pracownik Starostwa Powiatowego,
5) lwona Wierzbicka - Cztonek Komisji, Sekretarz Komisji, pracownik Starostwa

Powiatowego w t osicach.
Zadaniem Komisji Konkursowejjest ocena pod wzglqdem formalnym i merytorycznym
zto2onych ofert konkursowych na realizacjq zadania publicznego z zakresu
prowadzenia punku udzielania nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej przez organizacje pozarzqdowe na
terenie Powiatu tosickiego w 2024 r.
Komisja Konkursowa mo2e korzystai z pomocy os6b posiadajqcych specjalistycznq
wiedzq z dziedziny nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej.
Komisja Konkursowa przeprowadzi postqpowanie konkursowe na podstawie
Regu la m i n u sta nowiqce go zalqcznik do n i n iejszej uchwaty.

9z'
wykonanie uchwaly powierza siq Przewodniczqcemu Komisji Konkursowej.
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9r'
Uchwala wchodziw 2ycie z dniem podjqcia.

Przewodniczqcy Zarzqdu - Janusz Kobyliriski

Wiceprzewodniczqcy Zarzqdu - Michal Michaluk

Cztonek Zarzqdu - Stefan lwanowski

Cztonek Zarzqdu - Waldemar Kita

Czlonek ZarzEdu - Marian Waszczuk
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Zalqcznik do Uchwaly Nr 450/2023
Zarz4du Powiatu tosickiego
z dnia 23 listopada 202? r.

REGULAMIN PRACY KOMISJ! KONKURSOWEJ

$r'
Komisja Konkursowa, zwana dalej,,Komisjq" powotywana przezZarzqd Powiatu, sklada sig z :

1) 2 przedstawicieli organu wykonawczego Powiatu tosickiego - zgtoszonych przez Zarzqd
Powiatu,

2) nie wiqcej ni2 3 pracownik6w Starostwa Powiatowego w tosicach - zgloszonych przez
Starostq,

3) przedstawiciela organizacji pozarzqdowych lub podmiot6w wymienionych w art.3
ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci poiytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r., poz. 571) wskazanego przez organizacje
pozarzqdowe, z wytqczeniem os6b reprezentujqcych organizacje biorqce udziat
w konkursie, o ile zostat zgloszony w wymaganym terminie,

Radca prawny Starostwa Powiatowego w tosicach mo2e uczestniczy6 w pracach komisji
z glosem doradczym , oraz wydawa6 opinie.

9z'
1. Cztonkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonujq powierzone im

czynno6ci, kierujqc siq wytqcznie przepisami prawa, wiedzq i doSwiadczeniem.
2. Cztonkowie Komisji podlegajq wytqczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust.2f

ustawy.
3. Do obowiqzk6w cztonk6w komisji nale2y w szczeg6lno6ci :

L) czynny udziat w pracach komisji,
2l wykonywanie polece6 PrzewodniczAcego dotyczqcych prac komisji,
3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczqcego o okoliczno(ciach

u n iemo2l iwiaj qcych wykonywa n i e obowiqzk6w czton ka kom isj i.

4. Cztonkowie Komisji nie mogq, bez zgody PrzewodniczEcego komisji, ujawnii 2adnych
informacji zwiqzanych z pracami komisji, w tym w szczeg6lno6ci informacji zwiqzanych
z przebiegiem badania, oceny i por6wnania tre6ci zto2onych ofert.

5. Do udzielania wyja5nieri i informowania o pracach komisji konkursowej uprawnieni sq
jedynie Przewodniczqcy Komisji lub osoba upowa2niona przez Przewodniczecego.

59.
!. Cztonkowie komisji majq prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2' Czlonkowie komisji majq prawo wglqdu do wszystkich dokument6w zwiqzanych

z praca komisji, w tym do ofert, zatqcznik6w, wyja5nief zlo2onych przez organizacie,
opinii.

3. Cztonkowie komisji majq prawo do zgloszenia w ka2dym czasie pisemnych zastrze2e6,
co do pracy komisji- do Przewodniczqcego komisji lub Starosty.



S+.
Przewodniczqcy komisji wnioskuje do Tarzqdu Powiatu o odwolanie czlonka komisji
w razie :

1) wytqczenia siq czlonka komisji z jejprac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnoicicztonka komisji na dw6ch kolejnych posiedzeniach

komisji,
3) naruszenia przezczlonka komisjiobowiqzk6w, o kt6rych mowa w $ 2 ust. 2 regulaminu,

4l zaistnienia innej przeszkody uniemo2liwiajqcej jego udziat w pracach komisji.

Ss'
L. Pracami komisji kieruje Przewodniczqcy Komisji.

2. Do zadafi Przewodniczacego nale2y w szczeg6lno5ci :

L) wyznaczanie miejsc itermin6w posiedzer{ komisji,
2l prowadzenie posiedzeri komisji,
3) poinformowanie czlonk6w komisji o odpowiedzialno6ci w przypadku naruszenia

p rzep is6w ustawy, r ozporzqdze n ia I u b n i n iejszego regu I a m i n u,

4l podziat pomiqdzy czlonk6w komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
5) przedktadanie Zarzqdowi Powiatu do zatwierdzenia projekt6w dokument6w

przygotowa nych przez komisjq,
6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji,
7) informowanie Zarzqdu Powiatu o problemach zwiqzanych z pracami komisji w toku

postqpowania kon kursowego,
8) nadz6r nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych dokument6w

zwiqzanych z postqpowaniem konkursowyffi, w trakcie jego trwania.

9s'
Do obowiqzk6w Sekretarza komisji nale2y:

1) dokumentowanie czynno6ci podejmowanych przez komisjq,
2l organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczqcym - posiedzeri komisji,
3) opracowywanie projekt6w dokument6w przygotowywanych przez komisjq,

w zakresie zleconym przez Przewodniczqcego,
4l obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczqcego, w tym

w szczeg6lno6ci przesytanie na wniosek organizacji formularza ofertowego,
6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzqd Powiatu, wniosk6w, ogloszefi i innych

warunk6w przygotowanych przez komisjq,
7l piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwiqzanymi

z postqpowaniem konkursowymi, w trakcie jego trwania.

9z'
L. Komisja rozpoczyna pracq z dniem jej powotania.
2. Komisja koriczy pracQ z dniem podpisania umowy w sprawie zlecenia zadania

publicznego, kt6re byto przedmiotem postqpowania konkursowego lub z chwilq
uniewa2nienia postqpowania.

9e'
1. Miejsce i terminy posiedzeri komisji wyznacza Przewodniczqcy.
2. O miejscu iterminie posiedzed czlonk6w komisji powiadamia Sekretarz.



$g'
t. Komisja podejmuje decyzje w obecnoici, co najmniej potowy jej czlonk6w.
2. W przypadku obecnoSci mniej ni2 polowy cztonk6w komisji posiedzenie odracza siq.
3. Decyzje o mo2liwo6ci obecno5ci podczas posiedzeri komisji os6b niebqdqcych jej

cztonkami podejmuje Przewodniczqcy komisji.

$ ro.
1. Z ka2dego posiedzenia komisjisekretarz komisji sporzqdza protok6t, zawierajqcy:

1) oznaczenie miejsca iterminu posiedzenia,
2l listq obecno5ci cztonk6w komisji i innych os6b obecnych podczas posiedzenia,
3) zapis czynno5ci podejmowanych przez komisjq podczas posiedzenia.

2. Protok6l z posiedze6 komisji podpisujq Przewodniczqcy i Sekretarz komisji.

s 11.
1. Kofcowy protok6t sporzqdza Sekretarz komisji, a podpisujq Wszyscy czlonkowie

komisji.
2. Brak podpisu kt6regokolwiek z cztonk6w komisji powinien zostai wyja6niony

w zalqczonej do protokotu notatce podpisan ej przez Przewodniczacego i Sekretarza
komisji.

3. Je2eli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowo(ci
postqpowania, do protokolu zalqcza siq r6wnie2 pisemne zastrze2enia czfonka komisji.

4. Przewodniczqcy przedktada kofcowy protok6l do zatwierdzenia ZarzEdowi Powiatu.

I rz.
Podczas otwarcia ofert Przewodniczqcy komisji zobowiqzany jest :

1) zapewnii, aby otwarcie ofert nastqpito w miejscu i terminie, o kt6rym poinformowano
organizacje;

2) przed otwarciem ka2dej z ofert, sprawdzii i okaza6 obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

3) po otwarciu ka2dej z ofert ogtosi6 i podyktowai do protokotu :

a) nazwq isiedzibq organizacji,
b) informacje dotyczqce oferty mi. in. w zakresie:

- catkowitego kosztu,
- terminu wykonania zadania.

c) nazwq zadania.

S re.
Po otwarciu ofert komisja:

1) ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu z ubiegania siq o realizacjq zadania
publicznego,

2l ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu, bo nie spelnia wymog6w okreStonych
w ustawie i ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

3) bada oferty zlo2one przez organizacje niewykluczone z postqpowania oraz stwierdza
czY:

a) oferty sq wa2ne,

b) oferty nie sq sprzeczne z ustawq, programem iogtoszeniem,



c) oferta nie zawiera btqd6w w obliczeniu cen,
4) 2qda, je6li to niezbqdne, udzielenia przez organizacje wyja5nieri dotyczqcych tre5ci

zto2onych ofert,
5) odrzuca oferty, kt6re zostaty nieuzupeinione w wyznaczonym terminie z przyczyn

formalnych,
6) ocenia oferty niepodlegajqce odrzuceniu,

7l przygotowuje propozycje wyboru ofert najkorzystniejszych, bqd2 wystqpuje
o uniewa2nienie postqpowania - przedstawiajqc odpowiednie projekty pism,

8) ocena formalna ofert dokonywana jest przez czlonk6w Komisji poprzez wypetnienie
formularza stanowiqcego zalqcznik nr 1 do regulaminu.

I r+.
L. Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu siq z wykazem zlo2onych ofert, zobowiqzani sq do

zto2enia pisemnego o5wiadczenia, kt6rego treSi stanowi zalqcznik Nr 2 do niniejszego

regulaminu.
2. Do czlonk6w Komisji Konkursowej biorqcych udziat w ocenie ofert stosuje siq przepisy

ustawy z dnia 1,4 czerwca 1960 r. Kodeks postqpowania administracyjnego
(Dz.U. z 2023 r., poz.775 ze zm.) dotyczqce wylqczenia pracownika.

S rs.
1. Komisja oceni zlo2one oferty w oparciu o nastqpujqce kryteria merytoryczne

(maksymalna ilo5i punkt6w) :

1) mo2liwoSi realizacji zadania publicznego przez organizacjq pozarzqdowq, w tym m.in.

zapewnienie wtaSciwej organizacji realizacji zadania oraz odpowiedniej liczby os6b

uprawnionych do realizacji zadania (0-5 pkt);

2l przejrzystoSi i szczeg6towo6i kalkulacji koszt6w realizacji zadania (0-5 pkt);

3) dotychczasowe do6wiadczenie organizacji w realizacji zadafi wiq2qcych siq

z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnej (0-5 pkt);

4) uwzglqdnienie planowanego przez oferenta wkiadu finansowego, rzeczowego

i osobowego (0-5 pkt);

5) planowane formy realizacji zadaf z zakresu edukacji prawnej (0-5 pkt);

6) proponowane formy promocji zadania (0-5 pkt).

Maksymalna liczba punkt6w: 30.
2. Dodatkowo przy wyborze oferty bqdzie brana pod uwagq propozycja specjalizacji

dy2ur6w w obejmowanym przez organizacjq punkcie, kt6ra ma na celu zaoferowanie
osobom uprawnionym specjalist6w w danych dziedzinach.

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez cztonk6w Komisji poprzez

wypetnienie formularza stanowiqcego zalqcznik nr 3 do regulaminu.
4. Ocena oferty bqdzie dokonywana na podstawie Sredniej arytmetycznej punkt6w

przyznawanych przez wszystkich czlonk6w komisji w poszczeg6lnych zakresach oceny

merytorycznej zgodnie z zalqcznikiem nr 4 do regulaminu.

I 16.

1. Komisja przedktada dlaZarzqdu protok6t koticowy, kt6ry zawiera, co najmniej:
1) opis zadania,
2l informacjq o organizacjach skladajqcych ofertq,
3) cenq i istotne elementy ofert,



4l ocene formalnq i merytorycznq.
2. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty wrazz decyzjq o wysokoSci przyznanej

dotacji d okon uje Zarzqd.
3. lnformacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje siq organizacjom oraz podaje

do publicznej wiadomo5ci.

$ rz.
L. W przypadku podjqcia decyzji przezZarzqd Powiatu o uniewa2nieniu postqpowania lub

jego czq6ci, Przewodniczqcy komisji przedstawiaZarzqdowido podpisania projekty:
1) powiadomieri organizacji o wyniku postQpowania,
2) ogloszenia.

2. Na polecenie Zarzqdu, komisja powtarza uniewa2nionq czynno5i lub czynnojci, podjqte
z naruszeniem prawa.

I ra.
Po zakoficzeniu postqpowania cato56 dokumentacji zwiqzanej z otwartym konkursem

pozostaje u Sekretarza Komisji Konkursowej.

5





Zalqcznik Nr 2

do Regulaminu pracy

Komisji Konkursowej

tosice, dnia ...... listopada 2023 r.

oSwraoczerulr

lmiq (imiona)

Nazwisko

uprzedzony o odpowiedzialnoSci karnej za fafszywe zeznania ofwiadczam, ze:
L. nie pozostajq w zwiqzku mat2eriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa

w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiqzany z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z oferentami i kandydatami ubiegajqcymi sie o udzielanie
nieodptatnej pomocy prawnej w tosicach;

2. nie pozostajq z zadnym oferentem i kandydatem w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, 2e mo2e to budzii uzasadnione wqtpliwo6ci co do mojej bezstronno6ci;

3. nie zostaiem/lam prawomocnie skazany/na za przestqpstwo popelnione w zwiqzku
z postqpowaniem o udzielenie zamSwienia, przestqpstwo przekupstwa, przestqpstwo
przeciwko obrotowi lub inne przestqpstwo popetnione w celu osiqgniqcia korzySci
majqtkowych.

podpis

W zwiqzku z zaistnieniem jednej z powy2szych okolicznoSci podlegam wytqczeniu z niniejszego
postqpowania.

dnia................r.

podpis





Zatqcznik Nr 3

do Regulaminu pracy

Komisji Konkursowej

KRYTERIA OCENY M ERYTORYCZN EJ

OFERTY

llo56 punktow
do przyznania

Przyznano
punkt6w

1. mo2liwo6i realizacji zadania publicznego przez
organizacjq pozarzqdowq, w tym m.in. zapewnienie
wta(ciwej organizacji realizacji zadania oraz
odpowiedniej liczby os6b uprawnionych do realizacji
zadania

2. przejrzysto(i i szczeg6towoii kalkulacji koszt6w
realizacji zadania

5

3. dotychczasowe doiwiadczenie organizacji w realizacji
zadari wiq2qcych siq z udzielaniem porad prawnych lub
informacji prawnej

5

4. uwzglqdnienie planowanego przez oferenta wktadu
finansowego, rzeczowego i osobowego

5

5. planowane formy realizacji zadan z zakresu edukacji
prawnej

5

6. proponowane formy promocji zadania 5

Razem ilo56 punkt6w przyznanych:

PODPIS CZI.ONKA KOM ISJI KONKURSOWEJ :

L,

5
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