Zarzgdzenie nr 13/2026

‘@2 porion i Dyrektora Zespotu Placowek O$wiatowych
w Ztotnikach

z dnia 12 pazdziernika 2026 .

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w przypadku ujawnienia lub podejrzenia posiadania
niebezpiecznego przedmiotu na terenie Zespotu Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2026 r. poz.
820) oraz § 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.(Dz.U. z
2020r. poz. 1604, z pdin. zm.)

w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Zespole Placowek Oswiatowych w Zfotnikach ,Procedure postepowania w
przypadku ujawnienia lub podejrzenia posiadania niebezpiecznego przedmiotu na terenie Zespotu
Placowek Oswiatowych w Zfotnikach”, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Celem procedury jest:

1. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz innym osobom przebywajacym na
terenie placowki.

2. Ujednolicenie zasad postepowania w sytuacji ujawnienia lub podejrzenia posiadania
niebezpiecznego przedmiotu.

3. Okreslenie zakresu odpowiedzialnosci pracownikdw szkoty oraz sposchu wspoétpracy
z odpowiednimi stuzbami.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikow Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach do zapoznania sie z
treécig procedury oraz jej bezwzglednego przestrzegania.

§4

Wychowawcy sa zobowigzani do zapoznania ucznidw z zasadami bezpieczeristwa wynikajacymi z procedury
podczas zaje¢ wychowawczych, a rodzicow poprzez dziennik elektroniczny lub zebrania klasowe.

§5



Nadzoér nad realizacja zarzadzenia sprawuje Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Zespotu Placowek Oswiatpwych
W Z{OTN'EEKAC
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Procedura .p owania/"w'! przypadku ujawnienia lub podejrzenia posiadania

QJi(QB?;‘pigq‘;ﬁégd*' ‘przedmiotu na  terenie Zespotu Placéwek  Oswiatowych
w, Ztotnikach wprowadzetia“zarzadzeniem Nr 13/2026 z dnia 12 paidziernika 2026 r.
Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach.

Podstawa prawna

Procedura zostata opracowana na podstawie zalecen Ministerstwa Edukacji Narodowej
dotyczacych reagowania w sytuacjach kryzysowych w szkotach, w szczegdlnosci w sytuacji
ujawnienia niebezpiecznych przedmiotéw na terenie placéwki, oraz obowiazujgcych
przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa uczniow.

Cel procedury

Zapewnienie bezpieczeristwa uczniom, pracownikom i osobom przebywajgcym na terenie
Zespotu Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach poprzez okreslenie jednolitego sposobu
postepowania

w przypadku:

e znalezienia niebezpiecznego przedmiotu,

e podejrzenia posiadania niebezpiecznego przedmiotu przez ucznia,
e uzycia lub grozby uzycia niebezpiecznego przedmiotu,

e pozostawienia przedmiotu niewiadomego pochodzenia.

Definicja niebezpiecznego przedmiotu
Za niebezpieczny przedmiot uznaje sie w szczegolnosci:

e bron palng lub jej imitacje,

e amunicje,

e noze, scyzoryki, ostrza,

* materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

e substancje tatwopalne, zrace lub toksyczne,

e gazy obezwifadniajace,

e przedmioty mogace zostac¢ uzyte do spowodowania obrazen ciata.

I. Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada niebezpieczny przedmiot
1. Dziatania nauczyciela lub pracownika szkoty

Zachowac spokdj i nie podejmowac dziatart mogacych sprowokowac ucznia.

Nie pozostawiac ucznia bez nadzoru.

Powiadomic dyrektora szkoty, lub osobe kierujgca dziataniami.

W obecnosci drugiego pracownika szkoty poprosi¢ ucznia o dobrowolne okazanie
zawartosci plecaka, torby lub przekazanie przedmiotu.
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Nie wolno samodzielnie przeszukiwaé odziezy ani rzeczy osobistych ucznia. Takie
czynnosci moga wykonywac wytacznie funkcjonariusze Policji.

2. Jezeli uczen dobrowolnie odda przedmiot

U S

Zabezpieczy¢ przedmiot w sposdb uniemoiliwiajacy dostep oséb postronnych.
Przekazac go dyrektorowi szkoty.

Powiadomic radzicow/opiekundw prawnych.

Przeprowadzi¢ rozmowe wyjasniajgca z uczniem,.

Sporzadzié¢ notatke stuzbows.

Zastosowac Srodki przewidziane w statucie szkoty.

3. Jezeli uczen odmawia wydania przedmiotu

1.

L o

Nie stosowaé przymusu fizycznego, chyba ze zachodzi bezposrednie zagrozenie zycia
lub zdrowia.

Odizolowac ucznia od grupy, zapewniajac staty nadzér osoby dorostej,

Niezwtocznie wezwac Policje.

Powiadomic rodzicow lub opiekundw prawnych.

Dalsze czynnosci prowadzg funkcjonariusze Policji.

IL. Postepowanie w przypadku znalezienia niebezpiecznego przedmiotu na terenie szkofy

1. Osoba, ktora znalazta przedmiot:

1.
2.
3.

Nie dotyka przedmiotu, jesli moze on stanowic¢ zagrozenie.
Uniemozliwia dostep osobom postronnym.
Natychmiast informuje dyrektora szkoty lub osobe przez niego wyznaczona.

2. Dyrektor szkoty

el S

Ocenia poziom zagrozenia.

W razie potrzeby zarzgdza zabezpieczenie miejsca.

Podejmuje decyzje o wezwaniu Policji lub innych stuzb ratunkowych.
Przekazuje stuzbom wszystkie posiadane informacje dotyczgce zdarzenia.

Ill. Postepowanie w przypadku pozostawienia podejrzanego pakunku lub przedmiotu
niewiadomego pochodzenia

Za podejrzany pakunek uznaje sie:

walizke,
plecak,




e torbe,
o paczke,
o pojemnik lub inne przedmioty pozostawione bez opieki.

Dziatania

1. Nie dotykac, nie przenosi¢ i nie otwierac przedmiotu.

2. Nie uzywac w poblizu urzadzen mogacych wywota¢ detonacje (jezeli istnieje takie
podejrzenie).

3. Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia.

4. Powiadomic dyrektora szkoty.

5. Dyrektor niezwtocznie wzywa Policje pod numer 112.

6. Do czasu przyjazdu stuzb stosowac sie do ich zalecen.

7. W razie potrzeby przeprowadzi¢ ewakuacje budynku zgodnie z cbowigzujacy

procedurg ewakuacji.

1IV. Postepowanie w przypadku uzycia lub grozby uzycia niebezpiecznego przedmiotu
Kazdy pracownik szkoty:

1. Natychmiast informuje dyrektora szkoty.

2. W miare mozliwosci oddala uczniéw od miejsca zagrozenia.
3. Nie podejmuje dziatarh mogacych zwiekszy<¢ ryzyko ataku.
4. Wozywa Policje oraz stuzby ratunkowe pod numerem 112.

Dyrektor szkoty

1. Ocenia sytuacje i podejmuje decyzje o:
o ewakuacji,
o schronieniu uczniow w salach,
o zastosowaniu procedury ,ALERT” lub ,LOCKDOWN", jezeli zostata wdrozona
w placdwece.
2. Wspotpracuje z Policja do czasu zakoriczenia dziatan.
3. Powiadamia organ prowadzgcy oraz Kuratorium Odwiaty o powaznym incydencie.

V. Dokumentowanie zdarzenia
Po kazdym zdarzeniu nalezy:

Sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Wpisac zdarzenie do dokumentacji szkolnej.
Udokumentowac dziatania podjete wobec ucznia.
Dotaczy¢ informacje o kontaktach z rodzicami i sfuzbami.

el
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Przechowywat dokumentacje zgodnie z przepisami kancelaryjnymi szkoty.

VI. Role i zadania pracownikdw Zespotu Placowek Oswiatowych w Ziotnikach

1. Dyrektor szkoty

Dyrektor:

1. Kieruje dziataniami podejmowanymi w sytuacji zagrozenia.

2. Podejmuje decyzje o wezwaniu Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego lub
innych stuzb.

3. Podejmuje decyzje o ewakuacji lub czasowym ograniczeniu przemieszczania sie osdb
na terenie placéwki.

4. Koordynuje wspotprace ze stuzbami ratunkowymi i Policja.

5. Powiadamia organ prowadzacy oraz w razie potrzeby Kuratorium QOswiaty.

6. Nadzoruje dckumentowanie przebiegu zdarzenia.

7. Organizuje wsparcie psychologiczno-pedagogiczne dla ucznidw i pracownikéw po
zakonczeniu incydentu.

8. Analizuje przebieg zdarzenia i wdraza dziatania zapobiegawcze.

2. Nauczyciel, ktory ujawnit zagrozenie

Nauczyciel:

1. Natychmiast reaguje po zauwazeniu niebezpiecznego przedmiotu lub otrzymaniu
informacji o jego posiadaniu.

2. QOcenia poziom zagrozenia bez podejmowania dziatan mogacych narazié ucznidw lub
siebie na niebezpieczenstwo.

3. Powiadamia dyrektora lub sekretariat szkoty.

4. W miare moziliwosci zabezpiecza miejsce zdarzenia.

5. Sprawuje opieke nad uczniami i nie dopuszcza do eskalacji sytuacji.

6. Sporzadza notatke stuzbowsg po zakonczeniu interwencji.

3. Pozostali nauczyciele

Pozastali nauczyciele:

B WNR

Stosujg sie do polecen dyrektora lub osoby kierujgcej akcja.

Zapewniajg bezpieczedstwo uczniom znajdujgcym sie pod ich opieka.

W przypadku ewakuacji przeprowadzaja jg zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
Sprawdzajg stan liczbowy ucznidw po opuszczeniu budynku lub po zakoriczeniu
zagrozenia.

Nie rozpowszechniajg niezweryfikowanych informacji.

4. Pedagog szkolny, pedagog specjalny, psycholog




Pedagog, pedagog specjalny lub psycholog:

Wk wNe

Uczestniczy w rozmowach wyjasniajacych z uczniem.

Utrzymuje kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Udziela wsparcia emocjonalnego uczniom bedgcym Swiadkami zdarzenia.
Organizuje dziatania profilaktyczne i wychowawcze po incydencie.
Dokumentuje podjete dziatania pomocowe.

5. Wychowawca klasy

Wychowawca:
1. Informuje rodzicéw o zdarzeniu.
2. Wspdtuczestniczy w wyjasnianiu okolicznosci incydentu.
3. Podejmuje dziatania wychowawcze wobec ucznia zgodnie ze statutem szkoly.
4. Monitoruje funkcjonowanie ucznia po zdarzeniu.
5. Gromadzi dokumentacje dotyczacg sprawy.

6. Pracownicy administracji

Pracownicy administracji:

bl e

Niezwtocznie przekazujg dyrektorowi kazdg informacje o zagrozeniu.

Wspierajg dziatania organizacyjne zwigzane z powiadamianiem stuzb i rodzicow.
Zabezpieczajg dokumentacje dotyczaca zdarzenia.

Ograniczajg dostep os6b postronnych do miejsca incydentu.

7. Pracownicy obstugi

Konserwator i pozostali pracownicy obstugi:

e e

W przypadku zauwazenia zagrozenia niezwtocznie informujg dyrektora lub
nauczyciela.

Pomagaja w zabezpieczeniu miejsca zdarzenia.

Wspierajg przeprowadzenie ewakuacji.

Kierujg osoby postronne poza strefe zagrozenia.

Wykonuja polecenia stuzb ratunkowych, dyrektora lub kierujgcego akcja.

8. Sekretariat szkoty

Pracownicy sekretariatu:

b S

Niezwiocznie przekazujg dyrektorowi informacje o zagrozeniu.

Na polecenie dyrektora wzywajg odpowiednie stuzby.

Prowadzg rejestr wykonanych potaczen i przekazanych informacji.
Wspierajg kontakt z rodzicami oraz organem prowadzgcym.



9. Uczniowie
Uczniowie sg zobowigzani do:

1. Natychmiastowego zgtaszania informacji o niebezpiecznych przedmiotach kazdemu
pracownikowi szkoty.

2. Bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli i stuzb ratunkowych.

3. Niepodejmowania préb dotykania, przenoszenia lub zabezpieczania podejrzanych
przedmiotow.

4. Zachowania spokoju i nierozpowszechniania niepotwierdzonych informacji.

10. Rodzice lub opiekunowie prawni

Rodzice/opiekunowie:

Niezwtocznie stawiajg sie w szkole po otrzymaniu wezwania.
Wspotpracujg ze szkotg podczas wyjasniania okolicznosci zdarzenia.

Podejmuja dziatania wychowawcze i profilaktyczne wobec dziecka.
Stosujg sie do zalecen szkoty oraz stuzb prowadzgcych postepowanie.

I S

Postanowienia koncowe

1. Ztrescig procedury zapoznaje sie wszystkich pracownikéw szkoty.

2. Wychowawcy zapoznajg uczniéw oraz rodzicow z najwazniejszymi zasadami
bezpieczenstwa.

3. Procedura podlega okresowej weryfikacji i aktualizacji.

4. Procedura obowigzuje w Zespole Placowek Oswiatowych w Ztotnikach od dnia jej
wprowadzenia zarzgdzeniem Dyrektora.




zatacznik nr 1 do Procedury postepowania w przypadku ujawnienia lub podejrzenia
posiadania niebezpiecznego przedmiotu

NOTATKA SEtUZBOWA

dotyczgca zdarzenia zwigzanego z ujawnieniem niebezpiecznego przedmiotu

1. Dane osoby sporzadzajacej notatke
Mg F NAZWISKOD! 1ot e e e s
SEANOWISKO! oot e e anas

Data sporzgdzenia notatki: ......cooo oo

2. Informacje o zdarzeniu
Data zdarzenia: v
Godzina zdarzenia: oo

MIEJSCE ZAANZENIA: 1oiviirire ettt e e e e e sanene e

3. Osoby uczestniczace w zdarzeniu

Uczen/uczniowie:
1 TR klasa ..cccoooeeien
2t ittt eirereiaieirea i ee b e e ie e ——aaeeeenreeananrnreeettatrrenetanroneas kiasa ..cooeveennes
S TSRS klasa ..oc.........




4, Opis zdarzenia

..................................................................................................................
..................................................................................................................

5. Rodzaj ujawnionego niebezpiecznego przedmiotu

o noz

O scyzoryk

O ostre narzedzie

) substancja chemiczna

o materiat pirotechniczny

O imitacja broni

O inny przedmiot (Jaki?) .
Opis przedmiotu:

6. Podjete dziatania
1 zabezpieczono przedmiot

O powiadomiono dyrektora szkoty




o powiadomiono wychowawce

o powiadomiono pedagoga/psychologa
O powiadomiono rodzicéw/opiekundw
o wezwano Policje

O wezwano Pogotowie Ratunkowe

o przeprowadzono ewakuacje

o inne dziatania:

7. Informacja o powiadomieniu rodzicow/opiekunow

Data i 20dzina KONtaKtU: ..o e e r e s e e
0s0ba Kontaktujgea SIB: i re s rre e e s srre e
Forma kontaktu:

o telefoniczna

o e-mail

[1 osobista

Tres¢ przekazanej informacii:

8. Informacja o udziale stuzb
O Policja

O Panstwowa Straz Pozarna



O Zespof Ratownictwa Medycznego

..................................................................................................................

{data i podpis)

Przyjat do wiadomosci Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach

(data i podpis)

Adnotacja koficowa
o Dokument przekazano do akt ucznia.

0 Dokument przekazano pedagogowi/psychologowi szkolnemu.




0 Dokument przekazane Policji.

o Dokument przechowywany w dokumentacji szkoty zgodnie z obowigzujacymi przepisami.






