ZARZADZENIE Nr 105/2025
Wojta Gminy Smykow
z dnia 20 pazdziernika 2025 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Smykowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 tj.), zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Smykowie stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 37 /2025 zdnia 01 kwietnia 2025r.. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Smykowie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w par. 8 pkt.1 nadaje si¢ wymienionym stanowiskom litery od a) -g)

2. w§ 8pkt.l polit. ¢) dodaje sig¢ lit d) w brzmieniu:
lit. d) Stanowisko ds. wymiaru podatkow

3. w§ 8pkt.l polit. f) dodaje si¢ lit. g) w brzmieniu:
lit. g) Stanowisko ds. obstugi kasowej i rozliczen finansowych

4. wpar.1l wykresla sie pkt 5,

5. wpar.12 dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
Organizacja zadan obronnych wykonywanych przez Urzad i podlegte komorki
organizacyjne wynikajacych z ustawy o Obronie Ojczyzny, przepiséw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a takze z innych ustaw szczegolnych.

6. Par.18 pkt. C otrzymuje nowe brzmienie:
C. Stanowisko ds. wymiaru podatkow.

1) Planowanie i wymiar podatku rolnego.
2) Planowanie i wymiar podatkow 1 optat lokalnych,

3) Przygotowanie projektow uchwat Rady Gminy w sprawach wprowadzania i ustalania
wysokosci niektorych podatkow i1 optat lokalnych.

4) Wnioskowanie o udzielenie ulg inwestycyjnych, zoknierskich i z tytutu nabycia
gruntow.



5) Wnhnioskowanie w sprawach ulg w podatku rolnym z tytutu klesk zywiotowych dla
gospodarstw dotknietych kleska.

6) Obstuga komputerowej bazy danych ewidencji podatkow.

7) Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym rolnikow.

8) Wspotlpraca z instytucjami i organizacjami w zakresie funduszy pomocowych,
administracjg rzagdowa i samorzadowa.

9) Potwierdzanie zawarcia umow dzierzawy gruntdw zaliczonych do uzytkow rolnych

7. W par.18 po lit. E dodano lit. F w brzmieniu:

F. Stanowisko ds. obstugi kasowej i rozliczen finansowych.
1) Prowadzenie inwentaryzacji majatku Gminy Smykow.
2) Prowadzenie i rozliczanie kasy Urzedu Gminy, sporzadzanie raportow.

3) Przygotowanie i realizacja przelewoéw bankowych, obstuga rachunkéw budzetowych
i platnosci.

4) Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwatych oraz
uzgadnianie ewidencji z ksiggami rachunkowymi,

5) Sporzadzanie i przekazywanie sprawozdan do Gtéwnego Urzedu Statystycznego
(GUS),

6) Rozliczanie funduszu socjalnego urzgdu 1 jednostek organizacyjnych,
7) Przygotowywanie danych do sprawozdan z zakresu wykonywanych obowiazkow.
8) Sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie rozliczen z US i ZUS, sprawozdawczos¢.

9) Prowadzenie i rozliczanie funduszu soteckiego.

§2

W par.9 zalacznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zal. Nrl
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



