ON.3431-13/06                                                          Maków Mazowiecki, dnia 7 listopada 2006 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

na dostawę materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego 

w Makowie Mazowieckim w roku 2007 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO (art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia                     29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – Dz. U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.            w skrócie Pzp )
Powiat Makowski

ul. Rynek 1

06-200 Maków Mazowiecki 

NIP 757-12-85-494

REGON 550668440 

e-mail: przetargi@powiat-makowski.pl  

strona internetowa: www.bip.powiat-makowski.pl  

tel. 029 71 73 670, 29 71 73 678
fax 029 71 73 664
2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy Pzp.
3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)
Dostawa materiałów biurowych do Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim w roku 2007.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, z podziałem na dwie części zamówienia, wraz                   z zakresem ilościowym i rodzajowym, określony jest w załączniku nr 1 i nr 2 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
Słownik CPV – 21.12.56.92-2 – Papier kserograficzny 
                          30.19.20.00-1 – Wyroby biurowe

                         30.19.21.13-6 – Wkłady drukujące 
W przypadku dostawy tuszy i tonerów wymagane jest, aby oferowane tusze i tonery były oryginalne bądź akceptowalne przez producentów urządzeń drukujących w sposób nie powodujący utraty uprawnień wynikających z gwarancji oraz rękojmi, fabrycznie nowe,                   w I gatunku.

Podane w załącznikach ilości towaru stanowią wielkość szacunkową i mogą być                                w rzeczywistości zarówno większe jak i mniejsze.
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych z podziałem na dwie części zamówienia:
Część nr 1 – dostawa materiałów biurowych i papieru kserograficznego;

Cześć nr 2 – dostawa tuszy i tonerów. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.
Warunki płatności:
Zapłata za każdą zamawianą dostawę nastąpi w terminie 30 dni licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT i po odebraniu dostawy. Faktura za każdorazowo dostarczony towar ma być przedłożona w dniu otrzymania przez Zamawiającego zamówionego asortymentu.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA (art. 36 ust 1 pkt 4 Pzp)

Od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 31 grudnia 2007 r. tj. na okres 12 miesięcy od daty zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania zapotrzebowań w miarę potrzeb na ilość                       i rodzaj asortymentów będących przedmiotem zamówienia, wymienionych w  załączniku nr 1                        i nr 2, które dostarczane będą przez Wykonawcę w ciągu maksymalnie 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia faksem lub od potwierdzenia przyjęcia zamówienia przez Wykonawcę.
5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

Wykonawca ubiegający się o zamówienie publiczne musi spełnić niżej wymienione warunki:

· posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
· posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym                 i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

· znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia publicznego, 
· nie podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust. 1 i 2 Pzp)
Nie spełnienie chociażby jednego z w/w warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy   z postępowania.

Wykonawcy, którzy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania                          w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

6. WYKAZ OSWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ                                     Z ORYGINAŁEM” i poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

Wykonawca musi załączyć do oferty wymagane niżej dokumenty:

· Wypełniony formularz oferty – załącznik nr 3, który należy sporządzić według wzoru załączonego przez Zamawiającego;
· Wypełniony formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 4 i nr 5, zawierający szczegółową specyfikację przedmiotu zamówienia potwierdzającą wszystkie wymagania zawarte                  w opisie przedmiotu zamówienia;
· Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż                        6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentu składa dokument lub dokumenty wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się ww. dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie, właściwe dokumenty muszą być złożone przez każdy podmiot; 
· Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te dostawy zostały wykonane należycie – załącznik nr 6;
· Oświadczenie, że oferowane tusze i tonery będą oryginalne bądź akceptowalne przez producentów urządzeń drukujących w sposób nie powodujący utraty uprawnień wynikających z gwarancji oraz rękojmi, fabrycznie nowe, w I gatunku;
· Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz o niepodleganiu wykluczeniu z art. 24              ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 7.

Dostawca zobowiązany jest do:

· realizacji dostaw w ilości i asortymencie zgodnym z zamówieniem złożonym przez Zamawiającego telefonicznie lub faxem,
· dostarczania zamówionego asortymentu na własny koszt, własnym transportem i na własne ryzyko, bez względu na wielkość zamówienia,

· rozładunku dostarczonego asortymentu,
· dostarczenia zamówionego towaru w całości podczas jednej dostawy bez względu na wielkość zamówienia, nie dzieląc go na części,

· dostarczenia zamówionego towaru w ciągu maksymalnie 3 dni roboczych od daty złożenia zamówienia faxem lub od potwierdzenia przyjęcia zamówienia,
· uwzględniania gwarancji jakościowych i ilościowych zgłoszonych przez Zamawiającego.
7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO                  Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ                                       I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)
Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą telefaksu lub drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach merytorycznych – Monika Rupińska – podinspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru, tel. 29 71 73 678.
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami w sprawach proceduralnych – Marta Rzepińska – podinspektor w Wydziale Organizacji i Nadzoru Starostwa Powiatowego w Makowie Mazowieckim, tel. 29 71 73 670.

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można odebrać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego – Starostwo Powiatowe w Makowie Maz. ul. Rynek 1, pok. nr 16 – lub pobrać ze strony internetowej – www.bip.powiat-makowski.pl.   
8. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)
Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości:  
· na pierwszą cześć przedmiotu zamówienia – 500,00 zł (słownie: pięćset złotych)
· na drugą część przedmiotu zamówienia – 800,00 zł (słownie: osiemset złotych).

Termin wniesienia wadium upływa dnia 20 listopada 2006 r. o godz. 10:00
Wadium musi obejmować okres związania ofertą.
Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

· pieniądzu – przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego - Bank Spółdzielczy                    w Krasnosielcu Oddz. Maków Maz. -  24 8917 0001 0010 0045 2000 0060 lub w kasie Zamawiającego w Starostwie Powiatowym w Makowie Maz. ul. Rynek 1. 

· poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym,

· gwarancjach bankowych,

· gwarancjach ubezpieczeniowych,

· poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy            z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości            (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z późn. zm.).
 W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu na koncie Zamawiającego muszą znaleźć się pieniądze przelane tytułem wadium. O uznaniu przez Zamawiającego, że wadium w pieniądzu wniesiono w wymaganym terminie, decyduje data wpływu środków na rachunek Zamawiającego.
Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie,

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania,

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn      leżących po stronie Wykonawcy.

Jeżeli Wykonawca nie wniesie wadium, w tym również na przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzi się na przedłużenie okresu związania ofertą, zostanie przez Zamawiającego wykluczony z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego.

Zamawiający dokona zwrotu wadium zgodnie z warunkami określonymi w art. 46 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)
Termin związania ofertą wynosi 30 dni, tj. do dnia 20 grudnia 2006 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert,                     w uzasadnionych przypadkach na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłużej jednak niż 30 dni.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w ustawie – Prawo zamówień publicznych i spełnia wymagania określone w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Wykonawca jest zobowiązany przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi                     w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Ofertę należy sporządzić w języku polskim               z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Złożenie przez jednego Wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej rozwiązania alternatywne spowoduje jej odrzucenie. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Ofertę stanowi wypełniony druk „OFERTY”, stanowiący załącznik do formularza oferty, wraz             z wymaganymi dokumentami, zaświadczeniami i oświadczeniami.

Osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy lub pełnomocnik muszą podpisać:

– druk „Oferta” z załącznikami,

– oraz miejsca, w których zostały naniesione zmiany.

Jeżeli Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być załączone pełnomocnictwo posiadające jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.               W przypadku złożenia kserokopii, pełnomocnictwo musi być potwierdzone za zgodność                      z oryginałem przez osoby pełnomocnika. Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda do wglądu oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii pełnomocnictwa. Pożądane jest, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane.

W przypadku gdy informacje składane w trakcie postępowania stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzegł, że nie mogą być udostępniane, muszą być oznaczone klauzulą: „NIE UDOSTĘPNIAĆ. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  W ROZUMIENIU art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503).
Wymagane jest zamieszczenie oferty w kopercie, która będzie zaadresowana na adres Zamawiającego - Starostwo Powiatowe w Makowie Maz. ul. Rynek 1, 06-200 Maków Maz.                  i oznaczona: OFERTA na dostawę materiałów biurowych, część nr …… Nie otwierać przed dniem 20 listopada 2006 r., godz. 11:00.
 Poza oznaczeniami podanymi powyżej wskazane jest, aby koperta posiadała nazwę i adres Wykonawcy.         
Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

Opakowanie z dyspozycją zmiany lub wycofania oferty musi być dodatkowo oznaczone słowami „Zmiana oferty” albo „Wycofanie oferty” i zostanie otworzone w pierwszej kolejności.                    Do dyspozycji wycofania oferty musi być dołączony dokument, z którego wynika, że osoba podpisująca dyspozycję wycofania oferty jest upoważniona do reprezentowania Wykonawcy.            W przypadku wątpliwości co do właściwie złożonej dyspozycji wycofania oferty, Zamawiający otworzy ofertę. 
11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust 1 pkt 11 Pzp)

Termin składania ofert upływa dnia 20 listopada 2006 r. o godz. 10:00.
Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Makowie Maz. ul. Rynek 1 w pokoju nr 20 – sekretariat.
Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Otwarcie ofert odbędzie się dnia 20 listopada 2006 r. o godz. 11:00 w Starostwie Powiatowym   w Makowie Maz. w pokoju nr 17 – sala konferencyjna.          
Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adres Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach, właściwych dla przedmiotowego postępowania.
12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp) 

Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia druku „Oferty” oraz „Formularza cenowego”                     i określenia w nim cen na wszystkie elementy zamówienia. Cenę oferty stanowi suma wartości wszystkich pozycji druku „Formularza cenowego”, zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia. 

Zamawiający informuje, iż podane ilości mogą być w rzeczywistości zarówno większe jak                      i mniejsze. Wartości składowe ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 
Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w druku „Oferty” i „Formularzu cenowym” spowoduje odrzucenie oferty. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie będą podlegały zmianom. Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. W przypadku wątpliwości dotyczących zastosowanej wysokości stawki podatku VAT Wykonawca powinien zwrócić się na piśmie do Zamawiającego w celu ich wyjaśnienia, 6 dni przed upływem terminu składania ofert. 
13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW            I SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych 

w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
Zamawiający dokona oceny złożonych ofert. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami i ich wagami - kryterium cena (waga) 100 %.
Oferty oceniane będą punktowo. 

Maksymalna ilość punktów jaką, po uwzględnieniu wag, może osiągnąć oferta wynosi 100 pkt.
Punkty będą przyznawane według następujących zasad:

            Cn

Xc = ----------- x 100 pkt
            Cof

gdzie:

Xc   - wartość punktowa ceny

Cn   - najniższa oferowana wartość wśród złożonych ofert

Cof  - wartość oferty ocenianej

O wyborze oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się                o udzielenie zamówienia.

14. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)
1. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa,                          zgodna z zatwierdzonym przez niego wzorem.
2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

3. W zawiadomieniu wysłanym do Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, Zamawiający określi miejsce i termin zawarcia umowy.
4. Wykonawca jest zobowiązany skontaktować się z Zamawiającym w terminie wskazanym   w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółów zawieranej umowy.

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZÓR UMOWY, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH                 (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)
Wzór umowy do zatwierdzenia przez Wykonawcę stanowi załącznik nr 8 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA           (art. 36 ust. 1 pkt 17 Pzp)
1. W przypadku wniesienia protestu – protest musi być złożony w siedzibie Zamawiającego                            w pokoju nr 20 – sekretariat.
2. Środki ochrony prawnej unormowane w art. 179-198 Pzp przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, a przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym Wykonawców wpisanym na, prowadzoną przez Prezesa Urzędu, listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej (art. 179 ust. 1 i 2 Pzp). Środek ochrony prawnej określony w dziale VI rozdział 4 Pzp przysługuje również Zamawiającemu. 
3. Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, można wnieść protest do Zamawiającego.
4. Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym powzięto lub można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się                                z jego treścią.
5. Protest dotyczący treści ogłoszenia, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 7 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej lub na stronie portalu internetowego Urzędu. 
6. Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy. 
7. Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,                   a także zawierać żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych                  i prawnych uzasadniających wniesienie protestu. 
8. Kopię wniesionego protestu Zamawiający niezwłocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.
9. Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się Wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron, i którzy przystąpili do postępowania:
1)
w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania, o którym mowa w ust. 7;

2)
do upływu terminów, o których mowa w art. 180 ust. 3, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub także postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10. Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie                      w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do Zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącemu protest. 
11. Wykonawca wnoszący protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 7 nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej na czynności Zamawiającego wykonane zgodnie z ostatecznym rozstrzygnięciem protestu zapadłym w postępowaniu toczącym się       w wyniku wniesienia protestu.
12. Wykonawca wnoszący protest oraz Wykonawca wezwany zgodnie z ust. 7 nie mogą następnie wnieść protestu, powołując się na te same okoliczności. 
13. Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące:

1)
treści ogłoszenia,

2)
postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

3)
wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert              i wyboru najkorzystniejszej oferty – w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia i zapytania o cenę,

4)
wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia albo odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty – w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego

–  w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu.

14. Protest inny, niż wymieniony w ust. 12, Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia.
15. Brak rozstrzygnięcia protestu w terminach, o których mowa w ust. 12 i 13, uznaje się za jego oddalenie. 
16. Rozstrzygnięcie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwołania Zamawiający przekazuje jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest oraz Wykonawcom, którzy przystąpili do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszcza również na stronie internetowej, na której jest udostępniana.
17. W przypadku uwzględnienia protestu Zamawiający powtarza oprotestowaną czynność lub dokonuje czynności bezprawnie zaniechanej:

1)
niezwłocznie – jeżeli uwzględnił wszystkie zgłoszone żądania;

2)
po ostatecznym rozstrzygnięciu protestu – jeżeli co najmniej jedno ze zgłoszonych żądań nie zostało uwzględnione.

18. O powtórzeniu lub dokonaniu czynności Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców.
19. Od rozstrzygnięcia protestu przysługuje odwołanie.
20. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu do rozstrzygnięcia protestu, jednocześnie przekazując jego kopię Zamawiającemu. Złożenie odwołania w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z wniesieniem do Prezesa Urzędu.
21. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli uiszczono wpis. Wpis uiszcza się najpóźniej w dniu wniesienia odwołania, a dowód jego uiszczenia dołącza się do odwołania. 
22. Kopię odwołania Zamawiający przekazuje jednocześnie wszystkim uczestnikom postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, nie później jednak niż w terminie 2 dni od dnia jej otrzymania, wzywając ich do wzięcia udziału w postępowaniu odwoławczym.
23. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego najpóźniej do czasu otwarcia posiedzenia zespołu arbitrów, wskazując swój interes prawny w przystąpieniu                i stronę, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Urzędu, przekazując jego kopię Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.
24. Czynności Wykonawcy, który przystąpił do postępowania odwoławczego, nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił.
25. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia                         17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. Nr 43, poz. 296, z późn. zm.)          o sądzie polubownym, jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.
26. Na wyrok zespołu arbitrów oraz postanowienia zespołu arbitrów kończące postępowanie odwoławcze przysługuje skarga do sądu.
27. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.
28. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.
29. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Urzędu w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia zespołu arbitrów, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Wykaz załączników: 

1) Załącznik nr 1 – wykaz materiałów biurowych i papieru kserograficznego.
2) Załącznik nr 2 – wykaz tuszy i tonerów.
3) Załącznik nr 3 – formularz oferty.
4) Załącznik nr 4 i 5 – formularze cenowe.
5) Załącznik nr 6 – wykaz dostaw.
6) Załącznik nr 7 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
7) Załącznik nr 8 – wzór umowy.
Maków Mazowiecki, dnia 7 listopada 2006 r.
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