Zarzadzenie Nr 1/2024
Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bodzentynie
z dnia 06 lutego 2024r.

w  sprawie: ustalenia zasad postepowania dotyczacych zarzadzania
bezpieczenstwem informacji oraz ochrony danych osobowych przy realizacji zadan

w Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bodzentynie

Na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dma 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzagdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pozn. zm.), w zwiazku z § 11 ust. 3, pkt 17 Statutu Powiatowe;j

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bodzentynie zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1. W celu ustalenia jednolitych zasad postgpowania przy realizacji zadan w Powiatowej
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Bodzentynie wprowadza si¢ do stosowania

nastgpujgce dokumenty:

a) Polityke Bezpieczenstwa Informacji wraz z zalgcznikami,

b) Instrukcje Nr 1 ,Hastowanie plikow oraz folderow",

¢) Instrukcje Nr 2 ,Instrukcja stosowania funkcji ,.kopia ukryta”,

d) Instrukcje Nr 3 , . Dostep do danych osobowych pracownikow Starostwa oraz
podmiotow zewngtrznych” wraz z zalacznikami,

e) Instrukcje Nr 4 ,Obowigzek informacyjny oraz realizacja praw klienta w zakresie

ochrony danych osobowych™ wraz z zatagcznikami.

§2
1. Dokumenty wymienione w § 1 umieszcza si¢ w sekretariacie jednostki, w wersji
elektronicznej dostgpnej dla pracownikéw w katalogu ,Polityka Bezpieczenstwa

Informacji”.

2. Komplet wydrukow dokumentow systemowych dostepny jest u dyrektora poradni oraz



|9

Inspektora Ochrony Danych.

Tracg moc:

a) Zarzadzenie Nr 3/2018 Dyrektora Powiatowej Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Bodzentynie z dnia 25.10.2018r w sprawie wprowadzenia Polityki

ochrony danych osobowych oraz Regulaminu ochrony danych osobowych.
§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom Powiatowej Poradni

psychologiczno-Pedagogicznej w Bodzentynie.

§5

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia sprawuje dyrektor poradni.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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