UCHWALA Nr VII1/47/2019
Rady Gminy Lutocin
z dnia 31 maja 2019 roku

w sprawie: uchwalenia Statutu Gminy Lutocin.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie Gminnym (Dz.
U. z2018r., poz. 994 z pézn. zm.) rada gminy uchwala co nastepuje;

§1.

Uchwala sig Statut Gminy Lutocin w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Odpowiedzialnym za wykonanie uchwaty jest Wajt Gminy Lutocin.

§3.
Traci moc Uchwata Nr VII/38/2019 Rady Gminy Lutocin z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Lutocin.

§ 4.
Uchwala wchodzi w zycie w terminie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

Przewodniczacy
Rady Gvkl\iny Lutocin

Wojciec%q(a ub Goralski
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Zalagcznik do

Uchwaty Nr VIII/47/2019
Rady Gminy Lutocin

z dnia 31 maja 2019r.

STATUT GMINY LUTOCIN

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§1.

1. Statut Gminy Lutocin, zwany w tresci Statutu ,,Statutem Gminy”, stanowi o ustroju Gminy
Lutocin, jednostki samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym.

2. Statut Gminy okresla w szczegélnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9

organizacje wewnetrzng organow gminy;

tryb pracy organdéw gminy;

zasady dziatania klubow radnych;

zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej;

zasady i tryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji;

zasady tworzenia, laczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych;

zasady uczestnictwa organu wykonawczego jednostki pomocniczej w pracach rady
gminy;

uprawnienia jednostki pomocniczej do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach
budzetu gminy;

zasady dostepu i korzystania z dokumentéw wytworzonych przez organy gminy w
ramach wykonywania zadan publicznych.

§ 2.

1. Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

»ustawie” — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym

,»Gminie” — nalezy przez to rozumieé Gmine Lutocin,

~Statucie” — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Lutocin nadany niniejsza
uchwatg,

»Radzie” — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Lutocin,

»Radnym” — nalezy przez to rozumie¢ Radnego Rady Gminy Lutocin,
~Przewodniczagcym” lub , Wiceprzewodniczacym” — nalezy przez to rozumiec
odpowiednio Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Lutocin,
~Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Lutocin,

. Wojcie” — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Lutocin,

»Urzgdzie” — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Lutocinie,

10) ,,Klubie” — nalezy przez to rozumieé¢ Klub Radnych Rady Gminy Lutocin.

Rozdzial 2.
Ustréj Gminy
§3.

1. Gmina Lutocin jest podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego, powotang do
organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Siedzibg organéw Gminy jest miejscowos¢ Lutocin.



§ 4.
1. Gmina potozona jest w powiecie zurominskim, wojewddztwie mazowieckim i obejmuje
obszar 12603ha.
2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowiaca Zalacznik Nr 1 do Statutu.

Rozdzial 3.
Jednostki pomocnicze gminy — zasady tworzenia, Iaczenia, podzialu oraz znoszenia
§5.
1. Jednostkami pomocniczymi gminy sa: sofectwa.
2. Jednostki pomocnicze sa tworzone, laczone, dzielone oraz znoszone na podstawie uchwaty
rady podjetej:

1) z inicjatywy rady po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkancami, ktore odbywajg sie

w nastepujacych formach:
a) zebran,
b) przyjmowania zgloszen, uwag, wnioskéw i opinii do projektu uchwaty wytozonego
przez okres 30 dni w siedzibie urzedu,

2) z inicjatywy mieszkafncow po przedstawieniu wniosku lub poparcia mieszkaficow,
udokumentowanego podpisami co najmniej 25% mieszkancow wskazanego obszaru
gminy, posiadajacych czynne prawo wyborcze do organow gminy.

3) Wrykaz jednostek pomocniczych Gminy Lutocin okresla Zalacznik Nr 2 do Statutu.

§ 6.
1. Przy podziale gminy na jednostki pomocnicze uwzglednia sie przede wszystkim naturalne
uwarunkowania przestrzenne i istniejgce wiezi miedzy mieszkaficami.
2. Organizacje, zakres i zasady dzialania jednostek pomocniczych okreslaja odrgbne statuty
uchwalone przez rade.
3. Gospodarka finansowa sotectwa prowadzona jest w ramach budzetu gminy.
4.Przewodniczacy Rady jest obowigzany do zawiadamiania Sottyséw na takich samych
zasadach jak radnych o sesjach Rady Gminy.
5. Soltys moze zabiera¢ glos na sesjach Rady Gminy, nie ma jednak prawa udziatlu w
gtosowaniu.

Rozdzial 4.
Jednostki organizacyjne gminy

§7.
1. W celu wykonywania zadan Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne i inne gminne
osoby prawne.
2. Jednostki organizacyjne pozostajace w strukturze organizacyjnej Gminy stanowia czesé
majgtku Gminy wyodrebniong funkcjonalnie i stuzaca zaspokajaniu potrzeb wsp6lnoty
samorzadowej. Tworzenie, likwidacja i reorganizacja tych jednostek oraz wyposazenie ich w
majatek nastgpuje na podstawie uchwaty Rady. Statuty tych jednostek uchwala Rada.
3. Kierownicy jednostek organizacyjnych dziataja jednoosobowo na podstawie
petnomocnictwa do zarzadzania mieniem tych jednostek, udzielonego im przez Wojta.

§8.
Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, w tym prawnie wyodrebnionych zawiera
Zalacznik Nr 3 do Statutu.



Rozdzial 5.
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§ 9.
Organami gminy sa: Rada Gminy i Woit.

§ 10.
1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym gminy, z wylaczeniem spraw rozstrzyganych
przez mieszkancoéw w drodze referendum.
2. Organem wykonawczym gminy jest woijt, ktéry wykonuje swoje zadania przy pomocy
urzgdu gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.
3. Wihasciwos¢ organéw gminy w ramach realizacji zadan okre$la ustawa.

§ 11.
Rada skiada si¢ z 15 radnych. Kadencja Rady trwa 5 lat.

§d2.
1. Inicjatywa uchwatodawcza przyshuguje Wojtowi, komisjom rady, grupie co najmniej 5
radnych, klubom radnych oraz co najmniej 100 mieszkancom gminy posiadajgcym czynne
prawa wyborcze do rady gminy.
2. Zasady wnoszenia inicjatyw obywatelskich, zasady tworzenia komitetow inicjatyw
uchwatodawczych, zasady promocji obywatelskich inicjatyw uchwalodawczych oraz
formalne wymogi, jakim musza odpowiadaé sktadane projekty okresla odrebna uchwata.

§13.
1. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez przewodniczacego w miare potrzeby, nie
rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Przewodniczacy Rady jest zobowiazany zwolaé sesj¢ na wniosek Wojta na dzien
przypadajacy w ciggu siedmiu dni od dnia zlozenia wniosku.
3. Sesje rady sa jawne. Rada moze postanowi¢ o wylaczeniu jawnoscei, jezeli wynika to z
przepisow ustawowych.

§ 14,
Organizacj¢ wewnetrzng, tryb pracy rady oraz tryb przygotowania sesji i sposéb jej
prowadzenia okresla Regulamin Rady, stanowiacy Zalacznik Nr 4 do Statutu.

§ 15.
1. Rada powoluje ze swojego grona:
1) Komisje rewizyjna,
2) Komisje skarg, wnioskow i petycii,
3) Komisj¢ Rozwoju Gospodarczego, Budzetu i Zaopatrzenia,
4)Komisj¢ Oswiaty, Kultury, Zdrowia, Opieki Spoleczne;j, Porzadku Publicznego i
Bezpieczenstwa Obywateli
5)Komisje Rolnictwa
2. Rada moze powotaé ze swojego grona komisje dorazne do okreslonych zadan.

§ 16.
1. W posiedzeniach komisji mogg uczestniczy¢ radni niebedacy jej czlonkami. Moga oni
zabiera¢ glos w dyskusji i sktada¢ wnioski bez prawa udziatu w glosowaniu.
2. Liczbg czlonkéw komisji, ich sktad osobowy oraz szczegOlowy zakres dzialania, Rada
okresla w odrebnej uchwale.
3. Regulamin pracy komisji stalych stanowi Zalacznik Nr S do Statutu.



§17.
Do zadan komisji statych nalezy:

1) opiniowanie projektéw uchwat Rady oraz sposobu ich wykonania,

2) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade lub Wojta,
spraw przedktadanych przez cztonkéw komisji i obywateli.

4)stata praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktérych zostala
powolana.

5)opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych Komisji przez Rade, Wojta oraz
przedkladanych przez cztonkéw Komisji.

6) kontrola wykonywania uchwat Rady w zakresie kompetencji danej Komisji

7T)przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskow mieszkaficow Gminy w sprawach
dziatalnosci Rady w zakresie kompetencii Komisji.

§ 18.
1. Rada moze powota¢ komisje dorazne do realizacji okreslonych zadan.
2. Zakres dziatania, kompetencje, regulamin oraz skiad osobowy komisji doraznych okresla
Rada w uchwale o ich powotaniu.
§ 19.
1. Rada kontroluje dziatalno$¢ Woéjta, gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek
pomocniczych gminy, w tym celu powohuje komisje rewizyjna.
2. Rada moze zleci¢ komisji rewizyjnej przeprowadzenie kontroli o charakterze doraznym.
3. Regulamin pracy komisji rewizyjnej stanowi Zalacznik Nr 6 do Statutu.

§ 20.
Zasady i tryb dziatania komisji skarg, wnioskow i petycji okresla regulamin komisji,
stanowigcy Zalgeznik Nr 7 do statutu.

§ 21.
1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.
2. Klub radnych moze by¢ utworzony przez co najmniej trzech radnych.
3. Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.

§ 22.

1. Kluby radnych sa ciatami dziatajacymi w ramach rady.
2. Fakt powstania klubu musi by¢ zgtoszony Przewodniczacemu Rady, ktéry prowadzi rejestr
klubow radnych.
3. W zgloszeniu, o ktérym mowa w ust. 2, podaje sie:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow,

3)wladze reprezentujace klub.
4. W przypadku zmiany skiadu klubu jego wladze zobowigzane sa do niezwlocznego
poinformowania o tym przewodniczacego rady.
5. Kluby radnych dziatajg na podstawie wtasnego regulaminu, ktéry nie moze by¢é sprzeczny
ze Statutem.

§ 23.
Stanowisko klubu radnych moze by¢ przedstawiane na sesji rady przez jego przedstawiciela.

§ 24.
Poza uprawnieniami i obowigzkami okreslonymi w ustawie radny ma prawo:



1) wniesienia pod obrady rady spraw wynikajgcych z postulatéw i wnioskéw wyborcéw,
2) podejmowaé dzialania i sktadaé wnioski w organach i jednostkach organizacyjnych
dzialajgcych na terenie gminy.
§25.
Za udzial w pracach rady i posiedzeniach komisji radnemu oraz przewodniczgcemu organu
wykonawczego jednostki pomocniczej przystuguje dieta wedlug zasad okre$lonych w
odrebnej uchwale Rady.

§ 26.
1. Osoba, ktéra chee skorzystaé z dostepu do dokumentéw wynikajacych z wykonywania
zadan publicznych, sklada w tej sprawie wniosek do wojta, informujac do jakich
dokumentow chce mie¢ wglad.
2. Wojt w terminie nie dtuzszym niz 14 dni zawiadamia na pismie osob¢ wnioskujaca o
terminie, miejscu i sposobie wgladu do dokumentéw lub odmawia dostepu do dokumentdw,
podajgc przyczyne odmowy.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§27.
Statut Gminy Lutocin podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.

§28.

Zmiana Statutu wymaga podjgcia przez Rade Gminy uchwaty i podlega ogloszeniu w
Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

|
Przewodn@y Rady Gminy
Wojciec 4kub Géralski



Zalacznik Nr 1
do Statutu Gminy Lutocin
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Zalgcznik Nr 2
do Statutu Gminy Lutocin

Wykaz jednostek pomocniczych (solectw) Gminy Lutocin
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Boguszewiec
Chrapon
Chromakowo
Dg¢bowka
Elzbiecin
Felcyn
Gleboka
Jonne
Lutocin

. Mojnowo

. Obreb

. Parlin

. Pietrzyk

. Przeradz Maly
. Przeradz Nowy
. Przeradz Wielki
. Seroki

. Siemcichy

. Swojecin

. Szoniec

. Zimolza
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Zalacznik Nr 3
do Statutu Gminy Lutocin

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Lutocin

Zespot Szkot w Lutocinie

Samorzadowa Szkota Podstawowa w Przeradzu Malym

Samorzadowa Szkota Podstawowa im.Sw. Stanistawa Kostki w Swojecinie
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lutocinie

Gminna Biblioteka Publiczna w Lutocinie

Samodzielny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Lutocinie



Zalacznik Nr 4
do Statutu Gminy Lutocin

REGULAMIN RADY GMINY LUTOCIN

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1.
Niniejszy regulamin okredla tryb dzialania rady oraz sposéb obradowania na sesjach i
podejmowania uchwat.

§2.
1. Rada dziata na sesjach, a takze za posrednictwem komisji i radnych oraz wojta jako organu
wykonawczego gminy.
2. Wojt i komisje rady dziataja pod kontrola rady, ktorej sktadajg sprawozdania ze swojej
dziatalnosci.

Rozdzial 2.
Sesje rady
§3.

Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego.

§ 4.
1. Podczas sesji Rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze uchwat wszystkie sprawy nalezace do
jej kompetencji.
2. Sesja Rady odbywa si¢ zwyczajowo podczas jednego posiedzenia. Jezeli zachodzi
konieczno$¢ kontynuacji obrad rozpatrywanie sprawy moze by¢ przetozone na nastepne
posiedzenie.
3. Na wniosek Przewodniczacego Rady lub grupy co najmniej 5 radnych mozna postanowié
O przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej same;j sesji.
4. O przerwaniu sesji mozna postanowié¢ w szczegolnosei ze wzgledu na niemozliwosé
wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$é jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania
dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemozliwiajace Radzie,
wlasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
5. Rozstrzygnigcia podjgte przez Radg do momentu przerwania obrad zachowujg swojg moc.
6. W przypadkach okreslonych w ust. 4 przewodniczacy obrad wyznacza termin nastepnego
posiedzenia tej samej sesji.

§5.
1. Sesjami zwotanymi w trybie art.20 ust.1 ustawy sa sesje umieszczone w planie pracy Rady
oraz nieprzewidziane w planie pracy, a zwolane przez Przewodniczacego z zachowaniem
zasad okreslonych w § 7.
2. Roczny plan pracy przygotowuje Przewodniczacy Rady przy wspétudziale swojego
zastgpey oraz przewodniczgcych komisji i przedstawia go Radzie do zatwierdzenia na
ostatniej sesji w roku.
3. Rada moze w ciggu roku dokona¢ zmian i uzupelnieh w rocznym planie pracy.



Rozdzial 3.
Przygotowanie sesji
§6.
1. Zawiadomienie o zwolaniu sesji w trybie art.20 ust.1 ustawy 1 porzadek obrad z projektami
uchwat ustala Przewodniczacy Rady.
2. Rada Gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku obrad bezwzgledng wigkszoscia
glos6w ustawowego sktadu Rady.
3. Na wniosek Wojta lub co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady Przewodniczacy
obowigzany jest zwola¢ sesje na dzien przypadajacy w ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku.
4. Przygotowanie materialéw na sesje rady zwolana w trybie art. 20 ust. 3 ustawy zapewnia
wnioskodawca. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji wnioskodawca dotacza porzadek obrad
wraz z projektami uchwat.

§7.
1. O terminie sesji rady zwotanej w trybie art.20 ust.1 ustawy zawiadamia si¢ jej czlonkéw co
najmniej na 5 dni przed terminem sesji.
2. W zawiadomieniu o sesji podaje si¢ miejsce, dziefi, godzing rozpoczecia posiedzenia. Do
zawiadomienia o zwotaniu sesji dotgcza sie porzadek obrad wraz z projektami uchwat.
3. Zawiadomienie o zwotaniu sesji powinno by¢ podane do wiadomosci publiczne;j.

Rozdzial 4.
Zasady obradowania
§8.
Posiedzenic sesji otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady, w razie jego
nieobecnosci Wiceprzewodniczacy Rady.

§9.
1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez przewodniczacego formuty: ,,Otwieram
sesj¢ Rady Gminy Lutocin.”
2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza quorum, a w razie jego braku wyznacza nowy
termin posiedzenia i zamyka obrady.

§ 10.
1. Z wnioskiem o uzupetnienie badz zmiane porzadku obrad moze wystapi¢ Radny, Wéjt lub
osoba przez Wojta upowazniona.
2. Do zmiany porzadku obrad sesji zwotanej w trybie okreSlonym w art.20 ust. 3 ustawy
dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy.

§ 11.
Przewodniczacy prowadzi obrady wedlug uchwalonego porzadku obrad otwierajac i
zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw.

§ 12.

1. Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i zachowaniem porzadku obrad.
2. W przypadku stwierdzenia, ze radny w swoim wystgpieniu wyraznie odbiega od
przedmiotu obrad lub znacznie przekracza przeznaczony dla niego czas, Przewodniczacy
moze przywotac radnego ,,do rzeczy”, a po dwukrotnym przywolaniu odebraé¢ mu glos.

3. Jezeli sposéb wystgpienia albo zachowania radnego w sposéb oczywisty zaklécajg
porzadek obrad badz uchybiaja powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego ,.do
porzadku”, a gdy przywolanie nie przyniosto skutku moze odebraé mu glos, nakazujac



jednoczesnie odnotowanie tego faktu w protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i ust. 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza rady zaproszonych na
sesj¢ 1 do publicznosci.

§ 13.

1. Przewodniczacy obrad udziela glosu na sesji wedlug kolejnosci zgloszen, ktora jest
podawana do wiadomosci radnym.
2. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie zgloszenia wnioskow o
charakterze formalnym, ktérych przedmiotem sg sprawy dotyczace:

1) stwierdzenia quorum,

2) zamknigcia listy méwcow,

3) ustalenia czasu wystgpienia dyskutantow,

4) przeliczenia gtoséw,

5) zamknigcia listy kandydatéw przy wyborach,

6) zgloszenia autopoprawki do projektu uchwaty lub wycofania projektu,

7) przestrzegania Regulaminu Rady,

8) przerwania, odroczenia lub zamkniecia posiedzenia.
3. Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad poddaje niezwlocznie pod
glosowanie.
4. Poza kolejnoscig zgtoszen przewodniczacy udziela glosu:

1) Wajtowi,

2) radcy prawnemu lub ekspertowi.

§ 14,
1. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie sposréd publicznoscei.
2. Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze nakazaé opuszczenie sali tym osobom
sposrod  publicznosei, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami zaklocajg porzadek
obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 15.
1. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia przewodniczacy moze
przerwac obrady i jezeli nie moze zebraé quorum wyznacza nowy termin posiedzenia tej
samej sesji, z tym Ze uchwaly podjete do tego momentu zachowuja SW0j3 moc.
2. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje sie w protokole.

§ 16.
1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy koriczy sesj¢ stowami: ,,Zamykam sesje
Rady Gminy Lutocin.”
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoficzenia uznaje sie za czas trwania sesji.
3. Po ogtoszeniu zamknigcia sesji przez Przewodniczacego Rada jest zwiazana uchwatami
podjetymi na sesji.

§17.

1. Przebieg obrad Rady jest transmitowany oraz utrwalany za pomocg urzadzen
rejestrujgeych obraz i dZzwiek, na podstawie ktorych sporzadzany jest protokot.,
2. Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza sie protokél, ktory powinien odzwierciedla¢
chronologiczny przebieg sesji i zawieraé w szczegdlnoscei:

1) numer, date i miejsce posiedzenia,

2) nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta,

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

4) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,



5) zatwierdzony porzadek obrad,
6) przebieg obrad, streszczenie przemoéwien i dyskusji oraz tekst zgloszonych i
przyjetych wnioskéw,
7) przebieg glosowania imiennego z wyszezegolnieniem liczby glosow ,,za”, ,przeciw”,
~Wstrzymuje sie”,
8) czas trwania sesji,
9) podpis przewodniczacego oraz osoby sporzadzajacej protokot.
3. Do protokotu zatgcza sie:
1) list¢ obecnosci radnych oraz pracownikéw urzedu obecnych na sesji,
2) liste os6b zaproszonych,
3) podjete przez Rade uchwaty,
4) wyniki glosowania w elektronicznym systemie glosowania,
5) inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczacego w trakcie obrad.
4. Poprawki i uzupelnienia do protokotu powinny by¢ wnoszone przez radnych nie p6zniej
niz do rozpoczgcia sesji Rady, na ktérej nastepuje przyjecie protokotu.
3. W przypadku nieuwzglednienia wniosku radnego o wniesienie poprawki lub uzupelnienie
protokotu, wnioskodawca moze wnie$é sprzeciw do Rady. Rada moze przyjaé protokoét z
poprzedniej sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu.

Rozdzial 5.
Tryb glosowania
§18.

1. W glosowaniu biorg udziat wytacznie radni.
2. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przy jednoczesnym uzyciu urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu radnych.
3.Glosowanieie jawne na sesjach odbywa sie przy wykorzystaniu urzgdzen i systemu
informatycznego umozliwiajacego sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan
radnych. Jezeli z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe, Przewodniczacy obrad

zarzgdza jego przeprowadzenie w sposéb okreslony w ust.4.
4. Przewodniczacy obrad, odezytuje w kolejnoscei alfabetycznej nazwiska radnych, radny
oddaje glos odpowiednio ,,za”, ,przeciw”, lub »Wstrzymuje si¢”. Przewodniczacy sumuje
oddane glosy i niezwlocznie oglasza wyniki glosowania. Wyniki imiennego glosowania
stanowig zatgcznik do protokotu z Sesji Rady Gminy.
5. Wyniki glosowania sa og6lnodostepne i stanowig zalgcznik do protokotu.
6. Przewodniczacy obrad rozpoczyna gtosowanie stowami: »Tfozpoczynamy glosowanie ...”.
7. Przewodniczacy obrad konczy glosowanie stowami: ,,glosowanie zakoniczone”.
8. Wyniki glosowania jawnego oglasza przewodniczacy obrad.

§ 19.
1. Glosowanie tajne przeprowadza komisja skrutacyjna wybrana na sesji sposréd radnych.
Przewodniczacego komisji skrutacyjnej wybieraja sposrod siebie czionkowie komisji.
2. W glosowaniu tajnym radni glosujg za pomocg kart ostemplowanych pieczecia Rady, przy
czym kazdorazowo Rada ustala sposéb glosowania.
3. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposob glosowania i
przeprowadza je, odczytujgc kolejnos¢ z listy radnych.
4. Po przeliczeniu gloséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét, podajac
wyniki glosowania.
5. Karty z oddanymi glosami i protokét z glosowania stanowia zalgczniki do protokotu z sesji
Rady.
6. W przypadku réwnej liczby glosow ,,za” i »przeciw” glosowanie tajne powtarza sie, chyba
ze wynik ten rozstrzygnie glosowany wniosek.
7. Glosowanie tajne moze by¢ przeprowadzone réwniez za pomocg elektronicznego systemu



glosowania. Zapisow ust. 1- 6 nie stosuje sig.

§ 20.
1. Przewodniczacy obrad przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
zebranym proponowang tre$é w ten sposéb, aby jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie
budzit watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idacy,
ktory moze wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi wnioskami.
3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru 0s6b, Przewodniczacy przed zamknieciem
listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowa¢ i dopiero po
otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatow i
zarzadza wybory.

Rozdzial 6.
Uchwaly rady
§ 21.
1. Rada rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze uchwat.
2. Uchwaly s3 odrgbnymi dokumentami z wyjatkiem uchwat o charakterze proceduralnym,
ktére moga by¢ odnotowane w protokole z sesji.

§ 22.

1. Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny i zawieraé przede
wszystkim:

1) date i tytul oraz kolejny numer,

2) podstawe prawnag,

3) postanowienia merytoryczne,

4) okreslenie organéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwatly,

5) termin wejscia w zycie uchwaly, ewentualnie czas jej obowiazywania.
2. W uchwalach podaje si¢ numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaty
(cyframi arabskimi), rok podjecia uchwaty.
3. Projekty uchwat Rady przygotowywane przez Wojta opiniujg wlasciwe komisje rady.
4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez komisje, radnych — Wojt wyraza
swoje stanowisko do projektu uchwaty. Opinie do projektu uchwaty przedstawia na sesji
Wojt lub upowazniona przez niego osoba.

§23.
Uchwaty podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady, ktéry prowadzil
sesje.

§ 24.
1. Oryginaty uchwal sg ewidencjonowane w rejestrze uchwat i przechowywane wraz z
protokotami z sesji w komorce organizacyjnej obstugujacej Rad¢ Gminy.
2. Uchwaly przekazywane sg Wéjtowi niezwlocznie po podpisaniu przez Przewodniczacego
Rady lub Wiceprzewodniczacego Rady, do realizacji.

§ 25.

1. Radni potwierdzajg swoja obecnosé na sesjach Rady, posiedzeniach komisji podpisem na
liscie obecnosci.



Zalacznik Nr 5
do Statutu Gminy Lutocin

REGULAMIN PRACY KOMISJI STALYCH RADY GMINY

§ 1.

Komisje s3 wewnetrznymi, kolegialnymi organami Rady.

§2.

Komisje pelnig funkcje opiniodawcze i wnioskodawcze.

§3.
1. Cztonek komisji moze byé odwolany przez rade na wniosek wiekszosci cztonkéw komisji.
2. Czlonkowie komisji wybieraja przewodniczacego komisji, ktérego Rada nastepnie
powotuje na te funkcje.
3. Rada odwotuje przewodniczacego komisji na wniosek komisji.

§ 4.
Do obowigzkéw przewodniczacego komisji nalezy:
1) zawiadomienie cztonkéw komisji o terminach i miejscach posiedzen komisji, nie pézniej
niz na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia,
2) prowadzenie posiedzen komisji, w tym poddawanie wszystkich zlozonych wnioskéw
pod glosowanie,
3) przygotowywanie i referowanie na sesjach Rady projektow uchwat zgloszonych w
ramach inicjatywy uchwatodawczej komisj,
4) staty kontakt z Wojtem w sprawach wchodzacych w zakres prac komisji.

§ 5.
Podczas posiedzen komisji stosuje si¢ odpowiednio zasady obradowania (w tym wnioski
formalne) i tryb glosowania jak na sesjach Rady.

§6.
Z kazdego posiedzenia komisji sporzadzany jest protokot, ktéry podpisuja przewodniczacy
komisji i protokolant. Do protokotéw z posiedzen komisji stosuje sie odpowiednio
postanowienia dotyczace protokolow z sesji.



Zalacznik Nr 6
do Statutu Gminy Lutocin

REGULAMIN PRACY KOMISJI REWIZYJNEJ

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1.

Komisja rewizyjna jest powotana do wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg funkcji
kontrolnych rady w zakresie wynikajgcym z:

1) ustawy o samorzadzie gminnym,

2) ustaw szczegdlnych,

3) statutu gminy,

4) uchwat rady.

§2.

Realizujgc zadania okreslone w § 1, komisja rewizyjna dokonuje:

1) kontroli dziatania Wéjta oraz gminnych jednostek organizacyjnych i pomocniczych
gminy,

2) analizuje:

a) sprawozdania Wojta z wykonania uchwat Rady,

b) wyniki kontroli zewnetrznych i wewnetrznych,

¢) opinie innych komisji rady.

Rozdzial 2.
Tryb sprawowania kontroli

§ 3.

Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole na podstawie uchwat rady.

§ 4.

Zespot kontrolny ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen jednostki kontrolowanej,
2) wgladu we wiasciwe dokumenty,
3) sporzadzania kopii dokumentéw bedacych przedmiotem kontroli,
4) zadania ztoZenia wyjasnien do protokotu przez pracownikow jednostki kontrolowanej.

&5,
Zespot kontrolny dziala na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
wystawionego przez Przewodniczacego Rady, zawierajacego: termin, zakres kontroli oraz
sktad zespotu kontrolnego.

§ 6.
1. Po zakoficzeniu kontroli zesp6t kontrolny sporzgdza protokot, ktéry zawiera:
1) opis okoliczno$ci przeprowadzenia kontroli,
2) opis stanu faktycznego,
3) wykaz ewentualnych nieprawidtowosci,
4) wnioski i zalecenia pokontrolne,
5) zlozone do protokotu wyjasnienia jednostki kontrolowanej,
6) adnotacje i podpis kierownika jednostki kontrolowanej $wiadczacy o zapoznaniu si¢ z
protokotem,
7) podpisy cztonkéw zespotu kontrolnego.
2. Kopie protokotu przesyla si¢ do:



1) Przewodniczacego Rady,
2) Woijta.

§7.
Po zakonczeniu kazdej kontroli komisja rewizyjna przedstawia sprawozdanie z Jjej przebiegu
na najblizszej sesji Rady.

Rozdzial 3.
Organizacja pracy komisji rewizyjnej

§8.

Komisj¢ rewizyjng tworzg radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

§9.
1. Czlonkowie komisji wybieraja jej przewodniczacego, ktérego Rada nastepnie powotuje na
t¢ funkcje.
2. Rada odwotuje przewodniczacego na wniosek komisji.

§ 10.
Do obowigzkéw przewodniczacego komisji rewizyjnej nalezy:
1) zawiadamianie czlonkéw komisji o terminach, miejscu posiedzen komisji, nie péznie]
niz na 3 dni przed planowanym terminem posiedzenia,
2) prowadzenie posiedzeri komisji, w tym poddawanie wszystkich ztozonych wnioskéw
pod glosowanie,
3) przygotowywanie i referowanie na sesjach Rady projektow uchwat zgloszonych w
ramach inicjatywy uchwatodawczej komisji,
4) staty kontakt z Wojtem w sprawach wehodzacych w zakres prac komisji.

§ 11.
1. Posiedzenia komisji rewizyjnej zwolywane sa w miarg potrzeb wynikajacych z realizacji
planu pracy komisji rewizyjnej.
2. Posiedzenia komisji rewizyjnej zwoluje przewodniczacy z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek potowy sktadu komisji, w terminie 7 dni od ztozenia wniosku.
3. Podczas posiedzen komisji rewizyjnej stosuje si¢ odpowiednio zasady obradowania (w tym
wnioski formalne) i tryb glosowania, jak na sesjach Rady.

8§12
Uchwaty komisji rewizyjnej podejmowane sg zwykla wigkszodcig gloséw w obecnosci co
najmniej potowy sktadu komisji.

§ 13.
Posiedzenia komisji rewizyjnej sg protokolowane i opatrywane podpisem przewodniczgcego
komisji 1 protokolanta.



Zalacznik Nr 7
do Statutu Gminy Lutocin

ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI SKARG, WNIOSKOW I PETYCJI

§1.

1. Do zadan Komisji skarg, wnioskéw i petycji nalezy analiza i opiniowanie skierowanych do
Rady Gminy:

1) skarg na dziatalnos¢ Wéjta Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych;

2) wnioskow;

3) petycji sktadanych przez obywateli.
2. Pracami komisji kieruje wybrany przez rade przewodniczacy.
3. Komisja obraduje na posiedzeniach, przy obecnosci co najmniej potowy sktadu komisji.
4. Opinie, wnioski i stanowiska komisji przyjmowane sg w glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscig glosow.

§2.
Jezeli Rada Gminy nie jest wlasciwa do rozpatrzenia skargi, wniosku lub petycji ztozonej
przez obywateli, przewodniczacy komisji skarg, wnioskéw i petycji niezwlocznie informuje o
tym Przewodniczacego Rady.

§3.
1. Z przebiegu posiedzenia komisji skarg, wnioskow i petycji sporzadza sie protokol.
2. Komisja skarg, wnioskéw i petycji, badajac sprawg 1 prowadzac postgpowanie
wyjasniajace w zwiazku ze zlozong skargg, wnioskiem lub petycja, moze:
1) wystgpi¢ do Wojta Gminy albo do wlasciwego kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej z wnioskiem o zajecie stanowiska;
2) zebra¢ materiaty, informacje i inne niezbedne wyjasnienia;
3) wezwa¢ wnoszacego skarge, wniosek lub petycje do ich sprecyzowania, uzupelnienia,
a takze do przedstawienia informacji lub materiatéw.

§ 4.
Komisja skarg, wnioskow i petycji prowadzac postgpowanie wyjasniajace w sprawie skargi
obowigzana jest do:
1) wszechstronnego wyjasnienia zarzutéw podnoszonych w skardze;
2) przygotowania stanowiska uzasadniajacego przyjecie uchwaly Rady Gminy w
sprawie rozpatrzenia skargi.

§ 5.
Komisja skarg, wnioskow i petycji, rozpatrujac wniosek lub petycje jest obowigzana do:
1) szczegdtowego przeanalizowania przedmiotu wniosku lub petycji;
2) przygotowania stanowiska uzasadniajacego przyjecie uchwaly Rady Gminy w
sprawie rozpatrzenia wniosku lub petycji.



