

Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 42
25-431 Kielce
tel. 41 362 45 48; e-mail: scdn@scdn.pl
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego



WZÓR UMOWY NR .... /2025

zawarta w Kielcach w dniu …………...  pomiędzy: 
Województwem Świętokrzyskim - Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli 
w Kielcach, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, 25–431 Kielce , NIP:959 15 06 120.
reprezentowanym przez:
Małgorzatę Łakomiec – Dyrektora ŚCDN, działającą na podstawie pełnomocnictwa udzielonego uchwałą nr 5762/22 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 17.VIII.2022 r.
zwanym dalej Zamawiającym
a firmą: 
 
reprezentowaną  przez: 
 
zwaną dalej Wykonawcą 
 
Zamawiający oświadcza, że niniejsza umowa zostaje zawarta z Wykonawcą, którego oferta została wybrana w dniu ………… r. w wyniku postępowania przeprowadzonego w oparciu
o Zarządzenie Dyrektora Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w sprawie określenia zasad udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 
130 000 zł netto.


§ 1.
1. Przedmiotem umowy zakup 16 kompletów materiałów biurowych z dostawą do Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach. Szczegółowy opis zawiera załącznik nr 1 SOPZ. 
2. Projekt Przedszkolne Inkubatory Świętokrzyskiej Dwujęzyczności nr FESW.08.01-IZ.00-0055/23 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach życia, Działanie 08.01 Wsparcie edukacji przedszkolnej.

3. Termin realizacji umowy: ……………………
4. Wykonawca oświadcza, że:
a) Wszystkie dostarczone materiały mają być fabrycznie nowe, nieużywane, nie noszące śladów uszkodzeń zewnętrznych i uprzedniego używania. Dostarczone artykuły muszą być odpowiednio zapakowane, aby zapobiec uszkodzeniu w czasie dostawy.
b) Wykonawca przyjmuje odpowiedzialność i poniesie wszelkie koszty związane 
z organizacją dostawy, zabezpieczeniem materiałów i urządzeń, sprzętu i siły roboczej, niezbędnej do zrealizowania przedmiotu zamówienia.
c) Przyjmuje odpowiedzialność i poniesie wszelkie koszty związane z organizacją dostawy, zabezpieczeniem materiałów i urządzeń, sprzętu i siły roboczej, niezbędnej do zrealizowania przedmiotu zamówienia.
4. Miejsce dostawy przedmiotu zamówienia: Wykonawca dostarczy zamawiany asortyment we własnym zakresie i na własny koszt oraz zapewni rozładunek ze środków transportu i wniesie dostawy do budynku: Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42, Kielce w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 07:30-15:30, po wcześniejszym ustaleniu terminu 
z Zamawiającym. Gotowość dostawy Wykonawca zgłosi Zamawiającemu na co najmniej 1 (jeden) dzień przed planowanym terminem dostawy.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wymiany albo zwrotu: produktów wadliwych, o nieodpowiedniej jakości oraz nieodpowiadających opisowi przedmiotu zamówienia.
6. W przypadku stwierdzenia w ramach odbioru przedmiotu zamówienia wad ilościowych lub jakościowych, Wykonawca zobowiązany jest do ich usunięcia lub wymiany towaru wadliwego na wolny od wad w terminie 3 (trzy) dni roboczych od daty stwierdzenia tego faktu, co zostanie ujęte w protokole sporządzonym i podpisanym na tę okoliczność.
7. Wykonawca odpowiada za dostarczony asortyment w czasie transportu. W przypadku uszkodzeń ponosi pełną odpowiedzialność za powstałe szkody.
8. Dostarczone materiały zostaną przyjęte w obecności przedstawiciela Zamawiającego oraz Wykonawcy. Z odbioru zostanie sporządzony protokół ilościowo – jakościowy, w którym zostaną zapisane wszelkie uwagi dotyczące dostarczonego materiału.

§ 2.

1. Wykonawcy z tytułu dostawy produktów przysługuje wynagrodzenie do wysokości kwoty ………..  złotych brutto (słownie: …………). 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 2 ust. 1 obejmuje cenę dostarczonych produktów.
3. Płatność wynagrodzenia nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy i jego przyjęciu bez zastrzeżeń przez Zamawiającego.
4. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w treści faktury w terminie 21 (dwadzieścia jeden) dni od dnia doręczenia faktury. Za datę zapłaty uważa się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu.
5. Strony oświadczają, że posiadają wiedzę w zakresie, że wynagrodzenie będzie współfinansowane przez Unię Europejską, z tym, że środki finansowe na realizację Projektu zostaną w całości przekazane przez Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego.
6. Strony zgodnie ustalają, że termin wypłaty wynagrodzenia określony w § 2 ust. 1 może ulec zmianie w sytuacji, gdy na konto Projektu nie zostanie przekazana przez Departament Budżetu i Finansów Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego wystarczająca suma środków przeznaczonych na wypłatę wynagrodzenia.
7. Wykonawca wystawi fakturę na poniżej wskazane dane: 
Nabywca: Województwo Świętokrzyskie, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, 
NIP: 959 15 06 120
Odbiorca: Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka 
J. Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce.
Faktura ma być doręczona podmiotowi widniejącemu w niej jako Odbiorca.

§ 3.
1. Strony postanawiają, że naprawienie szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego  wykonania postanowień umowy nastąpi przez zapłatę kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 2 ust. 1.
2. Za nieterminowe wykonanie umowy Wykonawca zapłaci kary umowne w wysokości 0,25% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §2 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
3. W przypadku naliczenia kary umownej Wykonawca upoważnia Zamawiającego do samodzielnego potrącenia kary z dostarczonych faktur/rachunków za wykonane usługi.
4. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych.

§ 4.
(jeżeli dotyczy)
1. W przypadku gdy Wykonawca w treści oferty cenowej złożył deklarację, iż spełni warunki określone w Kryterium nr 2 – Włączenie / skierowanie do realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby, o których mowa w pkt 7 ust. 2 Zapytania ofertowego, zobowiązany jest, przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie dotyczące tych osób. Informacje potwierdzające przesłanki wskazane przez Wykonawcę w Kryterium nr 2 (klauzuli społecznej) winny być możliwe do zidentyfikowania w przypadku ewentualnej kontroli przez organy uprawnione do tego typu czynności. Wykonawca musi wówczas przedłożyć kopie dokumentów potwierdzających włączenie / skierowanie tych osób poświadczone za zgodność z oryginałem.
2. Dokumentami wskazanymi w § 4 ust. 1 umowy są: 
a) dokumenty, które w sposób dostateczny potwierdzą przesłanki wskazane przez Wykonawcę w Kryterium nr 2 - pkt 7 ust. 2 Zapytania ofertowego , w zakresie zapewniającym ochronę danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. Dz.U. 2019 poz. 1781 z późn. zm.), tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników – zakres anonimizacji musi być zgodny z ww. przepisami ustawy; informacje potwierdzające przesłanki wskazane w przez Wykonawcę w ww. kryterium muszą być możliwe do zidentyfikowania, w tym imię i nazwisko osoby/ osób.
3. Zakres deklaracji wymagany jest przez cały okres realizacji zamówienia. Każda zmiana ww. osoby / osób nie wymaga aneksu do umowy a jedynie przedłożenie wymaganego Oświadczenie o zatrudnieniu, z możliwością wezwania przez Zamawiającego do potwierdzenia.
4. Jeżeli w przypadku wezwania Wykonawca nie potwierdzi w wyznaczonym czasie okoliczności wskazanych w § 4 ust. 1 umowy, Zamawiający naliczy karę umowną w wysokości 10% kwoty wskazanej w § 2 ust. 1.

§ 5.
W razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 6.
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod rygorem nieważności.

§ 7.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jednym dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy.

§ 8.
Informacja o  przetwarzaniu danych osobowych stanowi załącznik nr 2 do umowy.
§ 9.
1. Zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy stanowią załączniki do umowy odpowiednio
nr 3 i nr 4.
2. Wszystkie załączniki do Umowy stanowią integralną jej część.




…………………………………			     …………………………………			                                                  
	(Zamawiający)					                        (Wykonawca)






























Załącznik nr 1 do umowy nr…

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Na realizację:
Przedmiotem umowy jest zakup 16 kompletów materiałów biurowych z dostawą do Świętokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach. Szczegółowy opis zawiera załącznik nr 1 SOPZ.
Projekt Przedszkolne Inkubatory Świętokrzyskiej Dwujęzyczności nr FESW.08.01-IZ.00-0055/23 w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach życia, Działanie 08.01 Wsparcie edukacji przedszkolnej

Każdy z 16 kompletów składa się z następujących elementów:










	MATERIAŁY BIUROWE

	Lp
	Nazwa
	Ilość
	j.m.

	1. 
	Papier ksero Canon Yellow  Label A4 80g
	3,00
	szt.

	2. 
	Karton ozdobny 250g/m2  (1=25) MIP DZ114-B mix
	2,00
	szt.

	3. 
	Blok techniczny A3 10k biały  Fiorello 150-1262
	5,00
	szt.

	4. 
	Blok techniczny Happy Color A3 kolorowy
	5,00
	szt.

	5. 
	Papier ksero Color Copy A3  160g
	1,00
	szt.

	6. 
	Blok rysunkowy Fiorello  kolorowy A3 16k.150-1437
	10,00
	szt.

	7. 
	Tektura falista Happy Color  MIX A4 10 kol.'10
	1,00
	szt

	8. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello bordowa 170-1988
	2,00
	szt.

	9. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello brązowa 170-1876
	2,00
	szt.

	10. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  ciemnonieb. 170-1983
	2,00
	szt.

	11. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello ciemnoróż.170-1985
	2,00
	szt.

	12. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  ciemnoziel.170-1610
	2,00
	szt.

	13. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  czarna 170-1613
	2,00
	szt.

	14. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  czerwona 170-1607
	2,00
	szt.

	15. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  fioletowa 170-1877
	2,00
	szt.

	16. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello granatowa 170-1615
	2,00
	szt.

	17. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  jasnobrąz.170-1981
	2,00
	szt.

	18. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  jasnonieb.170-1982
	2,00
	szt.

	19. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello jasnozielona 170-1986
	2,00
	szt.

	20. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello jasnożółta 170-1987
	2,00
	szt.

	21. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  niebieska 170-1616
	2,00
	szt.

	22. 
	Bibuła dekoracyjna Fiorello  biała 170-1614
	2,00
	szt.

	23. 
	Folia piankowa gładka ' 15
	1,00
	szt.

	24. 
	Folia do lamin. Opus Super A4 80mic. '100
	1,00
	szt.

	25. 
	Obwoluta A4 My Office  groszk 1774YMYO-0 '100 40mic
	1,00
	szt.

	26. 
	Koperta C6 SK NC biała folia '50
	1,00
	szt.

	27. 
	Koperta C4 HK NC biała  folia '25 
	2,00
	szt.

	28. 
	Koperta A4 Eagle na zatrzask 9113 czerwona  transp
	25,00
	szt.

	29. 
	Ołówek Astra ASTRAPEN STARS grafitowy HB  trójkątny
	25,00
	szt.

	30. 
	Kredki świecowe Gimboo  12kol
	10,00
	szt.

	31. 
	Kredki ołówkowe  Gimbo12kol szeąciokątne
	10,00
	szt.

	32. 
	Farba plakatowa 500ml biała
	1,00
	szt.

	33. 
	Farba plakatowa 500ml ciemno niebieska
	1,00
	szt.

	34. 
	Farba plakatowa 500ml  ciemny brąz
	1,00
	szt.

	35. 
	Farba plakatowa 500ml  czerwona
	1,00
	szt.

	36. 
	Farba plakatowa 500ml  zielona
	1,00
	szt.

	37. 
	Farba plakatowa 500ml czarna
	1,00
	szt.

	38. 
	Farba tempera 500ml czarna
	1,00
	szt.

	39. 
	Farba tempera 500ml  brązowa 170-2355
	1,00
	szt.

	40.   
	Farba tempera 500ml  czerwona Carioca
	1,00
	szt.

	41. 
	Farba tempera 500ml zielona Carioca
	1,00
	szt.

	42. 
	Farba Tempera Carioca 500 ml biała 170-2648
	1,00
	szt.

	43. 
	Farba tempera 500ml j.niebieska 
	1,00
	szt.

	44. 
	FARBA SPRAY CZERWONY DROGOWY BIODUR RAL 3020 400ml
	1,00
	szt.

	45. 
	FARBA SPRAY NIEBIESKI ULTRA BIODUR RAL 5002 400 ml
	1,00
	szt.

	46. 
	Klej Magic 45g
	5,00
	szt.

	47. 
	Klej w sztyfcie Amos 8g 130-1071
	25,00
	szt.

	48. 
	Klej w płynie Mona magiczny 1000 ml (113027)
	1,00
	szt.

	49. 
	Masa Papierowa Astra 420g
	2,00
	szt.

	50. 
	Drucik Titanum Craft-Fun kreatywny mix 30 mm 40 szt
	2,00
	szt.

	51. 
	Dziurkacz ozdobny Titanum Craft-Fun 25mm mix trzy różne kształty 
	3,00
	szt.

	52. 
	Marker Taurus perm. k.okr. czarny TMP-01
	5,00
	szt.

	53. 
	Marker Taurus perm. k.okr. czerwony TMP-01
	2,00
	szt.

	54. 
	Marker Taurus perm. k.okr. niebieski TMP-01
	2,00
	szt.

	55. 
	Marker Taurus perm. k.okr.  zielony TMP-01
	1,00
	szt.

	56. 
	Bristol A1 mix
	2,00
	szt.

	57. 
	Folia malarska niebieska
	3,00
	szt.

	58. 
	Folia malarska przezroczysta
	3,00
	szt.





































Załącznik nr 2 do umowy …………………….

Informacja o  przetwarzaniu danych osobowych
Realizując obowiązek wynikający z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że:
1. Tożsamość i dane kontaktowe Administratora:
Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 42, 25-431 Kielce, tel. 41 362 45 48, e-mail: scdn@scdn.pl
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych kontaktować się można z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@scdn.pl lub pod numerem telefonu: 22 350 01 40.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych:
Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego do 130.000,00 zł prowadzonym w trybie nie podlegającym ustawie Prawo zamówień publicznych w celu związanym z potrzebą wyłonienia wykonawcy w ramach postępowań o udzielenie zamówienia lub organizacji konkursu realizowanych w trybie wynikającym z odpowiednich przepisów prawa lub w celu zawarcia, realizacji rozliczenia umowy z Świętokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach.
Państwa dane osobowe przetwarzane będą zgodnie art. 6 ust.1 lit. b (w celu zawarcia umowy) lub art.6 ust.1 lit. c (obowiązki prawne ciążące na administratorze), innych krajowych lub unijnych przepisów odnoszących się do zamówień i konkursów, przedmiotu umowy oraz ochrony danych osobowych, w szczególności na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny oraz wewnętrznych procedur obowiązujących u Administratora.
4. Okres przechowywania danych:
Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa dotyczących archiwizacji.
5. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorców:
Dostęp do danych osobowych mogą uzyskać organy lub podmioty upoważnione na podstawie odrębnych przepisów, a także podmioty, które na podstawie zawartych przez administratora umów, świadczą usługi związane z przetwarzaniem danych osobowych oraz inne podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych
6. Prawa osób, których dane są przetwarzane:
Osoby, których dane osobowe są przetwarzane przez Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach w związku z udzielaniem zamówień publicznych mają prawo do złożenia wniosku:
na podstawie art. 15 RODO o dostęp do danych oraz mogą żądać od administratora informacji o celu i sposobie przetwarzania danych, przy czym w przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;
na podstawie art. 16 RODO o sprostowanie (poprawienia) danych, które są nieprawidłowe lub niekompletne, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo zamówień publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;
na podstawie art. 17 RODO o usunięcie danych przetwarzanych bezpodstawnie;
na podstawie art. 18 RODO o ograniczenie przetwarzania, przy czym wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przewarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu;
na podstawie art. 20 RODO o przeniesienie danych do innego administratora, o ile dane przetwarzane są na podstawie zgody i w sposób zautomatyzowany.
na podstawie art. 21. RODO o sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jeżeli podstawą przetwarzania jest interes publiczny lub prawnie uzasadniony interes administratora. Administrator nie będzie już mógł przetwarzać tych danych osobowych, chyba że wykaże, że istnienie ważnych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania danych, które według prawa uznaje się za nadrzędne wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
Gdy przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, mają Państwo prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.
Osoba, której dane dotyczą ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w tych przypadkach, gdy przetwarzanie danych narusza przepisy prawa.
7. Zamiar przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej:
Dane nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej z wyłączeniem sytuacji wynikających z przepisów prawa.
8. Informacja o wymogu podania danych:
Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia poniżej 130.000,00 zł.
9. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu: Administrator nie będzie podejmować decyzji w sposób zautomatyzowany, w tym profilować przetwarzanych danych osobowych.
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