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ZARZADZENIE NR 14/2026

45698

IO

i’:gfggfrj_jzlgzﬁpo’ru Placowek Oswiatowych w Ztotnikach

gor

zdnia 12 pazdziernika 2026 .

w sprawie wprowadzenia Procedury LOCKDOWN w Zespole Placowek Oswiatowych
w Ztotnikach

Na podstawie:

art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2026
poz.820 pdzn. zm.), zobowigzujgcego dyrektora szkoty do zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkow pobytu w szkole oraz uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkote;

art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. 2 2026 poz.215 z
péin. zm.);

§ 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2020mpoz. 1604 pdzin.zm.);

rekomendacji Ministerstwa Edukacji Narodowej, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz Policji dotyczgcych organizacji dziatan na rzecz bezpieczerstwa w
szkotach i placdwkach oswiatowych;

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Zespole Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach ,,Procedure
LOCKDOWN — postepowania w przypadku zagrozenia wymagajgcego izolacji oséb
przebywajacych na terenie placowki”, stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Celem procedury jest:

1.
2.

§3

Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, wychowankom oraz pracownikom placowki.
Ujednolicenie zasad postepowania w sytuacji wystgpienia zagrozenia wewnetrznego
lub zewnetrznego wymagajgcego czasowego odizolowania osob przebywajgcych w
budynku.

Okreslenie zakresu odpowiedzialnosci pracownikdéw podczas realizacji procedury.
Zapewnienie sprawnej wspotpracy z Policja, Pafistwowg Strazg Pozarng oraz innymi
stuzbami ratunkowymi.

Ustala sie nastepujacy sposob ogtaszania procedury LOCKDOWN:



,Uwaga! Uwaga! Ogtaszam LOCKDOWN. Natychmiast zastosowac procedure LOCKDOWN.
Zamknac i zabezpieczy¢ pomieszczenia, zachowac cisze i oczekiwac dalszych polecen.”,

za pomocg hasta bezpieczenstwa

~Uwaga, procedura SEZAM” .

W przypadku braku mozliwosci nadania komunikatu gtosowego informacje przekazuje sie za
pomoca telefonu, komunikacji wewnetrznej lub przez wyznaczonych pracownikéw szkoty.

§4
Sygnat LOCKDOWN nie moze byc¢ tozsamy z sygnatem ewakuacji obowigzujagcym w placéwce.

W Zespole Placowek Oswiatowych w Ztotnikach sygnatem ewakuacji pozostajg trzy dzwonki,
zgodnie z obowigzujgcymi procedurami bezpieczenstwa.

§5
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw pedagogicznych i niepedagogicznych do:

1. Zapoznania sie z tresdcig procedury.
Przestrzegania zasad okreslonych w procedurze.

3. Uczestniczenia w szkoleniach i ¢wiczeniach dotyczacych postepowania w sytuacjach
kryzysowych.

4. Niezwtocznego wykonywania polecen dyrektora szkoty oraz stuzb ratunkowych
podczas realizacji procedury.

§6
Wychowawecy klas oraz nauczyciele sg zobowigzani do zapoznania uczniow z zasadami

postepowania podczas ogtoszenia procedury LOCKDOWN, w sposob dostosowany do wieku
uczniow.

§7
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam dyrektorowi szkoty.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




NI _V"PROCEDURA,LDCKDE}WNLLW ZESPOLE PLACOWEK OSWIATOWYCH W ZLOTNIKACH

' wprowadzona Zarzqdzenlem NR 14/2026 Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych z dnia
12 paidziernika 2026 r.

Podstawa prawna

Procedura zostata opracowana na podstawie rekomendacji Ministerstwa Edukacji
Narodowej, Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz wytycznych dotyczacych
bezpieczenstwa

w szkotfach i placéwkach oswiatowych.

1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom, pracownikom i osobom
przebywajacym na terenie Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach w sytuacji
wystgpienia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia wymagajgcego natychmiastowego
odizolowania osob od zrodta zagrozenia.

2. Definicja lockdownu

Lockdown oznacza natychmiastowe zamkniecie i zabezpieczenie pomieszczen oraz
ograniczenie przemieszczania sie 0s6b znajdujgcych sie na terenie placowki do czasu
odwotania alarmu przez dyrektora szkoty lub stuzby ratunkowe.

Procedure uruchamia sie w przypadku:
e wtargniecia napastnika do budynku lub na teren szkoty,
e uzycia lub grozby uzycia broni,
e ujawnienia osoby agresywnej stwarzajgcej zagrozenie,

e informacji o mozliwosci ataku terrorystycznego,
e wystapienia innego zdarzenia stwarzajgcego bezposrednie zagrozenie zycia i zdrowia.

3. Sygnat ogtoszenia lockdownu

Lockdown ogtasza:



dyrektor szkoty,
osoba wyznaczona przez dyrektora.

Komunikat alarmowy:

~UWAGA! UWAGA! OGLASZAM LOCKDOWN. PROSZE O NATYCHMIASTOWE
ZABEZPIECZENIE POMIESZCZEN | POZOSTANIE W MIEISCU.”

Haslo bezpieczenstwa: hasto bezpieczenstwa, np.:

~Jwaga, procedura SEZAM”

Jezeli nie ma mozliwosci nadania komunikatu przez dziennik elektroniczny lub telefonicznie,
informacja moze by¢ przekazywana przez pracownikéw szkoty.

4. Zadania dyrektora szkoly

Dyrektor:
1. Podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury.
2. Natychmiast powiadamia numer alarmowy 112.
3. Przekazuje stuzbom informacje:
o rodzaj zagrozenia,
o lokalizacje sprawcy,
o liczbe oséb zagrozonych,
o ewentualne osoby poszkodowane.
4. Koordynuje dziatania do czasu przybycia stuzb.
5. Utrzymuje kontakt z Policja.
6. Odwotuje lockdown wyitgcznie po konsultacji ze stuzbami.

5. Zadania nauczycieli

Po ustyszeniu komunikatu nauczyciel:

Jezeli przebywa z uczniami w sali lekcyjnej:

vk wNe

Natychmiast zamyka drzwi na klucz.

Blokuje drzwi dostepnymi przedmiotami {biurko, stét, szafka).
Zastania okna i drzwi, jezeli jest to mozliwe.

Whylacza swiatto.

Wycisza telefony komdrkowe.



6.

7.
8.

Poleca uczniom:
o usigsc na podtodze,
o oddali¢ sie od okien i drzwi,
o zachowac catkowitg cisze.
Sprawdza obecnosc uczniow.
Nie otwiera drzwi do momentu otrzymania jednoznacznego polecenia od Policji lub
dyrektora.

Jezeli nauczyciel znajduje sie na korytarzu:

Kieruje ucznidw do najblizszego bezpiecznego pomieszczenia.

W razie braku takiej mozliwosci podejmuje dziatania umozliwiajgce ukrycie sie poza
strefg zagrozenia.

Informuje dyrektora o swojej lokalizacji, jesli jest to bezpieczne.

6. Zadania uczniow

Podczas lockdownu uczniowie:

HNoew s WwN e

Bezwzglednie wykonujg polecenia nauczyciela.

Zachowujg cisze.

Nie korzystaja z telefondw komdérkowych, chyba ze nauczyciel poleci inaczej.
Nie opuszczajg pomieszczenia.

Nie otwierajg drzwi.

Nie wyglgdaja przez okna.

Zachowujg spokéj i pomagajg mtodszym uczniom.

7. Zadania pracownikéw administracji i obstugi

Pracownicy administracji i obstugi:

e wne

Zamykajg i zabezpieczajg pomieszczenia, w ktérych przebywaja.

Uniemozliwiajg wejicie do budynku osobom postronnym, jezeli jest to bezpieczne.
Wspierajg dziatania dyrektora.

Wykonujag polecenia Policji i stuzb ratunkowych.

Nie przemieszczajg sie po budynku bez wyrainej potrzeby.

8. Postepowanie podczas bezposredniego kontaktu z napastnikiem

Jezeli osoba znajduje sig w bezposrednim kontakcie z napastnikiem:



S =

Zachowuje spokdj.
Wykonuje polecenia napastnika, jesli nie stwarzajg one dodatkowego zagrozenia.
Nie prowokuje i nie wdaje sie w dyskusje.
Stara sie zapamietac:
o wyglad sprawcy,
o ubidr,
o cechy charakierystyczne,
o kierunek przemieszczania sie.
Informacje przekazuje Policji po zakoriczeniu zagrozenia.

9. Po przybyciu Policji

Wszystkie osoby:

ok wn e

Bezwarunkowo wykonujg polecenia funkcjonariuszy.
Nie podbiegaja do policjantdw.

Trzymajg rece w widocznym migjscu.

Nie wykonuja gwattownych ruchow.

Opuszczajg budynek wylgcznie wskazana droga.

10. Odwotanie lockdownu

Lockdown moie zosta¢ odwotany wytgcznie przez:

Policje,
dyrektora szkoty po uzyskaniu zgody stuib.

Komunikat:

»UWAGA! UWAGA! ZAGROZENIE MINELO. LOCKDOWN ZOSTAL ODWOLANY.”

11. Dzialania po zakonczeniu zdarzenia

Dyrektor:

Al A

Weryfikuje stan bezpieczeidstwa ucznidw i pracownikdw.

Organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

Sporzadza raport z przebiegu zdarzenia.

Informuje organ prowadzgcy oraz w razie potrzeby Kuratorium Oswiaty.
Dokonuje analizy zdarzenia i aktualizacji procedur.




Zatgcznik nr 1 — Schemat dziatania nauczyciela
USLYSZALES KOMUNIKAT LOCKDOWNU?

o/ Zamknij drzwi.

/ Zablokuj wejécie.

7 Wylacz swiatto.

&/ Odsuri uczniéw od okien i drzwi.

</ Zachowaj cisze.

/ Sprawdz obecnosé.

 Nie otwieraj drzwi.

/ Czekaj na Policje lub komunikat odwotujacy alarm.

Zatacznik nr 2 - Tabela odpowiedzialnosci (RACI)

Zadanie Dyrektor Nauczyciele Pedagog/Psycholog Sekretariat Obsiuga
Ogtoszenie lockdownu A I I I I
Wezwanie Policji A - - R -
Zabe‘zplecze’n:e N R R R R
pomieszczen
Opieka nad uczniami N R R - -
Kontakt ze stuzbami A - - R -
Dokumgntowame A R W R i
zdarzenia
Pomoc psychologiczna po N W R ) i

zdarzeniu

Legenda:



e R -realizuje zadanie,

« A -—odpowiada za decyzje i nadzor,
s W —wspdtuczestniczy,

e N -—nadzoruje,

¢ | -informowany.

JEDNOLITY PLAN KOMUNIKATOW ALARMOWYCH LOCKDOWN
Zespdt Placowek Oswiatowych w Ziotnikach
1. Ogloszenie LOCKDOWNU

UWAGA! UWAGA! OGEASZAM LOCKDOWN. PROSZE O NATYCHMIASTOWE
ZABEZPIECZENIE POMIESZCZEN, ZAMKNIECIE DRZWI, POZOSTANIE W MIEISCU |
BEZWZGLEDNE STOSOWANIE SIE DO POLECEN PRACOWNIKOW SZKOtY.

lub Uwaga, procedura SEZAM

2. Komunikat dia oséb przebywajacych poza salami

UWAGA! WSZYSCY UCZNIOWIE | PRACOWNICY PRZEBYWAIJACY NA KORYTARZACH,
BOISKU, PLACU ZABAW LUB POZA BUDYNKIEM NIEZWLOCZNIE KIERUJA SIE DO
NAJBLIZSZEGO BEZPIECZNEGO POMIESZCZENIA LUB POSTEPUJA ZGODNIE 2 POLECENIAMI
0SOB KIERUJACYCH DZIAtANIAMI.

3. Komunikat przygotowujacy do ewakuacji

UWAGA! PRZYGOTOWAC SIE DO OPUSZCZENIA POMIESZCZEN. OCZEKIWAC NA DALSZE
INSTRUKCIE POLICJI LUB DYREKTORA SZKOLY. NIE OPUSZCZAC POMIESZCZEN BEZ
POLECENIA.

4, Odwotanie LOCKDOWNU
UWAGA! UWAGA! ZAGROZENIE MINELO. LOCKDOWN ZOSTAL ODWOLANY. PROSZE O

ZACHOWANIE SPOKOIU | POWRQOT DO NORMALNEJ ORGANIZACH ZAJEC ZGODNIE Z
POLECENIAMI DYREKTORA SZKOtLY.

5. Komunikat dla rodzicéow



Szanowni Panstwo,

W Zespole Placéwek O$wiatowych w Ztotnikach zostata wdrozona procedura lockdownu
zwigzana z zagrozeniem bezpieczenstwa. Uczniowie znajduja sie pod opiekg pracownikow
szkoly i realizowane s3 dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami. Prosimy o
nieprzyjezdzanie do szkoty oraz oczekiwanie na dalsze informacje przekazywane za
posrednictwem dziennika elektronicznego lub wiadomosci SMS.

Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych w Ztotnikach

6. Komunikat po zakonczeniu zdarzenia
Szanowni Panstwo,

Informuje, ze procedura lockdownu w Zespole Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach zostatfa
zakoriczona. Zagrozenie zostato usuniete przez wiasciwe stuzby, a uczniowie przez caty czas
pozostawali pod opiekg pracownikéw szkoty. Dziekujemy za zachowanie spokoju i
stosowanie sie do przekazywanych komunikatéw.

Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych w Ztotnikach

Instrukcja dla pracownikéw (do umieszczenia w kazdej sali)
Po ustyszeniu komunikatu ,,LOCKDOWN”:

Zamknij drzwi i zabezpiecz wejscie.

Wytacz swiatto.

Odsun ucznidw od drzwi i okien.

Zachowaj cisze.

Nie otwieraj drzwi do momentu przybycia Policji lub odwotania alarmu.
Oczekuj dalszych polecen.

L R b

Numer alarmowy: 112.







