Starostwo Powiatowe w tosicach

EOW'?('C ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice
OSICKI .
SR i tel./fax: 83 359 19 29

e-mail:powiat@losice.pl www.losice.pl

tosice, 22 lutego 2023 r.

OA.272.24.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
(Zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty 130 000 ztotych realizowane bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych)

I. Zamawiajgcy, Powiat tosicki z siedzibg w tosicach przy ul. Narutowicza 6, zaprasza do
ztozenia ofert na wykonanie zaméwienia pn.: $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w tosicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego
przez okres od 01.03.2023 r. do 28.02.2024 r.

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Starostwie

Powiatowym w tosicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego przez okres

od 01.03.2023 r. do 28.02.2024 r. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

w szczegoblnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych i standardéw.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest

wspieranie Starosty Powiatu tosickiego w realizacji celéw i zadan powiatu przez

systematyczng ocene kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze, powinien byé

prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634) oraz przepisami wydanymi na jej

podstawie.

Podstawowym celem audytu bedacego przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:

1) przysparzanie wartosci dodanej i usprawnianie dziatalnosci Starostwa Powiatowego
w tosicach oraz jednostek organizacyjnych Powiatu tosickiego, a takie wspieranie
Starosty Powiatu tosickiego w realizacji ustawowych zadan i celéw;

2) dostarczanie Staroscie Powiatu tosickiego racjonalnego zapewnienia, Ze system
kontroli zarzadczej w jednostce funkcjonuje prawidtowo, a takze doradztwo przy
podejsciu do oceny i doskonalenia skutecznosci tego systemu;

3) realizacja celéw i zadan audytu wewnetrznego nastepuje poprzez dokonywanie
niezaleznego i obiektywnego badania oraz oceny zarzadzania w poszczegdlnych
obszarach dziatalnosci jednostki, z uwzglednieniem ryzyk zagrazajacych skuteczne;j,
efektywnej i zgodnej z prawem realizacji celéw i zadan jednostki.

Ustuga swoim zakresem obejmuje:

1) badanie systemOw zarzadzania ryzykiem i kontroli zarzgdczej w jednostce;

2) dokonanie analizy obszaréw ryzyka w zakresie dziatania jednostki;

3) opracowanie rocznego planu audytu na 2024 r. na podstawie wynikow
przeprowadzonej analizy ryzyka, przy uwzglednieniu priorytetéw Starosty Powiatu
tosickiego;

4) opracowanie programu realizacji oraz przeprowadzenie trzech zadain audytowych
zapewniajacych w trakcie trwania umowy;
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5) monitorowanie realizacji zalecen i przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych ich
realizacje;

6) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,
w tym sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu z wydaniem
obiektywnej oceny kontroli zarzadczej w badanym obszarze;

7) sporzadzenie sprawozdann z wykonania audytu za 2023 rok w terminie do
31.01.2024 r,;

8) realizacja czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskéw majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego w tosicach oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu tosickiego;

9) prowadzenie audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikdw zadania
audytowego;

10) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego;

11) Zamawiajacy nie wskazuje ilosci godzin do realizacji zadania, Ustugodawca bedzie
wykonywat audyt w siedzibie Zamawiajacego w czasie niezbednym do zrealizowania
zleconego zadania;

12)audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zamawiajacego.

5. Wymagania Zamawiajgcego:

Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych.

Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom, na podstawie umdw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej;

2) ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

5) posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Informations Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification of Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services
Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotana przez Ministra Finanséw,
lub

c) uprawnienia bieglego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta uprawniona,
zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych.
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6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta musi
obejmowac catos¢ zamdwienia.

Wspolny Stownik Zamoéwien Publicznych CPV: 79212200-5 - Ustugi audytu wewnetrznego

111. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto musi obejmowac wszystkie koszty (tacznie z ewentualnym dojazdem do
siedziby jednostki} zwigzane z wykonaniem catego zakresu zaméwienia, tacznie
z obowiazujgcym podatkiem VAT. Wykonawca podaje taczng cene brutto i wylicza
wartos¢ catego zamowienia.

2. Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmianie.
Wykonawca winien dokonac¢ doktadnego rozeznania i skalkulowaé cene w sposéb
szczegolnie rzetelny, uwzgledniajgcy wszystkie rodzaje i sktadniki kosztéw.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: od 1 marca 2023 r. do dnia 28 lutego 2024 .

V. WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — spetniajg wymdég okreslony
w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1634);

2) posiadania doswiadczenia w realizacji ustugi audytowej - Zamawiajacy uzna
za spetniony warunek doswiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze, ze w ciggu
ostatnich dwdch lat poprzedzajacych date ztozenia oferty wykonat co najmniej cztery
zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych oraz zataczy dowody, czy
zostaly wykonane nalezycie (referencje, rekomendacje);

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

V1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, WYMAGANE DOKUMENTY | UPRAWNIENIA
Wykonawca sktada oferte w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania dotaczajac dowody potwierdzajgce spetnienie warunkow
udziatu w postepowaniu.
Oferta i wszystkie zafgczniki powinny byé podpisane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiacego zatgcznik do zapytania;

2) Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3

ustawy o finansach publicznych;
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3) Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem potwierdzajacych wyksztatcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

4) Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwoch lat poprzedzajacych date
zfozenia oferty;

5) Zgode osdb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

VII. INFORMACIE DOTYCZACE UMOWY
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy zgodnie

z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego oraz jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Viil. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty oznaczone »Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w tosicach i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego.”
nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28 lutego 2023 r. do godz. 15.30 za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: powiat@losice.pl lub przez ePUAP: /gimhw2216z/.

Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie
internetowej.

IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najkorzystniejszy bilans kryterium
ceny i kryterium doswiadczenia, przy czym Zamawiajacy ustala dla:
1. kryterium cena — 85 pkt (liczone w nastepujacy sposéb: cena minimalna/cena badana
x 85 pkt).
2. kryterium doswiadczenie — 15 pkt (liczone w nastepujacy sposdb: 5 pkt — o ile
Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w co najmniej
2 jednostkach samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pét roku lub
1 jednostce samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej 1 roku; 10 pkt - o ile
Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w co najmniej
4 jednostkach samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pot roku lub
1 jednostce samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej 2 lat; 15 pkt - o ile
Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w co najmniej
6 jednostkach samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pét roku lub
1 jednostce samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej 5 lat;

X. INFORMACIE DODATKOWE
1. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
swojg oferte.
2. Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazania przyczyny.
3. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzucic oferte, jezeli:
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a) tresc¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego;
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
e) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdzaé spetniania
warunku udziatu w postepowaniu.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia nie mozna wybraé oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ie oferty przedstawiajg takg sama cene
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym
przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe
nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ie
postepowanie nie bedzie podlegato uniewaznieniu.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

7. Zamawiajacy informuje, e na stronie internetowej pod adresem:
https://samorzad.gov.pl/web/powiat-losicki/rodo zamiescit informacje
o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono
odbywato.
Zataczniki:
1.

Formularz oferty % )ISTA
IRY)V,V)




Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego

Piecze¢ Wykonawcy , dnia 2023 roku

OFERTA WYKONAWCY

» Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w tosicach
i jednostkach organizacyjnych Powiatu tosickiego”

FORMULARZ OFERTOWY
I. OFERTA ZLOZONA PRZEZ WYKONAWCE

Nazwa firmy/Imie i nazwisko Adres

Il. OSOBA DO KONTAKTU

Imie i Nazwisko
Instytucja
Adres

Telefon

Fax

e-mail

lll. Potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1)  JaniZe] POAPISANY..ccciiieciieeee st ctie et eee e sae e s eeae e jako osoba upowazniona do
reprezentowania (NAZWa firMY) wowessssesssmiessmsismssommimsm s s s s s S SRt
oswiadczam, ze reprezentowana przeze mnie firma jest uprawniona do wykonania ustugi
stanowigcej przedmiot zamowienia, posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat
osobowy i techniczny oraz znajduje sie w sytuacji finansowej umozliwiajacej wykonanie

zamowienia.

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznione;j




Wykazujac  spetnienie warunku posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia
w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia sktadamy ponizsze oswiadczenie w formie tabel

i zataczamy do oferty dowody okreslajace, ze ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane

nalezycie:
Nazwa podmiotu na
) . Okres wykonywania rzecz ktérego
L.p. Opis ust
P pis usiuig! ustugi (od - do) wykonywano/uje sie
ustuge
1.
2.
3.
ZAEGCZNIKIL ceveeeret sttt st et et s e s s s re e e s st et eea e s ene e ern e et st et eneen s

2) Wykazujac spetnienie warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia zataczamy kopie stosownych dokumentéw

(certyfikatow, uprawnien, itp.).

V4 1 - Tov.4 o 1| OO OO OO

IV. Zadania Audytora bedzie wykonywa¢ (imie i nazwisko):

V. Podstawowe informacje dotyczgce oferty

1. Cena brutto za miesigczne swiadczenie ustugi zgodnie z wymaganiami opisanymi w zapytaniu

ofertowym Wynosi © ..o ztotych (stownie ........cccevveeeviiiiiiiiniciir e, ztotych)
w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ......... %.
VI. JesteSmy zwigzani niniejsza oferta przez: .......... dni.

VIl. Oswiadczam/my, co nastepuje:

zapoznatem sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze zastrzezen do jego tresci oraz zobowiazuje
sig¢ wykonac przedmiot zaméwienia zgodnie z postawionymi warunkami zapytania ofertowego.




Oswiadczam, ze na dzien zlozenia niniejszej informacji jestem czynnym podatnikiem podatku
od towarow i ustug/ nie jestem czynnym podatnikiem podatku od towaru i ustug*).

Zobowigzujemy sie do niezwlocznego pisemnego powiadomienia o zmianach powyiszego
statusu.

*) niepotrzebne skresli¢.
Zataczniki:

Podpis i pieczatka imienna oferenta/osoby upowaznionej




