é PLAN Rzeczpospolita Sﬁnafr‘sg\glzrspr;;:z;
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU

ZARZADZENIE NR 18/25

WOJTA GMINY SKORZEC
z dnia 17 marca 2025 r.

w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci i Zakladowego Planu Kont dla projektu
,Uporzadkowanie gospodarki wodno-§cickowej na terenie Gminy Skorzec” realizowanego
w ramach umowy o objecie wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego Nr KPOD.03.15-
IW.19-0052/24, w ramach inwestycji B.3.1.1. Inwestycje w zréwnowazong gospodarke wodno-
Sciekowq na terenach wiejskich, zawartej z Jednostka Wspierajacg - Samorzagdem Wojewodztwa
Mazowieckiego

§1

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22023 r.,
poz. 120z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw zdnia 13 wrzesnia 2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza sig, co nastgpuje:

§2
Zatwierdza si¢ i wprowadza do uzytku wewngtrznego dokumentacje¢ zasad (polityki) rachunkowosci

okreslong w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowiazkéw, do zapoznania sie z wyzej wymieniong instrukcjg i przestrzegania w petni zawartych
W niej postanowien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 18/25
Wojta Gminy Skérzec

z dnia 17 marca 2025 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci i Zakladowy Plan Kont dla projektu ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-Sciekowej na terenie Gminy Skérzec” realizowanego w ramach inwestycji
B.3.1.1. Inwestycje w zréwnowazona gospodarke wodno-Sciekowa na terenach wiejskich objetej
Krajowym Planem Odbudowy i Zwi¢kszania Odpornosci

Umowa o objecie przedsigwzigcia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego Nr KPOD.03.15-
IW.19-0052/24 zawarta przez Gming Skdrzec - Ostatecznego Odbiorce Wsparcia z Jednostkg
Wspierajgcq - Samorzgdem Wojewddztwa Mazowieckiego

§1
Typowe zapisy operacji ksiegowych zwiazane z ewidencja Srodkéw na realizacje w/w projektu wynikajg
z Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci
oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2 2020r. poz. 342).

§2

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim i w walucie polskiej w siedzibie Urzedu
Gminy Skoérzec , ul. Siedlecka 3, 08-114 Skérzec.

2. Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
,Ksiegowos¢ budzetowa” firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek sp.j. Dostep dla uzytkownikéw programu komputerowego posiadajacych odrgbne
konta zabezpieczony jest hastem.

3. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na biezaco.

4. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy skladajacy sie z 12 okreséw sprawozdawczych
(miesigcy).

§3

1. Rachunkowosé projektu prowadzona jest w rejestrze: ,,Budzet” (ksiggi rachunkowe dla budzetu
gminy) i ,,Budzet UG-Jednostka™ (ksiggi rachunkowe dla jednostki budzetowej).

2. Ewidencja ksiegowa projektu stanowi wyodrebniona czes¢ ewidencji ksiggowej urzedu.

3. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej dla projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-

$ciekowej na terenie Gminy Skorzec” ustala si¢ plan kont, ktéry w trakcie realizacji projektu



10.

11.

12.

13.

14.

moze by¢ uzupeliany w celu prawidlowego zaksiggowania okre$lonych operacji
gospodarczych.

Dla celéw projektu wprowadza si¢ zadanie ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowe;j
na terenie Gminy Skorzec” oraz konta analityczne z rozszerzeniem 101 a dla konta 133-
Rachunek budzetu z rozszerzeniem 101 (refundacja) i 102 (zaliczka).

Do realizacji projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Gminy
Skorzec” zostaly otwarte wyodrebnione rachunki bankowe, na ktérych gromadzone beda $rodki
pochodzgce zbudzetu $rodkéw europejskich oraz srodki wlasne na pokrycie kosztow
niekwalifikowalnych. Bezposrednio z tego rachunku dokonywane bedg platnosci zwigzane
z realizacja projektu a do dysponowania Srodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej a takze dowody ksiggowe sporzadzone przez jednostke. Kazdy dowdd
ksiggowy musi odpowiadad okreslonym wymaganiom wynikajacym z ustawy o rachunkowosci,
a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem od towaréw i ustug (VAT) -
z ustawy o podatku od towardw i ustug i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

Kazdy dokument zewngtrzny powinien by¢ opatrzony pieczgcia wptywu do jednostki Urzad
Gminy Skorzec.

Dochody i wydatki na realizacj¢ projektu ujmowane sg w planie finansowym Urzedu Gminy
Skérzec oraz w wieloletniej prognozie finansowej Gminy Skorzec w wysokosci naleznej
zgodnie z umowami, aneksami i harmonogramami rzeczowo-finansowymi projektu.

Podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany lub odliczony na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ushug oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy,
stanowi wydatek niekwalifikowalny projektu.

Wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug dzialéw, rozdziatéw, paragrafow zgodnie
z obowigzujacg klasyfikacja budzetows.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposob celowy i oszczedny,

- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadaf,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo zamowieni publicznych.
Korygowanie zapisow nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania.

Biedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane poprzez skreslenie btedu i wpisanie
poprawne;j tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.
Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu musza by¢ prawidlowo opisane zgodnie

z wymaganiami zawartymi w umowie o dofinansowanie.



15.

16.

Opis dokumentu powinien zawierac:
- informacje, ze wydatek dotyczy zadania wspétfinansowanego/finansowanego ze srodkow
zplanu rozwojowego (przedsiewziecie w ramach inwestycji KPO B3.1.1 Inwestycje
w zrdownowazong gospodarke wodno-sciekowa na terenach wiejskich),
- numer przedsiewzigcia, numer zadania w przedsigwzigciu i nazwe przedsigwziecia,
- udziat $rodkéw dofinansowania w podziale na ich Zrédta dofinansowania i wysokosé,
- podzial wydatkow na poszczegodlne zrédta finansowania i ich wysokos¢,
- klasyfikacje budzetowa,
- termin dokonania zaptaty,
- potwierdzenie przeprowadzenia kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej,
- podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzania operacji gospodarczych.
Na pierwszej stronie dokumentu finansowo-ksiggowego powinien zosta¢ wpisany jego numer
ewidencji ksiggowe;j.
Dokumenty dotyczgce realizacji projektu sa przechowywane w sposdb zapewniajacy
zabezpieczenie przed dostgpem 0s6b trzecich, utrata i zniszczeniem.
W zbiorze gléwnym dokumentéw ksiggowych pozostawia si¢ kserokopi¢ faktur i innych
dowodow finansowych potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem. Oryginaty dokumentow
ksiegowych przechowuje si¢ w odrgbnym segregatorze lub teczce.

§4
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych, ktore beda znajdowaly si¢ w odrgbnym zbiorze dokumentow
ksiegowych /segregator/.
Na kazdym dokumencie nalezy wskaza¢ udziat $srodkéw wiasnych i Srodkéw finansowanych
z UE.
Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Kontrolujgcy na dowdd dokonania kontroli zamieszcza na odwrocie dokumentu
lub zalaczniku do tego dokumentu klauzule stwierdzajagca dokonanie kontroli,
a w szczegdlnosci umieszeza date dokonania kontroli i wlasnorgczny podpis.
Kontrola merytoryczna dowoddéw ksiggowych polega na sprawdzeniu rzetelnosci zawartych
w nich danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosci operacji gospodarczych a takze
monitorowaniu realizacji projektu w zakresie zgodnosci z zawarta umowa. Za kontrolg
merytoryczng odpowiedzialny jest pracownik Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rozwoju
i Srodowiska, zwanego dalej RG.
Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu czy dowdd ksiggowy
zawiera cechy dowodu ksiggowego zgodnie z ustawa o rachunkowosci, czy dokonano kontroli

merytorycznej, czy dowdd ksiggowy jest opatrzony odpowiednia klauzula o dokonaniu tej
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kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej umozliwia prawidtowe ujecie
zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno-rachunkowe;
jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu posiadajacego wady formalne, rachunkowe
i merytoryczne. Zakontrolg pod wzgledem formalno-rachunkowym odpowiedzialny jest
pracownik ksiggowosci budzetowe;.

6. Dokument opisany merytorycznie przez pracownikow RG winien by¢ przekazany do dziatu
ksiggowosci nie pozniej niz w ciggu 7 dni od daty wplywu do urzedu.

7. Pracownik ksiegowosci budzetowej przygotowuje dokument ksiegowy do zatwierdzenia
poprzez wprowadzenie klauzuli zatwierdzajacej kwote, na ktorg opiewa dowod, liczbg i stownie
oraz dekretacje dokumentu zgodnie z przyjetym dla projektu planem kont.

8. Jezeli na dokumencie ksiggowym jest niewystarczajaca ilos¢ miejsca do zamieszczenia
wszystkich niezbednych informacji, informacje te zamieszcza si¢ na dodatkowej kartce papieru,
oznaczajac ja jako zatgcznik do dokumentu finansowego. Dokument i zatgcznik nalezy trwale
spig¢.

9. Dowody ksiggowe dotyczace projektu zatwierdza Wojt lub osoba przez niego upowazniona
oraz Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

10. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowig
podstaweg do dokonania ptatnosci. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej
za pomocg elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajacych ~ konieczno§¢  dokonania  przelewu.  Potwierdzeniem  dokonania
przelewy/zaplaty jest wyciag bankowy.

85

1. Wniosek o platnos¢ sporzadza pracownik Referatu Gospodarki Przestrzennej, Rozwoju
i Srodowiska w terminach okreslonych w umowie o dofinansowaniu projektu.

2. Za przygotowanie dokumentacji dotyczacej udzielenia zamdéwienia publicznego zgodnie
z ustawg Prawo zamo6wien publicznych odpowiada pracownik RG.

§6

Wyodrgbnienie systemu ksiggowosci do realizacji projektu nastepuje poprzez wprowadzenie
dodatkowych kont analitycznych w ramach ksiggi glownej dotyczacych dochodéw, przychodéw,
kosztoéw i wydatkéw projektu oraz zadania ,,Uporzgdkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie
Gminy Skdrzec”. Wyodregbnienie wydatkéw nastgpuje réwniez poprzez zastosowanie klasyfikacji
budzetowej wydatkéw w dziale 010 ,,Rolnictwo i towiectwo”, rozdziale 01043 |, Infrastruktura
wodociggowa wsi” i rozdziale 01044 , Infrastruktura sanitacyjna wsi”, w paragrafie 605 - ,, Wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych” oraz paragrafie 430 - ,, Zakup ustug pozostatych” z odpowiednia
czwartg cyfra:

,»0” - wydatki niekwalifikowane zwiazane z realizacja projektu (VAT), poza umow3a o dofinansowanie;

»1” - wydatki kwalifikowane ze srodkéw Unii Europejskie;.



§7
Do ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji projektu pn. ,,Uporzagdkowanie gospodarki
wodno-$ciekowej na terenie Gminy Skdrzec™ ustala si¢ nastgpujacy wykaz kont:
1. Plan kont dla budzetu jst majqcy zastosowanie przy realizacji zadania: ,,Uporzqdkowanie gospodarki

wodno-sciekowej na terenie Gminy Skorzec”:

1) Konta bilansowe

Konto 133 - ,, Rachunek budzetu”

Do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych w zwiazku z realizacja w/w projektu stuzg subkonta
133-101,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Gminy Skorzec - refundacja” i 133-
102 ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Gminy Skoérzec - zaliczka™.

Na powyzszym koncie zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym sumy ksiggowe sa zgodnie z wyciagiem, a réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240-101 - ,,Pozostate rozrachunki” jako ,sumy do wyjasnienia”. Roznice te

wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btgdu.

Konto 140 - "Srodki pienigzne w drodze"”

Konto 140-101 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze otrzymanych na realizacj¢ zadania
na przetomie okreséw sprawozdawczych w przypadku gdy $rodki te zostaty przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu

sprawozdawczego.

Konto 223 - ,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223-101 shizy do ewidencji rozliczen z urzgdem jst z tytutu dokonywanych wydatkoéw

budzetowych zwigzanych z realizacja operacji.

Konto 224 - ,, Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci rozrachunkow
z tytutu dotacji. Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci
i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw. Saldo Wn konta
224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych

rozrachunkow.

Konto 240 - ,, Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem

rozrachunkdw i rozliczef ujmowanych na kontach 223, 224. Ewidencja szczegétowa do konta 240
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powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedhug
kontrahentow.
Do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki

wodno-$ciekowej na terenie Gminy Skérzec” stuzy konto 240-101.

Konto 901- ,, Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn 901-101 - Dochody budzetu dla projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-sciekowej na terenie Gminy Skérzec” ksigguje si¢ przeniesienia zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw w zwiazku z realizacjg projektu na konto 961. Po stronie Ma kont 901-101 ksieguje si¢
wplyw Srodkéw na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 133-101 lub 133-102 z wlasciwa

podziatkg klasyfikacji budzetowej i odpowiednia czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

Konto 902 - ,, Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu. Na stronie Wn konta 902-101 - Wydatki budzetu
zwigzane z realizacjg projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-Sciekowej na terenie Gminy
Skérzec” ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan RB-28S jednostki budzetowej w korespondenc;ji
z kontem 223-101, z wilasciwg klasyfikacja budzetowsa i odpowiednia czwartg cyfrg paragrafu
klasyfikacji budzetowe;j.

Zapisy ksiggowe dokonywane sg w okresach miesi¢cznych na podstawie okresowych sprawozdan
RB-28S urzedu. Na stronie Ma konta 902-101 ksigguje si¢ przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego na konto 961.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ tworzenia subkonta dla konta 902 dla potrzeb projektu.

Konto 960 - "Skumulowany wynik budzetu"”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu. Pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu na stroniec Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie salda konta 961.Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,

a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie
poniesionych w ciaggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz zrealizowanych

w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.



Konta analityczne wyodrebnione dla realizacji w/w projektu, maja powigzania z kontami syntetycznymi

prowadzonymi dla ogdlnego budzetu.

2) Konta pozabilansowe
991- Planowane dochody budzetu
992- Planowane wydatki budzetu

Konto 991- ,, Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991
ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta
991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budZetu zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta

992.

2. Wykaz kont syntetycznych w jednostce budietowej stuzqgcych do ewidencji operacji finansowych

dla projektu ,, Uporzgdkowanie gospodarki wodno-sciekowej na terenie Gminy Skorzec”:

Konta bilansowe

Zespdt 0 - Aktywa trwate

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartoséci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6t 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki



Zespdt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespdt 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetéw $rodkow europejskich oraz $rodkéw z budzetu
na inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konta bilansowe

Konto 011 - , Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartodci
poczatkowej Srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na koncie 013. Zakwalifikowanie sktadnikéw majatkowych do wiasciwej grupy srodkow
trwatych odbywa si¢ w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Rady Ministréw z 3 pazdziernika 2016 r.
w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U.z2016 1. poz.1864). Na stronie Wn konta 011 ujmuje

si¢ przychody Srodkéw trwalych z inwestycji nowo wybudowanych w korespondencji z kontem
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analitycznym do konta 080. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ rozchod srodkéw trwatych w zwigzku
z ich likwidacja, sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem. Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktére oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczatkowej lub skorygowanej w wyniku poniesienia

nakladow na ulepszenie.

Konto 013 - ,, Pozostate srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore

wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - ,, Wartosci niematerialne i prawne”’ stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢
wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Konto 020
moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 071 - , Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje
si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan

umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zhioréw bibliotecznych” shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych. Konto 072 moze wykazywac
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych umorzonych w pefnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)” stuzy m.in. do ewidencji kosztow inwestycji
rozpoczetych, ponoszonych w toku ich wykonywania oraz rozliczania kosztéw $rodkéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ ogét kosztow
dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych przez jednostke na majace powstaé efekty
inwestycyjne. Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: poniesione koszty dotyczace
srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw,
jak 1 we wlasnym imieniu; poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej; poniesione koszty ulepszenia $rodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie
wartosci uzytkowej srodka trwatego. Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$é uzyskanych efektow,
w szczegdlnosci: Srodkéw trwatych i warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkéw
trwatych w budowie. Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupéw gotowych srodkéw trwatych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni€ co najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych
rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegodlnych obiektéw srodkdw trwatych.

Dla realizacji w/w projektu wyodrebniono subkonto 080-101 - ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-
sciekowej na terenie Gminy Skorzec”, gdzie po stronie Wn ewidencjonowane beda koszty zadania
w korespondencji z kontem 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, natomiast po stronie Ma
ewidencjonowane bedzie przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji

w korespondencji z kontem 011.

Konto 130 - ,, Rachunek biezqgcy jednostki” stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku podstawowego oraz do ewidencji wptywow i wydatkéw wynikajacych
z operacji na rachunkach bankowych prowadzonych w walucie PLN na potrzeby realizacji projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych. Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie
dokumentdw bankowych. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych: z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodoéw budzetowych (ewidencja szczegbtowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych). Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢: zrealizowane
wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, (ewidencja szczegétowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w tym na realizacje projektow
wspotfinansowanych z funduszy pomocowych i srodkéw wilasnych gminy, w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 2, 7, 8. Do ewidencji operacji dotyczacych w/w projektu wyodrebniono

subkonta 130-1-101, 130-1-102, 130-2-101 i 130-2-102.
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Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen
krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych kontrahentow. Konto 201 moze mie¢

dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow
i projektéw realizowanych ze $rodkow europejskich. Wydatki budzetu dla projektu ,,Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej na terenie Gminy Skorzec” ewidencjonowane bedg na koncie 223

z wyodrebnieniem zadania ,,Uporzadkowanie gospodarki wodno-$cickowej na terenie Gminy

Skorzec”.

Konto 225 - ”Rozrachunki z budzetami” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci
z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na
stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec
budzetéw i wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan

wobec budzetdéw.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki” stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci
i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-223. Na stronie Wn konta 240 ujmuje
si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowiazar, a na stronie Ma - powstate
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznoéci i roszczen. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczego6lnych

tytutow.

Konto 400 - "Amortyzacja" stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz

przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku
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obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400

przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ~Zuzycie materialéw i energii” shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii
na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje
si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatoéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce” stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushig
obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien

bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obeych na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe" shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore
nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-402. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczenn majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty
zww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dziefi bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"” stuzy do ewidencji przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki,
w szczegoOlnosci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ inne dochody budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw Iub umoéw
migdzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdélowa
prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi

si¢ na konto 860.

Konto 750 - ,, Przychody finansowe ” stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta
750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki

za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe, oprocentowanie lokat terminowych
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i srodkéw na rachunkach bankowych. W koricu roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong ma

konta 860. Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751
ujmuje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow,
akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke
w zaplacie zobowigzaf z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$é naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych
i papier6w wartoSciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale
w budowie. Saldo konta 751 przenosi si¢ na koniec roku na strong Wn konta 860 w wyniku czego konto

nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” shizy do ewidencji przychodéw niezwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750. W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

- przychody ze sprzedazy materialdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych w budowie;

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,

w korespondenciji ze strong Wn konta 760 i na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,, Pozostate koszty operacyjne” stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio
z podstawowa dziatalno$cia jednostki. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢:

- koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

Saldo konta 761 przenosi si¢ na koniec roku na strong Wn konta 860 w wyniku czego konto nie

wykazuje salda.

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki” stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:
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1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw dotacji i sSrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére

oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 -, Dotacje budzetowe, platmosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje " stuzy do ujmowania réwnowartosci dokonywanych wydatkéw na realizacje¢ inwestycji.
Na stronie Ma konta ewidencjonuje si¢ przeksiggowanie w koficu roku obrotowego salda konta na konto

800 ,,Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 860 - ,, Wynik finansowy” stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku
obrotowego jednostki ujmuje si¢ na stronie Wn konta sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych
w korespondencji z poszczegblnymi kontami zespotu 4 oraz kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751 i pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume uzyskanych przychodéw
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo

przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
980 - ,, Plan finansowy wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych i jego zmian.

998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezqcego” stuzy do ewidencji prawnego

zaangazowania wydatkéow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
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roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych
do realizacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ réwnowartosé
sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowiefi, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezagcym. Ewidencja szczeg6towa do konta 998 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998
nie wykazuje salda.

§8
Cato$é dokumentacji zwigzana z realizacjg projektu przechowywana bedzie w trakcie realizacji projektu
na stanowiskach merytorycznych, w odpowiednio wydzielonych do tego celu segregatorach, a po
zakonczeniu realizacji projektu w archiwum Urz¢du Gminy Skoérzec.

§9
Do realizacji zdarzen gospodarczych zwigzanych z projektem, a nie uwzglednionych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowanie przepisy wewngtrzne regulujace gospodarka finansowa w Urzedzie
Gminy Skérzec stanowiace zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6/2017 Woéjta Gminy Skérzec z dnia
22 marca 2017 roku w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

w Urzedzie Gminy Skérzec.
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