
ZARZĄDZENIE NR 68.2025 
WÓJTA GMINY WIENIAWA 

z dnia 7 maja 2025 r. 

w sprawie organizacji, utworzenia Stałego Dyżuru Wójta Gminy Wieniawa na potrzeby podwyższania 
gotowości obronnej państwa oraz uruchomienia realizacji zadań obronnych wynikających z wyższych 

stanów gotowości obronnej państwa. 

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r o Obronie Ojczyzny,§ 8 pkt 1 oraz 
pkt 2 pkt 3 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 września 2004 r. w sprawie gotowości obronnej 
państwa, w związku z §1 ust.2 pkt 10 Zarządzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 października 2009 r. 
w sprawie utworzenia Systemu Stałych Dyżurów Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyższania 
gotowości obronnej państwa, 

zarządzam, co następuje: 

§ 1.  

1. Utworzenie Stałego Dyżuru w Gminie Wieniawa na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa 
oraz uruchomienia realizacji zadań obronnych wynikających z wyższych stanów gotowości obronnej państwa. 

2. Stały Dyżur Wójta podporządkowany jest pod Stały Dyżur Wojewody Mazowieckiego. 

§ 2.  

1. Ustalam następującą organizację i zasady pełnienia Stałego Dyżuru: 

1) Stały Dyżur pełniony jest przez całą dobę w systemie dwuzmianowym, tj.: 07:00- 19:00; 19:00- 07:00; 

a) Obsadę jednej zmiany Stałego Dyżuru stanowią trzy osoby 

2. Realizacja przedsięwzięć związanych z przygotowaniem systemu Stałego Dyżuru do działania 
w wyższych stanach gotowości obronnej państwa należy do Zastępcy Wójta który jednocześnie pełni funkcję 
kierownika Stałego Dyżuru. 

3. Obsadę Stałego Dyżuru stanowią: 

1) Kierownik Stałego Dyżuru; 

2) Kierownicy Zmian: 

a) Inspektor ds. Kadr 

b) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomościami, Rolnictwa i Ochrony Środowiska 

c) Dyżurni Zmian: 

- Inspektor ds. Inwestycji i Infrastruktury 

- Inspektor ds. Wymiaru Podatków 

d) Zastępcy Dyżurnych Zmian: 

- Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich 

- Inspektor ds.Wynagrodzeń i Ewidencji Środków Trwałych i Wyposażenia 

§ 3.  

1. Stały Dyżur należy zorganizować w oparciu o pomieszczenie sekretariatu Wójta i inne- podyktowane 
potrzebami wykonania czynności związanych z realizacją zadań. 

2. Podczas funkcjonowania Stałego Dyżuru przestrzegać przepisów dot. ochrony informacji niejawnych, 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz bezpieczeństwa przeciwpożarowego. 
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§ 4.  

Organizacja i przygotowanie Stałego Dyżuru obejmuje: 

1. Zakres nadzoru merytorycznego i szkolenia: 

a) Opracowanie instrukcji Stałego Dyżuru wraz z załącznikami, 

b) Szkolenie Stałego Dyżuru w ramach szkolenia obronnego i pozamilitarnego- przynajmniej raz w roku, 

c) Instruktaż  przed przyjęciem dyżuru, 

2. Zakres wyposażenia i zapewnienia warunków do działania: 

a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie właściwego stanu technicznego pomieszczeń do pracy 
i socjalnych na potrzeby Stałego Dyżuru, 

b) wyposażenie wydzielonych pomieszczeń w niezbędne środki łączności, sprzęt informatyczny oraz biurowy, 

c) wyposażenie w zapasowe źródła energii urządzeń służących utrzymaniu łączności oraz sprzętu 
oświetleniowego, 

d) wyznaczenie środka transportowego dla potrzeb funkcjonowania Stałego Dyżuru, 

e) zapewnienie możliwości realizowania codziennych potrzeb fizjologicznych, 

§ 5.  

1. Stały Dyżur może być uruchamiany w stanie stałej gotowości obronnej państwa w pełnym lub 
ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzącego Stały Dyżur lub jego organu nadrzędnego – w celach 
szkoleniowych i kontrolnych. 

2. W wyższych stanach gotowości obronnej, Stały Dyżur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie 
z harmonogramem osiągania wyższych stanów gotowości obronnej Mazowieckiego Urzędu wojewódzkiego 
w Warszawie. 

3. O uruchomieniu Stałego Dyżuru zarządzający informuje organ nadrzędny, podając uzasadnienie podjętej 
decyzji. 

§ 6.  

Sekretarza Gminy zobowiązuję do: 

1) opracowania dokumentacji Stałego Dyżuru przy współpracy z Pełnomocnikiem Ochrony Informacji 
Niejawnych. 

2) termin opracowania dokumentacji – 30.05.2025r. 

§ 7.  

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy 

§ 8.  

Traci moc zarządzenie Nr 106.2021 Wójta Gminy Wieniawa z dnia 4.10.2021r.w sprawie utworzenia 
Stałego Dyżuru Wójt Gminy Wieniawa na potrzeby podwyższania gotowości obronnej państwa oraz 
uruchomienia realizacji zadań obronnych wynikających z wyższych stanów gotowości obronnej państwa. 
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§ 9.  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Wieniawa 
 
 

Krzysztof Sobczak 
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