Elektronicznie podpisany przez:
Krzysztof Sobczak
dnia 7 maja 2025 r.

ZARZADZENIE NR 68.2025
WOJTA GMINY WIENIAWA

z dnia 7 maja 2025 r.

W sprawie organizacji, utworzenia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Wieniawa na potrzeby podwyzZszania
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych
stanow gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 7ustawy zdnia 1l marca 2022r o Obronie Ojczyzny,§ 8 pkt 1 oraz
pkt 2 pkt 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw zdnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej
panstwa, w zwigzku z §1 ust.2 pkt 10 Zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r.
w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Utworzenie Stalego Dyzuru w Gminie Wieniawa na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa
oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

2. Staty Dyzur Wéjta podporzadkowany jest pod Staly Dyzur Wojewody Mazowieckiego.

§2.
1. Ustalam nastgpujaca organizacj¢ i zasady petnienia Stalego Dyzuru:
1) Staly Dyzur pelniony jest przez cata dobe w systemie dwuzmianowym, tj.: 07:00- 19:00; 19:00- 07:00;
a) Obsade jednej zmiany Statego Dyzuru stanowig trzy osoby

2. Realizacja przedsiewzig¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu Statlego Dyzuru do dziatania
w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa nalezy do Zastepcy Wojta ktory jednoczesnie petni funkcje
kierownika Statego Dyzuru.

3. Obsadg Statego Dyzuru stanowia:
1) Kierownik Statego Dyzuru;
2) Kierownicy Zmian:
a) Inspektor ds. Kadr
b) Kierownik Referatu Gospodarki Nieruchomos$ciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
¢) Dyzurni Zmian:
- Inspektor ds. Inwestycji i Infrastruktury
- Inspektor ds. Wymiaru Podatkow
d) Zastepcy Dyzurnych Zmian:
- Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich
- Inspektor ds.Wynagrodzen i Ewidencji Srodkow Trwatych i Wyposazenia

§3.

1. Staly Dyzur nalezy zorganizowa¢ w oparciu o pomieszczenie sekretariatu Wojta iinne- podyktowane
potrzebami wykonania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg zadan.

2. Podczas funkcjonowania Statego Dyzuru przestrzegaé przepisow dot. ochrony informacji niejawnych,
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa przeciwpozarowego.
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§4.
Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru obejmuje:
1. Zakres nadzoru merytorycznego i szkolenia:
a) Opracowanie instrukcji Stalego Dyzuru wraz z zalacznikami,
b) Szkolenie Statego Dyzuru w ramach szkolenia obronnego i pozamilitarnego- przynajmniej raz w roku,
¢) Instruktaz przed przyjgciem dyzuru,
2. Zakres wyposazenia i zapewnienia warunkow do dzialania:

a) wyznaczenie, przygotowanie iutrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen do pracy
i socjalnych na potrzeby Statego Dyzuru,

b) wyposazenie wydzielonych pomieszczen w niezbedne srodki tacznosci, sprzet informatyczny oraz biurowy,

c) wyposazenie Ww zapasowe zrodla energii urzadzen stuzacych utrzymaniu 1lacznosci oraz sprzetu
oswietleniowego,

d) wyznaczenie srodka transportowego dla potrzeb funkcjonowania Statego Dyzuru,

e) zapewnienie mozliwosci realizowania codziennych potrzeb fizjologicznych,

§ 5.

1. Staty Dyzur moze by¢ uruchamiany w stanie stalej gotowos$ci obronnej pafistwa w petlnym lub
ograniczonym zakresie, na polecenie organu tworzacego Staty Dyzur lub jego organu nadrzednego — w celach
szkoleniowych i kontrolnych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej, Stalty Dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie
z harmonogramem osiggania wyzszych standéw gotowosci obronnej Mazowieckiego Urzedu wojewodzkiego
w Warszawie.

3. O uruchomieniu Statego Dyzuru zarzadzajacy informuje organ nadrz¢dny, podajac uzasadnienie podjetej
decyzji.

§o.
Sekretarza Gminy zobowiagzuje do:

1) opracowania dokumentacji Statego Dyzuru przy wspoétpracy z Pelnomocnikiem Ochrony Informacji
Niejawnych.

2) termin opracowania dokumentacji — 30.05.2025r.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§ 8.

Traci moc zarzadzenie Nr 106.2021 Wojta Gminy Wieniawa z dnia 4.10.2021r.w sprawie utworzenia
Stalego Dyzuru Wojt Gminy Wieniawa na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanow gotowos$ci obronnej panstwa.
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§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Wieniawa

Krzysztof Sobczak
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