Wojt Gminy Chotcza

oglasza konkurs w celu zatrudnienia pracownika na
zast¢pstwo urzednika w pelnym wymiarze czasu pracy
w okresie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy

w Urzedzie Gminy w Chotczy

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy w Chotczy

Chotcza —

Jozefow 60

27-312 Chotcza

II. Okreslenie stanowiska:

Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki gruntami

III. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)
3)
6)
7

8)

9)

Obywatelstwo polskie.

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umy$lne.
Nieposzlakowana opinia.

Wyksztalcenie wyzsze: administracja lub ochrona srodowiska lub rolnictwo.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku.

Znajomos¢ zagadnien z zakresu rolnictwa i ochrony $rodowiska, ustaw: prawo ochrony
srodowiska, o ochronie przyrody, o ochronie zwierzat, o udostepnieniu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spofeczenistwa w ochronie $rodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na $rodowisko, Prawo lowieckie, Prawo wodne, o lasach,
kodeks postepowania administracyjnego, o samorzgdzie gminnym, o pracownikach
samorzadowych oraz przepisy zwigzane.

Doswiadczenie zawodowe minimum rok w zakresie wykonywanych zadan okreslonych
na w/w stanowisku.

Dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office i urzagdzen biurowych oraz
programéw do obstugi odpadéw komunalnych, bazy azbestowe;.

IV. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7

Wryksztalcenie wyzsze.

Znajomos¢ specyfiki funkcjonowania samorzgdu gminnego.
Znajomos¢ techniki pracy biurowe;j.

Umiejetnos¢ skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole.
Dobra organizacja pracy.

Umiejetnos¢ logicznego myslenia i argumentowania.
Zdolnosci analityczne.



V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem, ochrong srodowiska 1 gospodarkg gruntami, a w
szczegolnosci sprawy zwigzane z:

1)
2)
3)

4
3)
6)
7)
8)
9)

Optatami srodowiskowymi i $rodowiskowymi uwarunkowaniami.

Organizacja i kontrolg dziatania systemu gospodarowania odpadami.

Podzialami i rozgraniczeniami nieruchomo$ci oraz ustaleniem przebiegu granic
geodezyjnych.

Komunalizacja mienia Skarbu Panstwa.

Wycinkg drzew na dziatkach rolnych.

Uzytkowaniem wieczystym.

Uzgadnianiem koncesji na kruszywa naturalne.

Prowadzeniem bazy azbestowe;].

Rejestrem dzialalnosci regulowane;.

10) Eksploatacjg 1 utrzymaniem wodociggéw gminnych.
11) Ochrong przeciwpowodziowg.

12) Oswiadczeniami za pobdr wody.

13) Zbiornikami bezodptywowymi.

14) Ochrong zwierzat i bezdomnoscia zwierzat.

15) Ochrong przyrody i pomnikami przyrody.

16) Nieczysto$ciami ciektymi.

17) Przegladami walow.

18) Planami fowieckimi.

19) Kontrolami antysmogowymi.

20) Szacowaniem szkod w uprawach spowodowanymi niekorzystnymi zjawiskami

atmosferycznymi.

VI. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

List motywacyjny — wlasnor¢cznie podpisany.

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie wyzsze
i kwalifikacje - poswiadczone wlasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem.
Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach - pos$wiadczone

wlasnorgcznie za zgodno$¢ z oryginatem.

Kopie dokumentow potwierdzajacych zatrudnienie (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia)
— poswiadczone wlasnorecznie za zgodno$é z oryginatem.

Kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (wzér - zatgcznik nr 1 do
ogloszenia).

Oswiadczenie kandydata, ze jest obywatelem polskim (wzor - zatacznik nr 2 do
ogloszenia).

Oswiadczenie kandydata, ze ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z petni praw publicznych (wzdr - zatacznik nr 2 do ogloszenia).
Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe (wzér - zatgeznik nr 2 do ogloszenia).

Oswiadczenie  kandydata, ze  cieszy si¢  nieposzlakowang  opinig
(wzor - zalgcznik nr 2 do ogloszenia).

10) O$wiadczenie kandydata, ze jego stan zdrowia pozwala na podjecie pracy

na danym stanowisku (wzor - zalgcznik nr 2 do ogloszenia).

11) O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

(wzor - zalgcznik nr 3 do ogloszenia).



VII. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych wynosit ponizej 6%.

VIII. Warunki zatrudnienia:

1) Miejsce swiadczenia pracy — Urzad Gminy w Chotczy.

2) Wymiar czasu pracy — pelny etat, tj. - 40 godzin tygodniowo.

3) Praca w pomieszczeniu biurowym.

4) Zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na czas okreSlony tj. w zwiazku
z koniecznoscig zastgpstwa innego pracownika zatrudnionego w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

5) Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie warunkow
szkodliwych 1 ucigzliwych. Narzedzie pracy: komputer, sprzet biurowy.

6) Wykonywanie pracy w terminie.

7) Budynek niedostosowany do 0séb niepelnosprawnych.

IX. Termin, miejsce i sposéb skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem
»Konkurs w celu zatrudnienia pracownika na zastgpstwo urzednika w pelnym wymiarze
czasu pracy w okresie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy w Urzedzie Gminy
w Chotczy - Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki gruntami” osobiscie
w Sekretariacie Urzedu Gminy w Chotczy (pokdj nr 6) lub przestac¢ na adres: Urzad Gminy
w Chotezy, Chotcza — Jézefow 60, 27-312 Chotcza w terminie do dnia 29 maja 2025r. do
godziny 123 (decyduje data wpltywu do urzedu).

Oferty, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Uprzejmie informujemy, ze nadestane oferty nie zostang zwrdcone, dlatego kandydaci
proszeni sg o sktadnie wylacznie kserokopii dokumentow.

X. Przebieg postepowania w sprawie konkursu:

Postepowanie w sprawie naboru, ktére obejmie analiz¢ formalng ztozonych dokumentéw,
oraz rozmowy z kandydatami przeprowadzi Komisja ds. naboru powolana przez Wojta
Gminy. W wyniku analizy dokumentow komisja wytypuje liste kandydatéw, ktorzy
spetniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu. Kandydaci spelniajagcy wymagania
formalne zostang indywidualnie powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru zostanie podana na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Chotczy.

Chotcza, dnia 14 maja 2025 r.



Zatqgcznik Nr |

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

L Imig ({miona) i DAZWISKO wvcvvvvvoeeeeccemreoce e

2. DA ULOAZENIA .o sess st smesesee e e s e

(zawéd, specjalno$é, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. KWalifikacje ZAWOAOWE? ...vvvvoovooveeeccscinrresesssnsseesessssessnsessssssssssssssssss oo eeeseeoeeee .

....................................................................................................................

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajace; sie o zatrudnienie)

1) podaje si¢ jesli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku
2) podaje si¢, gdy jest to niezbedne do zrealizowania uprawnienia lub spemienia obowigzku wynikajacego
Z przepisOw prawa.



Zalgcznik Ny 2
Oswiadczenia kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie na zastepstwo urzednika
W pelnym wymiarze czasu pracy w okresie jego usprawiedliwionej nieobecnoéci
w pracy w Urzedzie Gminy w Chotczy - Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska
i gospodarki gruntami.

........................................................................................................

Imig i nazwisko kandydata miejscowos¢, data

(adres)

Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam*obywatelstwo polskie.

czytelny podpis

OSwiadczam, ze nie bytam/bytem* skazana/skazany* prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo
skarbowe oraz nie toczy /toczy”sie wobec mnie postepowanie karne.

czytelny podpis

Oswiadczam, ze posiadam/nie posiadam* peing zdolno$¢ do czynnoséci prawnych oraz
korzystam z petni praw publicznych.

czytelny podpis

O$wiadczam, iz méj stan zdrowia pozwala /nie pozwala* mi na zatrudnienie mnie na
stanowisku Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki gruntami.

czytelny podpis



Zatqeznik Nr 2

Oéwiadczam, ze posiadam/nie posiadam* nieposzlakowang opinie.

..........................................................

czytelny podpis

Uwaga!
- Kazde z o$wiadczeri powinno zosta¢ wlasnorecznie podpisane przez Kandydata

(brak wlasnorecznego podpisu spowoduje odrzucenie oferty).

_ * Niepotrzebne skresli¢ (brak skreslenia spowoduje odrzucenie oferty).



Zatgcznik nr 3

(imie i nazwisko oraz adres
kandydata do pracy)

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie

danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych udostepnionych na

potrzeby rekrutacji ogtoszonej przez Woijta Gminy Chotcza na stanowisko:

Referent ds. rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki gruntami

Jednoczeénie o$wiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie oraz, ze zostatam/em
poinformowanaly o przystugujgcym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, jak réwniez wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie,
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE L 119 z
dnia 2016.05.04), ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
oraz ustawa - Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

Zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjna.

(data i czytelny podpis)



