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INSTRUKCJA BHP PRZY OBSLUDZE KSEROKOPIARKI

Informacje ogélne.

Do samodzielnej pracy przy obstudze kserokopiarki moze przystapi¢ pracownik,
ktory uzyskat dopuszczenie do pracy przez bezposredniego przetozonego,
posiada przeszkolenie BHP oraz wazne badanie lekarskie bez przeciwskazan do

zatrudnienia.
Czynnosci do wykonania przed rozpoczeciem pracy:

— przewietrzy¢ pomieszczenie,

— sprawdzi¢ stan wtyczki i gniazda elektrycznego,

— usung¢ wszelkie przedmioty ograniczajace swobodny dostep do kopiarki
co najmniej z trzech stron oraz dostgp do gniazda sieciowego, do ktérego
podtaczona jest kopiarka,

— sprawdzi¢ stan papieru w podajniku.
Zadania i sposoby bezpiecznego wykonywania pracy:

— koncentrowaé uwage na wykonywanych czynno$ciach,
— obstugiwaé kopiarke zgodnie z instrukcjg eksploatacyjna,

— regularnie wietrzy¢ pomieszczenie, w ktorym pracuje kopiarka,
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natychmiast przerwa¢ kopiowanie w przypadku dostrzezenia objawdéw
nienormalnej pracy, pojawienia si¢ dymu, nieprzyjemnego zapachu,
wyjmowac¢ zablokowany papier z zachowaniem szczeg6lnej ostroznosci po
odtaczeniu kopiarki od sieci zasilajacej,

czysci¢ podajnik oraz szybke przy uzyciu miekkiej szmatki lekko
nawilzonej preparatem przewidzianym do tego celu,

rece zbrudzone tonerem umy¢ ciepla woda z mydlem,

oko zaprdszone tonerem przemy¢ obficie wodg i uda¢ si¢ do lekarza.

Czynnosci zakazane pracownikowi obslugujacemu kserokopiarke:

obcigzenie kopiarki cigzkimi przedmiotami,

samodzielne = wykonywanie czynnosSci obstlugi lub  czynnosci
konserwacyjnych nie opisanych w instrukcji obstugi,

w trakcie wykonywania kopii otwierania gérnej lub przedniej pokrywy,
wylaczania kopiarki wylacznikiem lub odtaczanie jej od zasilania,
spalanie tonera w ogniu,

uzywanie rozpuszczalnikéw do przemywania kopiarki,

uzywania materialéw eksploatacyjnych bez zapoznania si¢ z instrukcja
bezpieczenstwa zamieszczong na opakowaniu,

dotykanie warstwy selenowej i bgbna gotymi rekami,

pozostawianie urzadzenia w stanie gotowosci eksploatacyjnej po

opuszczeniu stanowiska.
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Podstawowe czynnoSci pracownika po zakoficzeniu pracy:
— doktadnie posprzataé¢ stanowisko pracy,
— sprawdzi¢ czy pozostawione stanowisko robocze nie stwarza

jakichkolwiek zagrozen,

— Jesli kopiarka nie bedzie uzywana przez kilka godzin - wylgczyé ja

wylgcznikiem gléwnym; diuzszy okres - odlgczy¢ jg od zasilania,

— odczynniki i materiaty eksploatacyjne przechowywaé¢ w wyznaczonym

miejscu.
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