ZARZADZENIE NR 144/2025

WOJTA GMINY WISNIEW
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien w zakresie dzialalnoS$ci sektorowe;j
o wartosci od 170.000 zl do progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 2025 poz. 1153 ze zm.) oraz § 7 ust. 2 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Wisniew, stanowiacego zatacznik do Zarzadzenia Nr 88/2024 z dnia

01 sierpnia 2024 roku, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien w zakresie dzialalnosci sektorowej
o wartosci od 170.000 zt do progow unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, stanowiacy zatacznik

do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 41/2022 z dnia 14 wrzes$nia 2021 r. w sprawie zasad udzielania
zamdwien publicznych sektorowych, ktorych wartos¢ przekracza 130.000 zt oraz
nie przekracza wyrazonych w ztotych rownowartosci kwot progdéw unijnych, o ktérych mowa
w art. 3 ustawy prawo zaméwien publicznych oraz Zarzadzenie Nr 85/2023 z dnia 27 czerwca

2023 r., zmieniajace ww. Zarzadzenie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Wisniew

Barbara Rybaczewska



Zalacznik do Zarzadzenia nr 144 /2025 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

w zakresie dzialalnosci sektorowej
o wartosci od 170.000 zI do progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

WSTEP
Niniejszy Regulamin ma zastosowanie do zamdwien udzielanych przez Zamawiajgcego,
ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwotg 170 000 zltotych, a jednoczesnie ich warto$¢
jest nizsza od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, w odniesieniu do zamdwien sektorowych.
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1.

DZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE
§ 1.

Zakres przedmiotowy i podmiotowy

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien na wszystkie roboty budowlane,

dostawy lub ustugi, przyjmujac, ze zamoéwienie udzielane jest w celu wykonywania
dziatalnosci w zakresie:

1) tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich
sieci lub kierowania takimi sieciami;

2) zwiazanych z kanalizacja 1 oczyszczaniem $ciekoOw oraz dziatalnos$cia zwigzang
z pozyskiwaniem wody pitnej;

3) dziatalno$ci sektorowej w rozumieniu ustawy, innej niz okreslona w pkt 1)1 2).

2. Do dziatalnosci, o ktére) mowa w ust. 1 zalicza si¢ w szczegolnosci:

1)  projektowanie i wykonywanie sieci wodociggowo - kanalizacyjnych i1 innych
obiektéw zwigzanych bezposrednio z dystrybucja wody pitnej oraz transportem
1 oczyszczaniem $ciekow;

2)  zakup urzadzen i sprzetu specjalistycznego, zwigzanych z budowsg 1 eksploatacja
sieci wodociggowo - kanalizacyjnych 1 oczyszczalni §ciekow;,

3) zakup materiatéw zwigzanych z budowa 1 eksploatacja sieci wodociaggowo -
kanalizacyjnych i oczyszczalni sciekow;

4)  ustugi specjalistyczne w/w zakresie;

5)  ustugi, dostawy i roboty budowlane dla Zamawiajacego w ww. zakresie.

§ 2.

Objasnienie pojec

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U. z 2023 r., poz.
168);

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wisniew;

kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wisniew, ktory
zgodnie z obowiazujacymi przepisami jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym,
z wylaczeniem pelnomocnikow ustanowionych przez Zamawiajacego;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia sektorowego, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamodwienia
sektorowego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia sektorowego, albo oferte z najnizsza cena;

ofercie czesciowe] - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z trescia
zapytania ofertowego, wykonanie czgéci zamowienia sektorowego;

zamoOwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia w rozumieniu ustawy
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9)
10)

11)

12)

13)
14)

15)
16)

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);
Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych;

Zamowienie podobne - zamowienie przewidziane w postegpowaniu prowadzonym zgodnie
z procedurami okreslonymi w §18;

Zamdwienie opcjonalne - zamowienie przewidziane w umowie zawarte] z Wykonawca
po przeprowadzeniu postepowania zgodnie procedurami okreslonymi w §17,

dokumentach zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktorych zamawiajacy odwotuje sie, stuzace
do okreslenia lub opisania warunkow zamowienia, w tym ogloszenie o zamoOwieniu
1 zalaczniki do niego;

PN - nalezy przez to rozumie¢ przetarg nieograniczony, w rozumieniu § 10 niniejszego
regulaminu,

ZWR - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie z wolnej reki w rozumieniu § 14 niniejszego
regulaminu,

NEG - nalezy przez to rozumie¢ negocjacje w rozumieniu § 14 niniejszego regulaminu;
Warto$¢ zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przed wszczeciem postgpowania
z nalezytg starannoscig.

§ 3.
Whiosek o zaméwienie

Podstawa do rozpoczecia procedury zgodnie z Regulaminem jest zatwierdzony Whniosek
o przeprowadzenie postgpowania.
Poszczegdlne komorki zobowigzane sg do sktadania wnioskow o udzielenie zamowienia
w zakresie swojej wlasciwosci, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 1
do regulaminu wraz z zalgczeniem dokumentow potrzebnych do przeprowadzenia
procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlno$ci opisu przedmiotu zamoéwienia,
dokumentacji technicznej, ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia i1 projektu umowy
sporzadzonego w wspdlnie i w porozumieniu z pracownikiem ds. zamdwien publicznych.
Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ komisje¢ do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia, zwang dalej ,,.komisja przetargowa”.
Po uzyskaniu pisemnej akceptacji Kierownika Zamawiajacego, pracownik ds. zamowien

1 Komisja przetargowa rozpoczyna procedur¢ zwigzang z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

§ 4.

Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zaméwienia opisuje sie¢ w sposdb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty, z zastrzezeniem ust. 3.
Przedmiot zamoOwienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta, nazwy
wlasnej badz w inny sposéb jednoznacznie go identyfikujacy, jezeli jest to uzasadnione
specyfika przedmiotu zamowienia, wynika z istotnych wskazan Zamawiajgcego, badz
w przypadku dopuszczenia sktadania ofert rownowaznych.
Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwigzania rOwnowazne opisywane przez
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Zamawiajgcego jest obowigzany wykaza¢, ze oferowany przez niego przedmiot
zamdwienia spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobdw,
materiatow lub gdy specjalistyczny charakter zamoéwienia powoduje, ze dane zamowienie
moze by¢ realizowane przez ograniczong liczbe wykonawcdw zapewniajacych utrzymanie
wymaganych standardow jakosciowych, Zamawiajgcy moze opisac przedmiot zamowienia
réwniez przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub jego pochodzenia.

§ 5.

Ustalenie warto$ci zamowienia
Podstawa ustalenia wartoSci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscig.
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesnie] niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sq dostawy lub uslug oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty
budowlane.
Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowien opcjonalnych, o ktorych mowa w § 24,
przy ustalaniu szacunkowe] warto$ci zamowienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych albo udziela
zamdwienia w czedciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.
Przy ustalaniu warto$ci zamdwienia stosuje si¢, obwieszczany przez Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych, $redni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe
przeliczenia wartos$ci zamowienia.

§ 6.
Zasady udzielania zamowien

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia
sektorowego w sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rowne
traktowanie wykonawcow.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
ZamoOwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami
regulaminu.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne, z wylaczeniem informacji
stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Strona 4 z 32



DZIAL 1T ]
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Rozdzial 1
Osoby uczestniczgce w postepowaniu

§7.

Podmiot przygotowujacy i przeprowadzajacy postepowanie
Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje 1 przeprowadza Zamawiajacy.
Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamowienia osobie trzeciej.
Podmiot, o ktérym mowa w ust. 2, dziata, jako pelnomocnik Zamawiajacego.

§8.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie postepowania
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiada
kierownik Zamawiajacego.
Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia odpowiadaja
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik Zamawiajagcego moze
powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych
w niniejszym rozdziale, pracownikom Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze powotac¢ komisje¢ do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, zwang dalej ,, komisja przetargowa”.

§9.
Komisja Przetargowa

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajacego

powolywanym w szczegdlnosci do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow

udziatlu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi Zamawiajacego

propozycje, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

Czlonkoéw komisji przetargowe] powoluje 1 odwoluje kierownik Zamawiajacego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

1 przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci

specjalnych kierownik Zamawiajacego moze powota¢ biegtych.

Do obowiazkéw cztonkdéw komisji nalezy w szczegolnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) przygotowanie 1 przedtozenie do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego
ogloszenia o zamdwieniu, odpowiedzi na zapytania do tresci ogloszenia o zamdwieniu,
pism kierowanych do wykonawcow, informacji o wynikach postepowania;

3) ocena ofert;

4) przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji odrzucenia ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty;

5) sporzadzenie protokotu z postepowania.
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6. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
sa zwiazane z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych
lub organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie
z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

5) zostalty prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286,
art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383), zwane] dalej ,Kodeksem karnym”,
o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

7. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa:

1) w ust. 6 pkt 5) cztonek komisji zobowigzany jest do zlozenia wniosku o wilaczenie
ze sktadu komisji - niezwtocznie od powotania do sktadu komisji, przed przystapieniem
do wykonywania obowigzkéw cztonka komisji,

2) wust. 6 pkt 1) - 4) czlonek komisji zobowigzany jest do zlozenia wniosku o wlaczenie
ze sktadu komisji - niezwlocznie od otwarcia ofert, przed przystgpieniem do badania
1 oceny ofert.

8. Przystapienie do wykonywania obowigzkow cztonka komisji bez ztozenia wniosku,

o ktérym mowa w ust. 7 rozumiane jest jako brak istnienia przestanek wylaczenia,

o ktérych mowa w ust. 6.

Rozdzial 2

Tryby udzielania zamowien
Przetarg nieograniczony

§ 10.

1. PN to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
o zamowieniu moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie PN zamieszczajac ogloszenie
o zamdwieniu na wtasnej stronie BIP.
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Zamawiajacy moze, po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu bezposrednio
poinformowa¢ o wszczeciu postegpowania o udzielenie zamoOwienia, znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

§11.
Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zamowienia,

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe;

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy ¢ wykonawcy;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczenh lub dokumentéw, a takze wskazanie 0séb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami,

8) wymagania dotyczace wadium,;

9) termin zwigzania oferta,

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) termin 1 miejsce sktadania ofert;

12) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow 1 sposobu oceny ofert;

13) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

14) projekt umowy lub glowne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
umowy;

15) pouczenie o $srodkach ochrony prawnej;

16) regulamin udzielania zamowien.

§ 12.

Wyjasnienie tresci ogloszenia o0 zamowieniu
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamoOwieniu. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu wptynal do Zamawiajacego nie
p6ézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamdwieniu wptynat po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wczesnie] wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami bez ujawniania zrodta zapytania, udostepniana jest na
stronie BIP.
. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
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terminu do sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ ogloszenia o zamdwieniu. Dokonang w ten
sposdb modyfikacje udostepnia si¢ na stronie BIP.

6. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci
Ogtoszenia o zamowieniu niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach.

7. Obowiazkiem Wykonawcy jest zapoznanie si¢ z caloscig udostgpnionych na stronie BIP
dokumentow, w tym takze ze zmianami, ktore zostang zamieszczone do terminu sktadania
ofert.

§ 13.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i zlozenie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od dnia ogloszenia.

Negocjacje
§ 14.

1. W trybie NEG Zamawiajgcy wszczyna postepowanie przekazujac wybranym przez siebie
Wykonawcom  zaproszenie do negocjacji lub publikujac ogloszenie, zapraszajac
Wykonawcoéw do ztozenia wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach.

2. Zaproszenie do NEG zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) 1 adres Zamawiajgcego;
2) opisanie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;
3) termin wykonania zamowienia;
4) okreslenie trybu zamdwienia i podstawy prawne] jego zastosowania,
5) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym,
6) okreslenie zakresu jaki podlega negocjacjom.
3. Zaproszenie do NEG moze zawieral takze:
1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
3) liste dokumentow, jakie Wykonawca musi przedstawic Zamawiajgcemu.

4. Zamawiajacy przeprowadza negocjacie w trybie NEG z Wykonawcami w liczbie
zapewniajace] konkurencje, nie mniejsze] niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zamowienia liczba Wykonawcdw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2.

§ 15.
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie NEG, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) postgpowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato
uniewaznione na podstawie § 38 ust. 1;

2) nie mozna z gory okresli¢ szczegbtowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki
sposdb, aby umozliwi¢ wybor najkorzystniejsze] oferty w trybie przetargu
nieograniczonego;

3) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, uslug lub robot budowlanych lub
zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

4) ze wzgledu wyjatkowa sytuacje wynikajaca z potrzeb Zamawiajacego niemozliwe lub
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niekorzystne jest zastosowanie trybu PN;

5) roboty budowlane, ustugi lub dostawy maja by¢ realizowane przy obiekcie budowlanym
wpisanym do rejestru zabytkow;

6) zamodwienie dotyczy ustug outsourcingowych;

7) zamédwienie dotyczy robot budowlanych, ustug 1 dostaw realizowanych w celu
prowadzenia prac badawczo rozwojowych;

8) zamowienie dotyczy ustug w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz
swiadczenia ustug badawczych,

9) zamédwienie dotyczy ustug pelnienia funkcji inwestora zastepczego.

2. Uzasadnienie prawne 1 faktyczne wyboru trybu nalezy wpisa¢ we Wniosku

1.

o przeprowadzenie postgpowania.

§ 16.
W trybie NEG Zamawiajgcy prowadzi negocjacje w celu:

1) doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu zamoéwienia lub warunkéw umowy

w sprawie zamowienia publicznego lub

2) ustalenia oferty cenowej Wykonawcy. W tym przypadku obowigzkiem Wykonawcy jest

przekazanie Zamawiajgcemu niezbednych dokumentow, ktoére Zamawiajgcy zazadat
W zaproszeniu.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugie;
strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami

sq przekazywane Wykonawcom na rownych zasadach.

§17.

1. W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 16 ust. 1 pkt 1),

1.

po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ opis przedmiotu
zamowienia.

§ 18.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 16 ust. 1 pkt 1)
Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, z ktoérymi prowadzil negocjacje, do sktadania ofert.

2. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:
1) miejscu 1 terminie sktadania oraz otwarcia ofert,

2) obowiagzku wniesienia wadium,

3) terminie zwigzania ofertg.

3.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania 1 ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje ogloszenie o zamowieniu.

§ 19.

. W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami § 16 ust. 1 pkt 2)

po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte wedtlug
kryteriéw wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczyl dokumentow, ktére byly okreslone
w zaproszeniu lub zawieraja one bledy, Zamawiajgcy w trakcie negocjacji ustala
z Wykonawcq termin na uzupelnienie dokumentow, najpdzniej do dnia zawarcia umowy.
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1. Zamawiajgcy moze przed zaproszeniem wykonawcdéw do negocjacji oglosi¢ publicznie
postepowanie, zapraszajac wykonawcow do ztozenia wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w negocjacjach. Zamawiajacy okresla wowczas w ogloszeniu o zamowieniu wymagania, ktore
muszg spetnia¢ wykonawcy. Do wszczgcia postepowania stosuje sie przepisy § 10 ust. 21 3.

2. Ogloszenie o NEG zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme¢) i adres Zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamodwienia, z podaniem informacji o mozliwosci skladania ofert
czesciowych;

3) termin wykonania zamdwienia,

4) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow;

5) liczbe wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

6) opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do sktadnia
ofert, gdy liczba wykonawcéw spelniajacych warunki udzialu w postgpowaniu bedzie
wieksza niz podana w ogloszeniu;

7) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania,

8) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie;

9) miejscei termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach;

10) liste dokumentéw, jakie Wykonawca musi ztozy¢ wraz z wnioskiem o dopuszczenie
do udziatu w negocjacjach.

3. Zamawiajgcy wyznacza termin skladania wnioskdbw o dopuszczenie do udzialu

w negocjacjach z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie wniosku.

4. Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktorzy spetniaja warunki udziatu

w postepowaniu, w liczbie okreslonej] w ogloszeniu. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy

spetniaja warunki udzialu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona w ogloszeniu

zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow wyltonionych wedlug sposobu podanego

w ogtoszeniu. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu

jest mniejsza niz okreslona w ogloszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich

Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu.

Zamowienie 7 wolnej reki
§ 21.
1. ZWR to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy udziela zamowienia
po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki o wartosci szacunkowej zamoOwienia
do 200.000,00 zt, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:
a. zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b. z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,
2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest pilne wykonanie zamoOwienia lub
niekorzystne dla Zamawiajacego jest zastosowanie trybu PN,
3) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato
uniewaznione z powodu nieztozenia niepodlegajacej odrzuceniu oferty;
4) w przypadku udzielenia zamowien podobnych.
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. Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajgcy przekazuje informacje niezbedne
do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ogolne
warunki umowy lub wzér umowy.

§ 22.

Uzgadnianie ogloszenia o zamoéwieniu i zaproszenia do negocjacji

. Po sporzadzeniu ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do negocjacji pracownik
ds. zamowien, w uzgodnieniu z przewodniczacym komisji, przesyta je droga elektroniczna
do wszystkich czlonkow Komisji Przetargowe] celem zapoznania i1 przygotowania
ewentualnych uwag do omowienia na posiedzeniu komisji.

. Przewodniczacy komisji przetargowe] wyznacza termin spotkania komisji w celu
uzgodnienia zapisOw ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do negocjacji, w tym miedzy
innymi warunkow udziatu w postepowaniu, warunkow umownych itp. istotnych dla wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. Po uzgodnieniu ostatecznej wersji ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do negocjacji
przez Komisje przetargowa ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do negocjacji
akceptuje kierownik zamawiajacego.

§ 23.

Wstepne konsultacje rynkowe

. Zamawiajacy, przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia, moze
przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania Wykonawcow o swoich planach 1 wymaganiach dotyczacych
zamdwienia.

. Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie BIP.

. Prowadzac konsultacje rynkowe, zamawiajacy moze w szczegolnosci korzysta¢ z doradztwa
ekspertow lub wykonawcoéw. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zakldcenia konkurencji ani naruszenia zasad rownego
traktowania wykonawcow 1 przejrzystosci.

. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
w ogloszeniu o zamdwieniu.

. Jezeli wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowe]
w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentéw
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1714 z pdzn. zm.), doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany
W przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamoOwienia, zamawiajacy podejmuje
odpowiednie $rodki w celu zagwarantowania, ze udziatl tego wykonawcy w postgpowaniu
nie zakloei konkurencji, w szczegolnosci moze przekazaé, pozostaltym wykonawcom istotne
informacje, ktore przekazat lub uzyskal w zwiazku z zaangazowaniem wykonawcy lub tego
podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenie
ofert. Zamawiajacy wskazuje w protokole postgpowania $rodki majace na celu zapobiezenie
zaktéeeniu konkurenci.
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a)
b)

©)

d)
e)

1.

§ 24.

Zamowienie opcjonalne
ZamoOwieniem opcjonalnym jest zamowienie:
udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia podstawowego,
ktérego przedmiot jest taki sam, jak dla zamowienia podstawowego,
ktorego wartos¢ zostala uwzgledniona przy obliczaniu wartosci szacunkowe] zamoOwienia
podstawowego,
ktére zostato przewidziane w ogloszeniu o zamoéwieniu w postgpowaniu prowadzonym
w trybie PN dla zamdwienia podstawowego na ustugi 1 dostawy,
dla ktorego Wykonawca oswiadczyt w ofercie, ze podejmuje si¢ realizacji zamowienia
opcjonalnego na warunkach, jakie zostaly okreslone w ogltoszeniu o zamowieniu,
ktérego warunki realizacji zostaly szczegotowo opisane w umowie dla zamoéwienia
podstawowego 1 obejmuja: zakres zamowienia opcjonalnego, jego warto$¢, warunki, sposéb
1 terminy realizacji oraz sposob odbioru 1 rozliczenia.
ZamoOwienie opcjonalne moze zosta¢ uruchomione do realizacji po zapewnieniu przez
Zamawiajacego Srodkow finansowych na ten cel oraz wystapieniu okolicznosci okreslonych
w umowie, w tym po powiadomieniu Wykonawcy o uruchomieniu realizacji zamdwienia
opcjonalnego.
Zamdwienie opcjonalne moze zosta¢ udzielone Wykonawcy zamowienia podstawowego
w czesciach, jezeli bedzie to przewidywata umowa.
Wykonawca nie moze odméwi¢ Zamawiajgcemu realizacji zamowienia opcjonalnego.

§ 25.

Zamowienie podobne
Zamdwieniem podobnym jest zamdwienie:
udzielane dotychczasowemu Wykonawcy zamowienia podstawowego,
ktorego przedmiot jest tozsamy z przedmiotem zamdwienia podstawowego,
ktore zostalo przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu w postepowaniu prowadzonym
w trybie PN dla zamdwienia podstawowego na ustugi, dostawy, roboty budowlane,
ktorego taczna wartos$¢ nie przekracza 50% wartosci zamdwienia podstawowego,
ktorego wartos¢ zostala uwzgledniona przy obliczaniu wartosci szacunkowe] zamoOwienia
podstawowego.
Podstawa do udzielenia zamoéwienia podobnego Wykonawcy zamdwienia podstawowego,
jest uwzglednienie zamdwienia podobnego w tym postgpowaniu.
Zamdwienie podobne moze by¢ udzielone Wykonawcy zamédwienia podstawowego,
w czeg$ciach w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego.
Zamoéwienie podobne moze zosta¢ udzielane Wykonawcy zamowienia podstawowego
w miare potrzeb Zamawiajacego oraz gdy zostang zapewnione przez Zamawiajacego srodki
finansowe na ten cel, po przeprowadzeniu procedury zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 21 tj. w trybie ZWR, czego wynikiem bedzie zawarcie, po negocjacjach, nowej umowy
z Wykonawcq dla zamowienia podobnego.

§ 26.
Udzial w postepowaniu, dokumenty i oSwiadczenia od Wykonawcow
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
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1) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez
Zamawiaj3cego;
2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania.

2. Warunki udzialu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia, ustanawiajac
pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia, albo
reprezentowaniu ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

4. Przepisy niniejszego regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio
do Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 3.

5. Jezeli oferta wykonawcoéw, o ktorych mowa w ust. 3 zostala wybrana, zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamédwienia umowy regulujace] wspoOlprace
tych Wykonawcow.

6. Zamawiajacy moze okresli¢ szczegoOlny, obiektywnie uzasadniony sposéb spelniania przez
Wykonawcoéw, o ktorych mowa w ust. 3, warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w ust. 2, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia.

7. Zamawiajacy moze okresli¢ warunki realizacji zamoéwienia przez Wykonawcdw, o ktérych
mowa w ust. 3, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych wykonawcow, jezeli jest
to uzasadnione charakterem zamowienia.

8. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
oswiadczen lub dokumentéw, ktére uzna za niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

9. Oswiadczenia i dokumenty, w tym pelnomocnictwa sa sktadane w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do ztozenia
oferty.

10. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcodw, ktoérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, lub ktorzy nie ztozyli
pelnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia
i dokumenty, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone
na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie
przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, uslugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.

11. W celu usprawnienia przebiegu postgpowania Zamawiajacy moze najpierw dokonac
badania 1 oceny ofert, a nastgpnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktérego
oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajacy moze takze wezwaé wykonawcdw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw.

13. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajacego,

Strona 13 z 32



14.

15.

16.

17.

18.

pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, potwierdzajac niezwlocznie fakt ich otrzymania
na zadanie drugiej strony.

Wykonawca moze polega¢ na potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, Wykonawca w takie]
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

Wykonawca moze polegaé takze na wiedzy 1 do$wiadczeniu innych podmiotow jezeli
Zamawiajacy dopuscit taka mozliwos¢ w ogloszeniu o zamowieniu, a podmiot
udostepniajacy wiedze 1 doswiadczenie bedzie uczestniczyl w realizacji zamowienia jako
podwykonawca.

Zamawiajgcy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamoOwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamoéwienia podwykonawcom, z wyjatkiem
przypadkéw gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy zastrzeze
w ogloszeniu o zamodwieniu lub zaproszeniu do negocjacji, ze cze$¢ lub calo§¢ zamowienia
nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze zastrzec w ogloszeniu o zamoéwieniu lub zaproszeniu do negocjacii,
ze nie dopuszcza powierzenia catosci zamdwienia podwykonawcom.

§27.
Wykluczenia wykonawcy
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie¢ wykonawce :
1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowane] grupie przestepcze] albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania  pracy cudzoziemcom = przebywajacym  wbrew  przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1567),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonal platnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowe] w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w § 16 ust. 5, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktoéry
nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitalowe] w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

2) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosC, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych dowodow.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdwienia.
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

§ 28.
Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
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I1.

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci do 1,5% szacowanej wartosci

zamowienia.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia

w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czeéci. Przepis ust. 3 stosuje

si¢ odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) gwarancjach bankowych;

¢) gwarancjach ubezpieczeniowych;

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22025 1. poz. 98).

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez zamawiajacego.

Wadium wniesione w pieniagdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania oferta;

b) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia publicznego 1 wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy;

¢) zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamowienia.

Z zastrzezeniem ust. 4, zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek
wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) ktory zostal wykluczony z postepowania;

c¢) ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajagcy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

¢) zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia stalo sie¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

§ 29.
Zlozenie oferty
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie w jezyku polskim.
Oferty sktada sie w formie pisemnej lub elektronicznej, zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajgcego w ogloszeniu o zaméwieniu lub zaproszeniu do negocjacji.
Wymaga sig, aby oferta byta podpisana przez osobg uprawniong do zaciggania zobowigzan
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w imieniu Wykonawcy lub przez osobe przez niego upowazniong. W takim przypadku
do oferty musi zosta¢ dotaczone pelnomocnictwo.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci ogloszenia o zamoéwieniu 1 jego zatacznikow lub
zaproszenia do negocjacji.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte w formie pisemnej zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania, chyba
ze otwarcie jest niezbedne w celu identyfikacji Wykonawcy.
Po wplynieciu do siedziby Zamawiajacego oferta jest niezwlocznie rejestrowana
w rejestrze ofert.
W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej na kopercie oferty jest wpisywana data
1 godzina odbioru przesytki.
Osoba odbierajaca oferte ztozona:
1) w formie pisemne] - przekazuje niezwtocznie oferte¢ pracownikowi ds. zamowien
publicznych kwitujac date 1 godzine przekazania w rejestrze ofert;
2) w formie elektronicznej - zapisuje niezwlocznie oferte¢ w dedykowanym
postepowaniu folderze na serwerze ,,Zamowienia” kwitujac date 1 godzine zapisania
w rejestrze ofert 1 informujac o wplynieciu oferty pracownika ds. zamowien
publicznych.

§ 30.
Oferta czeSciowa
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe
na jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba, ze zamawiajacy okresli maksymalna liczbe
czesci zamoOwienia, na ktore oferty czgsciowe moze ztozy¢ jeden wykonawca.

§ 31.

Okres zwigzania oferta
Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w ogloszeniu
0 zamowieniu, jednak nie dtuzej niz 60 dni.
Zamawiajacy moze raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwréceié sig do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferts.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

§ 32.
Otwarcie ofert
Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac si¢ przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, nie pozniej
niz w nastegpnym dniu po dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
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§ 33.

Omylki w ofertach
W toku badania 1 oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych  tresci  ztozonych  ofert.  Niedopuszczalne  jest  prowadzenie
miedzy zamawiajagcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz,
z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

§ 34.
Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9

jest niezgodna z Regulaminem,

jej tres¢ nie odpowiada treSci ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do negocjaciji,
z zastrzezeniem § 33;
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia lub Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub nie
udowodnit Zamawiajgcemu, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny;,

zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, nie spelniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zaproszonego
do sktadania ofert;

zawiera bledy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil
si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 33 ust. 2 pkt 3);
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

wadium nie zostato wniesione do dnia sktadania ofert lub zostalo wniesione w sposdb
nieprawidtowy, jezeli Zamawiajqcy zadal wniesienia wadium,

10) Wykonawca nie zgodzit si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta lub nie wniost

wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertq.

§ 35.
Badanie razgaco niskiej ceny

1. Jezeli cena wydaje sie by¢ razaco niska, Zamawiajgcy w celu oceny, czy oferta zawiera
razagco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia zwraca si¢ do Wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow dokumentéw niezbednych do oceny, czy oferta

nie zawiera razaco niskiej ceny.
3. Obowigzkiem Wykonawcy jest udowodnienie Zamawiajacemu, ze jego oferta nie zawiera
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razaco niskiej ceny.

4. Zamawiajgcy, oceniajac wyjasnienia Wykonawcy, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
ktore majg wplyw na wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci zastosowane oszczednosci
W sposobie wykonania zamoOwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla Wykonawcy.

§ 36.
Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajagcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o zamdwieniu.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia, w szczegolnosci, jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie
najlepszych dostgpnych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty
eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.

3. Kiryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ whasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

4. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejsze] z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng.

5. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejsze] ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

6. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga =zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach

§ 37.
Zawiadomienie o wyniku postepowania
1. Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie PN i NEG (z ogloszeniem), niezwlocznie
po wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcow, ktoérzy
ztozyli oferty, przez ogloszenie informacji na stronie BIP o:
1) wyborze najkorzystniejsze] oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe 1 adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby
1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty z informacja o cenach ztozonych ofert,
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,
3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne.
2. Jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie NEG (bez ogloszenia), Zamawiajacy
przekazuje Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, informacje, o ktorych mowa w ust. 1
w formie pisemnej lub elektronicznej.
3. Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza Zamawiajgcy przekazuje
informacje, o ktérych mowa w ust. 1, takze w formie pisemnej lub elektronicznej.
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§ 38.
Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;
3) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym:;
4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie wazne] UMOWY
W sprawie zamowienia sektorowego;
5) Wykonawca odmowit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
a Zamawiajacy nie ma mozliwosci wyboru innej oferty.
2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia Zamawiajacy, przed podjeciem decyzji
0 uniewaznieniu postepowania, moze przeprowadzi¢ z Wykonawcami negocjacje ceny
zapraszajac do zlozenia ofert dodatkowych, z tym ze:
1) w przypadku ztozenia w postepowaniu:
a) jednej oferty, negocjacje prowadzane sa z Wykonawcg, ktéry ztozyt oferte
b) od dwoch do pigciu ofert, negocjacje przeprowadzane sa ze wszystkimi
Wykonaw cami
c) wigkszej niz pie€ ilosci ofert, negocjacje przeprowadzane sg z pigcioma
Wykonawcami, ktorych oferty zostaly najwyzej ocenione.
2) ceny, musza by¢ korzystniejsze od ceny ztozonej pierwotnie oferty
3) udzial w negocjacjach nie jest obowigzkowy - Wykonawca moze potwierdzi¢ ceng
zaoferowang w pierwotne] ofercie lub zaoferowaé cen¢ nizsza, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
3. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia
W czescl postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 11 2 stosuje si¢ odpowiednio.
4. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy
zamieszcza si¢ na stronie BIP podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne,
a w przypadku NEG bez ogloszenia przesyla do Wykonawcow, bioracych udzial
W postepowaniu.

§ 39.
Protokol postepowania
1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy sporzadza
pisemny protokdt postepowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej "protokotem",
zawierajacy, co najmnie;j:
1) wskazanie przedmiotu zamowienia,
2) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,
3) informacje o sposobie upublicznienia ogloszenia o zamowieniu;
4) wykaz ofert wraz ze wskazaniem daty ich wptywu do Zamawiajacego;
5) informacje o Wykonawcach;
6) informacje o spelnieniu warunkoéw udziatu w postgpowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane;
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7) ceneg1iinne istotne elementy ofert, a w przypadku gdy poza ceng do oceny ofert stuza
takze inne kryteria, przyznang punktacj¢ za poszczeg6lne kryteria;
8) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru,
9) podpis Zamawiajacego;
10) date sporzadzenia protokotu.
Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje skladane przez zamawiajacego 1 wykonawcow stanowia zalaczniki
do protokotu.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny.
Protokol  zatwierdza  kierownik Zamawiajacego lub  pracownik zamawiajacego
upowazniony przez kierownika zmawiajacego.

§ 40.
Przechowywanie protokolu
Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatacznikami zgodnie z instrukcja kancelaryjna.
Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materialy.

DZIAL 111

UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§ 41.

Umowy wedlug kodeksu cywilnego
Do umow sprawach zamowien, zwanych dalej "umowami", stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny, jezeli przepisy regulaminu nie stanowia
inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewazno$ci, zachowania formy pisemnej, chyba,
ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegolne;j.
Umowy sa jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

§ 42.
Zawieranie umow

Zamawiajacy zawiera umowe W sprawie zamoOwienia publicznego w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego na podpisanie umowy, po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze oferty, nie wczesniej jednak niz po uplywie terminu na wniesienie wniosku
o powtorne zatatwienie sprawy (3 dni) lub nie wczesniej niz po rozstrzygnigciu protestu.
Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu
zwiazania oferta, jezeli Zamawiajacy przekazal Wykonawcom informacj¢ o wyborze oferty
przed uplywem terminu zwigzania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode¢ na zawarcie umowy
na warunkach okre§lonych w ztozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
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najkorzystniejsza sposrod pozostaltych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania, o ktorych mowa
w § 38 ust. 1.

Do czasu rozpatrzenia wniosku o powtdrne zalatwienie sprawy Zamawiajacy nie moze
zawrzeC umowy.

§ 43.

Zakres Swiadczenia
Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Umowa jest niewazna w czgSci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w dokumentach zamowienia.

§ 44.
Solidarna odpowiedzialnos¢ wykonawcow

Wykonawcy, ktoérzy wspdlnie ubiegali sie¢ o udzielenie zamoOwienia, ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

§ 45.
OKres zawarcia umowy

Umowe zawiera si¢ na czas oznaczony jednak nie dtuzej niz na 4 lata.

§ 46.
Zakaz zmiany zawartej umowy

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie

1)

2)

zamdwienia:

niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostala przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu

lub dokumentach zamdwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych 1 jednoznacznych

postanowien umownych, ktore moga obejmowal postanowienia dotyczace zasad

wprowadzania zmian wysokos$ci ceny, jezeli spelniaja one tacznie nastepujace warunki:

a) okreslaja rodzaj 1 zakres zmian,

b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,

¢) nie przewiduja takich zmian, ktére modyfikowalyby ogodlny charakter umowy;

gdy nowy wykonawca ma zastapi¢ dotychczasowego wykonawce:

a) jezeli taka mozliwos$¢ zostala przewidziana w postanowieniach umownych, o ktérych
mowa w pkt 1, lub

b) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadilosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca
spetnia warunki udzialtu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy
wykluczenia oraz nie pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma
na celu unikniecia stosowania przepisow ustawy,

3) jezeli konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych

zamawiajacy, dziatajac z nalezyta staranno$cig, nie mogl przewidzie¢, o ile zmiana
nie modyfikuje ogodlnego charakteru umowy a wzrost ceny spowodowany kazda kolejna
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zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

2. Dopuszczalne sa rowniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania
o udzielenie zamdwienia, ktorych taczna wartos¢ jest mniejsza niz 10% wartosci pierwotnej
umowy, w przypadku zamédwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w przypadku zamowien
na roboty budowlane, a zmiany te nie powoduja zmiany ogolnego charakteru umowy oraz
taczna warto$¢ zmian i pierwotnej umowy jest mniejsza niz progi unijne.

3. Zamawiajacy nie moze wprowadza¢ zmian umowy w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy.

4. Dopuszczalne sg nieistotne zmiany zawartej umowy, nie wymagajace przeprowadzenia
nowego postepowania, ktore nie naruszajg rownowagi ekonomicznej stron umowy na korzys¢
wykonawcy, nie przewidziane w pierwotne] umowie.

§ 47.

1. Projektowane postanowienia umowy nie moga przewidywac:

1) odpowiedzialnosci wykonawcy za opoznienie, chyba ze jest to uzasadnione okolicznosciami
lub zakresem zamowienia;

2) naliczania kar umownych za zachowanie wykonawcy niezwigzane bezposrednio
lub posrednio z przedmiotem umowy lub jej prawidtowym wykonaniem;

3) odpowiedzialnosci wykonawcy za okolicznos$ci, za ktore wytaczng odpowiedzialno$¢ ponosi
zamawiajacy;

4) mozliwosci ograniczenia zakresu zamoOwienia przez zamawiajacego bez wskazania
minimalnej warto$ci lub wielkosci §wiadczenia stron.

§ 48.

1. Umowa zawiera postanowienia okreslajace w szczegolnosci:

1) planowany termin zakofczenia ustugi, dostawy lub robdt budowlanych, oraz, w razie
potrzeby, planowane terminy wykonania poszczeg6lnych czesci ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie
daty wykonania umowy jest uzasadnione obiektywna przyczyna;

2) warunki zaptaty wynagrodzenia,

3) taczna maksymalng wysoko$¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony;

§ 49.
1. Umowa, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane, moze zawiera¢ réwniez postanowienia
dotyczace:

1) obowigzku przedktadania przez wykonawce zamawiajacemu projektu umowy
o podwykonawstwo, o wartoSci powyze] okreSlonej w umowie kwoty, ktorej
przedmiotem sa roboty budowlane, a takze projektu jej zmiany, oraz poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginalem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo, o wartosci
powyze] okreslonej w umowie kwoty, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane, 1 jej
zmian;

2) wskazania terminu na zgloszenie przez zamawiajacego zastrzezen do projektu umowy
0 podwykonawstwo, ktérej przedmiotem sg roboty budowlane, i do projektu jej zmiany
lub sprzeciwu do umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane,

1 dojej zmian;
3) obowigzku  przedkladania przez ~wykonawce zamawiajgcemu  poswiadczonej
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za zgodno$¢ z oryginatem kopii zawartych umow o podwykonawstwo, o wartosci
powyze] okre§lonej w umowie kwoty, ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi, oraz
ich zmian;

4) zasad zaptaty wynagrodzenia wykonawcy, uwarunkowanej przedstawieniem przez niego
dowodow potwierdzajacych =zaptate wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom
lub dalszym podwykonawcom,;

5) terminu zaptaty wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom:;

6) zasad zawierania uméw o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;

7) wysokosci kar umownych, z tytutu:

a) braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom
lub dalszym podwykonawcom,

b) nieprzedtozenia do zaakceptowania projektu umowy o podwykonawstwo, ktorej
przedmiotem sa  roboty budowlane, lub projektu  jej zmiany,
o podwykonawstwo lub jej zmiany,

¢) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty podwykonawcy
jezeli termin ten jest dtuzszy niz 30 dni.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 3, przedktadajacy moze poswiadczy¢
za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy o podwykonawstwo.

§ 50.

1. Umowa, ktorej przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi, zawarta na okres dtuzszy niz
12 miesiecy, zawiera postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztow
zwiazanych z realizacja zamowienia.

2. W umowie okresla si¢:

1) poziom zmiany ceny materiatow lub kosztéw, o ktorych mowa w ust. 1, uprawniajacy strony
umowy do zadania zmiany wynagrodzenia oraz poczatkowy termin ustalenia zmiany
wynagrodzenia,

2) sposéb ustalania zmiany wynagrodzenia:

a) z uzyciem odestania do wskaznika zmiany ceny materiatow lub kosztow, w szczegdlnosci
wskaznika ogtaszanego w komunikacie Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego lub

b) przez wskazanie innej podstawy, w szczegdlno$ci wykazu rodzajow materiatow lub
kosztéw, w przypadku ktérych zmiana ceny uprawnia strony umowy do zadania zmiany
wynagrodzenia,

3) sposob okreslenia wpltywu zmiany ceny materiatdéw lub kosztow na koszt wykonania
zamdwienia oraz okreslenie okresow, w ktorych moze nastgpowaé zmiana wynagrodzenia
wykonawcy;

4) maksymalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia.

§ 51.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, lub interesie Zamawiajgcego czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
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. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 52.

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zabezpieczeniu, nalezy przez to rozumiec
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie wnosi si¢ przed zawarciem umowy, chyba ze ustawa stanowi inacze]
lub zamawiajacy okresli inny termin w dokumentach zamowienia.

§ 53.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone, wedlug wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Za zgoda zamawiajgcego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowe;;

2) przez ustanowienie zastawu na papierach warto§ciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

. Zabezpieczenie wnoszone w pieniagdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode

na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli  zabezpieczenie  wniesiono w  pieniagdzu, zamawiajacy  przechowuje

je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie

wniesione w pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,

na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz

prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

§ 54.
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktorych mowa w § 53 ust. 1.
Za zgoda zamawiajgcego wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna
lub kilka form, o ktérych mowa w art. 53 ust. 2.
. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagltosci zabezpieczenia

1 bez zmniejszenia jego wysokosci.
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§ 5.
Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$§ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej 5% ceny catkowite] podanej
w ofercie albo maksymalnej warto$§ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy.
Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wigksze] niz okreslona w ust. 2, nie wigkszej
jednak niz 10% ceny catkowite] podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalne;j
zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli jest to uzasadnione
przedmiotem zamowienia lub wystapieniem ryzyka zwigzanego z realizacja zamowienia,
co zamawiajacy opisat w ogloszeniu o zamowieniu lub innych dokumentach zamdwienia.
Jezeli okres realizacji zamoéwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czeSciowo wykonane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 4, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
Zamawiajgcy wplaca kwoty potragcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktérym dokonuje zaptaty faktury.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, wniesienie pelne] wysokosci zabezpieczenia
nie moze nastapi¢ pozniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.
Jezeli okres, na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pieniadzu wnosi si¢ na caly ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi si¢
na okres nie krétszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem si¢ wykonawcy
do przedtuzenia zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.
W przypadku nieprzedluzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej
na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego
w innej formie niz w pieniagdzu, zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie
w pienigdzu, przez wyplate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.
Wyptata, o ktorej mowa w ust. 9, nastepuje nie podzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

§ 56.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdéwienia
1 uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zamawiajgcy moze pozostawi¢ na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekoymi za wady
lub gwarancji kwote nieprzekraczajaca 30% zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej] mowa w ust. 2, jest zwracana nie pozniej niz w 15. dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady lub gwarancji.
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4. Zamawiajacy moze dokonal czesciowego zwrotu zabezpieczenia po wykonaniu czesci
zamdwienia, jezeli przewidziat taka mozliwos¢ w dokumentach zamowienia.

DZIAL IV SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

§57.
Przepisy ogoélne

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wylacznie Wykonawcom bioracym udzial w danym
postepowaniu.
2. Wobec czynnosci wykluczenia Wykonawcy 1 odrzucenia oferty podjetych przez
Zamawiajgcego w toku postepowania, Wykonawca bioragcy udzial w postepowaniu moze
ztozy¢ wniosek o powtorne rozpatrzenie sprawy przez Wojta Gminy Wisniew.
3. Wniosek wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia. w ktérym Wykonawca powzigl lub mogt
powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Wniosek
uwaza si¢ za wniesiony w terminie, jezeli wplynat do Zamawiajacego do godziny 15:00
ostatniego dnia roboczego terminu przewidzianego na jego wniesienie.
4. Wnhiesienie wniosku jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
5. Zamawiajacy odrzuca wniosek wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot
nieuprawniony.
6. Wniosek powinien wyraznie wskazywac czynno$¢, ktorej dotyczy, a takze zawierad
zadanie, zwiezle przytoczenie =zarzutow oraz okolicznosci faktycznych 1 prawnych
uzasadniajacych wniesienie wniosku.
7. Wnhiesienie wniosku nie przerywa biegu zwigzania oferta.
8. Zamawiajgcy rozpatruje wniosku o powtdrne zatatwienie sprawy w terminie do 7 dni
od dnia jego wniesienia. W skomplikowanych sprawach Zamawiajacy moze przedtuzy¢
termin, o czym poinformuje wszystkich Wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu.
Decyzja Wojta Gminy Wisniew w rozstrzygnieciu wniosku jest ostateczna i nie podlega
zaskarzeniu.
9. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny (Dz. U. 2025 r. poz. 1071). ]
DZIAL V POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 58.
1. Do dokumentowania zamowien udzielonych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje si¢
zataczniki wg ponizszego wykazu:
a) Zalacznik nr 1 Wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
powyzej 170 000 ztotych:
b) Zalacznik nr 2 protokot z postepowania o wartosci przekraczajacej 170 000 ztotych
2. Regulamin wprowadza si¢ w zycie zarzagdzeniem Wojta Gminy Wisniew.
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Wzory zalgcznikow do Regulaminu z dnia 30 grudnia 20235 roku
ZALACZNIKNR 1

NI SPTAWY teveenrreieerrreosensscsensssscnssssonnss

Wisniew,...................
(miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

WNIOSEK
0 wszczg¢cie postepowania na uslugi o wartosci rownej lub powyzej 170 000,00
zlotych

na podstawie REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN

Nazwa zadania:

29
990900 000 000 000 000 000 000 00 000 000 000 000000 000 000000000 0008000 000e

I. Przedmiot zamowienia:

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia okresla zalacznik nr 1 (OPZ) oraz szczegolowa

dokumentacja projektowa i techniczna wymieniona w OPZ.
(szczegolowo wskazaé przedmiot i zakres zamoéwienia, a w przypadku gdy przedmiot i zakves zamowienia zostal szczegdlowo opisany w
zalqcznikach do wniosku wskazaé ogolny zakres przedmiot zaméwienia)

1. Zamawiajacy zastrzega—* / nie zastrzega * obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czgsci zamowienia: ................

2. Czy zamawiajacy przewiduje zamowienia:
1) Opcjonalne:
[JTAK x NIE
Jezeli zaznaczono TAK, nalezy poda¢ zakres 1 warunki udzielenia zamdwien opcjonalnych:

2) Podobne:
[JTAK x NIE
Jezeli zaznaczono TAK, nalezy poda¢ zakres i warunki udzielenia zamowien podobnych:

II. Proponowany tryb udzielenia zamowienia:
O PN
UNEG
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W przypadku trybu NEG 1 ZWR podac uzasadnienie prawne 1 faktyczne:
III. Termin wykonania zamowienia:
1 e
IV. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu w zakresie:
1) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

2) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:

3) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

V. Szacunkowa wartosc:
[ zamowienia ......coeeeeeeee... Zknetto/ ..eevveeeevnnnen... ztbrutto/............... euro netto

[ w tym wartos$¢ przewidywanych zamowien opcjonalnych, o ktérych mowa w § 17 Regulaminu
zostata ustalonana kwote ... zt, co stanowi rownowartos$¢ .................... euro

[ w tym warto$¢ przewidywanych zamdwien podobnych, o ktorych mowa w § 18 Regulaminu
zostata ustalonana kwote ... zt, co stanowi rownowartos$¢ ..................... euro

[l zamowien (w  przypadku  dopuszczenia  mozliwosci  skladania  ofert  czesciowych)
z podzialem na cze$ci:

D) o zl, co stanowi rownowarto$¢ ..................... euro

2) zl co stanowi rownowartos¢ ...................... euro

3) zl, co stanowi rownowarto$¢ ..................... euro
Razem: ................. .. zhcostanowi .................. ... euro.

w przypadku, gdy zamowienie zostalo podzielone na czeSci, z ktorych kazida stanowi
przedmiot odrebnego postepowania:

(] zamo6wienia udzielanego jako cze$¢ zaméwienia o wartoscli ... zl, co
stanowilo  réwnowartos¢ .............. euro; wartos¢ aktualnie udzielanego zamodwienia
czesciowego (ktorego dotyczy obecne postepowanie) ...................... zl, co stanowi
rownowartos¢ .............. euro .

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wynosi: ............. zl/euro -

Zgodnie z obwieszczeniem prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z ......................... r. w sprawie aktualnych progéw unijnych,

ich réwnowartosci w zlotych, rownowartosci w  zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkursow (Monitor Polski z dnia

........................... poz.).
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VI. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia (jesli dotyczy)
Nie dotyczy

VII. Zaljczniki do wniosku:
1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia / dokumentacja techniczna *
2) Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia / kosztorys inwestorski * aktualne ceny rynkowe
tozsamych robot budowlanych.
3) Projekt umowy i ogloszenie
4) e
* niepotrzebne skresli¢

Opracowal/a:

Skarbnik

podpis kierownika Zamawiajacego
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ZALACZNIK NR 2

(miejscowos¢, data)

NI SPrawy...ccceeeeiiiierriiiinnrescnncens

Protokol z przeprowadzonego postepowania
dla zamowienia sektorowego o wartosci rownej lub przekraczajacej 170 000 zl netto
na podstawie REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN
wprowadzonego zarzadzeniem Wéjta Gminy WiSniew nr 144 /2025
Wéjta Gminy Wisniew z dnia 30 grudnia 2025 roku

Nazwa ZAMOWICNIA, gyeeutnnenieeeeaesisineinesaeesaasaeensnes ",
L W celu udzielenia zamoéwienia przeprowadzono postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien sektorowych Gminy Wisniew.
II.  Postepowanie przeprowadzono w trybie:
[] przetargu nieograniczonego
[ negocjacji
1 zamowienia z wolnej reki
1. Do udzialu w postepowaniu zaproszono:
(] Wykonawce poprzez przestanie zaproszenia do negocjacjiwdniu ........ (dotyczy zamowienia
z wolnej reki)
Wykonawcow poprzez publikacje ogloszenia o zamdéwieniu na stronie internetowej BIP
Gminy WiSniew w dniu ......cooevvennnnns r.
(1 przestanie dokumentéw zamdwienia do nizej wymienionych Wykonawcow w dniu :
D)
D)
3
Wykonawcow, w inny sposéb: publikacji Ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
(ezamowienia.gov.pl) (poda¢ jaki) poprzez publikacje ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych (ezamowienia.gov.pl) NI ....cccvvviinviiiniiinriinceierennn
W wyznaczonym w Ogloszeniu 0 zaméwieniu terminie tj. do dnia ................. r. do godz.

.............. wplynely nastepujace oferty:
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Komisja rekomenduje:

[ wykluczenie nastepujacych Wykonawcow:

Lp OKres .
Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy Cena (z}) gwarancji
. (1at)
1
2
3
4
5
6
7
8
IV. Punktacja przyznana ofertom:
V. Badanie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu (o ile byly stawiane):
1. Warunki postawione w postepowaniu:
2. Dokumenty wymagane do zlozenia (wraz z oferta) na potwierdzenie spelniania warunkow
udzialu w postepowaniu:
3. Weryfikacja zlozonych dokumentow:
VI.  Wynik postepowania:
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Uzasadnienie:

(1 odrzucenie ofert ztozonych przez:

Uzasadnienie:

[Juniewaznienie postepowania
Uzasadnienie:

[Iwybor oferty ztozonej przez:

Uzasadnienie:

Podpisy komisji/osob przeprowadzajacych postepowanie :

Lp. Imie i nazwisko Funkcja

podpis

Decyzja kierownika Zamawiajacego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*:

Podpis Kierownika Zamawiajacego

VIL. Informacja o wyniku postepowania zostata:

zamieszczona na stronie internetowej BIP w dniu ........... roku

przestana do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu w sposob:
elektroniczny wdniu................ roku
sporzadzit:....................... dnia ............ r

* niepotrzebne skresli¢
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