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Zarzadu Powiatu w Konskich

z dnia %ywi«iﬁeww%w ARG i

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Konskich oraz jednostkach
organizacyjnych Powiatu Koneckiego Instrukcji post¢powania na wypadek sytuacji podejrzenia

popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( t. j.
Dz.U. 22025 r., poz. 1684 ze zm. ), art. 2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu ( t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 644 ze

zm.) uchwala si¢ co nastepuje:
§ 1
Wprowadza si¢ w Starostwie Powiatowym w Konskich oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu

Koneckiego Instrukcje¢ postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania

pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Koneckiemu oraz kierownikom jednostek organizacyjnych

Powiatu Koneckiego.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Podpisy Czlonkow Zarzadu :
1. Przewodniczacy Zarzadu Piec Grzegorz
2. Z-ca Przewodniczgcego Zarzadu Staciwa Jarostaw
3. Czlonek Zarzadu Banasik Dariusz
4. Czlonek Zarzadu Oweczarek Wojciech

5. Czlonek Zarzadu Lesniewicz Danuta




§1.

Zalacznik nr | A~

do Uchwaly Nr .. }49. 12026
Zarzadu Powiatu w Konskich
z dnia. 4. X..2026r.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK SYTUACJI
PODEJRZENIA POPELNIENIA PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY
LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu, zwana dalej ,.Instrukcja”, okresla zasady postgpowania w sytuacji

podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu w Starostwie

Powiatowym w Konskich oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Koneckiego w zakresie realizacji

zadan okreslonych w ustawie z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu ( t. j. Dz.U. z 2025 r., poz. 644 ze zm. ).

§ 2.

Ilekro¢ w Instrukeji jest mowa o :

D)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)
9)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu ( t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 644 ze zm.),

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Koneckiego oraz dyrektorow

jednostek organizacyjnych powiatu;

GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j;

EZD — nalezy przez to rozumie¢ system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja;
przestgpstwie prania pieni¢dzy — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 299 Kodeksu
karnego;

przestgpstwie finansowania terroryzmu — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art.165a
Kodeksu karnego;

pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Starostwa Powiatowego w Konskich lub

jednostki organizacyjnej powiatu, ktorego kierownik jednostki lub bezposredni przetozony

zobowigzal do przestrzegania postanowien zawartych w instrukcji;

transakcji — nalezy przez to rozumie¢ definicj¢ okreslong w art. 2 ust. 2 pkt. 21 ustawy ;
powiadomieniu GIIF — nalezy przez to rozumie¢ powiadomienie Generalnego Inspektora
Informacji  Finansowej o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub

finansowania terroryzmu, o ktérym mowa w art. 83 ustawy.



§ 3.

Pracownicy z tytutu powierzonych im obowiazkow stuzbowych sa obowigzani do zwracania uwagi na:

§ 4.

1)
2)

3)

4)

2)

6.

nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem lub dysponowaniem majatkiem powiatu;
nietypowe zachowania lub czynnosci podejmowane przez wykonawcow w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, polegajace w szczegdlnosci na zawarciu w tresci oferty
razaco niskiej ceny lub kosztu;

dokonywanie wplat znacznych kwot, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu (np. tytulem
zaplaty za zobowigzania pieni¢zne);

przypadki dokonywania nadptat (np. z tytutlu zaptaty za zobowigzania pieni¢zne) lub wplat

nienaleznych i ewentualnego ich wycofywania.

Pracownicy wilasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkow w zakresie

dokonywania, monitorowania, rozliczania lub raportowania transakcji obowigzani sg :

dokona¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja przestanki wskazujace

na mozliwos¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet;

w przypadku podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu sporzadzi¢ i zgromadzi¢ w EZD :

a) kopie dokumentow dotyczgcych transakcji , co do ktorych zachodzi podejrzenie
popelnienia przestepstwa;

b) dostepne informacje o stronach przeprowadzajacych te transakcje.

Pracownicy w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do powiadomienia GIIF, sa

obowigzani do sporzadzenia notatki stuzbowej w EZD zawierajgcej opis transakcji wraz

z uzasadnieniem podejrzenia popetnienia przestgpstwa i przekazania jej bezposredniemu

przelozonemu, a za jego posrednictwem Skarbnikowi Powiatu.

Skarbnik Powiatu uznajac zasadnos$¢ podjetych dziatan, o ktdérych mowa w § 4 ust. 2
opracowuje , zgodnie z art. 83 ust.2 ustawy , projekt powiadomienia GIIF. Wzor powiadomienia
GIIF stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukeji.

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF , Skarbnik Powiatu dotacza
do dokumentacji sprawy uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia sprawe Staroscie
Koneckiemu celem podje¢cia odpowiedniej decyzji.

Ostateczng decyzje co do zasadno$ci powiadomienia GIIF podejmuje Starosta Konecki.
Powiadomienia GIIF sa ewidencjonowane w rejestrze w EZD.

Rejestr powiadomien GIF prowadzi Wydzial Budzetu i Finansow.

Rejestr, o ktorym mowa w ust.4 | zawiera :



D
2)
3)
4)
3)
6)

7)
8)
9)

date transakcji;

rodzaj transakcji;

miejsce transakcji;

dane uczestnikow transakcji;

wskazanie dokumentow dotyczacych transakcji;

opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pienigdzy
lub finansowania terroryzmu;

date otrzymania notatki stuzbowej przez Skarbnika Powiatu;

date przekazania powiadomienia do GIIF;

informacje dodatkowe.

7. Kazdorazowo kopia powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja jest ewidencjonowana przez

Skarbnika Powiatu w rejestrze powiadomien GIIF, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do

niniejszej Instrukeji.

8. Prawo wgladu do rejestru powiadomien GIIF przystuguje :

1
2)
3)
4)

Zalgczniki :

kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Koneckiego i ich zastgpcom;
Sekretarzowi Powiatu;
audytorowi wewnetrznemu,

naczelnikom wydziatow.

1) Wzor oswiadczenia pracownika - zatacznik nr 1 do Instrukeji;

2) Wzdr powiadomienia GIIF - zatacznik nr 2 do Instrukeji;

3) Rejestr powiadomien GIIF - zalacznik nr 3 do Instrukcji.



Zalgcznik nr 1

do Instrukcji

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Imi¢ i nazwisko pracownika Stanowisko Jednostka organizacyjna

Oswiadczam, 7ze zapoznatem/zapoznatam* si¢ z trescig Instrukeji postgpowania na wypadek sytuacji

podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Data zlozenia oswiadezenia :...../...../......... r. Podpis : oo

* wilasciwe podkresli¢



Zalgcznik nr 2

do Instrukcji

Wzor powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Konskie, dnia....................

GENERALNY INSPEKTOR
INFORMACJI FINANSOWEJ
ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieni¢edzy

lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia | marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t. j. Dz. U. 22025 r., poz.644 ze zm.) powiadamiam o podejrzeniu popelnienia

przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu :

1. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popehienia przestgpstwa prania pieniedzy lub
fINANSOWANIA LEITOIYZIMIULL ...\ttt et et et et et e e e et e e e e et e e e et e e e el

3. Posiadane dane osob fizycznych pozostajacych w zwiazku z okolicznosciami mogacymi
wskazywa¢ na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu:

A)  IMIQ 1 NAZWISKO Lo e

¢) numer PESEL lub data urodzenia w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL oraz

PANSTWO UFOAZENIAT «. o ie e e e e



d) seria i numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢ 0SObY:........ooiiiiiiiiiii

e) adres zamieszkania ( w przypadku posiadania informacji ): ...

f) nazwa (firma), numer NIP oraz adres gléwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalno$é gospodarczy:

Posiadane dane osob prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, pozostajgcych w zwigzku z okolicznosciami moggcymi wskazywaé na podejrzenie
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

a) nazwa firmy , forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci:......

b) NIP, a w przypadku braku takiego numeru- panstwo rejestracji, nazwy wlasciwego rejestru

podpis



Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Zatqcznik nr 3

do Instrukcji

L.p.

Data, rodzaj i miejsce
transakeji

Dane uczestnikow
transakeji

Wskazanie dokumentow
dotyczacych
transakeji

Data otrzymania
notatki stuzbowej
przez
Skarbnika Powiatu

Okolicznos$ci wskazujace na
podejrzenie popelnienia przest¢pstwa
prania pieni¢dzy lub finansowania
terroryzmu

Data przekazania
powiadomienia do GIIF

Informacje dodatkowe




