ZARZADZENIE NR 18/2026
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

7 dnia 27 marca 2026 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim

Na podstawie art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z2025T.
poz. 1483, zpdézn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z2023r.
poz. 120, z pozn. zm.) oraz § 19 ust. 1 pkt. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342, z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W ,Zasadach (polityce) rachunkowosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu
Swietokrzyskim” wprowadzonych zarzadzaniem nr 19/2024 Dyrektora Powiatowego centrum Pomocy
Rodzinie w Ostrowcu Swigtokrzyskim z dnia 16.07.2024 r. zalacznik nr 1 pn. ,,Wykaz kont ksiegi glownej
(ewidencji syntetycznej), opis zasad prowadzenia tych kont, atakze zasady tworzenia kont analitycznych”
otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

Joanna Pikus

Podpisany Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia nr 18/2026

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ostrowcu Swigtokrzyskim

z dnia 27 marca 2026 r.

Wykaz kont ksiegi gldéwnej (ewidencji syntetycznej), opis zasad prowadzenia tych kont, a takze zasady
tworzenia kont analitycznych

1. Wykaz kont ksiegi gtdéwne;j:
1) konta bilansowe
a) zespot 0 — Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
020 - Wartos$ci niematerialne i prawne
071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (Inwestycje)
b) zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych
139 - Inne rachunki bankowe
141 - Srodki pieniezne w drodze
¢) zespo6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci
d) zespot 3 - Materiaty i towary
300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materiaty
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330 — Towary
e) zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materialow i energii
402 - Ustugi obce
403 - Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe
410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
f) zespdt 7 - Przychody, dochody i koszty
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
g) zesp6t 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
853 - Fundusze celowe
860 - Wynik finansowy
2) konta pozabilansowe
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
2. Zasady funkcjonowania kont:

Poszczegblne operacje gospodarcze klasyfikuje si¢ stosownie do ich wplywu na sytuacje majatkows,
finansowa iwynik finansowy w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim.
W przypadku operacji zakupu wprowadza si¢ obowiazek opisywania dokumentéw odzwierciedlajacych dang
operacj¢ gospodarczg przez osobe merytorycznie odpowiedzialng za jej dokonanie. Stosowany opis powinien
zawiera¢ informacje niezbedne dla prawidlowej dekretacji dokumentu.

Poszczegolne konta ujete w wykazie funkcjonujg zgodnie z opisem zaprezentowanym ponize;.
1) Konta bilansowe

ZESPOL. 0 - .,AKTYWA TRWALE”

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim na kontach zespotu ,,0”
ewidencjonuje si¢ rzeczowy majatek trwaty, wartosci niematerialne i prawne oraz $rodki trwate w budowie
(inwestycje) zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o rachunkowos$ci zuwzglednieniem postanowien
szczegdlnych wynikajacych z dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.
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Ponadto na kontach tego zespotu ujmuje si¢ umorzenie Srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.

KONTO 011 ,,Srodki Trwate”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan, zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych
stuzacych dziatalnosci Osrodka.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych w wyniku:

a)zakupu gotowych $rodkow trwatych niewymagajacych montazu (w cenie nabycia),

b)zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym zakresie,

c)stwierdzonej nadwyzki $rodkow trwatych,

d)otrzymania od innej jednostki na podstawie decyzji wlasciwego organu w dotychczasowej wartosci poczgtkowe;j):
-warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

-warto$¢ nieumorzona,

¢)zwiekszenia wartosci poczgtkowej posiadanego $rodka trwatego o koszty ulepszenia,

f)otrzymane z tytutu darowizny,

g)zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacji wyceny.

Zapisy na stronie Ma

Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu:

a)zuzycia lub zdarzenia losowego:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

- wartos¢ nieumorzona,

b)nieodplatnego przekazania $rodkdéw trwatych na podstawie decyzji wlasciwego organu:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

- warto$¢ nieumorzona,

c)obnizenia warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej aktualizacji wyceny,
d)stwierdzonych niedoboréw $rodkow trwatych.

Konto 011 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej, ewentualnie
skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub naktadow na ulepszenie oraz grunty w wartosci
poczatkowe;j.

Wartos$¢ $rodka trwatego liczona jest z podatkiem VAT lub bez podatku VAT z chwila, gdy przystuguje
prawo odliczenia podatku VAT.

KONTO 013 , Pozostale srodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan, zwiekszenia 1 zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych,
nie podlegajacych ksiggowaniu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci Osrodka, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a) Przyjgcie pozostatych srodkéw trwalych:

-bezposrednio z zakupu,

-z inwestycji (pierwsze wyposazenie),

b) Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkoéw:

-od innych jednostek na podstawie decyzji wlasciwego organu w dotychczasowej wartosci ewidencyjnej,

-darowizny od innych jednostek i 0s6b (nowa wycena w warto$ci godziwej tj. rynkowej z dnia nabycia z uwzglednieniem
stopnia zuzycia, jednak nie wyzsza od okreslonej w umowie z darczynca

9) Ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne.
Zapisy na stronie Ma
a) Rozchodd pozostatych $§rodkow trwatych na skutek:

-zuzycia, na podstawie protokotu likwidacji,
-niedobordw i szkdd,

-nieodptatnego przekazania,

-wylaczenia ich z ewidencji iloéciowo- wartosciowe;j.
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Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza warto$§¢ poczatkowa pozostatych s$rodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu:

- podlegajacych ewidencji ilo§ciowo-warto§ciowe;j,

- o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok,

- umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Ponadto na tym koncie ewidencjonowane sg bez wzgledu na cen¢ nabycia meble i dywany.

Wartos¢ srodka trwatego liczona jest z podatkiem VAT Iub bez podatku VAT z chwila, gdy przystuguje
prawo odliczenia podatku VAT.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oddanych do uzytkowania oraz osob, u ktorych znajdujg si¢ $rodki trwate, lub tez komorek
organizacyjnych, w ktorych znajduje si¢ srodki trwale.

KONTO 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Na koncie 020 ewidencjonuje si¢ stan, zwigkszenia 1zmniejszenia wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczego6lnosci programy komputerowe.

Tres§¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

1.zakup licencji na programy komputerowe,

2.otrzymane nieodpfatnie licencje na programy komputerowe:

1) umorzone stopniowo:

a)od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnych (w dotychczasowej warto$ci poczatkowej):
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia

- warto$¢ nieumorzona

b) z tytulu daréw (wg wyceny wartosci rynkowej —godziwej) na dzien otrzymania:

2) umarzane w 100 % w miesiagcu przyje¢cia do uzywania:

a)od jednostek i samorzadowych zaktadow budzetowych (w dotychczasowej wartosci):

- nowe,

- uzywane,

b)od innych jednostek i 0s6b prawnych (dary) w wartosci rynkowej (godziwej) na dzieh otrzymania,
3.przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakoficzeniem inwestycji.

Zapisy na stronie Ma

Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych, gdy okre§lone prawa wygasty lub sa nieprzydatne gospodarczo:
a)podstawowych umarzanych stopniowo,

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia,

- warto$¢ nieumorzona,

b) pozostalych umorzonych w 100 %.

Konto 020 —-wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci poczatkowej uzytkowanego w jednostce
oprogramowania komputerowego.

KONTO 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Na koncie 071 ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w zalaczniku
do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia:

-$rodkow trwatych,

-wartosci niematerialnych i prawnych,

b) wyksiggowanie umorzenia srodkow trwalych w przyp. stwierdzenia ich niedoboru,
¢) zmniejszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania $srodkéw trwatych.

Zapisy na stronie Ma

a)naliczone roczne umorzenie podstawowych $rodkow trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
b)dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki budzetowe;:
-podstawowych srodkow trwatych,
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-podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
c)zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania.

Konto 071 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia warto$ci srodkow trwatych i oprogramowania
komputerowego amortyzowanych stopniowo.

KONTO 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy ewidencji zmniejszen warto§ci poczatkowej s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w momencie wydania
ich do uzytkowania.

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)wyksiegowanie umorzenia pozostalych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,w wyniku:
-likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

-ujawnionego niedoboru (lub szkody).

b)wylaczenie z ewidencji ksiggowej ilo§ciowo-wartosciowej.

Zapisy na stronie Ma

a)umorzenie naliczone od nowych, przekazanych do uzywania pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych,

b)umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenie, sfinansowanych ze $rodkow na
inwestycje,

c)umorzenie dotychczasowe pozostatych $rodkow trwatych oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych,
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki budzetowej,

Konto 072 wykazuje saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej pozostalych §rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych iprawnych umarzanych w pelnej wysokosci w miesigcu wydania do
uzytkowania.

KONTO 080 ,,Srodki trwale w budowie (Inwestycje)”

Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ koszty $rodkéow trwatych w budowie (inwestycji) rozpoczetych oraz
rozliczenia kosztow $rodkoéw trwatych w budowie (inwestycji) na uzyskane efekty.

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegolnych rodzajow efektow oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja inwestycji wykonane przez zewnetrznych
kontrahentow,

b)nicodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie,

c¢)zakup urzagdzeh wymagajacych montazu lub stanowiacych pierwsze wyposazenie.

Zapisy na stronie Ma

a)przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji,
b)rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych srodkow trwatych,
¢)nieodptatne przekazanie srodkow trwatych w budowie.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztow s$rodkoéw trwalych w budowie (nie
zakonczonych inwestycji) i ulepszen.

ZESPOL I - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

29

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim na kontach zespohu .1
ewidencjonuje si¢ $rodki pieniezne lokowane na rachunkach bankowych.

KONTO 130 ,,Rachunek biezqcy jednostek budietowych”
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Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ stan srodkow pienieznych oraz obroty na rachunku bankowym jednostki
z tytutu wydatkow i otrzymanych $rodkéw zrachunku organu, objetych planem finansowym jednostki
budzetowej oraz wptywy budzetowe wedtug wartosci nominalne;.

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

1.wplyw $rodkéw budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia na realizacje wydatkow objetych planem finansowym,
2.sumy zwrdcone na rachunek wydatkow budzetowych:

1) z innych rachunkéw bankowych jednostki,

2) przelewem od dtuznikéw z tytulu zwrotu wydatkow:

a)dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow,

b)dotyczgcych zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych kosztow,

3.wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych:

1) z tytulu naleznosci przypisanych,

2) z tytutlu nalezno$ci nieprzypisanych.

Zapisy na stronie Ma

1.zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, :

a) przelewow z tytutu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych,
b) przelewow z tytulu oplat ksiggowanych bezposrednio w cigzar kosztéw z pominigciem kont rozrachunkowych,
c) przelewow odpisow na ZFSS,

Ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach
korespondencyjnych z kontem rachunku bankowego.

2.okresowe przelewy zrealizowanych dochodow budzetowych do budzetu,

3.oplaty za ushugi bankowe,

4.zwrot pozostato$ci srodkow budzetowych na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego.

Zapisy na koncie 130 sag dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz niezbedne dane do
sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych Iub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czysto$ci obrotow. Bledne zapisy na koncie 130, korekty niewlasciwych wydatkow ksieguje sig
zapisem ujemnym na podstawie dokumentu PK — polecenie ksiggowania.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i1 wydatkow realizowanych bezposrednio z budzetu
jednostki.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegoétowosci planu finansowego dochodow
i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku biezacym
jednostki. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

- wydatkéw budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, anie
wykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktore do konca roku
nie zostalo przelane do budzetu.

Saldo to ulega likwidacji poprzez przelanie:

- niewykorzystanych do konca roku srodkéw budzetowych na rachunek budzetu — Starostwo Powiatowe
w Ostrowcu Swigtokrzyskim,

- pobranych, lecz nie przelanych do konca roku dochodow budzetowych na rachunek budzetu —
Starostwo Powiatowe w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

KONTO 135 ,,Rachunki Srodkéw Funduszy Specjalnego Przeznaczenia”

Tre$¢ operacji
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Zapisy na stronie Wn

a)wplata $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS,
b)przypisane odsetki bankowe,

c)przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek,
d)omytkowe obcigzenia bankowe.

Zapisy na stronie Ma

a)przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug finansowanych z ZFSS,
b)przekazanie zobowigzan wobec budzetu,

c)obcigzenia bankowe z tytutu optat za ushugi bankowe,

d)btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania,

e)przekazanie zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego.

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci

zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych iinnych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka. Saldo
funduszu na koniec miesigca jest uzgadniane z wyciagiem bankowym.

Konto 135 wykazuje saldo Wn, ktoére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku bankowym funduszu
prowadzonym przy jednostce.

KONTO 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych tj. sSrodkéow PFRON
oraz Aktywny Samorzad.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw na rachunek bankowy, ana stronie Ma wyplaty
srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 136 zapewnia podzial $rodkéow zgodnie z zadaniami
realizowanymi przez jednostke.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienigznych na rachunku bankowym.
KONTO 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Na koncie 139 ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace $rodkoéw pienigznych wydzielonych na odrebnym
rachunku bankowym, wtym na rachunkach pomocniczych irachunkach specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci sumy depozytowe (sumy obce - §rodki pieniezne, a w szczeg6lnosci kaucje, wadia).

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)wplata na pomocniczy rachunek sum depozytowych z tytutu kaucji i zabezpieczenia pieni¢znego,
b)odsetki od sum depozytowych,

Zapisy na stronie Ma

a)przelewy z tytutu zwrotu kaucji sum zabezpieczenia i innych sum depozytowych,
b)obcigzenia bankowe dotyczace obcych sum.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkdéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan §rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na tym rachunku.
ZESPOL 2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 shuzg do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw i roszczen
oraz rozliczen §rodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich
innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Z tym, ze rozrachunki to naleznosci
i zobowigzania bezsporne, natomiast roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktore
w przypadku skierowania ich na drogg postepowania sagdowego stajg si¢ roszczeniami spornymi.
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Ponadto, konta zespotu 2 stuza do ewidencji rozliczen wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod
inadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych zrozrachunkami zurzgdem skarbowym z tytutu
podatkow oraz ZUS.

KONTO 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)nalezno$ci przypisane nie stanowigce dochodéw budzetowych (nalezny podatek VAT od kontrahenta),
b)zaptata zobowigzah za dostawy i ustugi,
c)faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec dostawcy,

Zapisy na stronie Ma

a)wplyw naleznosci (podatek VAT nalezny od kontrahenta),
b)zobowigzania wynikajace z faktur na dostawy i ushugi
c)wplaty naleznosci od odbiorcow.

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw i ustug,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw i ustug, robot i ustug.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
ana

stronie Ma — powstale zobowiazania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na koncie 201 nie uyjmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci izobowigzan krajowych izagranicznych wedlug
poszczeg6lnych kontrahentdéw. Do rozrachunkdéw tworzy sie analityke zpodzialem na poszczegdlnych
kontrahentow, zaréwno dla os6b prawnych, jak i fizycznych.

Konto 201 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen od dostawcow, a saldo
Ma oznacza stan zobowigzan.

KONTO 221 ,,Naleinosci z tytutu dochodow budzetowych”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)naleznos$ci przypisane stanowigce dochody budzetowe
b)zwroty nadptat

Zapis na stronie Ma

a)wplyw naleznosci z tytutu dochodow budzetowych na rachunek biezacy (subkonto dochodow),
b)odpisy (zmniejszenia) naleznosci

Konto 221 shuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na koncie 221 ksieguje
si¢ powstate naleznoéci, migdzy innymi:

-naleznosci z tytutu sprzedazy ushug, towaréw, materiatow i innych sktadnikow majatkowych
-naliczone odsetki od nieterminowych ptatnosci naleznosci wymagalnych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw 1 podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza. Do rozrachunkow tworzy si¢ analityke z podzialem na
poszczegdlnych kontrahentow, zaréwno dla oso6b prawnych, jak i fizycznych.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci ztytulu dochodow
budzetowych, saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

Naliczanie odptatnosci rodzicow za pobyt dzieci w placowkach irodzinach zastepczych ewidencjonuje si¢
na kontach ksiggowych na ostatni dzien kazdego miesigca na podstawie wykazoéw osob obcigzonych optata za
pobyt dziecka w placowce opiekunczo — wychowawczej lub rodzinie zastepczej otrzymanych z dzialu
merytorycznego. Przed naliczeniem naleznosci z tytutu oplat za pobyt dziecka w placéwce opiekunczo —
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wychowawczej 1irodzinie zastgpczej pracownicy dziatu finansowo — ksiggowego idzialu merytorycznego
uzgadniaja naliczenia odptatnosci naleznosci rodzicow uwzgledniajac ewentualne zmiany.

KONTO 222 ,,Rozliczenie dochodow budZetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Tres$¢ operacji \

Zapisy na stronie Wn

przelew pobranych dochodéw budzetowych na rachunek budzetu Starostwa Powiatowego w Ostrowcu Sw. |

Zapis na stronie Ma

Roczne przeniesienie na podstawie sumy zrealizowanych dochodéw budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych |

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, a nie
przelanych do budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji
z kontem 130.

KONTO 223 ,,Rozliczenie wydatkow budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Tres§¢ operacji \

Zapisy na stronie Wn

a)przeniesienie na podstawie sprawozdania budzetowego Rb- 28 S roczne, zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
b)zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku §rodkoéw na wydatki budzetowe.

Zapisy na stronie Ma

wpltyw srodkow budzetowych od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw wynikajacych z planu finansowego
jednostki.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow budzetowych na pokrycie wydatkow, ale
nie wykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.

KONTO 225 ,,Rozrachunki z budietami”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami samorzadoéw terytorialnych oraz
zobowigzan podatkowych wtasnych i wynikajacych z funkcji platnika potracen na podatek dochodowy od oséb
fizycznych oraz do wewnetrznych rozliczen VAT naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego
rozliczenia podatku VAT dla catej jednostki samorzadu terytorialnego - z Powiatem Ostrowieckim.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
lub zobowigzan z kazdego tytutu rozrachunkow a w szczegolnosci:

a) podatku dochodowego od 0sob fizycznych,
b) podatku od nieruchomosci,

¢) trwatego zarzadu,

d) optat za gospodarowanie odpadami,

e) oplat za zajecie pasa drogowego,

f) podatek od towaréw iushlug w jednostkach jako zobowigzanie inaleznos¢ wobec centralnego osrodka
rozliczen VAT jst (wewnetrzne rozrachunki z tytutu VAT z Powiatem Ostrowieckim).

Na koniec kazdego miesigca konta analityczne sg uzgadniane.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn
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a)zaplata za zobowigzanie z tytutu podatku dochodowego od 0sob fizycznych ze srodkéw budzetowych, ZFSS lub sum na
zlecenie,

b)wptata do budzetu z tytutu podatku od nieruchomosci,

c)wptata do budzetu z tytutu optaty trwalego zarzadu,

d)wptata do budzetu z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami,

e)naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu.

Zapisy na stronie Ma

a)zarachowanie zobowigzania wobec urzedu skarbowego z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
b)zarachowanie zobowigzania z tytutu podatku od nieruchomosci,

c)zarachowanie zobowigzania z tytutu optaty trwalego zarzadu,

d)zarachowanie zobowigzania z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami.

Konto 225 wykazuje dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci oraz saldo Ma oznacza stan zobowigzan.
KONTO 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji naliczonych sktadek ZUS, jak i wyptat §wiadczen dokonywanych w imieniu
ZUS. Ewidencja analityczna zapewnia podzial na: sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych, sktadki z tytutu
ubezpieczen zdrowotnych, sktadki na Fundusz.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy,
b)wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen.

Zapisy na stronie Ma

a)naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na FUS i FP od wynagrodzen,
b)sktadki na FUS placone przez pracownika, ktore sa potracane z wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug tytuldw rozrachunkow oraz podmiotdéw z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 wykazje dwa salda: Wn oznacza stan naleznosci, Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu rozliczen
publicznoprawnych.

KONTO 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i osobami niebg¢dacymi pracownikami z tytutu
wszelkich wyptat pienieznych oraz $wiadczen w naturze badz ich ekwiwalentéw pienigznych, zaliczanych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami do wynagrodzen.

Na koncie 231 dokonuje si¢ zapisoOw na podstawie list ptac badz rachunkéow wystawionych za umowy
zlecenia i o dzieto, pod datg ich sporzadzenia lub dokonania wyptaty.

Istnieje obowigzek prowadzenia kart zarobkowych pracownikow, ktore zapewnia prawidlowe ustalenie:
a) wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur i rent,

b) wynagrodzenia pracownikdbw za czas usprawiedliwionej nieobecnos$ci w pracy, urlopu
wypoczynkowego,

¢) podatku dochodowego od 0séb fizycznych.
Na koncie tym ewidencjonowane sg rowniez optaty na PPK obcigzajace pracownika.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg grup pracownikow w szczegolnosci:

a) od wynagrodzen z umowy o prace,

b) z umowy zlecenia badz o dzielo.

Tres¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec pracownikdw:
-z rachunkéw bankowych,
b)naleznosci z tytutu:
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-$wiadczen odptatnych dziatalnoéci z ZFSS

-pozyczek z ZFSS ,

-odsetek od pozyczek z ZFSS,

¢)naleznosci z tytutu niedoborow i szkad,

d)naliczone odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS jednostki.

Zapisy na stronie Ma

a)pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych srodkow:

-koszty

a)dziatalno$ci podstawowej,

b)ZFSS,

¢)wplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie naleznosci od pracownikow z pozostatych tytutow:

-na rachunki bankowe,

a)naleznosci od pracownikdw potracone na liscie wynagrodzen.

b)wptywy naleznosci (rat) z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS bezposrednio na konto bankowe od pracownikow.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci iroszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow .

KONTO 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ wszystkie pozostate naleznos$ci, roszczenia oraz zobowigzania, ktore
nie zostaly objete ewidencja na kontach 201 — 234, a w szczeg6Inosci rozrachunki z tytutu sum depozytowych,
mylne obcigzenia rachunkoéw bankowych.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)faktury lub rachunki na dostawy i ustugi finansowane z sum depozytowych,

b)zwrot niewykorzystanych kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum depozytowych,
c)obcigzenie wiadcicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy kosztami poniesionymi przez
jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot,

d)ujawnione niedobory i szkody:

-podstawowych srodkow trwatych (warto$é nie umorzona),

-kompensata nadwyzek z niedoborami,

e)rozliczenie nadwyzek pozostatych $rodkow trwatych,

f)potracenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od ryczaltow i ekwiwalentow sedziowskich,
g)zaplata naliczonych optat od pracodawcy na PPK,

h)zmniejszenie - korekta naliczony optat na PPK.

Zapisy na stronie Ma

a)otrzymane sumy na zlecenie, kwoty zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wptaty sum depozytowych:

-na inne rachunki bankowe,

b)zobowiazania z tytulu potracen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet i ZUS,

¢)ujawnione nadwyzki:

-Srodkow trwatych umarzanych stopniowo,

-pozostatych srodkéw trwaltych w uzywaniu,

d)zwiekszenie zobowiazah zwiazanych z depozytami pienieznymi z tytutu oprocentowania obcych $rodkéw pienigznych
na rachunku bankowym.

¢)naliczenie optat na rzecz PPK obcigzajacych pracodawce.

KONTO 241 — ,,Pozostale rozrachunki” — zadania PFRON i Aktywny Samorzqd

Konto 241 stuzy do ewidencji nalezno$ci izobowigzan funduszy celowych tj. zadan realizowanych
z PFRON-u i Aktywnego Samorzadu.

KONTO 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)wplywy wyjasnione podlegajace zwrotowi lub rozliczajace rozrachunki
b)uznanie wplaty za splat¢ nalezno$ci po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajacym

Zapisy na stronie Ma
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a)wpltyw kwot do wyjasnienia

Saldo Konta 245 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
KONTO 290 ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”
Do ewidencji zmian odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci stuzy konto 290.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ na naleznos$ci, ktdrych §ciagalnosé jest watpliwa.

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem nalezno$ci przedawnionych lub
niesciggalnych,
b)zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z uregulowaniem naleznoscei.

Zapisy na stronie Ma

a)odpis aktualizujagcy watpliwe naleznosci jednostek budzetowych zwiazanych z dziatalno$cig eksploatacyjng i z
operacjami finansowymi,
b)przypis zsadzonych naleznos$ci z tytutu kosztow postepowania i odsetek.

Ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia odpiséw aktualizujagcych do poszczegdlnych
nalezno$ci.

Saldo Konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
ZESPOL 3 MATERIALY T TOWARY

Konta zespotu ,,3” Materialy itowary sluzg do ewidencji zapasu materiatlow itowaréw nabytych
w celu zuzycia na wlasne potrzeby jak réwniez towarow nabytych w celu odsprzedazy oraz rozliczenia zakupu
materialow i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow itowaréw znajdujacych sie w magazynach
wlasnych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sa odnoszone w koszty
w okresie ich poniesienia.

ZESPOL 4 KOSZTY WEDGLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta Zespotu ,,4” stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (np. faktur

korygujacych).
Nie ksieguje si¢ na kontach zespohu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy

celowych 1 innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych,
kosztow zwigzanych z usuwaniem szkod losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
(do kont przyporzadkowane sg paragrafy), na obiekty oraz w przekrojach do potrzeb planowania, analiz oraz
w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych lub innych sprawozdan okre$lonych
w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

KONTO 400 ,,Amortyzacja”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

zarachowanie odpisow amortyzacyjnych srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Zapisy na stronie Ma

a)przeksiegowanie salda na dzien 31 grudnia,
b)zmniejszenia z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztéw amortyzacji.

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkoéw trwalych i wartosci
niematerialnych
i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacji.

Podpisany Strona 12




Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Po przeksiegowaniu kosztow amortyzacji na dzien bilansowy na konto 860 Wynik
finansowy konto 400 nie wykazuje salda.

KONTO 401 ,,ZuZycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztoéw zuzycia materiatow ienergii na cele dziatalnosci podstawowe;,
pomocniczej iogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materialow i energii.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)koszty w warto$ci umorzenia, wydanych do uzywania pozostatych $rodkow trwatych (umarzanych w 100 % w miesiacu
oddania do uzywania),

b)wydane do zuzycia materialy do dziatalno$ci eksploatacyjnej:

-bezposrednio z zakupu,

-z magazynu,

c)niedobory i szkody uznane za zwigckszajace koszty,

d)zuzycie energii wg faktur do rozliczenia bezgotdwkowego,

Zapisy na stronie Ma

a)zmniejszenie kosztow z tytutu korekty obnizajgcej warto$¢ zakupu materiatdéw wydanych bezposrednio do zuzycia,
b)warto$¢ materialow wydanych do zuzycia, ale nie zuzytych (wg spisu odpowiednio na koniec roku),
c)przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

KONTO 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ztytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow:
-do zaptacenia w formie bezgotowkowej

Zapisy na stronie Ma

a) przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia,
b) zmniejszenia kosztow z tytutu korekty obnizajacej warto§¢ ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych
dowoddw sprzedazy od wykonawcodw

Konto 402 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

KONTO 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosSci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od $rodkoéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wplat do
organizacji mi¢dzynarodowych

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)podatki i oplaty — zaptacone lub naliczone

Zapisy na stronie Ma

a) przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia,
b) zmniejszenia naliczonych uprzednio podatkdw i optat

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

KONTO 404 ,,Wynagrodzenia”
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Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto. Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowe;j
z tytulu wynagrodzen.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)naliczone wynagrodzenia facznie z warto$cia przyshugujacych §wiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen

Zapisy na stronie Ma

a)zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen
b)przeksiegowanie salda na dzien 31 grudnia,

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ poniesionych
kosztoéw, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutlu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0séb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane
do wynagrodzen: obciazajace pracodawce sktadki ZUS, sktadki na Fundusz Pracy, sktadki na FGSP, odpisy na
ZFSS, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, odprawy pos$miertne wyplacone cztonkom rodzin zmartych
pracownikow, wydatki zwigzane z ochrong zdrowia pracownikow (koszty obowigzkowych badan lekarskich),
wydatki na BHP; $rodki ochronne i higieny osobistej, odziez ochronna irobocza, oplaty na rzecz PFRON,
ustugi szkoleniowe.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rowniez sktadki wnoszone do PPK przez pracodawce na rzecz pracownika,
ktory jest uczestnikiem PPK.

Na koncie 405 podlegaja ewidencji koszty, ktore sa kwalifikowane w szczegolnosci do nastgpujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;:

- §302 Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen (z wylaczeniem odpraw posmiertnych),
- §411 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

- §412 Sktadki na Fundusz Pracy,

- §428 Zakup ustug zdrowotnych,

- §444 Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych,

- §470 Szkolenia pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

- § 471 ,,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 405 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych
w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)naliczone sktadki na:
-ubezpieczenie spoteczne (placone przez jednostke)
-Fundusz Pracy,

-PFRON,

b) naliczone sktadki na PPK ponoszone przez podmiot zatrudniajacy,

c) wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS,

d) wydanie materiatdéw na potrzeby BHP,

e) oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach.

Zapisy na stronie Ma

a) przeksiggowanie salda na dzien 31 grudnia,

b) zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych np. z tytulu bledow w obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do

dziatalnosci finansowej z funduszy celowych
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Konto 405 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysoko$¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach
400 — 405.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegoOlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do =zadan stuzbowych, koszty krajowych 1izagranicznych podrézy shuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnos$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Tres¢ operacji \

Zapisy na stronie Wn

a) zwroty kosztow podrozy za uzywanie samochodoéw
-wyplacone,

-naliczone zobowigzania

b) koszty podrozy stuzbowych:

-zaptacone,

-naliczone zobowigzania

c) oplaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe,

d) odprawy z tytulu wypadkow przy pracy:
-wyplacone,

-naliczone.

Zapisy na stronie Ma

a)przeksiegowanie salda na dzien 31 grudnia,
b)zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych.

Konto 409 moze wykazywaé w ciaggu roku obrotowego saldo Wn wyrazajace wysokos$¢ poniesionych
kosztow, saldo to na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860.

KONTO 410 ,,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu wyplat z pomocy spolecznej dla rodzin
zastepczych, pomoc na kontynuowanie nauki dla peloletnich wychowankéw rodzin zastgpczych, placowek
opiekunczo — wychowawczych, pomoc na usamodzielnianie dla w/w wychowankow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytutdéw, a na stronie Ma ich zmniejszenia oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Tre$§¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)koszty poniesione z tytulu wyptat z pomocy spotecznej dla rodzin zastepczych, pomoc na kontynuowanie nauki dla
petnoletnich wychowankéw rodzin zastepczych, placowek opiekunczo — wychowawczych, pomoc na usamodzielnianie
dla w/w wychowankow.

Zapisy na stronie Ma

a)przeksiegowanie salda na dzien 31 grudnia,
b)zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych.

ZESPOL 7 PRZYCHODY, DOCHODY i KOSZTY

W Zespole 7 ewidencjonuje si¢ przychody z tytulu sprzedazy ustug realizowane w ramach dziatalnosci
podstawowej, kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

KONTO 720 ,,Przychody 7 tytutu dochodow budietowych”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)odpisy z tytutu dochodéw budzetowych
b)odpisy aktualizujgce odsetki
c)przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodow budzetowych

Zapisy na stronie Ma
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a)przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako naleznosci,
b)zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci dotyczacych przychodéw z tytutu dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 290

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéow, do ktorych zalicza dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego nalezne na podstawie odrgbnych przepisoéw ustaw lub umow.

Na koniec roku obrotowego konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 750 ,,Przychody finansowe”

Tres$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)przeniesienie salda na koniec roku osiagnietych przychodéw finansowych.

Zapisy na stronie Ma

a)przychody z tytutu operacji finansowych
b)odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci
c)odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunku bankowym

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budzetowych.
Saldo Konta 750 w koncu roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

Na koniec roku obrotowego konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 ,,Koszty finansowe”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)zaptacone odsetki z rachunku bankowego tytutem zobowigzan
b)naliczone na koniec kwartatu odsetki od przeterminowanych zobowigzan

Zapisy na stronie Ma

a)korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty
b)przeniesienie na koniec roku kosztow operacji finansowych

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Saldo Konta 750 w koncu roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 Wynik finansowy.

Na koniec roku obrotowego konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy materiatdow, $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych
b)przeniesienie na koniec roku warto$ci pozostatych przychodéw

Zapisy na stronie Ma

a)odpisanie przedawnionych zobowigzan,

b)otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary i grzywny oraz uprzednio
odpisane nalezno$ci,

c)otrzymane nieodptatne z tytutu darowizny:

-pozostate srodki trwate,

-wartos$ci niematerialne i prawne,

d)przysadzone koszty postepowania spornego,

e)przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami,

f)wptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytulu zdarzeh losowych bez wczesniejszego przypisania
naleznosci,

g)przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dzialalnoscia jednostki, w
tym wszelkich innych przychodow niz podlegajacych ewidencji na kontach 700, 720, 730 ,750.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong¢ Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku obrotowego konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)niezawinione niedobory aktywow obrotowych

b)zaptacone lub naliczone, kary, odszkodowania oraz koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,
c)odpisane, przedawnione lub umorzone naleznosci,

d)odpisy aktualizujgce watpliwe nalezno$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych,
e)niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych (w dacie ich stwierdzenia),
f)koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych dotyczace:

- wynagrodzen zatrudnionych osob,

- zuzytych materiatow,

- ustug obcych

Zapisy na stronie Ma

a)korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty operacyjne,
b)przeksiegowanie na koniec roku na wynik finansowy pozostatych kosztéw operacyjnych.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki,
do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnoSci:

-zaptacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci,

-ujemne skutki (straty finansowe) odzwierciedlajace szkody w aktywach wywolane zdarzeniami losowymi
oraz o koszty usuniecia skutkoéw tych zdarzen, zar6wno w majatku trwatym, jak i obrotowym.

Saldo konta na koniec roku obrotowego przenosimy na stron¢ Wn konta 860 Wynik finansowy.
Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.
ZESPOL. 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespolu 8 stuzag do ewidencji funduszy jednostki, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

KONTO 800 ,,Fundusz jednostki”

Tre$¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)ujemny wynik finansowy ubieglego roku obrotowego ksiegowany pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
b)przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw na podstawie Rb 278,

c)przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje,
d)warto$¢ nie umorzona wycofanych lub sprzedanych podstawowych $rodkéw trwatych,

€)zmniejszenie warto$ci podstawowych $rodkow trwatych na skutek urzedowego przeszacowania,

Drozliczenie niedoboru podstawowych $rodkéw trwatych w warto$ci nie umorzonej,

Zapisy na stronie Ma

a)przeniesienie zrealizowanych wydatkow budzetowych na podstawie sprawozdania Rb 28 S,

b)nieodplatne otrzymanie podstawowych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,

c)zwigkszenie warto$ci poczatkowej podstawowych $rodkéw trwatych na skutek urzedowego przeszacowania,
d)rozliczenie nadwyzki podstawowych $rodkow trwatych,

e)rownowarto$¢ wydatkow budzetowych na sfinansowanie wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie zaptaty)

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki iich zmian.
Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosci ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.
KONTO 851 ,, Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef izmniejszei zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieni¢zne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
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koncie 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢
na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienia:
- stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

- wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Tres§¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)koszty obciazajace ZFSS:

-optacone gotéwka,

-pokryte przez pracownikow ze §rodkdéw wiasnych,

-stanowigce zobowigzanie z tytutu dostaw i ustug,

-koszty $wiadczenia urlopowego wyplacanego pracownikom,

b)wyptacone $wiadczenia i zapomogi pracownikom oraz emerytom i rencistom - bytych pracownikéw jednostki,
c)wyplacone pozyczki dla pracownikéw oraz emerytom i rencistom - byltych pracownikow jednostki,

d)koszty wyptaconych $wiadczen i zapomog pracownikom,

Zapisy na stronie Ma

a)wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS,

b)odsetki bankowe od $rodkéw na rachunku ZFSS,

c)naliczone odsetki od pozyczek mieszkaniowych udzielonych pracownikom oraz emerytom i rencistom - bytych
pracownikow jednostki,

d)naleznosci z tytuhu $wiadczen odptatnych lub czesciowo odptatnych realizowanych w ramach ZFSS.

Konto 851 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan ZFSS bedacego w dyspozycii.
Konto 853 —,, Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen izmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

KONTO 860 ,,Wynik finansowy”

Tres§¢ operacji

Zapisy na stronie Wn

a)przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztow dziatalnosci wedtug rodzajow,

b)zmniejszenie stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
c)warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia,

d)przeniesienie w koficu roku obrotowego kosztow operacyjnych

e)przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow finansowych

f)przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

Zapisy na stronie Ma

a)zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,

b)ustalenie wyniku finansowego na dzien bilansowy poprzez przeksiegowanie:

—przychodow ze sprzedazy ushug,

—przychodow ze sprzedazy towarow,

—przychodéw finansowych,

—pozostatych przychoddéw operacyjnych,

c)przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego).

2) Konta pozabilansowe

W Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ostrowcu Swietokrzyskim prowadzi si¢ konta pozabilansowe
stuzace do ewidencji planow finansowych wydatkoéw, zaangazowania srodkow 1 wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg uyymowane w bilansie.
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KONTO 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Prowadzi si¢ odrgbng ewidencje dla kazdego przedmiotu
wylaczen,.

KONTO 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzietowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdéw budzetowych dysponenta srodkoéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢:

-kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow budzetowych oraz jego zmiany, Z tym, ze
zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym

Na stronie Ma ujmuje si¢:

-rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

-warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

-warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 998 ,.Zaangaiowanie wydatkow budietowych roku bieigcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego
oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

-rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

-rownowartos¢ zaangazowania wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego — saldo Ma konta
998, ktore na 31 grudnia przeksiegowuje si¢ na konto 999.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢:

-zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku,

-zaangazowanie wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym,

-zaangazowanie wydatkow wynikajace z zawartych uméw o prace ptatne danego roku,

-zaangazowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku,

-zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow
danego roku,

-zaangazowanie w wysokos$ci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami nie poprzedzonymi umowami
lub decyzjami.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 ,.ZaangaZowanie wydatkow budietowych przyszlych lat”

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych:

-zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktorych termin ptatnosci przypada w
przysztych latach,

-saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad sumg dokonanych wydatkéw
podlegajace przeksiegowaniu na to konto pod datg 31 grudnia,

-zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji,

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych.
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