[bookmark: _GoBack]Realizacja praw osoby, której dane dotyczą na podstawie ogólnego rozporządzenia o ochronie danych (RODO).
Ogólny opis
1. Osobie, której dane dotyczą przysługują prawa określone w artykułach od 15 do 22 RODO, dotyczące przetwarzania jej danych osobowych:
a. prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, 
b. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne,
c. prawo do usunięcia swoich danych lub ograniczenia ich przetwarzania, 
d. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 
e. prawo do przenoszenia danych. 
2. Osoba, której dane dotyczą może zwrócić się do Wójta Gminy Hażlach, jako administratora jej danych osobowych o realizację przysługujących jej praw.
3. Ze względu na wykonywanie zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Wójtowi Gminy Hażlach, jako administratorowi danych osobowych, niektóre prawa, o których mowa w artykułach do 15 do 22 RODO mogą nie mieć zastosowania lub mogą być ograniczone na podstawie RODO lub przepisów szczególnych. 
4. Osoba, której dane dotyczą, ma prawo uzyskać informację o nie podjęciu działań, w związku z jej żądaniem lub o ograniczeniach w przysługujących jej prawach.
5. Osoba, której dane dotyczą, może zostać poproszona o dostarczenie dodatkowych informacji pozwalających ją zidentyfikować, jeżeli na podstawie posiadanych informacji nie ma możliwości potwierdzenia jej tożsamości.
Sposób dostarczania dokumentów:
1. pisemnie na adres: Urząd Gminy Hażlach, ul. Główna 57, 43 - 419 Hażlach,
2.  elektronicznie za pośrednictwem ePUAP lub Peup (SEKAP) przy wykorzystaniu wzoru pisma ogólnego do podmiotu publicznego (ePUAP) lub poprzez podanie w sprawie niesklasyfikowanej w katalogu usług (Peup),
3. pocztą e-mail: ug@hazlach.pl jeżeli istnieje możliwość potwierdzenia tożsamości osoby, której dane dotyczą. 
Opłaty
Komunikacja i działania podejmowane na mocy artykułów RODO od 15 do 22 są wolne od opłat. Opłata może zostać pobrana w wysokości odpowiadającej administracyjnym kosztom udzielenia informacji, prowadzenia komunikacji lub podjęcia żądanych działań. Administrator danych osobowych może odmówić podjęcia działań w związku ze złożonym żądaniem w przypadku kiedy żądania osoby, której dane dotyczą są: ewidentnie nieuzasadnione, nadmierne, w szczególności na ich ustawiczny charakter.
Terminy i sposób załatwienia sprawy 
Zgodnie z artykułem 12 ustęp 3 RODO, administrator udziela osobie, której dane dotyczą informacji bez zbędnej zwłoki, nie dłużej jednak niż w terminie miesiąca od otrzymania żądania. W przypadku skomplikowanego charakteru sprawy (charakter żądania lub liczba żądań) termin ten może zostać przedłużony o kolejne dwa miesiące.
Tryb odwoławczy
W przypadku nie podjęcia działań, w związku z żądaniem osoby, której dane dotyczą Wójt Gminy Hażlach informuje osobę, której dane dotyczą, o powodach nie podjęcia działań oraz o możliwości wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych i skorzystania ze środków ochrony prawnej przed sądem. 
Podstawa prawna 
Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii Europejskiej) numer 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 4 maja 2016 roku, seria L numer 119, strona 1), zwane wyżej RODO.

