ZARZADZENIE NR 29/2026
STAROSTY SOKOLOWSKIEGO
z dnia 18 czerwca 2026 r.

w sprawie okreslenia zasad udostepniania i aktualizowania informacji w Centralnym
Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych obowiazujacych w Starostwie
Powiatowym w Sokolowie Podlaskim

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 poz. 1483 ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Okresla si¢ zasady udostepniania i aktualizacji informacji w Centralnym Rejestrze Uméow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU” obowiazujace w Starostwie
Powiatowym w Sokotowie Podlaskim.

§2.

llekro¢ w zarzadzeniu mowa o:

1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sokotowie Podlaskim;

2) Staroscie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Sokotowskiego;

3) Wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa Powiatowego
w Sokotowie Podlaskim lub samodzielne stanowisko pracy;

4) kierowniku wydzialu merytorycznego— nalezy przez to rozumie¢ kierownika wydzialu
merytorycznego lub samodzielne stanowisko.

§ 3.
1. Obowiazkowi rejestracji w CRU podlegaja umowy odplatne, zawarte w formie pisemnej,
elektronicznej, dokumentowej lub innej formie szczegdlne;.
2. Obowiazkowi rejestracji do CRU nie podlegaja:
1) umowy dotyczace stosunku pracy;
2) dokumenty zawierajace informacje niejawne;
3) dokumenty wylaczone z jawnos$ci na podstawie odrebnych przepisow.
3. W CRU nie udostgpnia si¢ informacji o umowie, co do ktoérych prawo do informacji
publicznej podlega ograniczeniu na podstawie art. Sust. 1 1 2-2b ustawy z dnia 6 wrzes$nia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

§ 4.

1. Za obstuge konta Starostwa w CRU odpowiada osoba wyznaczona przez Staroste, ktora
petni funkcje¢ administratora.

2. Administrator zatwierdza nadanie uprawnien pracownikom Starostwa oraz odbiera
uprawnienia.

3. Kierownik wydzialu merytorycznego przekazuje informacje pisemng do administratora
o0 wyznaczeniu badz zmianie osoby odpowiedzialnej za wprowadzenie danych do CRU
z podaniem imienia i nazwiska.

4. Wyznaczony przez Kierownika wydzialu merytorycznego pracownik odpowiedzialny za
wprowadzenie 1 publikacj¢ danych do CRU sktada wniosek o nadanie uprawnien poprzez
kliknigcie przycisku ,,wniosek o zalozenie konta uzytkownika lub nadanie uprawnien”
po zalogowaniu si¢ na stronie https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/login.

5. Administrator zatwierdza wniosek o nadanie uprawnien zgodny z pisemng informacja
od Kierownika wydziatu merytorycznego.



https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/login

§5.

1. Kierownicy wydzialéw merytorycznych wyznaczaja pracownikéw odpowiedzialnych

za wprowadzanie i publikacje danych do CRU.
2. Pracownik wyznaczony przez Kierownika wydziatu merytorycznego odpowiada za:

1) kompletno$¢ i prawidtowos$¢ wprowadzonych danych;

2) terminowo$¢ dokonywania wpisow;

3) zatwierdzanie oraz publikowanie wpisow wprowadzonych do CRU.
3. W przypadku nieobecnosci osoby wyznaczonej kierownik wydzialu merytorycznego

zapewnia zastepstwo.

§ 6.

Pracownik odpowiedzialny za dokonanie wpisu do CRU wprowadza dane na biezgco, nie
p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia zawarcia, zmiany lub rozwigzania umowy.

§7.
1. Dane, ktore nalezy wprowadzi¢ do CRU dotyczace umowy, zgodnie z art. 34a ust. 7 ustawy
o finansach publicznych to:
1) numer;
2) date zawarcia;
3) okres obowigzywania;
4) oznaczenie stron;
5) przedmiot;
6) wartos¢ netto;
7) wskazanie, czy jest finansowana ze §rodkow o ktorych mowa w art. 5 ust 1 pkt 2-3
ustawy o finansach publicznych;
8) status oraz dzien zakonczenia obowigzywania;
9) podstawa prawna nieudostepnienia informacji oraz organ lub osobe, ktora dokonata
wylaczenia jawnosci danej informacji — w przypadku o ktorym mowa w § 3 ust 3;
10) podstawa dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9 , o ile dokonano
takiej aktualizacji.
2. Dane zamieszczane w CRU powinny by¢ zgodne z dokumentacja zrédtowa.

§ 8.
1. Kierownicy wydziatlow merytorycznych sg zobowigzani do biezacej kontroli poprawnosci
danych wprowadzanych do CRU.
2. Stwierdzone nieprawidtowosci podlegaja niezwtocznemu usunigciu/poprawie.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydziatu Inwestycji 1 Rozwoju.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 lipca 2026 r.

Starosta Sokolowski

/-/ Adam Goéral



