ZARZADZENIE NR %2020
STAROSTY KONECKIEGO
z dnia/.?.ma‘.%a@.zozor.

w sprawie regulaminu wewnetrznego Wydzialu Budownictwa i Gospodarki
Przestrzenne;j

Na podstawie § 23 ust. 5 w zwigzku z § 28 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich przyjetego uchwatg Nr 28/2017 Zarzadu Powiatu w Konskich z dnia
22 marca 2017r. ze zm. ustala sie:

WEWNETRZNY REGULAMIN ORGANIZACYJNY
Wydzialu Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1. Wydzial Budownictwa i Gospodarki Przestrzennej, zwany dalej ,wydziatem” , jako
komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Konskich realizuje zadania regulaminowe
okreslone w §10 Regulaminu Organizacyjnego.

§2. Siedziba wydzialu znajduje si¢ w budynku Starostwa Powiatowego w Konskich przy
ul. Stanistawa Staszica 2.

§3. W niniejszym regulaminie uzywa sie okreslen: zespét projektowy, zespét zadaniowy,
system teleinformatyczny w rozumieniu Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Konskich.

Rozdziat 2
Wewnetrzna struktura organizacyjna wydzialu
§4. 1 W skiad wydziatu wchodza nastepujace stanowiska:
1) naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko ds. architektoniczno-budowlanych
2. Schemat struktury organizacyjnej wydziatu stanowi Zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

Rozdzial 3
Szczegdélowy zakres dzialania wydzialu

§5.1 Do zadan wieloosobowego stanowiska ds. architektoniczno-budowlanych nalezy
w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw kancelaryjno-biurowych wydziatu
2) rejestracja korespondencji wplywajacej do wydzialu z wykorzystaniem systemu
teleinformatycznego zgodnie z dyspozycjami naczelnika wydziatu
3) wysytanie lub wydawanie pism, opinii, uzgodnien i upowaznien osobom, ktére
odbieraja je osobiscie



4) prowadzenie biezacych spraw zwigzanych z archiwum wydzialu

5) prowadzenie wykazu aktéw prawnych powszechnie obowiazujacych oraz uchwat
rady powiatu, uchwal zarzadu powiatu oraz zarzadzen starosty dotyczacych
zakresu dziatania wydzialu

6) zalatwianie wyjazdéw stuzbowych (delegacji)

7) rejestrowanie decyzji o powotaniu zespotu projektowego lub zadaniowego, w skiad
ktérych wchodzi pracownik wydziatu

8) rejestrowanie wnioskéw przewodniczacego komitetu sterujacego o dodatek
specjalny — premie uznaniowa dla pracownikéw wydzialu uczestniczacych
w pracach zespotéw: projektowego lub zadaniowego

9) redagowanie informacji do Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie dzialania
wydzialu

10) dbanie o zaopatrzenie w materialy biurowe oraz zglaszanie potrzeb w zakresie
sprzetu komputerowego i oprogramowania do wtasciwej komorki

11) udzielenie odstepstwa od przepiséw techniczno-budowlanych po uzyskaniu
upowaznienia od wlasciwego ministra

12) wydanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego

13) wydanie decyzji w sprawie zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia
pozwolenia na budowe

14) przyjmowanie zgtoszen zamiaru wykonania robét budowlanych nie wymagajacych
pozwolenia na budowe

15) przyjmowanie zgloszen zamiaru zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci

16) systematyczne i terminowe prowadzenie rejestru wnioskéw o pozwolenie na
budowe i rejestru decyzji o pozwoleniu na budowe oraz przekazywanie ich
uwierzytelnionych kopii do organu wyzszego stopnia

17) niezwloczne przekazywanie kopii decyzji o pozwoleniu na budowe wiasciwemu
organowi, ktéry wydat decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz decyzje o S$rodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia

18) wydanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia na budowe innemu podmiotowi

19) wydanie dziennika budowy, rozbiérki lub montazu

20) wydanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku , lokalu lub
sasiedniej nieruchomosci

21) uchylenie decyzji o pozwoleniu na budowe po stwierdzeniu przez organ nadzoru
budowlanego istotnego odstepstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub
warunkow pozwolenia na budowe ‘

22) niezwloczne przekazywanie kopii decyzji o o zatwierdzeniu projektu budowlanego
lub kopii decyzji o zatwierdzeniu projektu budowlanego i udzieleniu pozwolenia
na budowe do organu nadzoru budowlanego wraz z tym projektem

23) wydanie postanowienia w sprawie projektowanych rozwigzan dla obiektéw
usytuowanych na terenie zamknietym

24) wnioskowanie do Starosty o wydanie Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru
Budowlanego polecenia podjecia dziatan zmierzajacych do usuniegcia
bezposredniego zagrozenia zdrowia lub zycia ludzi w zwiazku z budowa ,
utrzymaniem lub rozbiérka obiektu budowlanego



25) uczestniczenie na wezwanie nadzoru budowlanego w czynnosciach inspekcyjnych
i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw zwigzanych z tymi
czynnosciami

26) wydanie postanowienia w sprawie opinii dotyczacych rozwiazan przyjetych
w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy
(Art. 11 ust. 5a ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym)

27) wydanie postanowienia w sprawie uzgodnienia projektu decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu w zakresie zadan samorzadowych stuzacych
realizacji inwestycji celu publicznego (Art. 53 ust.4 pkt. 10 ustawa z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

28) wnioskowanie do starosty o powotanie komisji urbanistyczno-architektonicznej
jako organu doradczego starosty (Art. 8 ust.5 ustawa z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym)

29) przygotowanie dla zarzadu powiatu propozycji wnioskéw do projektow planow
miejscowych zagospodarowania przestrzennego

30) przygotowanie dla zarzadu powiatu propozycji uzgodnienia projektéow planow
miejscowych zagospodarowania przestrzennego

31) przygotowanie dla zarzadu powiatu propozycji wnioskéw do projektéw planow
zagospodarowania przestrzennego wojewoddztwa

32) przygotowanie dla zarzadu powiatu propozycji opinii do projektéw planow
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa

33) przygotowanie dla zarzadu powiatu propozycji opinii do wniosku w sprawie
zezwolenia na realizacje inwestycji drogowej (art. 11b ustawy z dnia 10 kwietnia
2003 r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drég publicznych)

34) wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu mieszkalnego i niemieszkalnego

35) wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego powierzchni¢ uzytkowa w tym taczng
powierzchnie pokoi i kuchni oraz wyposazenie techniczne domu

36) wydanie decyzji o zezwoleniu na realizacji inwestycji drogowej

37) wydanie pozwolenia na budowe drogi publicznej

38) wydanie pozwolenia na uzytkowanie drogi publicznej

39) wspolpraca w pozyskiwaniu srodkéw ze zrédel zewnetrznych w zakresie zadan
wydzialu

40) uczestniczenie w pracach zespoléw: projektowych i zadaniowych

2. Szczegétowy wykaz stanowisk:

gléwny specjalista ds. architektoniczno-budowlanych,

wieloosobowe stanowisko starszego inspektora ds. architektoniczno-budowlanych,
wieloosobowe stanowisko inspektora ds. architektoniczno-budowlanych,
wieloosobowe stanowisko starszego specjalisty ds. architektoniczno-budowlanych,

wieloosobowe stanowisko specjalisty ds. architektoniczno-budowlanych,



Na stanowiskach tych wykonuje si¢ zadania wynikajace z ust. 1, uszczegoélowione w

zakresach czynnosci.

Rozdzial 4
Zasady kierowania wydziatem
§6.1. Praca wydziatu kieruje naczelnik.
2. Naczelnik wykonuje zadania kierujgcego komorka organizacyjna wynikajace
z § 25 Regulaminu Organizacyjnego starostwa i innych uregulowan wewnetrznych.

§7. W razie nieobecnosci naczelnika wydzialu zadania, o ktérych mowa w §6 ust. 2 wykonuje
wyznaczony pracownik wydziatu.

Rozdzial 5
Zasady obiegu korespondencji
§8. Korespondencja kierowana do wydziatu, odbierana jest i przyjmowana przez naczelnika
wydzialu, réwniez w zakresie korespondencji kierowanej do wydzialu droga elektroniczna.

§9. W wydziale prowadzi sie rejestry wymagane ustawami i regulaminami wewnetrznymi,
a w szczegolnosci :
a) rejestr wnioskow o pozwolenie na budowe,
b) rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe,
c)rejestr zgloszen zamiaru wykonania rob6t budowlanych i zmiany sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego,
d)rejestr publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach okreslonych ustawa
Prawo ochrony srodowiska.
e) rejestr wnioskéw o odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych.

§10.1. Calos¢ korespondengji, o ktérej mowa w §8 , przeglada naczelnik czyniac na niej
stosowne dyspozycje wykorzystujac narzedzia elektronicznego systemu obiegu
dokumentéw.

2. Pracownik na wieloosobowym stanowisku ds. architektoniczno-budowlanych rejestruje
kierowane do niego pismo w systemie elektronicznym oraz we wiasciwych rejestrach, nadajac
sprawie wilasciwy tok.

3. Pracownicy przygotowujg calos¢ dokumentéw, zgodnie z przydzielonym zakresem
czynnosci do wystania poczta, elektronicznie lub wydania klientom, odnotowujac zdarzenie
we wlasciwym rejestrze .

Rozdzial 6
Nadzér nad wymaganiami prawnymi

§11. Wykazy aktéw prawnych prowadzone sa przez pracownika wydzialu w formie
elektronicznej.



Rozdzial 7
Inne zasady funkcjonowania wydziatu

§12.1. Do znakowania akt wydziatu stosuje si¢ nastepujace skroty:
wieloosobowe stanowisko ds. architektoniczno-budowlanych ,symbol —BP.(XX*)
* oznaczenie inicjaléw imienia i nazwiska pracownika

2. Uszczegodlowiony wykaz rzeczowy akt dla starostwa okresla odrebne zarzadzenie
Starosty.

§13. Kazdy pracownik wydzialu ponosi odpowiedzialnos¢ za wlasciwe przestrzeganie:

1. Regulaminu Organizacyjnego oraz Regulaminu Pracy Starostwa
Instrukcji  kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizagcji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

3. Kodeksu postepowania administracyjnego

4. tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz przepiséw wynikajacych z ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)

5. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016
r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.).

Rozdzial 8
Przepisy koncowe

§14. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydzialu Budownictwa
i Gospodarki Przestrzennej.

§15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr1 do
ZARZADZENIA NR /2020
STAROSTY KONECKIEGO

Naczelnik

Wieloosobowe stanowisko ds. architektoniczno-budowlanych:
a) gléwny specjalista ds. architektoniczno-budowlanych,

b) wieloosobowe stanowisko starszego inspektora ds. architektoniczno-
budowlanych,

c) wieloosobowe stanowisko inspektora ds. architektoniczno-budowlanych,

d) wieloosobowe stanowisko starszego specjalisty ds. architektoniczno-
budowlanych,

e) wieloosobowe stanowisko specjalisty ds. architektoniczno-budowlanych.






