UCHWALA NR XXV/152/2026
RADY MIEJSKIEJ W ZWOLENIU
z dnia 25 lutego 2026r.

w sprawie wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art.10b ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 1153 ze zm.)

Rada Miejska w Zwoleniu uchwala, co nastgpuje:

§1.

Wprowadza si¢ wspdlna obstuge finansowa, administracyjng i organizacyjng jednostek
organizacyjnych wymienionych w §2 przez Urzad Miejski w Zwoleniu, zwany dalej jednostka
obstugujaca.

§ 2.
Jednostki obstugiwane:

1) Publiczna Szkota Podstawowa im. kpt. pil. Tadeusza Sedzielowskiego w Baryczy;
2) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Paciorkowej Woli;

3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Kochanowskiego w Sycynie;

4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Wiadystawa Jagielty w Zwoleniu;

5) Publiczne Przedszkole Nr 1 w Zwoleniu.

§ 3.

1. W ramach obstugi finansowej Jednostka obstugujaca zapewnia:

1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

2) informowanie kierownikow jednostek o biezacym stanie realizacji planow wydatkow
1 poziomie zaangazowania;

3) pomoc w opracowywaniu planow finansowych i ich zmian;

4) organizowanie wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow jednostek
obstugiwanych;

5) potracenie podatku dochodowego od o0s6b fizycznych i rozliczanie z Urzgdem
Skarbowym, sporzadzenie informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w obstugiwanych
jednostkach;

6) prowadzenie rozliczania sktadek ZUS wraz z dokumentacja;

7) obliczanie wynagrodzenia za czas choroby 1 zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego;

8) wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikow; w szczegolnosci do celoéw emerytalno-rentowych i naliczania kapitalu
poczatkowego;

9) rejestrowanie 1 wyrejestrowywanie pracownikow i cztonkow ich rodzin w ZUS;



10) sporzadzenie deklaracji i rozliczanie sktadek PFRON;
11) przeprowadzenie rozliczen za posrednictwem rachunkéw bankowych oraz obstluga
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§ 4.

kasowa.

W ramach obstugi rachunkowosci Jednostka obstugujaca zapewnia:

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej wydzielonego rachunku dochodéw;
przeprowadzenie 1 rozliczenie inwentaryzacji aktywoéw 1 pasywow, okreslenie zasad
(polityki) rachunkowosci;

prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;

sporzadzenie sprawozdan budzetowych, finansowych 1 o wydatkach strukturalnych;
prowadzenie rejestrow VAT;

rozliczanie dotacji na zadania zlecone.

. W ramach obstugi administracyjno-organizacyjnej Jednostka obslugujaca zapewnia:

obstuge prawng jednostek, w tym w zakresie zastgpstwa procesowego przed sagdami;
prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o§wiatowej;
przechowywanie 1 archiwizowanie dokumentacji ksiegowej jednostek obstugiwanych.

Traci moc Uchwata Nr XXV/153/16 Rady Miejskiej w Zwoleniu z dnia 30 wrze$nia 2016r.
w sprawie wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej jednostek

organizacyjnych Gminy Zwolen.

§5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Zwolenia.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miejskie;j

Piotr Pawelec
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