Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 8/2025/2026

Dyrektora Zespoly Szkolno — Przedszkolnego w Lutomiersku
z dnia 10 listopada 2025 r. w sprawie wprowadzenia
Procedury postgpowania w razie wypadku dziecka

w Przedszkolu Samorzgdowym we Wrzgcej

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM WE WRZACEJ

PODSTAWA PRAWNA:

o Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkow lub chorob zawodowych
powstatych w szczegolnych okolicznosciach (Dz. U. z 2020 r., poz. 984) - u.w.c.z,

o Obwieszczenie MEN z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604) -
r.b.hs,

o Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz. U. z 2009 r. nr 105, poz. 870) - r.0.p.w.

1. Zakres i osoby odpowiedzialne:
Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.
Procedura dotyczy:
e Dyrekgji;
e Nauczycieli;
e Pracownikow niepedagogicznych.

2. Definicja wypadku w przedszkolu:
Wypadek dziecka jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna zewngtrzna, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastapito w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:

¢ na terenie przedszkola;

e poza terenem przedszkola (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

3. Opis dzialan:

3.1. Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu:

Pracownik przedszkola, ktory powzigl wiadomos¢ o wypadku dziecka niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miare
mozliwo$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy

w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej nieudzielnie, szczegolnie w odniesieniu
do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo dziecka, skutkuje sankcja karng.



Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci.

Pracownik niezwlocznie powiadamia wychowawce dziecka oraz dyrektora/wicedyrektora
przedszkola.

3.2. Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

* rodzicéw (opiekundéw) poszkodowanego;

* pracownika shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
* spotecznego inspektora pracy;

* organ prowadzacy placowke;

* rad¢ rodzicow.

O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
przedszkola.

Fakt powiadomienia rodzicow/ opiekundéw prawnych dziecka o wypadku nauczyciel
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzine.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku
powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z rodzicem/ opiekunem prawnym:

* potrzeb¢ wezwania pogotowia;

* potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/ opiekuna prawnego/ upowazniong osobe do odbioru
dziecka;

* godzing odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel, ktory powziglt wiadomos$¢ o wypadku (lub inna upowazniona przez niego osoba), po
udzieleniu pierwszej pomocy ma obowigzek wezwac pogotowie ratunkowe.

W momencie odmowy przybycia przez zespot ratownictwa, dziecko ma obowigzek odebraé
poinformowany w nastepne] kolejnosci opiekun prawny dziecka lub osoba upowazniona do
odbioru dziecka.



W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu dziecka w szpitalu nalezy zapewnic
dziecku opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem przedszkola,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku
w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowolanych.

Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik przedszkola.

3.3. Powolanie zespolu powypadkowego:

Dyrektor/ wicedyrektor przedszkola powotuje zespot powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy z przedszkolem pracownik stuzby bezpieczenstwa

i higieny pracy oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu wchodzi
dyrektor szkoty oraz pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o§wiaty
lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespolu —
przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow przedszkola wyznacza dyrektor.

3.4. Postepowanie powypadkowe

Zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa
zgodnie z wzorem Rozporzgdzenia MENiS w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach.

Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Zespol:

» przestuchuje poszkodowane dziecko (w obecnosci rodzica/ opiekuna prawnego lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa) i sporzadza protokot przestuchania;

» przestuchuje §wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli $wiadkami sg inne
dzieci — przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga/psychologa, a
protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci dziecka — swiadka i jego rodzicow;

* sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

* uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego dziecko przebywato w czasie,

gdy zdarzyt si¢ wypadek;



« uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

» sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor
przedszkola.

Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystgpia uzasadnione
przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; czlonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor/ wicedyrektor placowki po
jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia
przez rodzicéw poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza sie¢ w trzech egzemplarzach, dla: poszkodowanego; placowki,
ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku dziecka, organu prowadzacego
lub kuratora o$wiaty (jesli zachodzi taka koniecznosc).

Z trescig protokolu powypadkowego i1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow/ opiekundéw prawnych poszkodowanego matoletniego.

Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

3.5. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego:

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,
moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu).

Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na pisSmie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczeg6Olnos$ci: niewykorzystania wszystkich $rodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzeczno$ci istotnych ustalen
protokotu z zebranym materialem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy placowke.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy placowke moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci



dowodowych, powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

3.6. Dokumentacja:

Dyrektor przedszkola prowadzi rejestr wypadkdow.

Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do  zapobiegania
analogicznym wypadkom.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ odpowiednio przepisy Obwieszczenia MEN
z dn. 4.09.2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia MENiIS w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. 2020 poz. 1604).



