Solec nad Wista, dn. 22.05.2025 r.

(pieczatka zamawiajacego)

Znak sprawy: ZPil.271.14z.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt dla ktérego nie stosuje si¢ procedur zawartych
w ustawie Prawo zamowien publicznych

I. Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Solec nad Wista

ul. Rynek 1, 27-320 Solec nad Wista
NIP 509 00 66 613, tel. 783 627 100
gmina@solec.pl

Zaprasza uprawnione podmioty do zlozenia ofert cenowych na wykonanie robo6t pn.:
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy Solec nad Wisla”.

(nazwa zamowienia)

Warto$¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zt. Do
zaméOwienia zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) nie stosuje Si¢ przepisow ustawy.

I1. Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia i obowiazki wykonawcy:

Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi audytu wewnetrznego W Urzegdzie Miasta 1
Gminy Solec nad Wislg oraz jednostkach organizacyjnych zgodnie z zalozeniami opisanymi w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2023r., poz. 1270 z pdzn. zm.) i aktami wykonawczymi
wydanymi na podstawie tej ustawy. Zakres audytu obejmie minimum dwa zadania autowe,
umowa zostanie zawarta na okres do konca roku budzetowego.

Ustuga audytu bedzie obejmowata nastgpujacy obszar:

1) Identyfikacja obszar6w potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) Opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na rok 2025, o ktérym mowa art.
283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analizg ryzyka,

3) Opracowanie programéw zadan audytowych na podstawie planu audytu wewnetrznego
na 2025 rok,

4) Przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie
dziatania Urzedu Miasta i Gminy Solec nad Wista oraz jednostek podleglych,

5) Badania systemow zarzgdzania i kontroli,

6) Przeprowadzenia co najmniej dwoch zaplanowanych zadan audytowych zgodnie
planem audytu na 2025 rok, przepisami art. 272-296 ustawy o finansach publicznych
oraz wedlug standardow okreslonych przez Ministra Finansow,

7) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

8) Sporzadzania sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskOw majacych na celu usprawnienie
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funkcjonowania Urzedu Miasta 1 Gminy Solec nad Wista, a takze jednostek
organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonych zadan audytowych,

9) Prowadzenia akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku dziatania audytowego,

10) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu,

11) Aktualizacji procedur audytu wewngtrznego (w miar¢ potrzeby),

12) Podejmowania czynno$ci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi,

13) Terminowego sporzadzenia rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow,

14) Ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej,

Wymagania dodatkowe:

1) Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajgce i dokona¢ oceny dziatan
jednostki w celu realizacji zalecen,

2) Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynno$ci i zdarzen,
ktére majg istotne znaczenie dla wyniku audytu,

3) Sposoéb prowadzenia audytu powinien gwarantowac ich dostepno$é, a takze ochrong
przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

W zaleznos$ci od sposobu rozliczania si¢ Wykonawca moze wystawi¢ rachunek, zamiast
faktury. W takim wypadku ztozone zostang Zamawiajacemu odpowiednie o$wiadczenia, jak
dla umowy cywilnoprawne;.

III. Warunki udzialu w postepowaniu :
O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki,
dotyczace posiadania wiedzy 1 doswiadczenia:

1) Ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych;

2) Wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajacych ofertg:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego;

b) co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia
audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych, w okresie ostatnich 3
lat;

c¢) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

d) znajomos$¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

e) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;;

f) znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3) Wymienione wyzej warunki spelnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio

o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna

z 0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

Wykonawca powinien speinia¢ warunki okreslone w art. 279 oraz 286 ustawy o finansach
publicznych oraz musi wskaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych wykonat lub
wykonuje nalezycie co najmniej dwie uslugi polegajace na prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach
administracji publicznej.



Potwierdzenie speiniania powyzszego warunku nastapi poprzez podpisanie oswiadczenia
zawartego w tresci formularza ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza ofert¢ do przedtozenia dokumentow
(referencje, protokoty odbioru, dokumenty potwierdzajace kwalifikacje) potwierdzajacych
spetnienie powyzszego warunku z zakresu wiedzy i dos§wiadczenia.

Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan zmawiajacego:

1) Oferta na prowadzenie audytu wewng¢trznego powinna zawierac:

a) dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

b) catkowitg kwotg naleznos$ci za przeprowadzenie audytu;

¢) w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/0s6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

d) o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy

o finansach publicznych- tres¢ zawarta w formularzu ofert;

e) kopie dokumentow potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1

pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia
audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych)- dokumenty
skladane na wezwanie;

f) kopie dokumentow potwierdzajacych znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finansow publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, np. o$wiadczenia, referencje, rekomendacje, certyfikaty itd. —
dokumenty skladane na wezwanie,

g) zgode 0s6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 1781 ze zm.) na przetwarzanie
danych osobowych- zgoda zawarta w formularzy oferty.

IV. Termin wykonania zamowienia:
1. Przedmiot zamowienia zostanie wykonany w terminie do podpisania umowy do 31.12.2025r.

V. Kryteria wyboru oferty:

Kryteria oceny ofert: najnizsza cena 100 %

W kryterium ,,cena” Wykonawca moze otrzyma¢ max. 100 pkt.

Sposob dokonywania oceny ofert 1 przydzielania punktow:

[lo§¢ punktéw obliczona wedlug ponizszego wzoru zostanie przyznana poszczegdlnym
ofertom,

Cmin
C= x 100 pkt
Cb

gdzie:

C- iloé¢ punktéw, Cmin - najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert, Cb - cena badanej
oferty.

Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza ilosé
punktow.

VI. Sposob obliczenia ceny ofertowej:



1. Zamawiajacy w celu prawidlowego wyboru najkorzystniejszej oferty zobowigzuje
Wykonawce do wypelnienia druku formularza ofertowego. W formularzu ofertowym, nalezy
przedstawi¢ ceng za calo$¢ przedmiotu zamowienia, ktérym jest wykonanie jednego zadania
audytorskiego.

2. Za wykonanie przedmiotu zamdwienia ustala si¢ wynagrodzenie ryczattowe, o ktorym mowa
w art. 632 §1 Kodeksu Cywilnego.

3. Wartos$¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

VII. Forma wynagrodzenia:

Obowigzuje wynagrodzenie ryczattowe, wyptacone jednorazowo po zakonczeniu realizacji
przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od dnia przedtozenia prawidtowej faktury lub rachunku
za ustuge.

VIII. Miejsce i termin zloZenia ofert:

Oferty zawierajace podpisany formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1, w formie
papierowej nalezy sktada¢ osobiscie w Urzgdzie Miasta Gminy w Solcu nad Wista, ul Rynek
1, 27-320 Solec nad Wista, pok. nr 3 (sekretariat) lub przesta¢ podpisane elektronicznie na adres
email: gmina@solec.pl w terminie do dnia 30.05.2025 r. do godz. 12.00. z dopiskiem:

» Oferta — ,,Audyt 2025”

Uwaga: Oferty przestane w wersji elektronicznej nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym albo podpisem (profilem) zaufanym osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong w
dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Ztozone oferty zostang otwarte przez Zamawiajacego w dniu sktadania o godzinie 12:15.
W przypadku wystania oferty poczta lub kurierem nie decyduje data stempla
pocztowego/nadania. Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie skanu z podpisem elektronicznym.
W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow uzupetnien 1 wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

IX. Informacje o formalnosciach:

1. Dokumenty musza by¢ ztozone w formie oryginatu lub w kopii potwierdzonej za zgodno$¢
oryginatem.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu dokonana bedzie w nastepujacy
sposob: spehnia, nie spetnia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania w catosci
lub cze¢sci bez podania przyczyn.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wezwania wykonawcy do
uzupetienia lub wyjasnienia tresci oferty.

6. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ kontaktowania si¢ z wykonawcami w formie elektroniczne;.

7. ZYozenie oferty, przestanie zawiadomienia o wyborze oferty nie stanowi zwarcia umowy.



8. Zamawiajgcy zawrze pisemng umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu
zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdéd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. W niniejszym postepowaniu nie maja zastosowania przepisy Ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

11. Dodatkowe informacje dotyczace zapytania mozna uzyskaé pod nr tel. (0) 606 566 589.
12. Dane dotyczgce niniejszego zapytania zostaly zamieszczone na stronie BIP Miasta i Gminy
Solec nad Wista.

Signature Not Vgi;le
Dokumentpodpisany,prze,z/‘ LGORZATA

EWELINA SZYMANSKAYMIASTO | GMINA
SOLEC NAD WIStA
Data: 2025.05.22 15:01: EST

Kierownik Zamawiajacego
Zakaczniki:
1. Formularz ofertowy,
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