BURMISTRZ JANOWCA WLKP

ul.Gnieinienska 3

88-430 Janowiec WIk? ZARZADZENIE Nr 25 /2012
BURMISTRZA JANOWCA WIELKOPOLSKIEGO
- KIEROWNIKA URZEDU
z dnia 24 pazdziernika 2012 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Janowcu
Wielkopolskim '

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.') zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Janowcu Wielkopolskim,
stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Janowca Wielkopolskiego - Kierownika
Urzedu Nr 2/2012 z dnia 2 stycznia 2012 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Janowcu Wielkopolskim, wprowadzam nastgpujgce
zmiany:

1) §& 31 ust. 7 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

. 6) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong informacji niejawnych, prowadzenie
kancelarii dokumentéw niejawnych i wykonywanie zadan pionu informacji niejawnych -
kierownika kancelarii dokumentéw niejawnych i inspektora bezpieczenstwa
teleinformatycznego w ramach petnionego stanowiska pracy;

2) § 37 otrzymuje brzmienie:

.8 37. 1) Do zadan Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, zwanego dalej
petnomocnikiem ochrony nalezy:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego;

b) zapewnienie ochrony systemdéw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

c) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materiatéw i obiegu dokumentéw;

e) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika jednostki
organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i hadzorowanie jego realizacji

f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

g) prowadzenie zwykiych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

h) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w Urzedzie
Miejskim albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajq uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz oso6b, ktérym odmowiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnieto;

'Zmiany teksu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z
2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.
1218,z 2008 r. Nr 180 poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241,z 2010 r.
Nr28,poz.142,i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679,
Nr 134 poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281.



i) przekazywanie ABW do ewidencji, danych z prowadzonego wykazu oséb uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze oséb, ktérym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczedstwa Ilub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenstwa;
j) zawiadamianie ABW, zgodnie z wiasciwoscia, o przypadkach naruszenia przepisow o
ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzszej.
2) Pion ochrony tworza:

1) Petnomocnik do spraw informacji niejawnych,

2) Inspektor do spraw bezpieczenstwa teleinformatycznego,

3) Administrator systemu teleinformatycznego,

4) Kierownik kancelarii dokumentéw niejawnych.

§ 2. Zmianie ulega réwniez zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Janowcu Wielkopolskim okreslajacy schemat organizacyjny urzedu.
Aktualny schemat organizacyjny stanowi zatqcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

Zarzadzenie zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Janowcu
Wielkopolskim okresla w § 1 ust. Pkt 7 uszczegdtawia zakres zadan zwigzanych z
ochrong informacji niejawnych oraz w § 37 zakres zadan realizowanych przez
petnomocnika do spraw informacji niejawnych i wskazuje jakie stanowiska tworzg pion
ochrony informacji niejawnych w urzedzie.

Dostosowano takze schemat organizacyjny urzedu do wprowadzonych zmian, ktére
zostaty przedstawione z zataczniku do zarzadzenia.

Podjecie niniejszego zarzadzenia jest zatem w petni uzasadnione.




