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DYREKTOR ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OLESNICY
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
GLOWNEGO KSIEGOWEGO
W ZARZADZIE DROG POWIATOWYCH W OLESNICY

Miejsce wykonywania pracy: Zarzad Drég Powiatowych w Oleénicy ul. Wojska Polskiego
52¢, 56-400 Olesnica.

Nawigzanie stosunku pracy: od dnia 01.01.2025 roku z mozliwoscig przesuniecia terminu.
Nawigzanie stosunku pracy nastapi na podstawie umowy o prace, w pelnym wymiarze czasu

pracy - na pelny etat.

Wymagania niezbe¢dne:

1.
2,
3

o

Posiada obywatelstwo polskie.

Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych.

Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkéw na konkursowym stanowisku pracy (nie dotyczy obywateli RP).

Nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Speia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukoficzyl ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmnie;j trzyletnia praktyke w ksiggowosci,

b) ukoficzyl szkol¢ srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej szescioletnig praktyke w ksiegowosci,

¢) jest wpisany do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ushigowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepiséw.

Znajomos$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz

dyscypliny finanséw publicznych.

Doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku w obszarze finanséw i rachunkowosci.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na konkursowym stanowisku pracy.

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

Doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadowych.

Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowe;j.

Znajomo$¢ obshugi programéw finansowo — ksiggowych.

Znajomo$¢ Systemu Bankowosci Elektroniczne;.

Biegta obstuga programéw MS Office.

Umiejetno$é podejmowania samodzielnych decyzji.

Umiejgtnos¢ wspétpracy w zespole, komunikatywnosé, odpowiedzialno$é, odpornosé na stres,
wysoka kultura osobista.



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

L

3,

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Realizowanie obowigzkéw i odpowiedzialnosci Gtéwnego Ksiggowego.

Kierowanie Dziatem Administracyjno — Finansowym.

Prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowiazujacymi zasadami
i przepisami prawa.

Wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Nadzor nad gospodarowaniem $rodkami budzetowymi jednostki, a w szczegdlnosci nad
przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.

Zapewnienie wiasciwej realizacji dochodéw jednostki.

Kontrola finansowa i w tym celu zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentéw ksiegowych
i finansowych.

Wykonywanie czynnosci w zakresie planowania i rozliczania budzetu jednostki.

. Wspottworzenie planéw dotyczacych realizacji i finansowania inwestycji drogowych —

budowy, przebudowy, remontu drog oraz obiektéw inzynierskich, oraz prac utrzymaniowych.
Nadzorowanie realizacji budzetu, przygotowywanie projektéw zmian w budzecie.
Sporzadzanie miesigcznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan i deklaracji wynikajacych
z obowiazujacych przepisow.

Przygotowywanie materialéw dotyczacych sprawozdawczosci finansowej dla potrzeb Zarzadu
Powiatu i instytucji zewnetrznych.

Opracowywanie projektéw zarzadzen Dyrektora regulujacych szczegétowe zasady gospodarki
finansowej, w tym obiegu dokument6w i przeptywu srodkéw finansowych.

Opracowywanie okresowych i doraznych analiz stanu gospodarki finansowej jednostki oraz
wnioskowanie rozdysponowania srodkéw bedacych w dyspozycji Dyrektora.

Kontrola nad wlasciwym rozliczaniem dotacji udzielanych na realizacje zadar jednostki, oraz
dotacji na realizowane przez jednostke zadania inwestycyijne.

Prowadzenie $cistej wspélpracy z komérkami finansowymi Starostwa Powiatowego.
Przestrzeganie regulacji prawnych i obowigzujacych w jednostce zasad dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

—

Praca w pelnym wymiarze czasu pracy — na pelny etat.

Praca administracyjno - biurowa z uzyciem sprzetu komputerowego (powyzej 4 godzin na
dobe).

Pomieszczenia biurowe znajdujg si¢ na parterze i pierwszym pigtrze budynku, ktéry nie jest
dostosowany dla 0s6b niepelnosprawnych ruchowo.

Norma dobowa czasu pracy wynosi 8 godzin, norma tygodniowa czasu pracy wynosi 40 godzin,
praca odbywa si¢ w od poniedziatku do pigtku, w godzinach 7.00 — 15.00.

Praca na konkursowym stanowisku pracy nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
i szkodliwych warunkéw pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji ~zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  oséb  niepelmosprawnych
- ponizej 6%.

Wymagane dokumenty:

1.

2.
3.

Curriculum Vitae — z opisem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej, opatrzone
wlasnorgcznym podpisem.

List motywacyjny — opatrzony wiasnorgcznym podpisem.

Wypelniony kwestionariusz osobowy dla ubiegajacego si¢ o zatrudnienie (stanowiacy
zataeznik do ogtoszenia) — opatrzony wlasnorgecznym podpisem.



4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych: wymagane wyksztalcenie, posiadane kwalifikacje
lub umiejgtnosei (m.in. zaswiadczenie o ukoriczonych kursach, szkoleniach, itp.).

5. Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy
i do§wiadczenie zawodowe.

6. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych stopien niepelnosprawnosci (jesli dotyczy).

7. O$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu w pemi z praw publicznych (stanowigce zatacznik do ogloszenia) — opatrzony
wlasnorgcznym podpisem.

8. Oswiadczenie kandydata o braku skazania za umySlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe (stanowigce zatacznik do
ogloszenia)- opatrzone wlasnorgcznym podpisem (w przypadku wylonienia kandydata na w/w
konkursowe stanowisko pracy przed zawarciem stosunku pracy, kandydat powinien dostarczyé
na wlasny koszt oryginalny dokument o niefigurowaniu w kartotece Krajowego Rejestru
Karnego).

9. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym konkursowym
stanowisku pracy (stanowigce zalgcznik do ogloszenia)- opatrzone whasnorgcznym podpisem
(w przypadku zatrudnienia kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie wstepne do
wskazanego lekarza medycyny pracy).

10. Kserokopie referencji (jesli kandydat posiada).

11. Zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji oraz o$wiadczenie
o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. (Dz. Urz. UE L 119 04.05.2016)-
stanowigce zalgcznik do ogloszenia- opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

12. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany bedzie do przedlozenia do wgladu Pracodawcy
oryginaldw wyzej wymienionych dokumentdw.

Miejsce i termin skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z opisem: ,,Nabdor na wolne
stanowisko urzednicze: ,,Glownego Ksiegowego w Zarzqdzie Drég Powiatowych w Olesnicy”:
— osobiscie w sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych w Olesnicy, w siedzibie jednostki przy
ul. Wojska Polskiego 52¢ w Olesnicy,
— lub poczta na adres korespondencyjny: Zarzad Drég Powiatowych w Olesnicy, ul. Wojska
Polskiego 52¢, 56-400 Olesnica.
Oferty nalezy sklada¢ w terminie: do dnia 04.10.2024 roku do godz. 15.00.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli skutecznie wplynely do sekretariatu Zarzadu
Dré6g Powiatowych w Olesnicy lub na wyzej wymieniony adres Zarzadu Drég Powiatowych w Oleénicy
w terminie - do dnia 04.10.2024 roku do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wplyna do Zarzadu Drég Powiatowych w Olesnicy po terminie - nie bedg
rozpatrywane.

Nabér bedzie prowadzony przez Komisj¢ powolang przez Dyrektora Zarzgdu Drég Powiatowych
w Olesnicy.

Komisyjne otwarcie kopert z ofertami nastgpi w dniu 07.10.2024 roku

Kandydaci ktdrzy, spelnili wymagania formalne zawarte w ogloszeniu o naborze zostang niezwlocznie
o tym poinformowani telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zarzadu Drég Powiatowych w Olesnicy oraz na tablicy ogloszeni w siedzibie Zarzadu Drog
Powiatowych w Olesnicy.



