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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

SPECYFIKACJA SYSTEMU DO OBStUGI POSIEDZEN RADY POWIATU OSTROWIECKIEGO

Wszystkie wymienione ponizej moduty i funkcje muszg by¢ zintegrowane w ramach jednej
aplikacji. Nie dopuszcza sie stosowania dodatkowego oprogramowania, czy tez logowania do
innych serwiséw w celu skorzystania z wybranej funkcjonalnosci (z wytaczeniem zapisow
o logowaniu przy uzyciu Wezta Krajowego).

SYSTEM TRANSMISJI - WYMAGANE FUNKCJIONALNOSCI

1. Transmisja musi by¢ udostepniana za posrednictwem portalu mieszkanca, ktory
zostanie dostarczony i utrzymywany na serwerach Wykonawcy.

2. Wymaga sie, aby dostarczony portal mieszkanca byt wolny od odnos$nikéw
prowadzgcych do innych jednostek samorzgdowych.

3. Portal mieszkaica musi by¢ utrzymany w domenie Wykonawcy i dostepny pod
adresem www.nazwajednostki.nazwawykonawcy.pl lub ewentualnie
www.nazwajednostki.nazwasystemu.pl. Potgczenie z portalem musi by¢ realizowane
z wykorzystaniem protokotu SSL, zapewniajgcego bezpieczne szyfrowanie transmisji
danych.

4. Transmisja musi umozliwia¢ odbiér na dowolnych urzgdzeniach z dostepem do
Internetu, w tym na urzadzeniach mobilnych, za pomocg najpopularniejszych
przeglagdarek internetowych.

5. Serwery obstugujgce transmisje posiedzen muszg byc¢ zlokalizowane na terenie
Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz gwarantowac zgodnos$¢ z przepisami
RODO.

6. System powinien umozliwia¢ transmisje materiatu wideo i audio za posrednictwem
serwisu streamingowego w co najmniej trzech rozdzielczosciach, w tym Full HD
(1080p).

7. System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wyboru jednej z co najmniej trzech dostepnych
rozdzielczosci, zardwno dla transmisji na zywo, jak i nagran archiwalnych.

8. Transmisja musi zawiera¢ automatycznie nakfadane elementy graficzne
i informacyjne:

a. Herb lub inny znak graficzny wskazany przez jednostke samorzgdowsy,
z mozliwoscig wyboru tta (biate lub przezroczyste).

b. Pasek informacyjny z danymi o aktualnie omawianym punkcie, z mozliwoscia
ustawienia przezroczystosci. Wymagane jest, by napisy na pasku ptynnie
przechodzity z jednego w drugi podczas zmiany omawianego punktu, bez
nagtego zanikania i zastepowania nowymi.



c. Wyniki gtosowan w formie planszy z wykresem i imiennym wykazem
gtosujacych (w przypadku gtosowan imiennych), z mozliwosciag wyboru strony
ekranu (prawa/lewa).

d. Informacje o przemawiajgcej osobie (modut dyskusji), tj. imie, nazwisko,
funkcja.

9. System transmisji musi umozliwia¢ transmisje zaréwno za pomocg programow do
streamowania (np. OBS, vMix), jak i bezposrednio z kamery IP. W przypadku wyboru
transmisji z kamery IP, nie dopuszcza sie montazu dodatkowego serwera lub
komputera w siedzibie jednostki samorzagdowe;j.

10. Transmisja musi by¢ uruchamiana przez uprawnionego pracownika za pomoca
jednego przycisku w systemie.

11. System musi umozliwiaé wyswietlenie planszy startowe]j informujacej o zblizajgcym
sie rozpoczeciu transmisji, z jednoczesnym wyciszeniem dzwieku.

12.System musi posiada¢ funkcje przerwy, aktywujacg baner zastaniajacy obraz
i wyciszajacy dzwiek. Wtaczenie oraz wytaczenie tej funkcji musi by¢é mozliwe za
pomocg jednego przycisku.

13. System musi umozliwia¢ korzystanie z predefiniowanych plansz startowych i przerw,
jak réwniez wgrywanie witasnych, z mozliwoscia wyboru zastaniania catego okna
transmisji lub jego czesci.

14.System musi umozliwia¢ generowanie znacznikdw czasowych, ktére pozwolg na
szybkie przewiniecie filmu do wybranego fragmentu. Znaczniki te muszg by¢
automatycznie pobierane z systemu gtosowan i obejmowac przynajmniej omawiane
punkty oraz wypowiedzi uczestnikéw posiedzen.

15. System musi umozliwia¢ reczne przewijanie transmisji na zywo do dowolnego
wczesniejszego momentu. Dzieki temu uzytkownik, ktory dotgczy do transmisji po jej
rozpoczeciu, bedzie modgt cofngé sie do dowolnego fragmentu, ktéry juz zostat
wyemitowany.

16. System musi umozliwiac reczne przewijanie rowniez dla nagran archiwalnych.

17. System musi umozliwiaé definiowanie dla kazdego filmu:

a. Nazwy.

b. Opisu.

c. Prywatnosci — publiczny (dostepny dla zalogowanych uzytkownikéw systemu
oraz mieszkancow), niepubliczny (dostepny wytacznie dla zalogowanych
uzytkownikow systemu) oraz prywatny (dostepny wytacznie dla zalogowanych
uzytkownikow systemu posiadajgcych uprawnienia administracyjne).

d. Witasnej miniaturki (oktadki).

18. System musi udostepniac licznik ogladajgcych, widoczny zaréowno dla zalogowanych
uzytkownikow, jak i mieszkancéw, z danymi dla transmisji na zywo oraz nagran
archiwalnych.
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System transmisji musi posiada¢ funkcje wyszukiwania fragmentow rozméw lub
wypowiedzi na podstawie transkrypcji, z mozliwoscig odtworzenia odpowiednich
fragmentow nagrania.

System musi umozliwia¢ udostepnianie transmisji na zywo w dwoch formatach:

a. URL kierujacy do okna transmisji na portalu mieszkanca.

b. Iframe pozwalajgcy na osadzenie okna transmisji na dowolnej stronie

samorzadowej, np. BIP.
System musi umozliwiaé udostepnianie archiwum w dwdch formatach:

a. URL kierujacy do okna archiwum na portalu mieszkanca lub do konkretnego

filmu w archiwum.

b. Iframe pozwalajgcy na osadzenie okna archiwum lub konkretnego filmu na

dowolnej stronie samorzadowej, np. BIP.
System musi umozliwia¢ manualny import nagran powstatych poza systemem,
z zachowaniem petnej funkcjonalnosci, jak w przypadku nagran wewnetrznych.
System musi posiada¢ funkcje nagrywania lokalnego, niezaleznie od dostepu do
internetu, z nastepujgcg minimalng funkcjonalnoscia:

a. Automatyczne uruchomienie nagrywania lokalnego wraz z rozpoczeciem

transmisji.

b. Opcja manualnego uruchomienia nagrywania, np. poprzez wtyczke do

przegladarki internetowej.

c. Automatyczne przesytanie i archiwizowanie nagran na serwerze Wykonawcy.
System musi umozliwia¢ obstuge wiecej niz jednej kamery, w tym kamer obrotowych,
oraz przetgczanie widoku pomiedzy nimi za pomocg prostego interfejsu. Zamawiajacy
wymaga, by system byt kompatybilny z kamerami IP posiadanymi przez
Zamawiajgcego i umozliwiat przefgczanie widoku pomiedzy nimi bez dodatkowych
urzadzen lub koniecznosci wymiany sprzetu.

System musi umozliwia¢ automatyczne kadrowanie widoku kamer na wczesniej
ustalone presety, tak aby po przyznaniu gtosu wybranej osobie, widok kamery zostat
automatycznie ustawiony na przypisany do tej osoby preset.

System musi umozliwia¢ definiowanie presetdw niezwigzanych z nazwiskami méwcow
(np. prezydium, mdéwnica), ktére po uruchomieniu automatycznie ustawig kamere na
przypisany wczesniej widok.

TRANSKRYPCJA DZWIEKU NA TEKST (NAPISY) - WYMAGANE FUNKCJONALNOSCI

System musi zapewnia¢ funkcje transkrypcji dzwieku na tekst, zgodnie
z wymaganiami Ustawy o Dostepnosci Cyfrowej (Dz. U. 2023, poz. 511).

Napisy muszg by¢ dostepne dla mieszkaricdw na portalu mieszkanca, z nastepujacymi
funkcjami:



Widocznos$¢ napiséw w czasie transmisji na zywo.
Widocznos¢ napiséw w nagraniach archiwalnych.

c. Mozliwos¢ wiaczenia i wyfaczenia napisbw w wybranym filmie za pomoca

jednego przycisku.

d. Opcja wyboru jednej z co najmniej trzech dostepnych wielkosci napiséw.
System musi umozliwia¢ automatyczne generowanie transkrypcji dzwieku
natychmiast po rozpoczeciu transmisji. W przypadku wytgczenia tej funkcji, system
musi pozwalaé¢ na manualne wygenerowanie napisow po zakoriczeniu transmisji.
System musi umozliwia¢ uzytkownikom z odpowiednimi uprawnieniami wfaczanie
i wytgczanie dostepnosci (widocznosci) transkrypcji dla poszczegdlnych materiatow
wideo udostepnionych na portalu mieszkanca.

System musi by¢ wyposazony w narzedzie edytora, ktéry umozliwia edycje napiséw
wygenerowanych automatycznie.
Edytor powinien oferowad co najmniej nastepujace funkcje:

a. Edycje napisow wygenerowanych maszynowo poprzez zmiane ich tresci,
dodanie lub usuniecie wybranych fragmentéw.

Zmiane predkosci odtwarzania nagrania: x0.25, x0.5, x0.75, x1, x1.25, x1.5.
Szybkie przewijanie nagrania: -5 sekund, -1 sekunda, +1 sekunda, +5 sekund.
Wyszukiwanie w transkrypcji na podstawie zadanej tresci.
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Uzycie stownika transkrypcji, pozwalajgcego na zamiane wybranych fraz na
wskazang tresc.

Dostep do okien tekstowych musi by¢ mozliwy za pomocg listy oraz osi czasu, ktéra
powinna posiadac funkcje powiekszenia (zoom).

System transkrypcji musi by¢ wyposazony w opcje stownika, umozliwiajaca
uzytkownikowi wskazanie odpowiednich fraz do zamiany w napisach
wygenerowanych automatycznie, co utatwi prace nad edycjg napiséw.

AUDIODESKRYPCJA (LEKTOR) - WYMAGANE FUNKCJONALNOSCI

System musi zapewniaé¢ funkcje audiodeskrypcji, zgodnie z wymaganiami Ustawy
o Dostepnosci Cyfrowej (Dz. U. 2023, poz. 511).
System musi dziata¢ w sposéb, ktéry umozliwia automatyczne (maszynowe)
generowanie audiodeskrypcji na podstawie dziatan wykonywanych w systemie
transmisji oraz systemie gtosowan. Automatycznie generowane majg by¢ nastepujace
elementy audiodeskrypciji:

a. Nazwy punktow.

b. Ogdlne wyniki gtosowan.

c. Rozktad imienny gtoséw.

d. Informacja o banerze startowym i banerze przerwy.



Uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wyboru elementéw audiodeskrypcji,
ktore majg by¢ generowane automatycznie.

Audiodeskrypcja musi by¢ dostepna na portalu mieszkarica wytgcznie dla materiatéw
archiwalnych. Mieszkaniec musi mie¢ mozliwos¢ wigczania i wyltgczania
audiodeskrypcji za pomocg jednego przycisku.

Automatycznie wygenerowana audiodeskrypcja musi by¢ dostepna do pdiniejszej
edycji w tym samym edytorze, ktéry jest wykorzystywany do edycji transkrypcji.
Edytor musi umozliwiaé prace na dwdch osiach: jednej dla transkrypcji, a drugiej dla
audiodeskrypcji.

Edytor musi umozliwia¢ edycje fragmentéw audiodeskrypcji wygenerowanych
maszynowo, w tym zmiane ich tresci, dodawanie nowych fragmentow oraz usuwanie
istniejgcych.

SYSTEM GtOSOWAN — WYMAGANE FUNKCJONALNOSCI

LOGOWANIE

1.

System musi umozliwia¢ logowanie uzytkownikéw przy uzyciu indywidualnego loginu
w postaci adresu e-mail oraz hasta.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zmiany hasta wygenerowanego automatycznie na
dowolne hasto wtasne. W trakcie wprowadzania nowego hasta, system musi
wyswietla¢ miernik sity hasta, ktory oceni poziom zabezpieczenia wprowadzanego
hasta.

. System musi zawiera¢ na stronie logowania funkcje ,zapomniatem hasta”,

umozliwiajgcq reset hasta w przypadku jego zapomnienia.

System musi posiada¢ funkcje ,zapamietaj mnie” na stronie logowania, ktéra
umozliwia zapamietanie danych autoryzacyjnych w celu utatwienia kolejnych
logowan.

System musi obstugiwaé funkcje haset jednorazowych, z nastepujgcymi
mozliwos$ciami:

a. Generowanie hasta jednorazowego moze by¢ dokonane wytgcznie przez
uzytkownika z uprawnieniami administratora.

b. Hasto jednorazowe moze by¢ generowane jedynie dla uzytkownikow bez
uprawnien administratora. Administrator nie moze wygenerowaé takiego
hasta dla innego administratora.

c. Hasto jednorazowe jest wazne przez 3 minuty od momentu jego
wygenerowania, po czym wygasa.

d. Hasto jednorazowe nie moze by¢ uzyte do zmiany przypisanego do konta
hasta. Jedynym narzedziem stuzagcym do tego celu jest funkcja ,,zapomniatem
hasta”.



e. Kazde hasto jednorazowe jest generowane indywidualnie dla danego
uzytkownika.

6. System musi umozliwia¢ administratorowi wymuszenie zmiany hasta. Po
zastosowaniu tej funkcji uzytkownik musi zmieni¢ hasto przy kolejnym logowaniu.
System musi rejestrowac date wymuszenia zmiany hasta oraz date jego zmiany przez
uzytkownika.

7. System musi by¢ zintegrowany z Weztem Krajowym, umozliwiajac uzytkownikom
logowanie za pomocg aplikacji mObywatel lub e-Dowodu. Funkcja ta jest
aktywowana na zyczenie, a przed pierwszym logowaniem w ten sposob, uzytkownik
musi powigza¢ swoje konto w systemie z Weztem Krajowym. Po pofgczeniu konta,
uzytkownik moze przy kazdym logowaniu wybraé preferowany sposdb logowania
(tradycyjny poprzez login i hasto lub za pomocg Wezta Krajowego).

8. System musi umozliwia¢ wigczenie dwuetapowej weryfikacji logowania za pomocga
SMS. Po wprowadzeniu hasta, uzytkownik otrzyma unikalny kod weryfikacyjny na
przypisany numer telefonu, ktory bedzie musiat wprowadzi¢, aby uzyska¢ dostep do
systemu.

URZADZENIA

1. System musi umozliwiaé przeprowadzanie gtosowan zaréwno za pomocg urzadzen
multimedialnych z dostepem do internetu (telefon, tablet, komputer), jak i pilotow
wyposazonych w przyciski do gtosowania.

2. W przypadku gtosowania na urzgdzeniach multimedialnych, logowanie musi by¢
mozliwe za pomocg popularnych przegladarek internetowych, takich jak Google
Chrome, Firefox, Opera, Safari, Edge.

3. System musi by¢ wyposazony w dedykowang aplikacje mobilng, kompatybilng z
urzadzeniami dziatajgcymi na systemie Android w wersji 7.0 lub nowszej oraz Apple
iOS w wersji 15 lub nowszej. Aplikacja powinna zapewnia¢ petng funkcjonalnosé¢
systemu, umozliwiajgc uzytkownikom wygodne i intuicyjne korzystanie z jego
wszystkich mozliwosci na urzadzeniach mobilnych. Wymagana jest rowniez regularna
aktualizacja aplikacji, zgodna z nowymi wersjami systemu Android, w celu
zapewnienia ciggtosci dziatania oraz zgodnosci z najnowszymi standardami
bezpieczenstwa i wydajnosci.

4. Aplikacje na systemy Android oraz Apple iOS muszg by¢ dostepne do pobrania
wytacznie w oficjalnych sklepach, odpowiednio Google Play i Apple App Store.

5. Zarzadzanie gtosowaniami obstugiwanymi przez piloty musi odbywaé sie z poziomu
przegladarki internetowej, np. za pomocg dedykowanej wtyczki. Nie jest dopuszczalne
wymaganie instalacji dodatkowego oprogramowania lub aplikacji w celu
uruchamiania gtosowan na pilotach.

6. Podczas gtosowania na urzadzeniach multimedialnych, system musi wyswietla¢ duze i
czytelne przyciski do gfosowania, niezaleznie od uzywanej platformy. Okno gtosowania
powinno zawiera¢ wyraznie opisang nazwe uchwaty, ktéra jest przedmiotem



gtosowania, z umieszczonymi ponizej przyciskami do oddania gtosu. Po oddaniu gtosu,

aplikacja musi wyswietla¢ komunikat potwierdzajacy poprawnos¢ oddanego gtosu,

z mozliwoscia jego zatwierdzenia lub zmiany w przypadku pomyiki.

7. System musi dziata¢ w trybie hybrydowym, umozliwiajgc radnym korzystanie zaréwno

z pilotéw do glosowania, jak i urzadzen multimedialnych, w zaleznosci od ich

preferencji.

TWORZENIE POSIEDZENIA

1. System musi umozliwia¢ tworzenie posiedzen z nastepujacymi parametrami:

a.
b.
C.

d.
e.

Data i godzina.

Miejsce.

Numer protokotu, ktéry po zakoriczeniu posiedzenia zostanie automatycznie
wprowadzony do protokotu.

Nazwa posiedzenia.

Jednostka Rady.

2. Podczas tworzenia posiedzenia, administrator musi mie¢ mozliwos¢ wyboru jego
prywatnosci sposrod nastepujacych trybdéw:

a.

Posiedzenie widoczne tylko dla administratoréow — widoczne jedynie dla
administratoréw, niewidoczne dla innych uzytkownikow.

Posiedzenie widoczne tylko dla cztonkéw komisji — widoczne wytacznie dla
administratoréw oraz cztonkdw jednostek Rady przypisanych do punktow
posiedzenia.

Posiedzenie ukryte na portalu mieszkarnca — domyslnie kazde posiedzenie jest
widoczne dla mieszkancéw, jednak administrator moze to zmienic.

3. Po utworzeniu posiedzenia system musi oferowa¢ mozliwos¢ importu porzadku
obrad w nastepujgcy sposéb:

a. Import z pliku Word (*.doc, *.docx).
b. Import z pliku tekstowego z kodowaniem UTF-8.
c. Import z tekstu — poprzez wklejenie tresci w okno tekstowe.
4. Kazdy punkt posiedzenia musi pozwala¢ na wprowadzenie co najmniej nastepujgcych
parametréow:
a. Nazwa punktu posiedzenia.
b. Typ (obrady, gtosowanie) oraz rodzaj gtosowania, z mozliwoscia wskazania
wiekszosci w przypadku gtosowan.
c. Opis punktu (za pomoca okna tekstowego).
d. Whnioskodawca.
e. Referent.
f. Komisja odpowiedzialna.
g. Komisja referujaca.
h. Jednostka Rady przypisana do punktu, co umozliwia prowadzenie jednego

posiedzenia z gtosowaniami w réznych jednostkach Rady, np. podczas
wspoélnych posiedzen komisji.



i. Ukrycie punktu dla uzytkownikow bez uprawnien administracyjnych,
z automatyczng zmiang statusu na widoczny po uruchomieniu punktu.

5. System musi umozliwia¢ dodawanie zatgcznikéw do punktow w dowolnym formacie,
w tym zwtaszcza: *.doc, *.docx, *.pdf, *.xls, *.xIsx, *.jpg, *.jpeg, *.bmp, *.ppt, .pptx.
Zataczniki rozpoznawane przez przegladarke lub aplikacje (.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.bmp,
*.png i inne pliki graficzne) muszg by¢ wyswietlane bezposrednio, bez koniecznosci
pobierania przez uzytkownika.

6. System musi oferowac opcje zarzadzania zatgcznikami, w tym:

a. Prywatnos¢ — domysinie zatgczniki sg widoczne dla wszystkich uzytkownikéw
systemu i mieszkarncéw, z mozliwoscig ukrycia ich dla jednej lub obu grup.

b. Zmiana nazwy.
Zmiana kolejnosci zatacznikdw.

d. Udostepnianie zatgcznikow — system musi generowac linki, kierujgce
mieszkarncdw do konkretnego pliku (zatgcznika) na portalu mieszkanca.

7. System musi posiadac funkcje utatwiajgce dodawanie punktéw posiedzenia, w tym:

a. Zapisz i dodaj kolejny — dodawanie kolejnego punktu bez ponownego
uruchamiania okna edyciji.

b. Klonowanie punktu — kopiowanie punktéw (nazwy i parametréw), z opcja
klonowania zatgcznikéw.

c. Wstaw punkt pod biezgcym — wstawianie punktu pod wybranym punktem lub
na koncu listy.

8. System musi wyswietla¢ oznaczenia punktéw (ikony), utatwiajace identyfikacje ich
parametrow, w tym:

a. Typ punktu (obrady, gtosowania) oraz rodzaj gtosowania.
b. Wskazana wiekszos¢.
c. Informacja o zatgcznikach wraz z ich liczba.

9. System musi umozliwia¢ powiadamianie radnych, bedacych cztonkami jednostek
Rady przypisanych do posiedzenia, o zblizajgcym sie posiedzeniu. Powiadomienie
musi opiera¢ sie na predefiniowanym szablonie z mozliwoscig edycji tresci przez
administratora. Powiadomienia muszg by¢ wysytane przez modut komunikacji
wbudowany w system po kliknieciu jednego przycisku przez administratora.

PRZEBIEG POSIEDZENIA

1. W przypadku gftosowan na pilotach, sprawdzanie listy obecnosci na koncie
administratora musi sie odbywaé automatycznie po kliknieciu przez radnych
odpowiedniego przycisku na przypisanych do nich pilotach.

2. W przypadku gtosowan za pomocg urzgdzen multimedialnych, tworzenie listy
obecnosci musi sie odbywac na jeden z dwdéch sposobdw:

a. Automatycznie — po zalogowaniu uzytkownikow.
b. Recznie — poprzez dodatkowe potwierdzenie zalogowanych uzytkownikéw.

3. System musi automatycznie zmieniaé status radnego, ktéry wylogowat sie ze swojego
konta, na ,nieobecny”. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ recznego oznaczenia
radnego jako nieobecnego w przypadku, gdy radny opuscit posiedzenie, nie
wylogowawszy sie wczesniej ze swojego konta




4. System musi automatycznie oblicza¢ kworum i wyswietla¢ administratorowi
odpowiednig informacje na ten temat.

5. System musi umozliwia¢ dynamiczng zmiane porzadku obrad w czasie trwania
posiedzenia, w tym zwtaszcza:

a. Dodawanie kolejnych punktéw.

b. Zmiane kolejnosci punktow.

c. Oznaczanie punktéw jako podpunkty.

d. Usuwanie punktéw.

e. Wykreslanie punktow (w przypadku ich zdjecia z porzagdku obrad).

f. Zmiane nazwy i parametrow punktow, ktore jeszcze nie byty procedowane.

6. System musi pozwala¢ na hurtowe zmiany w porzadku obrad, w tym kasowanie
i wykreslanie wielu punktow jednoczesnie.

7. System musi umozliwia¢ tworzenie notatek o charakterze prywatnym, ktére sg
przypisane do punktu obrad i widoczne wytacznie dla autora notatki.

8. System musi umozliwia¢é administratorowi tworzenie komentarzy do protokotu
poprzez wpisanie odpowiedniego tekstu w pole tekstowe. Pole tekstowe musi miec
opcje formatowania, w tym: pogrubienie, kursywa, podkreslenie, zmiana rozmiaru
czcionki, zmiana koloru oraz zmiana wyréwnania tekstu. Odpowiednio sformatowany
tekst musi by¢é automatycznie wprowadzany do protokotu po zakonczeniu
posiedzenia.

9. System musi posiadac opcje zarzadzania dyskusja, w co najmniej dwdch trybach:

a. Tryb uproszczony — po jego aktywowaniu przez administratora radni maja do
dyspozycji jeden przycisk ,Prosze o glos”, a lista oséb wyswietlana jest zgodnie
z kolejnoscig zgtoszen.

b. Rozszerzonym — po jego aktywowaniu przez administratora radni majg do
dyspozycji trzy przyciski: ,Normalny”, ,Ad vocem” i ,Wniosek formalny”. Lista
dyskutantéw wyswietlana jest zgodnie z kolejnoscig zgtoszen, przy czym
priorytet majg: ,Wniosek formalny”, nastepnie ,Ad vocem” i na konhcu
»Normalny”.

10. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ recznego przypisania radnego do kolejki
dyskutantéw, poprzez wskazanie radnego z listy lub skorzystanie z wyszukiwarki
0séb.

11. System musi umozliwia¢ ograniczenie czasu wypowiedzi dla kazdego z trybéw. Po
przekroczeniu dozwolonego czasu wypowiedzi licznik wyswietlany na urzgdzeniach
uzytkownikéw oraz w trybie petnoekranowym musi zmieniac¢ kolor na czerwony.

GLOSOWANIA
1. System musi umozliwia¢ przeprowadzanie wszelkich gtosowan przewidzianych
w przepisach dotyczacych jednostek samorzadu terytorialnego, w tym
w szczegodlnosci:
a. Gtosowan jawnych (imiennych) oraz niejawnych (tajnych).
b. Glosowan 1z rdéinymi rodzajami wiekszosci: zwyklg, bezwzgledng,
kwalifikowana.



10.

11.

12.

. System musi pozwala¢ na tworzenie gtosowan z niestandardowymi opcjami

odpowiedzi, w co najmniej dwdch wariantach:
a. Ankietowanie — umoizliwienie wyboru jednej opcji sposrod wprowadzonych
przez administratora.
b. Gremium — umozliwienie wyboru wielu opcji sposréd wprowadzonych przez
administratora, z ograniczeniem liczby wskazan okreslonym przez
administratora.

. System musi posiadac opcje zabezpieczenia gtosowan poprzez ograniczenie dostepu

do gtosowania do urzadzen zalogowanych na zewnetrzne IP urzedu, co zapobiega
oddawaniu gtoséw przez radnych znajdujgcych sie poza urzedem.

System musi umozliwia¢ zabezpieczenie gtosowan 4-cyfrowym PIN-em, nadawanym
przez administratora lub generowanym automatycznie dla danego gtosowania. PIN
musi by¢ automatycznie wyswietlany na ekranie prezentacyjnym w sali obrad.

. System musi umozliwia¢ wprowadzenie ograniczonego czasu na gfosowanie, po

uptynieciu ktérego oddanie gtosu nie bedzie mozliwe.

. System musi zapewnia¢, ze gtosy oddawane sg wytgcznie przez uprawnione osoby:

a. Przycisk do gtosowania musi by¢ widoczny jedynie dla radnych, ktorzy sa
cztonkami jednostek przypisanych do danego gtosowania.
b. Przycisk do gtosowania nie moze by¢ wyswietlany radnym oznaczonym przez
administratora jako nieobecni.

System musi automatycznie wyswietla¢ przyciski gtosowania radnym, ktérzy
zalogowali sie do systemu w trakcie trwajgcego gtosowania, bez potrzeby interwencji
ze strony administratora.
Podczas trwania gtosowania administrator musi mie¢ mozliwos¢ monitorowania listy
0s6b, ktdre jeszcze nie oddaty gtosu. Lista ta musi by¢ automatycznie i na biezgco
odswiezana w miare oddawania gtosow przez radnych.
System musi umozliwia¢ prezentacje czgstkowych wynikéw gtosowania (w przypadku
gtosowan jawnych imiennych) uprawnionym administratorom. Lista czgstkowych
wynikow powinna zawiera¢ typ oddanego gtosu oraz oznaczenia kolorystyczne,
ufatwiajace ich identyfikacje.
System musi posiada¢ opcje automatycznego konczenia gtosowania, gdy wszyscy
uprawnieni radni oddadzg gfos.
System musi posiada¢ opcje automatycznego wyswietlania wynikow gtosowan
wszystkim uzytkownikom, z mozliwoscia jej wtaczenia lub wytgczenia przez
uzytkownika. Wyniki powinny by¢ prezentowane w formie czytelnej planszy z
animowanymi wykresami, a czas trwania animacji kazdy uzytkownik moze dowolnie
dostosowac.
System musi oferowac funkcje reasumpcji, umozliwiajgcg ponowne przeprowadzenie
gtosowania.



TRYB PEENOEKRANOWY
1. System musi posiada¢ funkcje trybu petnoekranowego, ktéory po aktywacji

automatycznie wyswietli informacje zwigzane z przebiegiem posiedzenia.

2. Tryb petnoekranowy powinien umozliwia¢ wyswietlanie listy obecnosci wraz ze
statusem radnych automatycznie po rozpoczeciu posiedzenia.

3. W czasie trwania posiedzenia tryb petnoekranowy musi automatycznie odswiezaé
widok oraz wyswietlac:

a. Porzadek posiedzenia wraz z oznaczeniem zakonczonych punktéw oraz
wyroznieniem aktywnego punktu.

b. Przebieg dyskusji, w tym informacje o zakoniczonych wypowiedziach oraz
aktualnie trwajgcej wypowiedzi z licznikiem czasu.

c. Wyniki gtosowania w formie animowanego wykresu po zakonczeniu
gtosowania. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ ustawienia czasu trwania
animacji. Wyniki musza by¢ widoczne do momentu rozpoczecia kolejnego
punktu.

4. Tryb petnoekranowy musi zawiera¢ spis zatacznikdbw z mozliwoscig ich podgladu
(w przypadku zatgcznikéw rozpoznawanych przez przegladarke).

ZAKONCZENIE POSIEDZENIA
1. System musi posiadac¢ rejestr przeprowadzonych gtosowan, pozwalajagcy na

filtrowanie wg dat, posiedzen oraz dowolnej frazy.

2. System musi umozliwia¢ generowanie wynikow wybranych gtosowan, jak rowniez
wszystkich gtosowan przeprowadzonych w czasie posiedzenia. System musi pozwalac
na wydruk bezposrednio na drukarke oraz zapis w formacie *.docx lub *pdf.

3. System musi umozliwia¢ wygenerowanie protokotu po zakonczeniu posiedzenia
a nastepnie jego wydruk na drukarke lub zapisanie w formacie *.docx lub *pdf.

4. System musi dawac¢ administratorowi mozliwos$¢ personalizacji widoku protokotu,
poprzez wigczenie lub wytaczenie nastepujacych elementdow:

a. Pole numeru protokotu.

b. Lista obecnosci do posiedzenia.

c. Lista obecnosci do poszczegdlnych gtosowan.

d. Godziny procedowania punktow.

e. Przebieg dyskus;ji.

f. Lista przerw w obradach wraz z czasem trwania.

5. System musi umozliwia¢ wygenerowanie linku do protokotu, celem jego
udostepnienia osobom niebedgcym uzytkownikami systemu, w tym mieszkaricom.

6. System musi umozliwia¢ wygenerowanie protokotu z podziatem gtosowan na osobne
kartki lub osobne pliki.



UZYTKOWNICY | JEDNOSTKI
1. System musi umozliwiaé wprowadzenie uzytkownikéw z co najmniej nastepujacymi
parametrami:

a. Imie i nazwisko.

b. Adres e-mail (w przypadku gtosowania za pomocg pilotéw, system musi
umozliwia¢ pozostawienie tego pola pustego).

Numer telefonu.

Zajmowana funkcja.

Liczba gtoséw uzyskanych w wyborach.

Przynaleznos¢ klubowa lub partyjna.

Dane adresowe (ulica, numer domu, kod pocztowy, miejscowos¢).

S@m ™o Qo

Zdjecie.

Dodatkowe informacje (pole tekstowe umozliwiajgce wprowadzenie dowolnej

tresci przez uprawnionego uzytkownika).

System musi wymagac¢ podania jedynie imienia i nazwiska oraz adresu e-mail (tylko
w przypadku uzytkownikdow korzystajgcych z urzadzen multimedialnych). Pozostate
wymienione elementy muszg mieé charakter opcjonalny.

2. System musi umozliwia¢ definiowanie oraz zarzagdzanie nastepujgcymi ustawieniami dla
uzytkownikéw:

a. Uprawnienia do glosowania.

b. Uprawnienia administratora, z mozliwoscig definiowania szczegétowych
dostepow dla danego uzytkownika.

c. Dezaktywacja konta — dezaktywowany uzytkownik musi mie¢ zablokowane
logowanie, z informacjg o koniecznosci kontaktu z administratorem podczas
proby logowania.

d. Ukrywanie profilu na portalu mieszkanca.

3. System musi rejestrowac czynnosci wykonywane przez uzytkownikdéw i udostepniac je
uprawnionym administratorom. Lista zdarzen musi umozliwia¢ filtrowanie wedtug daty,
uzytkownika oraz wybranych zdarzen. Wyswietlone zdarzenia muszg by¢ dostepne do
wydruku lub eksportu w formatach *.docx oraz *.pdf.

4. System musi oferowac funkcje generowania statystyk dla radnych. Statystyki powinny
by¢ tworzone dla wybranego okresu, wybranych radnych (indywidualnie lub grupowo)
oraz aktywnosci (oddane gtosy, obecnos¢ na posiedzeniach, udziat w dyskusjach).
Statystyki muszg by¢ dostepne do wydruku lub eksportu w formatach *.docx oraz *.pdf.

5. System musi umozliwia¢ tworzenie dowolnej liczby jednostek Rady, z mozliwoscig
wprowadzenia co najmniej nastepujgcych elementow:

a. Nazwa jednostki.

b. Opis jednostki.

c. Wskazanie, czy jednostka jest komisjg Rady.

d. Cztonkowie jednostki.



6.

System musi umozliwia¢ modyfikacje sktadu jednostek Rady w dowolnym momencie,
pozwalajgc administratorowi na zmiane cztonkéw jednostki oraz okreslenie daty
obowigzywania nowego sktadu. Zmiana daty musi automatycznie aktualizowac
wszystkie przyszte posiedzenia danej jednostki.
Lista uzytkownikéw uprawnionych do gtosowania (radnych) oraz jednostek Rady musi
by¢ widoczna na portalu mieszkanca jednostki samorzgdowej. Wszelkie zmiany
wprowadzone przez administratora muszg by¢ automatycznie publikowane na portalu.
Portal mieszkarica musi pozwala¢ administratorowi na publikowanie informacji
dotyczacych aktywnosci radnych, w tym co najmniej:

a. Listy gtosow oddanych w danym posiedzeniu, z podziatem na typ gtosu.

b. Statystyk podsumowujgcych gtosowania radnego w danej kadencji.

c. Historii dyskusji w danym posiedzeniu, z podziatem na typ zgtoszenia (np.

normalne, ad vocem, wniosek formalny).
d. Statystyk podsumowujgcych dyskusje radnego w danej kadenc;ji.

Widocznos$¢ powyzszych elementdw na portalu mieszkanca moze by¢ wtgczana lub
wyfgczana przez administratora, w zaleznosci od preferencji.

KOMUNIKACIJA

1.

System musi by¢ wyposazony we wbudowany modut komunikacji, ktéry umozliwia
przesytanie wiadomosci pomiedzy uzytkownikami systemu.
System musi wspiera¢ wysytanie wiadomosci w formacie wiadomosci tekstowej, SMS
oraz wiadomosci gtosowej. Systemowe wiadomosci tekstowe mogg by¢ wysytane
przez dowolnego uzytkownika, niezaleznie od jego uprawnien. Wysytanie wiadomosci
SMS oraz gtosowych jest zarezerwowane dla uzytkownikdw posiadajgcych
uprawnienia administratora.
System musi automatycznie wprowadza¢ nazwe nadawcy w wiadomosciach SMS.
Nazwa ta powinna by¢ zgodna z nazwa systemu lub dostawcy systemu, aby
uwiarygodni¢ wiadomos¢ dla uzytkownikow.
System musi umozliwia¢ zdefiniowanie stopki, ktéra bedzie automatycznie dotgczana
do kazdej wysytanej wiadomosci.
System musi umozliwiac¢ szybki wybor adresatéw w co najmniej nastepujgcy sposob:
a. Reczny wybodr adresatow.
b. Wskazanie komisji i automatyczny wybor jej cztonkow.
c. Utworzenie grup adresatow o dowolnym sktadzie.
System musi umozliwia¢ tworzenie szablondw, osobno dla kazdego typu wiadomosci.

. W przypadku wiadomosci tekstowej system musi umozliwia¢ wprowadzenie tytutu

wiadomosci oraz jej tresci. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ formatowania tresci
wiadomosci, korzystajgc z opcji takich jak: pogrubienie, kursywa, podkreslenie,
zmiana rozmiaru czcionki, zmiana koloru oraz zmiana wyréwnania tekstu.



8. System musi umozliwia¢ zataczanie plikow do wiadomosci tekstowej. Pliki mogg by¢
zatgczane z lokalnego dysku komputera lub z modutu dokumentéw.

9. Administrator wysytajacy systemowg wiadomosé tekstowg musi mie¢ mozliwosc
wigczenia dodatkowego powiadomienia SMS, ktore informuje adresatow o nowej
wiadomosci tekstowej w systemie, wraz z linkiem do niej.

10. W przypadku wiadomosci SMS oraz gtosowych system musi posiadaé licznik
informujgcy o liczbie jednostek potrzebnych do wystania wiadomosci
o wprowadzonej tresci.

11. Administrator wysyfajacy wiadomos$¢ musi mie¢ dostep do raportdw doreczen, ktore
informujg o dacie i godzinie otwarcia wiadomosci oraz zatgcznikow przez
poszczegdlnych adresatow.

12. System musi umozliwia¢ wydruk raportéw doreczen na drukarce lub ich zapisanie
w formacie *.pdf.

DOKUMENTY

1. System musi by¢ wyposazony w wirtualny dysk, ktory umozliwia uzytkownikom
wymiane dokumentéw.

2. Modut dokumentéw musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia folderow oraz
umieszczania w nich plikdw o dowolnym rozszerzeniu.

3. Kazdy uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ ustalenia poziomu dostepu dla
poszczegdlnych folderéw lub plikéw, wybierajac jeden z nastepujgcych poziomow:

a. Brak dostepu.

b. Odczyt.

c. Odczyt i zapis.

d. Odczyt, zapis i usuwanie.

4. Poziom dostepu do folderu lub pliku moze by¢ ustawiony jednolity dla wszystkich
uzytkownikow lub zrdinicowany, z okresleniem indywidualnych uprawnien dla
kazdego uzytkownika.

5. System musi umozliwia¢ administratorom przegladanie informacji dotyczacych
pobran oraz wyswietlen poszczegdlnych plikdw, zawierajgcych:

a. Imie i nazwisko uzytkownika.
b. Date ostatniego pobrania.
c. taczna liczbe pobran.

6. System musi posiada¢ funkcje kosza, w ktérym przechowywane beda wszystkie
usuniete foldery i pliki. Informacje o kazdym z nich muszg zawiera¢ date usuniecia
oraz imie i nazwisko uzytkownika, ktory dokonat usuniecia.

7. System musi umozliwia¢ permanentne usuniecie plikéw znajdujgcych sie w koszu lub
ich przywrdcenie.

8. System musi by¢ zintegrowany z EAP Legislator, pozwalajgc na eksportowanie

i importowanie dokumentéw pomiedzy systemami.



INTERPELACIJE

1. System musi oferowac funkcje elektronicznego zarzadzania interpelacjami.

2. Interpelacje o dowolnej tresci moze utworzy¢ kazdy uzytkownik systemu lub
administrator dziatajgcy w imieniu wybranego uzytkownika.

3. Okno tworzenia interpelacji musi zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

a. Adresat.

b. Tytut.

c. Okno tekstowe do wprowadzenia dowolnej tresci. Uzytkownik musi mieé
mozliwo$¢ formatowania tresci wiadomosci, korzystajgc z opcji takich jak:
pogrubienie, kursywa, podkreslenie, zmiana rozmiaru czcionki, zmiana koloru
oraz zmiana wyrownania tekstu

d. Opcja wybrania zatacznikéw.

4. Odpowiedzi na ztozone interpelacje mogg udziela¢ jedynie administratorzy systemu
posiadajgcy odpowiednie uprawnienia.

5. Lista interpelacji, wraz z ich trescig oraz oznaczeniem statusu (otwarta / zamknieta),
musi by¢ automatycznie publikowana na portalu mieszkanca. W przypadku
interpelacji zamknietych, automatycznie publikowana musi by¢ réwniez tresé
udzielonej odpowiedzi.

WYGLAD SYSTEMU

1. Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ wgrania znaku graficznego (np. herbu lub
logo), ktéry bedzie widoczny w nagtéwku portalu mieszkanca oraz dla zalogowanych
uzytkownikdw. Wgrany znak graficzny bedzie rdéwniez elementem paska
informacyjnego podczas transmisji.

2. Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ wyboru elementéw (zaktadek), ktore
bedg widoczne dla zalogowanych uzytkownikédw systemu bez uprawnien
administracyjnych, w celu personalizacji systemu i dopasowania go do potrzeb
jednostki samorzadowe;.

3. Administrator systemu musi mieé¢ mozliwo$¢ ustawienia personalizacji portalu
mieszkanca w co najmniej nastepujgcym zakresie:

a. Elementy (zaktadki), ktére bedg widoczna na portalu mieszkanca.

b. Strona startowa portalu mieszkanca.

c. Czas trwania animacji wykreséw na portalu mieszkarnca.

d. Kolorystyka portalu mieszkanca.

4. Kazdy uzytkownik systemu musi mie¢ mozliwos¢ samodzielnego wyboru kolorystyki
systemu oraz zmiany skali widoku zawartosci systemu, w celu lepszego dopasowania
do rozdzielczosci urzadzenia.

5. Administrator musi mieé¢ dodatkowo mozliwos¢ zmiany skali trybu petnoekranowego,

w celu lepszego dopasowania do sali i stosowanych urzadzen.



KOMUNIKACJA Z MIESZKANCAMI

1.

Portal mieszkannca musi umozliwia¢ rejestracje mieszkarnicOw oraz zapisanie ich do
newslettera.
Newsletter moze by¢ personalizowany przez kazdego mieszkanca, pozwalajgc na
wybdr preferowanych powiadomien sposréd nastepujacych:

a. Terminy posiedzen komisji i Rady.

b. Wyniki prac legislacyjnych (podjete uchwaty).

c. Aktywnos¢ radnych na posiedzeniach (oddane gtosy wraz z ich typem, udziat

w dyskusji wraz z typem zgtoszenia).

d. Dyzury radnych.
System musi umozliwia¢ zalogowanym mieszkarncom sktadanie zapytan do wybranych
radnych za posrednictwem portalu mieszkanca. Odpowiedzi na zapytania moga
udziela¢ wytacznie radni wskazani przez mieszkaricdw jako adresaci. Odpowiedzi
radnych muszg byc¢ udzielane w dedykowanej zakfadce, dostepnej po zalogowaniu do
systemu. Zarowno mieszkancy, jak i radni muszg mie¢ mozliwos¢ dotgczania
zatgcznikéw do pytan i odpowiedzi.

DODATKOWE FUNKCJE

1.

2.

4,

5.

System musi umozliwiaé prowadzenie posiedzen w formie stacjonarnej, hybrydowe;j
oraz zdalnej.
W przypadku posiedzern o charakterze hybrydowym lub zdalnym, system musi
oferowac¢ mozliwos¢ korzystania z jednego z trzech wbudowanych komunikatorow:

a. Czatu tekstowego.

b. Czatu gtosowego.

c. Wideokonferenciji.
Podczas korzystania z wideokonferencji, system musi umozliwia¢ transmisje opartg na
tym module. Oznacza to, ze zamiast materiatu wideo i audio z kamery na sali
posiedzen, transmisja bedzie zawiera¢ tresci audiowizualne pochodzace
z wideokonferenciji.
System musi umozliwiaé zapis materiatu przekazywanego z czatu tekstowego oraz
gtosowego, z opcjg dostepu do tych zapisow dla uprawnionych uzytkownikow.
System musi by¢ wyposazony w modut komunikacji z dostawcg systemu, ktory
umozliwia administratorom systemu wysytanie wiadomosci o dowolnej tresci.



