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I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

2.
3.

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, w ktdrej uczniowie uczestniczg
w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarza 1 nauczycieli oraz indywidualnie
pracuja nad zdobywaniem i poszerzeniem wiedzy oraz rozwijaniem wlasnych
zainteresowan.

Biblioteka szkolna stuzy realizacji programéw nauczania i wychowania, edukacji

kulturalnej 1 informacyjnej mtodziezy oraz ksztatceniu i doskonaleniu nauczycieli.

2. ZADANIA BIBLIOTEKI

1.
2.

Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materiatow bibliotecznych.
Obstuga uzytkownikow poprzez udostepnianie zbiordw oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjne;.

Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikow.

Przysposabianie uczniow do samoksztatcenia.

Dzialanie na rzecz przygotowania uczniow do wyszukiwania, selekcjonowania

1 wykorzystywania informacji z r6znych zréodet.

Uczenie korzystania ze zbioréw innych bibliotek,

Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych i informacyjnych ucznidéw, ksztattowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,

Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

Pelnienie funkcji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych gromadzonych

w szkole.

3. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty oraz ich rodzice, nauczyciele

oraz pozostali pracownicy szkoty.



II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1.  Biblioteka czynna jest od poniedzialku do piatku w godzinach pracy ustalonych
odrebnie w kazdym roku szkolnym.

3. Biblioteka gromadzi nastepujace dokumenty :

— podreczniki szkolne

— wydawnictwa informacyjne,

— lektury podstawowe i uzupehiajace,

— ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowe;j,

— wydawnictwa naukowe,

— inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmiotow nauczania
(teksty zrédlowe, normy, mapy),

— wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania roznych przedmiotow,

— literaturg piekna,

— literaturg dla rodzicéw z zakresu wychowania,

— dokumenty audiowizualne i multimedialne,

— edukacyjne programy komputerowe,

— dokumenty o regionie.

4. W bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz posiadajacy kwalifikacje
do pracy w bibliotece szkolnej.

5. Nauczyciel bibliotekarz gromadzi zbiory zgodnie z organizacja i potrzebami szkoty.

6.  Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu z dyrektorem
szkoty, nauczycielami i zainteresowaniami uzytkownikow biblioteki.

7.  Dyrektor szkoty zapewnia $rodki finansowe z budzetu szkoty na wilasciwe
funkcjonowanie biblioteki. Dotacje moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzicéw, sponsoroéw,
darczyncow.

8.  Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet, w tym sprzet komputerowy, pozwalajacy
na realizacj¢ zadan statutowych szkoty.

9. W czytelni biblioteki funkcjonuje Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

(ICIM) ze stanowiskiem komputerowym podtaczonym do sieci Internet.



ITII. ZADANIA I OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:

1.

o N »n bk

10.

11

Prowadzenie dzialalno$ci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej
dotyczacej zbiordéw 1 pracy biblioteki.

Organizacja pracy z grupami ucznidw w czytelni oraz indywidualizacja pracy
z uczniem zdolnym oraz majacym trudnosci edukacyjne.

Udzial nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu dydaktycznego

1 wychowawczego szkoty.

Wspotrealizacja wybranych elementoéw edukacji czytelniczej i medialne;j.

Rozwijanie kultury czytelniczej 1 przygotowanie uczniéw do samoksztatcenia.
Wprowadzanie uczniow do zycia w spoleczenstwie informacyjnym.

Systematyczna analiza ofert ksiggarn internetowych, wydawnictw.

Udostepnianie zbioréw na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia indywidualne i na
lekcje przedmiotowe.

Udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych, tekstowych,
zrodtowych.

Poradnictwo w doborze literatury.

. Prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa i kultury.
12.
13.

Dbanie o reklame i prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym.
Realizowanie dodatkowej godziny pracy w tygodniu zgodnie z potrzebami

1 zainteresowaniami uczniow.

3. PRACE ORGANIZACYJINO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA -BIBLIOTEKARZA

Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

1.
2.

RN kW

Troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie 1 estetyke lokalu biblioteki.
Gromadzi¢ i opracowywac zbiory zgodnie z profilami programowymi szkoty i jej
potrzebami oraz przeprowadza¢ ich selekcje.

Prowadzi¢ ewidencje zbiorow.

Organizowa¢ warsztat dziatalnosci informacyjne;.

Obliczac¢ statystyke wypozyczen i odwiedzin w czytelni.

Prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki.

Planowac¢ prace.

Doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza, rGwniez poprzez komputeryzacj¢ zbiorow.

Uczestniczy¢ w skontrum 1 selekcji ksiggozbioru.



3. ZASADY WSPOLPRACY Z UCZNIAMI

1.

10.

Z biblioteki szkolnej moga korzystac:
— uczniowie szkoty na podstawie zapisow w dziennikach lekcyjnych 1 karty

czytelnika biblioteki,

rodzice uczniéw (karta czytelnika),

nauczyciele (karta czytelnika) ,

— pozostali pracownicy szkoty (karta czytelnika).

Uzytkownicy biblioteki, ktdrzy przestaja by¢ uczniami, nauczycielami, pracownikami
szkoly, zobowigzani s3 do rozliczenia si¢ z biblioteka szkolng. Nauczyciel-
bibliotekarz podpisuje kart¢ obiegowa potwierdzajacag zwrot dokumentow

wypozyczonych w bibliotece lub do pracowni przedmiotowe;.

. Uczniowie szkoty moga rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udzial w projektach

biblioteki szkolne;.

. Uzytkownicy biblioteki maja prawo do informacji i korzystania nieodplatnie ze

wszystkich zasobow biblioteki.

. Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i1 bezpiecznym dla ucznia.

. Biblioteka szkolna stara si¢ wspiera¢ indywidualny rozwoj ucznia przy Scistej

wspoOltpracy z nauczycielami.

. Biblioteka upowszechnia tresci edukacji zdrowotnej przy wspolpracy z higienistka

szkolng 1w oparciu o program wychowawczo — profilaktyczny szkoty.

. Biblioteka pracuje nad ksztattowaniem u uczniéw postaw sprzyjajacych ich dalszemu

rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu.

. Nauczyciel-Bibliotekarz stara si¢ przeciwdziala¢ wszelkim formom dyskryminacji

1 upowszechnia¢ wiedzg o prawach cztowieka 1 ucznia.

W bibliotece przestrzega si¢ przepisow i zasad BHP.

4. ZASADY WSPOLPRACY Z NAUCZYCIELAMI

1.
2.

Wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym 1 wychowawczym.
Wspotpraca nauczycieli wszystkich przedmiotéw z biblioteka, odwotywanie si¢ do jej

zasobow 1 warsztatu informacyjno- bibliograficznego.

. Informowanie nauczycieli i wychowawcdéw o stanie czytelnictwa ucznidéw.

. Uczestniczenie w organizacji imprez okoliczno$ciowych zgodnie z zapisami w planie

pracy szkoty.

5. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI



1. Pomoc w doborze literatury.

2. Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow.

3. Informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa uczniow.
6. ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI

1. Wspdlne organizowanie imprez czytelniczych.

2. Wymiana wiedzy i do§wiadczen.

3. Wypozyczenia migdzybiblioteczne.

4. Udzial w targach i kiermaszach.
7. NAUCZYCIEL — BIBLIOTEKARZ UCZESTNICZY W ROZNYCH FORMACH
DOSKONALENIA ZAWODOWEGO.

IV.  ZASADY KORZYSTANIA
Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACJI MULTIMEDIALNEJ (ICIM)

1. Opiekunem Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM) jest nauczyciel
bibliotekarz.

2. Centrum stuzy uczniom, nauczycielom , rodzicom jako zrédto wiedzy i informacji.

3. Centrum jest czynne w godzinach otwarcia biblioteki szkolne;.

4. Korzystanie z komputerow jest nieodptatne. Komputery do pracy przygotowuje
bibliotekarz (wlaczanie, logowanie, zamykanie systemu).

5. Stanowiska komputerowe nalezy uzytkowaé¢ zgodnie z wymogami BHP (wg instrukcji
korzystania z komputerow, kserokopiarek, drukarek i skanerow).

6. W ICIM nalezy zachowa¢ cisz¢ umozliwiajacg spokojng prace innym uzytkownikom
biblioteki

7. Opiekun ICIM przydziela kazdemu uzytkownikowi prawa do konkretnych zasobdéw
lokalnej sieci komputerowe;.

8. Wszelkie wusterki, wuszkodzenia 1 nieprawidlowosci w  dziataniu  sprzgtu
1 systemu uzytkownik ma obowigzek zglosi¢ bibliotekarzowi bez podejmowania
samowolnej proby naprawy.

9. Z encyklopedii, stownikéw, programoéw 1 baz danych ze szkolnej medioteki uczniowie
korzystajg wytacznie na miejscu.

10. Urzadzenie wielofunkcyjne dostepne jest dla bibliotekarza. Urzadzenie to stuzy do
otrzymywania informacji w ICIM. Informacje powszechnie dostgpne na drukowanych

no$nikach (ksiazki, czasopisma) nie beda ponownie kopiowane.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W PRZYPADKU, DRUKOWANIA, KOPIOWANIA I SKANOWANIA NALEZY
DOSTOSOWAC SIE DO OBOWIAZUJACYCH PRAW AUTORSKICH.
W ICIM zabrania sig¢:
dokonywania jakichkolwiek napraw, przekonfigurowania sprzetu, samowolnego
manipulowania sprzetem,
instalowania wlasnych programéw oraz komunikatoréw internetowych
wysylania wiadomosci tekstowych sms,
kopiowania oprogramowania zaréwno ze sprzetu nalezacego do ICIM, jak réwniez
z Internetu,
korzystania z dyskow przeno$nych wymagajacych instalacji,
instalowania sprzetu do gier komputerowych

Uzytkownik odpowiada materialnie za zniszczenie, zawirusowanie lub uszkodzenie
sprz¢tu komputerowego 1 no$nikow informacji.

Nie wolno przechowywa¢ witasnych i1 usuwac istniejacych plikow na dyskach twardych
komputerow,

Zabrania si¢ przegladania, przetwarzania, nagrywania i wysylania tre§ci zawierajgce
informacje o charakterze wulgarnym, przemocy, obrazajace uczucia innych lub dobre
obyczaje.

Za ewidentne tamanie regulaminu uczen zostanie pozbawiony prawa korzystania
z centrum na okreslony czas oraz podlega karom wg statutow szkot.

Rozstrzyganie innych spraw nie zawartych w regulaminie nalezy do kompetencji

dyrektora szkoty (administratora ICIM).

V.ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI
PRAWA I WARUNKI KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

1. Z wypozyczalni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, rodzice, nauczyciele
1 pracownicy szkoty.

2. Wypozyczalnia udost¢gpnia swe zbiory od wrzes$nia do konca roku szkolnego.

3. Kazdy uczen obowigzany jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem wypozyczalni
1 zapami¢tac sobie dni jej otwarcia.

4. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie wypozyczonych

ksigzek.



5. Na tydzien przed konferencjg klasyfikacyjng wszystkie wypozyczone ksigzki powinny

by¢ zwrdocone do biblioteki.
WYPOZYCZANIE KSIAZEK

1. Czytelnik wypozycza ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko (rodzic na karte dziecka)
2. Nie mozna wypozyczonych ksigzek oddawa¢ komu innemu.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ ksigzki nie dtuzej niz na 3 tygodnie.

POSZANOWANIE KSIAZEK

1. Czytelnik przechowuje wypozyczone ksigzki w oblozce.
2. Czytelnik obowigzany jest odkupi¢ zagubiong Iub zniszczong ksiazke. O ile

odkupienie ksigzki nie jest mozliwe powinien zaplaci¢ trzykrotng aktualng jej warto$¢.

CZYTELNIA

1. Czytelnia czynna jest w godzinach otwarcia biblioteki.

2. Do czytelni uczniowie przychodza bez okry¢ wierzchnich (kurtki, plaszcze) i bez
plecakow.

Ksiggozbior podrgczny udostepnia bibliotekarz.

Fakt korzystania z czytelni uczniowie dokumentuja wpisem w zeszycie odwiedzin.

W uzasadnionych przypadkach mozna wypozyczy¢ ksiggozbior podrgczny do domu.

A

Wypozyczone encyklopedia, stowniki, leksykony powinny by¢ zwrocone do biblioteki

Ww nastepnym dniu.

V. REGULAMIN KORZYSTANIA PRZEZ UCZNIOW
Z PODRECZNIKOW LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH

1. Postanowienia ogélne
Regulamin korzystania przez ucznidéw z podrecznikéw lub materiatlow edukacyjnych

reguluje:
1) Zasady wypozyczania podrgcznikdw lub materiatéw edukacyjnych i zapewnienia
uczniom dost¢pu do nich.

2) Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem.



3) Postgpowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika

lub materiatu edukacyjnego.

. Wypozyczanie uczniom podrecznikéw lub materialow edukacyjnych oraz

przekazywanie materialow ¢wiczeniowych
1) Biblioteka gromadzi podrgczniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe.

2) Podrgczniki 1 materialy edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres
co najmniej trzech lat.

3) Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne
majace posta¢ papierowa.

4) Uczniowie oraz ich rodzice zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z regulaminem
1 potwierdzenia akceptacji jego warunkow.

5) Wypozyczanie i zwrot podrecznikéw lub materialow edukacyjnych podlega ewidencji.

6) Wychowawca klasy/nauczyciel uczacy przedmiotu, na podstawie protokotu odbiera z
biblioteki podreczniki lub materialty edukacyjne w ilo$ci réwnej liczbie ucznidw
swojej klasy 1 wypozycza swoim uczniom.

7) Odbior podrecznikdéw potwierdzaja w szkole podstawowej rodzice.

8) Po uptywie terminu uzytkowania podrecznikéw lub materialdéw edukacyjnych
wychowawca klasy /nauczyciel wuczacy przedmiotu przeglada podreczniki
1 zwraca wypozyczone podrgczniki do biblioteki.

9) Materiaty ¢wiczeniowe (¢wiczenia) przekazywane sg uczniom bez obowigzku zwrotu
po skonczonych zajeciach dydaktycznych.

10)Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego przechodzi z jednej szkoly do innej
zobowigzany jest zwrdci¢ wypozyczone podrgczniki lub materiaty edukacyjne.

11)W przypadku gdy uczen niepelnosprawny przechodzi w trakcie roku szkolnego do
innej szkoly nie ma obowigzku zwrotu podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych.

12) W przypadku, gdy w trakcie trwania roku szkolnego przybedzie nowy uczen, na czas
zakupu przez szkole podrecznikdw dla niego, korzysta z dodatkowego kompletu

wypozyczonego z biblioteki.

. Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem

1) Przez caly okres uzytkowania podr¢cznikow lub materiatow edukacyjnych uczen
zobowigzany jest dba¢ o stan uzytkowy ksigzek oraz w ciggu jednego tygodnia po
wypozyczeniu podrgcznikdw powinien zatozy¢ oktadki ochronne.

2) Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w podregcznikach

1 materiatach edukacyjnych.



3)

Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ uczniéw o =zasadach korzystania

z podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych.

4. Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia w terminie
podrecznika

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika w terminie
szkota bedzie zada¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika.
W celu uzyskania od rodzicow kosztu zniszczonych, uszkodzonych zagubionych
podrecznikéw szkota wystawia do rodzica wezwanie do zaptaty. Jako dowodd
rozliczenia si¢ z budzetem panstwa rodzice dostarczajg kopi¢ dowodu przelania
srodkow pienigznych na wskazane konto bankowe.

Przez uszkodzenie podrgcznika rozumie si¢ dziatanie, ktére powoduje pomniejszenie
wartosci uzytkowej podrecznika np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zagniecenie,
rozerwanie.

Przez zniszczenie podrecznikOw rozumie si¢ dziatanie, ktore uniemozliwia dalsze ich
wykorzystanie, a nie da si¢ usuna¢ skutkéw naruszen (poplamienie, potamanie,
zabrudzenie, rozerwanie, wyrwanie kartek).

Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotaczone byty plyty CD/DVD,
mapy, plansze nalezy je zwroci¢ z podrecznikiem. Zagubienie ptyty CD skutkuje
konieczno$cig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materialu edukacyjnego.
Koszty zniszczonych podrecznikéw pokrywaja rodzice/prawni opiekunowie
powiadomieni przez wychowawce.

Stopien zniszczenia i przydatnosci do uzytkowania podrecznikow ocenia komisja

powotana przez Dyrektora szkoty.

5. Zwrot podrecznikow do biblioteki

1)

2)

3)

4)

Nauczyciele uczacy danych przedmiotow w klasach uprawnionych do wypozyczania
podrecznikéw ze szkolnej biblioteki koncem roku szkolnego zbieraja podreczniki
w oddziatach klasowych wg listy uczniow zapisanych.

Nauczyciele sprawdzaja stan techniczny podrecznika (+plyta CD, materiaty
edukacyjne).

Jesli podregcznik jest zniszczony lub zagubiony nauczyciel zgtasza wychowawcy klasy,
wychowawca powiadamia rodzicow, ktorzy maja obowigzek odkupi¢ podrecznik.
Zwrot podrecznikow odbywa si¢ w terminie wyznaczonym przez Dyrektora szkoty,

jednak nie pdzniej niz do konferencji klasyfikacyjne;.
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6. Przepisy koncowe
1) Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest

dyrektor szkoty.
2) Decyzje w kwestiach z zakresu wypozyczania podrecznikéw lub materialow
edukacyjnych nie ujete w regulaminie podejmuje dyrektor szkoty.

3) Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.
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