ZARZADZENIE NR 92/2025
WOJTA GMINY SMYKOW

z dnia 17 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Smykéw oraz
Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2026 rok

Na podstawie Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z2025r., poz. 1153 ze zm.), wzwigzku zart. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (t.j. Dz.U z 2024r., poz. 1530 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje:
1) kierownikow jednostek organizacyjnych;
2) kierownikéw gminnych instytucji kultury;

3) pracownikéw merytorycznych zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
Smykéw do opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok
w szczegotach 1 terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2025 rok nalezy opracowac zgodnie z:
1) obowigzujgcymi przepisami prawa powszechnego,
2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego,
3) warunkami zawartych umow i porozumien,
4) Wieloletnia Prognoza Finansowg Gminy,
5) Strategia Rozwoju Gminy,
6) zarzadzeniem w sprawie zalozen projektu budzetu Gminy na rok 2026.

§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2026 rok sklada si¢ na drukach
zatgczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1, 2 1 3 wypehiaja kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownicy wydzialow i referatow
oraz pracownicy Urzedu Gminy,

2) zalacznik nr 4 wypehiajg kierownicy gminnych instytucji kultury

3) zatacznik nr 5 wypelniaja pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za udzielanie dotacji
4) zatacznik nr 6 wypetniaja Dyrektorzy jednostek oswiatowych;

5) zatacznik nr 1 1 7 wypelnia Kierownik O$rodka Pomocy Spotecznej

6) Zatacznik nr § wypetnia pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za zadania wynikajace z ustawy Prawo
ochrony $srodowiska

2. Do materiatow planistycznych nalezy zalaczy¢ cze$¢ objasniajaca informacje o planowanych dochodach
i wydatkach, a w przypadku znacznych odstepstw od zatozen projektu budzetu Gminy na rok 2026 stosowne
wyliczenia potwierdzajgce prawidlowos$¢ i rzetelnos¢ ich ustalenia

3. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okre§lonych w niniejszym
zarzadzeniu, z zachowaniem zasady oszczedno$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektow z danych naktadow.

4. Wzory do materiatow planistycznych stanowig zataczniki do zarzadzenia isa dostepne sg na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Smykowie w Biuletynie Informacji Publiczne;.

5. Materiaty planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przygotowac odrgbnie.
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§ 4. Instytucje Kultury przedktadaja projekty plandow finansowych w ujeciu : - proponowana wielko$é
dotacji z budzetu (rodzajami dzialalnos$ci), - prognozowane przychody ( rodzajami dziatalno$ci), - planowane
wydatki (rodzajami dziatalno$ci).

§ 5. Okreslone, w zalozeniach do projektu budzetu wskazniki majg zastosowanie do wszystkich jednostek
organizacyjnych gminy.

§ 6. Za prawidlowe i terminowe opracowanie materiatow odpowiadajg Dyrektorzy/Kierownicy jednostek
organizacyjnych, pracownicy Urzgdu Gminy Smykow.

§ 7. 1. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ Wojtowi Gminy za posrednictwem Skarbnika Gminy,
w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2025 roku.

2. Skarbnik Gminy moze wezwac osoby, o ktorych mowa w § 1 do uzupekienia materiatow planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.

§ 11. Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy na rok 2025 w oparciu o otrzymane materiaty
planistyczne oraz okre$lone przez dysponentéw $rodkow budzetowych kwoty dotyczace subwencji, udziatow
w podatkach, dotacji celowych na realizacj¢ zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, dotacji na
zadania realizowane w drodze porozumien, atakze wszelkie inne materialy niezbedne do prawidtowej
konstrukcji projektu budzetu.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom/Kierownikom jednostek organizacyjnych
GminySmykow, pracownikom Urzgdu Gminy Smykow oraz dyrektorowi instytucji kultury.

§ 13. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Plan dochodow budzetu Gminy na 2025 rok

Plan na biezacy rok Przewidywane
Dziat [Rozdziat| Paragraf Tres¢ wg stanu na wykonanie w 2025 Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. roku *

RAZEM

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 92/2025

Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Plan wydatkow biezgcych budzetu Gminy na 2026 rok

Plan na biezacy rok

Przewidywane

Dziat [Rozdziat| Paragraf Tres¢ wg stanu na wykonanie w 2025 Plan na 2026 rok Uwagi
31.08.2025r. roku *
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetnic, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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Wykaz wydatkéw majatkowych planowanych do realizacji (inwestycje)

Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Lata realizacji inwestycji

2026 2027 2028
taczne Planowane wydatki inwestycyjne
L Nazwa zadania Rok Rok nakfad 3 i 3 i 3 i 3 i Uwagi
-p- rozpoczecia | zakonczenial - y Srodki Srodki Srodki Srodki 9
finansowe zewnetrzn zewnetrzn zewnetrzn zewnetrzn
udziat e(z udziat e(z udziat e(z udziat e(z
Gminy | podaniem | Gminy | podaniem| Gminy |podaniem| Gminy | podaniem
zrodta zrodta zrodta zrodta
dochoddéw) dochoddéw) dochoddéw) dochoddéw)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1. W tym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o W tym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3 w tym:
roboty budowlane
nadzor inwestorski
dokumentacja projektowa
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Ogoétem

* W tabeli nalezy rowniez uwzgledni¢ inwestycje, ktoérych realizacja zostata rozpoczeta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2025 roku i/lub nastepnych
** W tabeli nalezy réwniez ujg¢ inwestycje wieloletnie, ktérych realizacja ma nastgpi¢ po roku 2025 (informacja ta zostanie uwzgledniona przy projekcie WPF)

Sporzgdzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY na 2025 rok

Plan na 2024 rok | Przewidywane Projekt planu na

Lp. Wyszczegolnienie wg stanu na wykonanie za 2025 rok Uwagi
31.08.2024r. 2024 rok *
1. 3 4 5 6

1. Przychody ogoétem, w tym

11 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
T kulturalnej, w tym:

1.1.1.
1.1.2.
192 Przychody z prowadzonej dziatalnosci
- gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:

1.3.1. |Dotacja podmiotowa

1.3.2. |Dotacja celowa, w tym:

1.3.2.1. |na zadania biezgce, w tym:

1.3.2.1.1.

1.3.2.1.2.

1.3.2.2. |na zadania majgtkowe, w tym:

1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogétem, w tym:
2.1. Amortyzacja
2.2. Inwestycje, w tym:
2.21.
2.2.2.
2.3. Pozostate koszty, w tym:

2.3.1. |Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne

2.3.2. . )
Swiadczenia

2.3.3. |Energia

2.3.4. |Zakup materiatow

2.3.5. |Zakup ustug

2.3.6. |Podatki i optaty

2.3.7. |Koszty finansowe
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2.3.8.

Pozostate koszty operacyjne

Koszty sfinansowane z dotacji

239. celowych biezgcych
2.3.9.1.
2.3.9.2.
3. Wynik finansowy
4. Zobowigzania
4.1. Stan zobowigzan na poczgtek roku
w tym zobowigzania wymagalne
4.2. Stan zobowigzan na koniec roku
w tym zobowigzania wymagalne
5. Naleznosci
51 Stan naleznosci na poczatek roku, w
tym:
5.1.1. |gotéwka i depozyty
5.1.2. |naleznosci wymagalne
5.1.3. |pozostate naleznosci
59 Stan naleznosci na koniec roku, w
tym:
5.2.1. |gotéwka i depozyty
5.2.2. |naleznosci wymagalne
5.2.3. |pozostate naleznosci
Stan $rodkoéw pienieznych na
5.3. poczatek roku
54 Stan $rodkéw pienieznych na koniec

roku

Liczba etatow

* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

data:

Gtéwny Ksiegowy

Kierownik instytucji kultury
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Plan dotacji udzielanych z budzetu Gminy na 2025 rok

Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 92/2025

Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

w tym:
Plan na biezacy rok Przewidywane . . " .
Dzial | Rozdziat | Paragraf OPIS wg stanu na wykonanie w 2024 Plan nak2025 dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla jednostill(_spozahsektora finanséw Uwagi
31.08.2024r. roku * ro publicznyc
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM
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* Kolumne nalezy wypetnié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita: Data i podpis:
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Zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Czes¢ 1 — Informacje ogdlne

Przewidywany
stan na
31.12.2024r.

Stan w dniu
01.09.2024r.

Przewidywany

stan w 2025r. Uwagi

Lp. | Wyszczegdlnienie

1. |Zatrudnienie ogotem:

ilo$¢ osdb
ilos$¢ etatow

Pracownicy
administracji:

ilo$¢ osdb
ilos$¢ etatow

3. |Pracownicy obstugi:

ilo$¢ osdb
ilos$¢ etatow

4. |Nauczyciele:

stazysci:
ilos¢ os6b
ilos¢ etatow
Mianowani:
ilos¢ os6b
ilos¢ etatow
Kontraktowi:
ilos¢ os6b
ilos¢ etatow
Dyplomowani:
ilos¢ os6b
ilos¢ etatow

Liczba emerytow,
rencistow:

w tym nauczycieli

6. [llos¢ ucznidw w tym:

w oddziale zerowym

w szkole
podstawowej

data podpis Dyrektora Jednostki
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Zalacznik nr 7 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Czes¢ 2 - Informacje o planowanych wydatkach biezacych

Klasyfikacja . .
Lp. | Ludtetows | Okreslenie 1354 g stanu o wykoname. | PSP Gbjagnienia
paragraf) na 31.08.2024r. (2024 roku *
801-80101- Szkota podstawowa
1
2
3
RAZEM
801-80103- Oddziaty przedszkole w szkotach podstawowych
1
2
3
RAZEM
801-80146- Doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
1
2
3
RAZEM

801-80149- Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji

nauki i metod pracy ... w przedszkolach

RAZEM

801-80150- Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy ... w szkotach

podstawowych

RAZEM
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RAZEM

OGOLEM

* Kolumne nalezy wypehié, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

podpis Dyrektora Jednostki
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Zalacznik nr 8 do zarzadzenia nr 92/2025

Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Czes¢ 3 — Szczegotowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

tresc¢

Plan na 2024 rok
wg stanu na
31.08.2024r.

Przewidywane
wykonanie w
2024 roku *

Przewidywane zmiany

llos¢/wartos¢ |Objasnienie

Projekt planu na
2025 rok

Wynagrodzenia osobowe
pracownikéw

4010

Administracja ogétem, w
tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Dodatki funkcyjne

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

PodwyZzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

4010

Obstuga ogotem, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze

Dodatki za wystuge lat

Premie

Dodatki specjalne

Fundusz nagrod

PodwyZzki ptac

Nagrody jubileuszowe

Odprawy emerytalne

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Nauczyciele, w tym:

Wynagrodzenia zasadnicze
w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani
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4790

Dodatki za wystuge lat w
tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

Dodatki funkcyjne

Opiekunowie stazu

Wychowawstwo

Dodatek motywacyjny

Godziny ponadwymiarowe
w tym:

nauczyciele stazysci

nauczyciele kontraktowi

nauczyciele mianowani

nauczyciele dyplomowani

godziny zastepstw
doraznych

specjalny fundusz na
nagrody dla nauczycieli w
wysokosci 1 %
wynagrodzenia
zasadniczego

nagroda jubileuszowa

Odprawy emerytalno-
rentowe

Ekwiwalent za urlop
wypoczynkowy

Inne:

Dodatkowe wynagrodzenie
roczne

4040

Administracja

4040

Obstuga

4800

Nauczyciele

4110

Sktadki na ubezpieczenie
spoteczne

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4120

Skitadki na Fundusz Pracy

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

4170

Wynagrodzenia
bezosobowe:

Wymieni¢ aktualne i
planowane umowy

4710

PPK

Administracja

Obstuga

Nauczyciele

RAZEM:

* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
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data podpis Dyrektora Jednostki
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Zalacznik nr 9 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Czes¢ 4 — Szczegotowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

§ tresc Projekt planu na 2025 rok Objasnienia

RAZEM:

Czes¢ 5 — Szczegobtowa kalkulacja dochodow

Przewidywane wykonanie Proiekt planu na
§ tres¢ 2024 roku wg stanu na 12022 rok Objasnienia
31.08.2024r.
Wplywy z ustug
0830  [(np. wptywy ze sprzedazy

obiadoéw w stotéwkach)

RAZEM

data podpis Dyrektora Jednostki
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Zalacznik nr 10 do zarzadzenia nr 92/2025
Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy na 2026 rok - jednostka Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Smykowie

Plan na 2025 Przewidywane Prognozowany
. . ‘1 rok wg stanu . Plan na 2026 rok . . procent Planowana kwota .
Dziat | Rozdziat | Paragraf Tres¢ na wykon;r:(ls ;N 2025 ogétem W tym srodki wtasne dofinansowania z |uzyskania dotacji Uwagi
31.08.2025r. suw
RAZEM:

* Kolumne nalezy wypehic¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Plan dochodow i wydatkéw na 2026 rok wynikajgcych z ustawy Prawo ochrony srodowiska

Zalacznik nr 11 do zarzadzenia nr 92/2025

Wojta Gminy Smykow

z dnia 17 wrze$nia 2025 r.

Dochod
Plan na biezacy | Przewidywane
Dziat | Rozdzial | Paragraf Tres¢ rok wg stanu na| wykonanie w Planllak2026 Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku *
900 Gospodarka komunalna i ochrona
srodowiska
Whptywy i wydatki zwigzane z gromadzenieny
90019 Srodkow z optat i kar za korzystanie ze
Srodowiska
0690 |Wptywy z réznych optat
RAZEM
Wydatki
Plan na biezacy | Przewidywane
Dziat | Rozdzial | Paragraf Tres¢ rok wg stanu na| wykonanie w Planllak2026 Uwagi
31.08.2025r. 2025 roku *
RAZEM
* Kolumne nalezy wypetni¢, jesli przewidywane wykonanie jest inne niz plan
Sporzadzit/Sporzadzita:
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Data i podpis:
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