Realizator Partnerzy projektu

Projekt ,,Osrodek Wsparcia Organizacji Pozarzadowych SOKIAL — XIT edycja” jest realizowany przez Stowarzyszenie O$rodek
Kultury 1 Aktywnosci Lokalnej w Krzesku w partnerstwie z Gming Wodynie, Gming Zbuczyn oraz Miastem i Gming Losice

PROGRAM SZKOLENIA PT.

»JAK SKUTECZNIE DZIAL.AC W ORGANZIACJI POZARZADOWE] ORAZ
PRZYGOTOWAC SIE DO KSeF”

Miejsce: Urzad Gminy Siedlce (ul. Astanowicza 10, 08-110 Siedlce), sala konferencyjna.
Data: 22.10.2025 roku

Trener: Andrzej Rybus-Totloczko

Godzina Zakres Szkolenia

14:45- 15:00 Rejestracja uczestnikow.

15:00 — 16:00 Wprowadzenie — rola i znaczenie NGO.

e Obszary dziatalno$ci NGO — dziatalnos¢ statutowa odptatna, nieodptatna i gospodarcza.
e Roéznice miedzy stowarzyszeniem, fundacjg a kotem gospodyn wiejskich.

e  Jakie obowiazki majg NGO wobec urzedéw (KRS, ARIMR, US, ZUS, GUS).

16:00 — 16:45 Dzialanie organizacji w praktyce.

e Zasady prowadzenia prawidlowej dokumentacji: uchwaty, protokoty, rejestry,
sprawozdania.

e Najczestsze bledy w codziennym funkcjonowaniu organizacji.

e Dobre praktyki zarzadzania NGO: transparentno$é¢, komunikacja, wspotpraca z
samorzadem.

16:45-17:00 Przerwa kawowa.

17:00 — 18:00 Krajowy System e-Faktur (KSeF) — nowe obowiazki dla NGO.

e Czym jest KSeF i kogo obejmuje — obowigzek wystawiania e-faktur od 2026 r.

e (Czy organizacja pozarzadowa musi korzysta¢ z KSeF — analiza przypadkéw (dziatalnos¢
odplatna, gospodarcza, sponsoring, darowizny).

e Rejestracja i logowanie do KSeF, nadawanie uprawnien w KSeF.

e  Przechowywanie i archiwizacja dokumentow w KSeF.

18:00 — 18:45 Finanse NGO

e  Obowigzki podatkowe NGO
e KSeF a sprawozdawczos¢ i przejrzystos¢ finansowa.
e  Dobre praktyki w dokumentowaniu wydatkoéw np. z dotacji i darowizn.

18:45-19:00 Podsumowanie szkolenia.
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Zadanie dofinansowane ze §rodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego



