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Mieisce: Utząd Gminy Siedlce (ul. Asłanowicza 1,0,08-110 Siedlce), sala konferencyina.
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Trener: Andrzej Rybus-T'ołłoczko

Godzina zakres szkolenia

l4:45- 15:00 Rejestracja uczestników.

l5:00 - 16:00 Wprowadzenie - rola i znaczenie NGO.

o obszary działalności NGo działalność statutowa odpłatna, nieodpłatna i gospodarcza.

o Róznice między stowarzyszęniem, fundacją a kołęm gospodyń wiejskich.
o Jakie obowiązki mają NGO wobec urzędów (KRS, ARiMR, US, ZUS, GUS),

16:00 - l6:45 Dzialanie organizacji w praktyce.

. zasady prowadzenia prawidłowej dokumentacji: uchwały, protokoły, rejestry,

sprawozdania,
o Najczęstsze błędy w codziennym funkcjonowaniu organizacji.
r Dobre praktyki zarządzania NGo: transparentność, komunikacja, współpraca z

samorządem.

1ó:45 - 17:00 przerwa kawowa.

17:00 - l8:00 Krajowy System e-Faktur (KSeF) - nowe obowiązki dla NGO.

. Czym jest KSeF i kogo obejmuje - obowiązek wystawiania e-faktur od20ż6 r.

. czy organizacjapozarządowa musi korzystać z kseF ana|iza przypadków (działalność

odpłatna, gospodarcza, sponsoring, darowizny).
o Rejestracja i logowanie do KSęF, nadawanie uprawnień w KSęF.
o przechowywanie i archiwizacja dokumęntów w kseF.

18:00 - l8:45 Finanse NGO

o obowiązki podatkowe NGo
o KseF a sprawozdawczość iprzejrzystość finansowa.

o Dobre praktyki w dokumęntowaniu wydatków np. z dotacji i darowizn.

l8:45 - 19:00 podsumowanie szkolenia.
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